
円山動物園使用料収納及び案内業務仕様書　様式一覧

様式 名称 区分

様式１ 収納案内業務日誌 毎日

様式２ 使用料等収納業務完了報告書 毎日

様式３ 収入日月報 毎日

様式４ 棄損券報告書 月

様式５－１ 入園券等受払要求書 随時

様式５－２ 入園券等受領書 随時

様式６ 入園券受払簿（一般券） 月

様式７ 入園券受払簿（一般券以外） 月

様式８ 施設利用券等種類別払出記録簿 毎日

様式９ 施設利用券請求内訳書 月

様式１０ 取扱券収札簿 月

様式１１ 減免申請書受付簿 随時

様式１２ 入園者数集計表 毎日・月

様式１２－２ 入園者属性別集計表 月

様式１３ お客様の声 週

様式１４、１４－２ 拾得物受付簿・紛失届管理簿 随時

様式１５ 紛失届出書 随時

様式１６ 寄附申出書 随時

様式１７ 通用門記録簿 毎日

様式１７－２ ボランティア通用門記録簿 月

様式１７－３ 通用門通行管理番号札 随時

様式１８ 下見届出書 毎日

様式１９ 入構許可証 随時

様式２０ 札幌市公金収納事務受託者の従事者の指定について随時

様式２１ 札幌市公金収納事務従事者名簿 随時

様式２２ 札幌市公金収納事務受託者従事者証明書 随時

様式２３ 閉園時巡回業務シフト表 月

様式２４ 閉園時巡回業務報告書 月

様式２５ 円山公園駐車場予約管理表 随時

様式２６ 円山公園第一駐車場　観光バス駐車予約連絡票 随時

様式２７－１、２７－２ 鍵貸与簿、鍵受領書 随時


