
業務仕様書 

１ 業務名 

  豊平区開票所用品借受及び開票所設営業務 

 

２ 業務内容 

 ⑴ 概要 

    第 27回参議院通常選挙に係る豊平区開票所に必要な用品を調達し、開

票所の設営・撤去を行う。 

    開票所に必要な用品は下記のとおりとする。規格については、下記と

同等又はこれに準じたものとする。 

 

    ≪開票所借受け用品一覧≫ 

  ⑵ 履行場所 

    豊平区開票所（豊平区体育館：豊平区月寒東２条 20丁目４－15） 

 

  ⑶ 業務日時 

    設営日時 選挙期日    10：00～13：00 

    撤去日時 選挙期日の翌日 8：45～10：30 

   

  ⑷ 設営作業 

以下ア～ウの順に行うものとする。 

作業内容 作業詳細 作業時間 

ア 長机及び各種椅 

子の設置 

・体育館器具庫にある卓球台と、受

託者から借り受ける机及び椅子を

所定の位置に設置する。 

※１階競技室（別紙 1-1、1-2参照）

の設営を最優先に行うこと。 

※２階及び３階は別紙 1-3，1-4参照 

10：00～12：30 

品  名 品番・規格等 数量 単位 

長机 1800ｍｍ×450ｍｍ 518 台 

折りたたみイス（パイプ椅子）  65 脚 

スツール（丸椅子）  533  脚 

ブルーシート 敷設範囲：15ｍ×10ｍ 一式  



※競技室以外の１階フロアは別紙

1-5参照。なお、卓球用仕切りフェン

スは競技室内器具庫から運搬するこ

と。 

イ 暗幕がけ ・開票作業時に投票用紙が長机の間

等に入り込まないように、長机に

委託者が用意する暗幕をかけ、机

下の床が見えるように端部を長机

の脚部や裏面等にガムテープ等で

貼り付けること。 

・暗幕は読取分類係が使用する各島

に２枚ずつかぶせ、かぶせた暗幕

同士の間に隙間ができないように

ガムテープ等で固定すること。 

～12：30 

ウ 各種カゴ及びパ

ックの運搬、ベニヤ

板の配置 

・委託者が用意する各種カゴ及びパ

ックを各島に運搬し、ベニヤ板を

指定する島に指定する個数配置す

る。（運搬・配置図については別紙

2-1、運搬するカゴの一覧について

は別紙 2-2のとおり）。なお、余っ

たカゴは競技室の脇に移動するこ

と。 

※各種カゴ及びパックは、島毎に必

要個数を予め委託者でまとめたも

のを運搬する。 

～13：00 

エ ブルーシート敷

設 

・３階格技室に別紙３のとおり、ブ

ルーシートを敷設する。ブルーシ

ート及び敷設に使用する養生テー

プは受託者が用意する。 

・敷設後、上記アの机及びパイプ椅

子を所定の位置（別紙 1-4 参照）に

設置する。 

～13：00 

 

  ⑸ 撤去作業の内容 

   (ｱ) 卓球台を折り畳み、体育館器具庫に収納する。 

(ｲ) 受託者から借り受けた机及び椅子を体育館外に搬出する。 



    ※ 暗幕、計数機、各種カゴ等は、委託者が事前に競技室脇に撤去し 

ている。 

   (ｳ) 格技室に敷設したブルーシートを回収する。この際、受託者が用意 

した使用済みの廃品（養生テープ等）は受託者において処分する。 

 

⑹ 注意事項 

   ア 事前に開票所を訪問し、開票所の施設管理者と注意事項等について、 

十分に打合せを行うこと。 

   イ 開票物品配送業者が履行場所にて同時に業務を行うため、作業が滞 

らないよう、両者で事前の打ち合わせを行うこと（委託者も同席）。 

   ウ この仕様書に定めのない事項については、委託者の指示に従うこと。 

   エ 搬入・搬出に際しては、壁・床等、施設を破損することの無いよう 

に十分留意すること。万が一施設の破損が生じた場合、原状回復に要 

した費用は受託者の負担とする。 

   オ 履行場所は土足禁止のため、上履きを持参すること。 

   カ 余った用品は委託者の指示する場所に置くこと。 

 

３ 環境負荷低減に関する事項 

本業務においては、本市の環境マネジメントシステムに準じ、環境負荷低減

に努めること。 

⑴ 電気・水道・油・ガス等の使用にあたっては、極力節約に努めること。 

⑵ ごみ減量・分別及びリサイクルに努めること。 

⑶ 両面コピーの徹底やミスコピーを減らすことで、紙の使用量の節減に努

めること。 

⑷ 自動車等を使用する場合は、できるだけ環境負荷の少ない車両を使用し、

アイドリングストップの実施など環境に配慮した運転を心がけること。 

⑸ 業務に係る用品等は、札幌市グリーン購入ガイドラインに従い、極力ガ

イドライン指定品を使用すること。 

 

４ 担当者 

  札幌市豊平区平岸６条 10丁目 豊平区役所３階 

  豊平区市民部総務企画課庶務係 鈴木（すずき）、田上（たがみ） 

  電話 011-822-2405 
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２階 長机４脚、パイプ椅子４

２階はブルーシート敷設不要 ３階格技室に、別紙３のとおりブルー

シート敷設後、長机・椅子を配置
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長机、長椅子、パンフ
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配置箇所 単位 合計

- 投票結果受理 受付 残票入れ 黄-買い物かご(金手) 1 33 33

- 投票結果受理 受付 計数用パック 透明-パック 1 100 100

A 比例代表 a 読取分類係 回付かご(有効票) 黄-買い物かご 5 1 5

A 比例代表 a 読取分類係 読取分類機行き票パック 透明-パック 6 200 1200

A 比例代表 a 読取分類係 混票かご（点字票） 白カゴ 6 3 18

A 比例代表 a 読取分類係 混票かご（疑問票） 黄カゴ 6 3 18

A 比例代表 a 読取分類係 回付かご（点字解読・審査へ） 黄-買い物かご 2 1 2

A 比例代表 a 読取分類係 鍵回収かご 緑-買い物かご 2 1 2

A 比例代表 a 読取分類係 疑問票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

A 比例代表 a 読取分類係 白票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

A 比例代表 a 読取分類係 比例候補者票パック 青-パック 1 720 720

A 比例代表 a 読取分類係 比例候補者票パック 赤-パック 1 720 720

A 比例代表 a 分類機 読取後パック 透明-パック 4 200 800

A 比例代表 a 分類機 白票パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 点字票パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 按分票パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 識別不能票パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 他の選挙パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 疑問票パック 透明-パック 4 2 8

A 比例代表 a 分類機 0次審査分類用パック 透明-パック 4 50 200

A 比例代表 a仮置台 グループ①～⑥ 黄-買い物かご(金手) 1 24 24

A 比例代表 b 点検係 未点検票集積かご 赤-買い物かご 5 3 15

A 比例代表 b 点検係 第一点検済みパック 青-パック 5 150 750

A 比例代表 b 点検係 再点検済みパック 赤-パック 5 150 750

A 比例代表 b 点検係 混票パック 透明-パック 5 200 1000

A 比例代表 b 点検係 回付かご（有効票 計数係へ） 黄-買い物かご 2 1 2

A 比例代表 b 点検係 回付かご（疑問票 審査係へ） 黄-買い物かご 2 1 2

A 比例代表 b 点検係 疑問票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

A 比例代表 b 点検係 白票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

A 比例代表 b 点検係 混票かご（疑問票） 黄カゴ 5 3 15

A 比例代表 b 点検係 混票かご（点字票） 白カゴ 5 3 15

A 比例代表 b 点検係 混票かご（他選挙票） 白カゴ 5 3 15

A 比例代表 b 点検係 混票かご（白票） 桃カゴ 5 3 15

A 比例代表 c 計数係 未計数票集積かご 赤-買い物かご 5 3 15

A 比例代表 c 計数係 100票パック 透明-パック 5 40 200

A 比例代表 c 計数係 回付かご（集計係へ） 黄-買い物かご 1 2 2

A 比例代表 c 計数係 混票かご 白カゴ 5 1 5

A 比例代表 c 計数係 疑問票かご 黄カゴ 5 1 5

A 比例代表 c 計数係 端数票パック 透明-パック 1 16 16

A 比例代表 c 計数係 再計数トレー 白トレー 5 1 5

A 比例代表 c 計数係 計数済みトレー（政党別） 緑トレー 5 3~4 15

A 比例代表 c 計数係 計数済みトレー（候補者用） 緑トレー 5 3 15

A 比例代表 d 集計係 回付トレー 青トレー 2 3 6

A 比例代表 d 集計係 未集計票集積かご 赤-買い物かご 2 9 18

A 比例代表 d 集計係 集計済みトレー（政党別） 緑トレー 2 9 18

A 比例代表 d 集計係 集計済みトレー（候補者用） 緑トレー 2 3 6

A 比例代表 e 審査係 按分票受けトレー 青トレー 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 回付トレー 青トレー 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 疑問票受けトレー 青トレー 1 1 1

係選挙種類 カゴ名称 カゴ種類
数量
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配置箇所 単位 合計
係選挙種類 カゴ名称 カゴ種類

数量

A 比例代表 e 審査係 点検票添付済トレー 青トレー 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 青トレー用パック 透明-パック 4 6 24

A 比例代表 e 審査係 審査前計数済み疑問票カゴ 黄カゴ 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 審査前計数済み白票カゴ 桃カゴ 1 3 3

A 比例代表 e 審査係 審査前計数前点字票カゴ 白カゴ 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 審査前計数前按分票カゴ 白カゴ 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 疑問票振分用パック 透明-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 疑問票振分用パック 透明-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 疑問票振分用パック 透明-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 疑問票振分用パック 透明-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 疑問票振分用パック 透明-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 点字票解読済みカゴ 白カゴ 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 分類用パック 透明-パック 4 20 80

A 比例代表 e 審査係 判定カゴ 白カゴ 3 2 6

A 比例代表 e 審査係 有効票赤パック 赤-パック 1 16 16

A 比例代表 e 審査係 有効票赤パック（按分） 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 20 20

A 比例代表 e 審査係 計数用パック 透明-パック 1 20 20

A 比例代表 e 審査係 点字票受けトレー 青トレー 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 白票受けトレー 青トレー 1 1 1

A 比例代表 e 審査係 計数済みトレー 深緑トレー 1 5 5

A 比例代表 e 審査係 予備用トレー 青トレー 1 2 2

A 比例代表 e 審査係 比例候補者票パック 赤-パック 1 180 180

A 比例代表 f 計算係 回収カゴ 黄-買い物かご 1 3 3

A 比例代表 f 計算係 バックアップ済みトレー 深緑トレー 1 15 15

B 選挙区 a 読取分類係 回付かご(有効票) 黄-買い物かご 4 1 4

B 選挙区 a 読取分類係 読取分類機行き票パック 透明-パック 6 200 1200

B 選挙区 a 読取分類係 混票かご（点字票） 白カゴ 6 4 24

B 選挙区 a 読取分類係 混票かご（疑問票） 黄カゴ 5 4 12

B 選挙区 a 読取分類係 回付かご（点字解読・審査へ） 黄-買い物かご 4 1 4

B 選挙区 a 読取分類係 鍵回収かご 緑-買い物かご 2 1 2

B 選挙区 a 読取分類係 疑問票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

B 選挙区 a 読取分類係 白票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

B 選挙区 a 分類機 読取後パック 透明-パック 4 200 800

B 選挙区 a 分類機 白票パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 点字票パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 按分票パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 他の選挙パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 識別不能票パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 疑問票パック 透明-パック 4 2 8

B 選挙区 a 分類機 0次審査分類用パック 透明-パック 4 50 200

B 選挙区 b 点検係 未点検票集積かご 赤-買い物かご 4 3 12

B 選挙区 b 点検係 第一点検済みパック 青-パック 4 150 600

B 選挙区 b 点検係 第二点検済みパック 赤-パック 4 150 600

B 選挙区 b 点検係 混票パック 透明-パック 4 100 400
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B 選挙区 b 点検係 回付かご（有効票 計数係へ） 黄-買い物かご 2 1 2

B 選挙区 b 点検係 回付かご（疑問票 審査係へ） 黄-買い物かご 2 1 2

B 選挙区 b 点検係 疑問票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

B 選挙区 b 点検係 白票パック（回付カゴ用） 透明-パック 2 2 4

B 選挙区 b 点検係 混票かご（疑問票） 黄カゴ 4 4 16

B 選挙区 b 点検係 混票かご（点字票） 白カゴ 4 2 8

B 選挙区 b 点検係 混票かご（他選挙票） 白カゴ 4 2 8

B 選挙区 b 点検係 混票かご（白票票） 桃カゴ 4 4 16

B 選挙区 c 計数係 未計数票集積かご 赤-買い物かご 4 3 12

B 選挙区 c 計数係 100票パック 透明-パック 4 40 160

B 選挙区 c 計数係 回付かご（集計係へ） 黄-買い物かご 1 2 2

B 選挙区 c 計数係 混票かご 白カゴ 4 1 4

B 選挙区 c 計数係 疑問票かご 黄カゴ 4 1 4

B 選挙区 c 計数係 端数票パック 透明-パック 4 3 12

B 選挙区 c 計数係 再計数トレー 白トレー 4 1 4

B 選挙区 c 計数係 計数済みトレー 緑トレー 4 3 12

B 選挙区 d 集計係 回付トレー（開票立会人へ） 青トレー 2 3 6

B 選挙区 d 集計係 未集計票集積かご 赤-買い物かご 1 12 12

B 選挙区 d 集計係 集計済みトレー 緑トレー 1 12 12

B 選挙区 e 審査係 点検票用パック 透明-パック 1 20 20

B 選挙区 e 審査係 按分票受けトレー 青トレー 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 回付トレー 青トレー 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 疑問票受けトレー 青トレー 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 点検票添付済トレー 青トレー 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 青トレー用パック 透明-パック 4 6 26

B 選挙区 e 審査係 審査前計数済み疑問票カゴ 黄カゴ 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 審査前計数済み白票カゴ 桃カゴ 1 3 3

B 選挙区 e 審査係 点字票カゴ 白カゴ 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 点字票解読済みカゴ 白カゴ 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 分類用パック 透明-パック 1 3 3

B 選挙区 e 審査係 判定カゴ 白カゴ 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 有効票赤パック 赤-パック 1 12 12

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 2 2

B 選挙区 e 審査係 無効票赤パック 赤-パック 1 20 20

B 選挙区 e 審査係 計数用パック 透明-パック 1 10 10

B 選挙区 e 審査係 点字票受けトレー 青トレー 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 白票受けトレー 青トレー 1 1 1

B 選挙区 e 審査係 計数済みトレー 深緑トレー 1 5 5

B 選挙区 e 審査係 予備用トレー 青トレー 1 2 2

B 選挙区 f 計算係 回収カゴ 黄-買い物かご 1 3 3

B 選挙区 f 計算係 バックアップ済みトレー 深緑トレー 1 12 12
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