
メールレファレンス：記載例と注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

札幌市中央図書館利用サービス課調査相談係 

回答が長文になることがありますので、携帯電話の

メールアドレスはご遠慮ください。 

質問の内容について、確認の電話をさせていただく

ことがあります。 

質問の内容はできるだけ、詳しくご記入ください。 

例）××月××日の「○○」というテレビ番組の中で紹介されていた。 

例）「○○○」（△△著□□社××年刊）という本の中で書かれていた。 

例）「○○新聞」××年××月××日の記事で見た。 

どこに情報があったのかわかるだけで調査が進むことがあります。できるだけ詳しくご記入ください。 

例）「○○百科事典」（□□社××年刊）を見たがなかった。 

例）ウェブサイト「○○○」は既に調べた。 

調査の重複をさけるため、調べた資料や問い合わせた機関などがあればご記入ください 


