
​<別紙>​​配送用袋の梱包について​
​１　配送用袋の梱包の方法　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　​
​　(1)　絵本、図鑑等サイズの大きい（重い）図書を積む。​
​　(2)　(1)の上に単行本を2列に積む。​
​　(3)　(2)の上に文庫本を2列×2に積む。​

​　　　【例：配送用袋への梱包配置】​
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​２　注意点　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　​

​・​​図書館資料等は、破損・汚損・紛失・誤配送しないよう注意すること。​

​・​​梱包は配送用袋内に余裕があっても​​全て平積み​​とする。立てた状態で梱包し​
​ない。​

​・​​大型絵本等​​サイズが大きく平積みできない場合のみ​​、立てた状態で梱包す​
​る。その際、本の間に他の本が入り込むのを防止するため​​本の背が上になる​
​ように入れる​​こと。​

​・​​文庫本・ソフトカバー・雑誌は、​​特に折れないよう​​留意すること。​

​・​​配送用袋内に積んだ図書の​​最上部が極力平らになるよう並べ方に配慮​​するこ​
​と。また、​​最上部の空間に余裕を残す​​こと。（開閉時に図書を巻き込む可能​
​性があるためファスナー下ぎりぎりまで積むことは不可）​

​・​​配送用袋の底に割れ等がある場合、一番下の資料の損傷予防のために一番下​
​に段ボールの板を入れて使用しているので留意すること。​

​・​​中央図書館、中央区民センター図書室、ちえりあのバーコードラベルは全て​
​黒いため、取り違えに注意すること。​

​・​​ファスナーの持ち手が取れた等で配送用袋をやむを得ず加工する場合は、作​
​業中に負傷する恐れが無いよう針金ではなく紐などを使うこと。​


