様式1
	業　務　着　手　届

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


札幌市水道事業管理者
水道局長　　　　　　様


（住所）
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
（氏名）　　　　　　　　　㊞



下記業務は　　　　　　年　　月　　日着手しましたのでお届けします。


記



 　　　１　契約番号　　　第　　　　　　　号

 　　　２　業務名




　※
	課　　長
	
	係　　長

	
	
	　業務着手確認欄


業務担当者　　　　　　　　　　印


　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　※印より下の欄は、記入しないで下さい。


・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。


様式2　
	
業務責任者及び主任技術者指定通知書

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 　札幌市水道事業管理者
　 　水道局長　　　　　　様


 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（住所）
 　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（氏名）　　　　　　　　　　㊞
 　　　　　　　　　　　

	
	契約番号
	業　　　　　　務　　　　　　　名
	

	
	第　　　　　　号
	
	

	
	上記業務に係る業務責任者及び主任技術者を次のとおり定めたので通知します。
	

	
	区　　　分
	氏　　　　　　名
	備考（資格等）
	

	
	業務責任者
	
	
	

	
	主任技術者
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	


・雇用関係が確認できる書類（仕様書参照）及び給水装置工事主任技術者の資格証の写しを添付　すること。
・主任技術者の備考欄には、給水装置工事主任技術者免状番号を記入すること。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

様式３
	業 務 責 任 者 の 兼 任 届

　　年　　月　　日

札幌市水道事業管理者
水道局長　　　　　　　　　様

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（住所）
 　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（氏名）　　　　　　　　　　㊞


業務責任者を下記の２件の業務に兼任願いたく提出いたします。
なお、２と３の履行期間が重複している期間については、その他の業務の業務責任者を兼任させることはありません。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記
１　兼任させる業務責任者
	氏　　　名
	


２　先行業務
	契約番号
	　第　　　　　　　号

	業務名
	

	履行場所
	

	履行期間
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	契約金額
	金　　　　　　　　　　　　　　円

	業務担当者
	札幌市水道局　　　部　　　　　　課　　　　　　係
（氏名）


３　新規業務
	契約番号
	　第　　　　　　　号

	業務名
	

	履行場所
	

	履行期間
	　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	契約金額
	金　　　　　　　　　　　　　　円

	業務担当者
	札幌市水道局　　　部　　　　　　課　　　　　　係
（氏名）


※本書を２部作成し、それぞれの監督員（業務担当者）に提出すること。
※本書を提出せずに兼任させた場合、本書の内容に虚偽があった場合及び兼任を認めた後に虚偽が判明した場合等ついては、契約上の信頼関係を損なう行為に該当するものとして、札幌市競争入札参加停止等措置要領に基づく参加停止等措置等の対象とする場合がある




様式４　
	
接合工事等資格者指定通知書

　　年　　月　　日

札幌市水道事業管理者
　　　　水道局長　　　　　　様

（住所）　　　　　　　　　　　　　　　
受託者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	契約番号
	業務名

	第号
	

	上記業務に係る接合工事等資格者を次のとおり定めたので通知します。

	区分
	氏名
	備考

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（氏名）　　　　　　　　　　　　　㊞　


・雇用関係が確認できる書類（仕様書参照）及び資格証の写しを添付すること。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

様式５-１　
	
業務履行計画書

　　年　　月　　日



札幌市水道事業管理者
　水道局長　　　　　　　様



（住所）　　　　　　　　　　　　　　　
受託者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（氏名）　　　　　　　　　　　　　㊞　




下記業務について、別紙計画表をもって履行したいのでお届けします。


記


契約番号　　　　　第　　　　　　　　　　号

業務名　　　　　

履行期間　　　　  着　　手　　　　　　　　年　　月　　日

                       完　　了　　　 　　　　 年　　月　　日



・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。


様式５－２
業 務 計 画 表
	業種
	数量
	単位
	日数
	月
	月
	月
	備考

	
	
	
	
	 5　  10　  15  　20    25
	 5　  10　  15  　20    25
	 5　  10　  15  　20    25
	

	準　　備
	1
	式
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ﾒｰﾀｰ取替
	
	個
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	完了書類
作成
	１
	式
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	完了
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




連 絡 体 制
　　　　　
　　　　　（住所）　　　　　　　　　　　　　　　（電話番号）　　　　　　　　　　　
　受託者　
　　　　　（氏名）　　　　　　　　　　　　　　　（FAX）　　　　　　　　　　　


※ 緊急時（夜間・休日等）連絡先
業務責任者          氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　自宅電話番号　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　携帯電話番号　　　　　　　　　　　　

主任技術者　　 　　 氏　　　　名　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　自宅電話番号　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　携帯電話番号　　　　　　　　　　　　


・ この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

様式６
	
中間前金払認定請求書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　　
札幌市水道事業管理者
　　水道局長　　　　　　　様

（住　所）
受託者
（氏　名）　　　　　　　　　　　　　印　



下記業務について中間前払金の請求をしたいので、要件を満たしていることを認定されるよう請求します。

記

１　契　約　番　号　　第　　　　　　号

２　業　　務　　名

３　契　約　金　額　　金　　　　　　　　　　　　　円

４　履　行　期　間　　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日

５　業務の進捗状況
　⑴　履行期間の２分の１を経過しています。
　⑵　業務履行計画表により履行期間の２分の１を経過するまでに実施すべき作業を完了しています。
　⑶　出来形部分の進捗率は次のとおりとなっています。

　　　　　　％　≧　５０％


　　（メーター取替業務の進捗率は次のとおり）
　　　
メーター取替予定数量　　　個
　　　　　　　出来高数量　　　個
　　　　　　　　　進捗率　　　％
　　　





様式７
	
業　務　完　了　届

　　年　　月　　日　


札幌市水道事業管理者
水道局長　　　　　　様

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（住所）
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（氏名）　　　　　　　　　㊞

下記業務は　　　　　　年　　月　　日完了しましたのでお届けします。


記


 　　　１　契約番号　　　第　　　　　　　　号

 　　　２　業務名


　※

	　業務完了確認欄


業務担当者　　　　　　　　　　印
	
	検査実施欄
	この業務の検査員等に下記の者を命じ、検査を　　　月　　日に実施する。

検査員職氏名　技術職員　　　　　　
立会人職氏名　技術職員


　
	課　長
	


	係　長
	




　


・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。


様式８
	業　務　月　報
	課　長
	係　長
	係

	
	
	
	

	
　　年　　月　　日

	業　務　月
	　　年　　月

	


	
業務名　

受託者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

業務責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	



	業務全体分
	業務計画の
出来高見込み
	
	％
	設計取替個数　　　   　　個

	
	
	
	
	業種
	当月
	累計
	進捗率

	
	実際の出来高
	
	％
	取替数量
	　　個
	　　個
	　　％

	
	翌月の出来高見込み
	
	％
	返納数量
	　　個
	　　個
	　　％

	業種名又は細目
	業　務　出　来　高
	構
成
比
率
	業　務
出来高
	備　　　考

	
	前月末
累　計
	当　月
出来高
	当月末
累　計
	
	
	

	
	％
	％
	％
	％
	％
	

	
	％
	％
	％
	％
	％
	

	
	％
	％
	％
	％
	％
	

	
	％
	％
	％
	％
	％
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	％
	

	

	特記事項
	業務担当者から注意事項
	受託者から報告事項

	
	
	


・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。



様式８記入例

	業　務　月　報
	課　長
	係　長
	係

	
	
	
	

	
　　年　　月　　日

	業　務　月
	　　年　　月

	


	
業務名　

受託者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

業務責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	



	業務全体分
	業務計画の
出来高見込み
	40
	％
	設計取替個数　　　500　　個

	
	
	
	
	業種
	当月
	累計
	進捗率

	
	実際の出来高
	33
	％
	取替数量
	　　個
	　　個
	　　％

	
	翌月の出来高見込み
	60
	％
	返納数量
	　　個
	　　個
	　　％

	業種名又は細目
	業　務　出　来　高
	構成比率
	業　務
出来高
	備　　　考

	
	前月末
累　計
	当　月
出来高
	当月末
累　計
	
	
	

	準備
	0％
	80％
	80％
	10％
	8％
	

	メーター取替
	0％
	30％
	30％
	70％
	21％
	

	メーター返納
	0％
	20％
	20％
	10％
	2％
	

	書類作成
	0％
	10％
	10％
	10％
	1％
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	32％
	

	

	特記事項
	業務担当者から注意事項
	受託者から報告事項

	
	
	


　・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

様式９
業 務 履 行 協 議 簿（第　 回）
	発議者
	□ 委託者 □ 受託者
	発議年月日
	  　年 　月 　日
	回答希望日
	 　年 　月 　日

	発議事項
	□ 指示　□ 協議　□ 通知　□ 承諾　□ 提出　□ 報告　□ 届出　□ その他

	業務名
	

	（内容）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	□ 添付資料
	

	処　　理　・　回　　答
	発　　注　　者
	　　年　　月　　日
上記協議内容について　□ 指示　□ 承諾　□ 協議　□ 通知　□ 受理　　　　　　　    
　　　　　　　　　　　□ その他（　　　　　　）
【特記事項】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

	
	
	□ 業務内容の変更の対象と　　　□ しない
　　　　　　　　　　　　　　　　□ する。ただし、詳細については別途指示する。

	
	受　　託　　者
	　　年　　月　　日
上記協議内容について　□ 了解　□ 協議　□ 提出　□ 報告　□ 届出　　　　　　　　　　□ その他（　　　　　　）
【特記事項】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



	確認欄
	発　　　　注　　　　者
	
	確認欄
	受　　託　　者

	
	課　　長
	係　　長
	業務担当者
	
	
	業務責任者
	主任技術者




様式10
　　年　　月　　日

札幌市水道事業管理者
　　　 水道局長　　　　　　　 様

（住所）　　　　　　　　　　　 
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　（氏名）　　　　　　　　　　㊞

受託証明書交付申請書

（業務名）

　上記業務を履行するにあたり、下記の自社職員へ本証明書を携帯させるため、「受託証明書」の交付を申請いたします。
　なお、交付される証明書は本業務完了後、速やかに返却いたします。

記
	№
	氏名
	生年月日
	年 齢
	従事職務

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


・業務責任者・主任技術者・接合工事等資格者として届け出ている者以外については、雇用関係が確認できる書類（仕様書参照）を添付すること。
・「受託証明書」を亡失または棄損した場合は、業務担当者へ報告するとともに指示を得ること。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。


様式10記入例

　　年　　月　　日

札幌市水道事業管理者
　　　 水道局長　　　　　　　 様

（住所）　　　　　　　　　　　 
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受託者
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（氏名）　　　　　　　　　　㊞

受託証明書交付申請書

（業務名）

　上記業務を履行するにあたり、下記の自社職員へ本証明書を携帯させるため、「受託証明書」の交付を申請いたします。
　なお、交付される証明書は本業務完了後、速やかに返却いたします。

記
	№
	氏名
	生年月日
	年 齢
	従事職務

	1
	札幌　太郎
	〇年〇月〇日
	〇〇
	業務責任者

	2
	札幌　花子
	〇年〇月〇日
	○○
	主任技術者

	3
	札幌　次郎
	〇年〇月〇日
	〇〇
	接合工事等資格者

	4
	札幌　道子
	〇年〇月〇日
	〇〇
	作業員（メーター取替作業）

	5
	札幌　三郎
	〇年〇月〇日
	○○
	作業員
（メーター取替作業以外の作業）

	6
	
	
	
	


・業務責任者・主任技術者・接合工事等資格者として届け出ている者以外については、雇用関係が確認できる書類（仕様書参照）を添付すること。
・「受託証明書」を亡失または棄損した場合は、業務担当者へ報告するとともに指示を得ること。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

様式11
　　年　　月　　日
 業務従事者名簿　
（業務名）

	氏名
（フリガナ）
	写真
	従事職務
	社会保険

	
	
	
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	


・上記業務の履行にあたり、業務責任者を含めた現場で作業を行う業務従事者を記載すること。
・個人事業所などで社会保険適用除外である場合には、社会保険名称欄に「適用除外」と記載。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。



様式11記入例

　　年　　月　　日
 業務従事者名簿　
（業務名）

	氏名
（フリガナ）
	写真
	従事職務
	社会保険

	札幌　太郎
	
	業務責任者
	名称：

	
	
	
	

	札幌　花子
	
	主任技術者
	名称：

	
	
	
	

	札幌　次郎
	
	接合工事等資格者
	名称：

	
	
	
	

	札幌　道子
	
	作業員
（メーター取替作業）
	名称：

	
	
	
	

	札幌　三郎
	
	作業員
（メーター取替作業以外の作業）
	名称：

	
	
	
	

	
	
	
	名称：

	
	
	
	


・上記業務の履行にあたり、業務責任者を含めた現場で作業を行う業務従事者を記載すること。
・個人事業所などで社会保険適用除外である場合には、社会保険名称欄に「適用除外」と記載。
・この様式によりがたい場合は、この様式に準じた別の様式を使用することができる。

　　　　　　　　　　　個人情報取扱状況報告書　　　　　　様式13

年　　月　　日　　
札幌市水道事業管理者
　 　水道局長　　　　　　様 　　　　　　　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　

個人情報取扱安全管理基準及び個人情報の取扱いに関する特記事項に基づき実施している安全管理対策の実施状況について下記のとおり報告いたします。

記
	受託業務名
	

	受託期間
	

	対象期間
	

	安全管理対策の実施状況

	１　当該業務において、標記の基準及び特記事項に従い、安全管理対策を適切に実施しています。また、個人情報取扱安全管理基準適合申出書の提出時点からの変更有無等について、以下のとおり報告いたします。
(1) 従業者の指定、教育及び監督（変更なし・変更あり）
　　
(2) 管理区域の設定及び安全管理措置の実施（変更なし・変更あり）
　　
(3) セキュリティ強化のための管理策（変更なし・変更あり）
　　
(4) 事件・事故における報告連絡体制（変更なし・変更あり）
　　〇（発生した場合）事件・事故の状況：
　　
(5) 情報資産の搬送及び持ち運ぶ際の保護体制（変更なし・変更あり）
　　〇（実績ある場合）概要：

(6) 関係法令の遵守（変更なし・変更あり）
　　
(7) 定期監査の実施（変更なし・変更あり）
　　
(8) その他個人情報取扱安全管理基準適合申出書からの変更（なし・あり）
　　
２　その他特記事項等
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