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[bookmark: _bt7nst4moxb9]記載要領

１．貯蔵品出庫要求伝票等により受入れた材料は、必ずこの受払簿に登載する。この場合の品名・形状寸法・数量は出庫要求書のとおり記載し、日付は受入れ月日とする。
２．請求数量が大量の場合、受入れが数度に分かれて搬入されることがあるので、その都度受入数量を記入する。
３．材料払出しの場合は、使用の都度毎日払出欄に記入する。
４．直管・切管の記載方法（様式－20－１）
　(1)　直管として使う場合
　　 　使用月日・払出直管・累計を記入し、受入数との差を残数欄に記載する。
　(2)　切管として使う場合
　　(ｱ)　直管を切って使用する場合
　　　 　甲切・乙切の区分と長さを払出の“切管欄”に、残管の区分と長さは、“残りの切管欄”に記入し、切管累計はこの場合のみ記入する。残数は、受入数より直管の累計を差し引いたものを記入する。なお、切管の長さの表示は、㎝までとする。
　　(ｲ)　残りの切管を再使用する場合
　　　 　受入欄に（○／○再）を記し、払出切管欄に甲・乙の区分・長さを記して払出を行い、切管払出状況欄の上段に使用月日と甲・乙の区分と長さを書き、下段にさらに余り状況を記入する。切管を再々使用する場合も同様とする。
　(3)　残りの切管状況
　　　“切管払出状況欄”に記入のない場合，同欄が０となっていない場合は切管が残っていることとなる。
　(4)　本日使用欄の記入について
　　　同欄には当日使用した直管と当日新たに直管を切った数の合計を記入する。
　(5)　直管の累計＋切管の累計＋残数＝受入総数となっているかどうか，常にチェックしなければならない。
５．異形管類の記載は（様式－20－２）による。栓を使用した際、ジョイント１組のうち押輪が残るので、その旨を“備考欄”に明記し、払出数は組で数える。押輪の残った日と栓を使用した日とは一致する。
６．残りの切管にはペンキ等で切った日付、残った長さを記しておけば判別が容易であり、混同しない。
７．残材料は貯蔵品入庫要求伝票で返納し、朱書きで受払簿を整理する。
８．受払簿の記入はペンまたはボールペンを用い、鉛筆を使用しない。
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	形状
寸法　φ 100 × 4.00m
	
設計数量　　　　　　　　175本 
変更数量　　　　　　　　　　　　　　
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様式-20-1
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