
○請負工事契約等に係る履行保証制度様式基準  

平成8年4月17日 総務部長決裁  

最近改正 令和６年12月９日  

(趣旨) 
第1条 この基準は、札幌市水道局が発注する請負工事契約及び工事に係る設計、監理及び

地質調査の委託業務並びに測量委託業務の契約に際し、請負人又は受託者に求める履行

保証措置の手続等に必要な様式を定めるものとする。  

 

(基準様式) 
第2条 この基準で定める様式(以下「基準様式」という。)は、別記のとおりとする。  

2 基準様式により難いときは、基準様式に準じた別の様式を使用することができる。  

 

附 則 

この基準は、平成8年4月17日から適用する。 

 

附 則 

この基準は、平成11年6月1日から適用する。 

 

附 則 

この基準は、平成23年7月19日から適用する。 

 

附 則 

この基準は、令和2年4月1日から適用する。 

 

附 則 

この基準は、令和6年5月8日から適用する。 

 

附 則 

この基準は、令和6年12月9日から適用する。 

 



第1号様式 契約保証金納付書 

  納入通知書兼領収書(お客様控)                           札幌市水道局 （インボイス番号を記載） 
  

 調定年度     

 

 

 

 

 

 

 

 調定番号   

領収金額   

 (税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(      ) 

 

(      ) 

  右記の金額を       までに納めて下さい。 

 

  納入場所            札幌市水道事業管理者 

   （納入可能金融機関名称を記載） 

  
発行年月日   

発 付 印 

 

主 管 課   

摘 要   

    

 

 

 

 

    

  お問い合わせ先 

   北海道札幌市中央区大通東11丁目23番地 

       札幌市水道局総務部財務課 電話番号 011－211－7016 

  注意)本書は、金額を訂正したもの又は公印もしくは領収印のないものは

無効です。 

     納期限までに納入されない場合、遅延料として延滞金を課せられる

ことがあります。 

科 目   

   

  

領 収 印 

     上記のとおり領収しました。 

  

 

   収納控(金融機関控) 

 

 

 

     (支払者氏名) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      札幌市水道事業管理者 

調定年度   

調定番号   

領収金額   

(税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(        )     

 

(        )     

発行年月日   

主 管 課  

摘 要 
  

科 目 
  

  

  

領 収 印 

                上記の金額を収納して下さい。 

  

   納入済通知書 

   収納原符(水道局保管) 

 

   (宛先) 

     札幌市水道事業管理者 

 

 

 

 

     (支払者氏名) 

 

調定年度   

調定番号   

領収金額   

(税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(        )     

 

(        )     

発行年月日   

主 管 課   

摘 要 
  

科 目 
  

  

  

領 収 印 

               上記の金額を収納したので通知します。 

 (とりまとめ店 出納取扱金融機関名称を記載) 

 札幌市水道局（インボイス番号を記載） 



第2号様式 契約保証金提出書 

 

 

 

契約保証金提出書 

 

  年  月  日 

 

 

  (あて先)札幌市水道事業管理者 

 

(住所)          

(氏名)        印 

 

 

 

  下記の工事に係る契約保証金として提出します。 

 

 

記 

 

 

 

 1 契約保証金に係る工事（業務）名  

  (    ) 

2 納付書により納付した金額(契約保証金額) 

  億 千万 百万 十万 万 千 百 拾 円 

  

 

(A4) 

 ※ 金額については、頭書に￥の記号を付記すること。 

 



第3号様式 預り有価証券納付書 

      

   
総 務 課 

  
No. 

     
総 務 課   No. 

  

  
預り有価証券納付書 

    
預り有価証券預け書 

  

    

  
整理区分 

      
整理区分 

    

種別 記号 番号 額面金額 付属利札 種別 記号 番号 額面金額 付属利札 

      円 利 札

な し 

      円 利 札

な し 

        
 

〃 

         

〃 

        
 

〃 

         

〃 

        
 

〃 

         

〃 

計 
    

計 
    

  上記のとおり納付します。 

      年  月  日 

 

 札幌市水道事業管理者 様 

 

 

住所          

 

氏名        印 

  上記のとおり受領しました。 

      年  月  日 

 

 住所 

 氏名 

 

 

 

札幌市水道事業管理者 印 

 

(1) (2) 

          (A4)                    (A4) 



第4号様式 預り有価証券還付請求書 

  
財 務 課 

  

企業出納員 
財 務 調 査

係 長 

財務調査

係 
課 長 係 長 係 

            

預り有価証券還付請求書 

  
金 額 円 

  

整理区分 
  

内

訳 

種 別 記 号 番 号 金 額 備 考 

          

          

          

          

  上記のとおり還付を請求します。 

        年  月  日 

住所         

  札幌市水道事業管理者 様             氏名        印 

  上記のとおり領収しました。 

        年  月  日 

住所         

氏名        印 

  札幌市水道事業管理者 様 

(A4) 



第5号様式 銀行等の保証書に係る受領書 

 

 

銀行等の保証書に係る受領書 

 

 

  年  月  日 

 

 

  (あて先)札幌市水道事業管理者 

 

 

(住所)          

(氏名)        印 

 

 

  貴職より保証書(変更契約書がある場合は、変更契約書を含む)を受領したので、発

行機関(銀行等)に返還すること及び今後、保証書の滅失、き損等につき一切の責任を

負うことを約します。 

(A4) 



第6号様式 保証契約内容変更承諾書 

 

 

 

保証契約内容変更承諾書 

 

第     号 

  年  月  日 

     保証銀行等 

 

     損 保 会 社 

御中 

 

札幌市水道事業管理者    

水道局長          

 

 

 

  下記保証契約の内容変更について承諾する。 

 

記 

 

 1 変更する保証契約の内容 

  (1) 証書(証券)番号；                      

  (2) 請負(受託)業者名；                      

  (3) 工 事 (業 務 )名 ；                      

 

 2 保証契約内容の承認事項(該当箇所の□にレを記入) 

  □ 保証金額の減額 〈減額前の保証金額             円〉 

            〈減額後の保証金額             円〉 

  □ 保証期間の短縮 〈短縮前の保証期間の終期      年 月 日〉 

            〈短縮後の保証期間の終期      年 月 日〉 

 

 3 その他 

                                   

(A4) 



第7号様式 債務不履行時の保証金・保険金納付書 

  納入通知書兼領収書(お客様控)                           札幌市水道局 （インボイス番号を記載） 
  

 調定年度   
  

 調定番号   

領収金額   

 (税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(      ) 

 

(      ) 

  右記の金額を       までに納めて下さい。 

 

  納入場所             札幌市水道事業管理者 

   （納入可能金融機関名称を記載）  

  
発行年月日   

発 付 印 

 

主 管 課   

摘 要   

   

 

 

 

 

 

  お問い合わせ先 

   北海道札幌市中央区大通東11丁目23番地 

       札幌市水道局総務部財務課 電話番号 011－211－7016 

  注意)本書は、金額を訂正したもの又は公印もしくは領収印のないものは

無効です。 

     納期限までに納入されない場合、遅延料として延滞金を課せられる

ことがあります。 

 

科 目   

   

  

領 収 印 

       上記のとおり領収しました。 

  

 

   収納控(金融機関控) 

 

 

 

     (支払者氏名) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      札幌市水道事業管理者 

調定年度   

調定番号   

領収金額   

(税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(        )     

 

(        )     

発行年月日   

主 管 課   

摘 要 
  

科 目 
  

  

  

領 収 印 

                上記の金額を収納して下さい。 

  

   納入済通知書 

   収納原符(水道局保管) 

 

   (宛先) 

     札幌市水道事業管理者 

 

 

 

 

     (支払者氏名) 

 

調定年度   

調定番号   

領収金額   

(税抜き額) 

(消費税及び

地方消費税) 

(        )     

 

(        )     

発行年月日   

主 管 課   

摘 要 
  

科 目 
  

  

  

領 収 印 

               上記の金額を収納したので通知します。 

 (とりまとめ店 出納取扱金融機関名称を記載) 

 札幌市水道局（インボイス番号を記載） 


