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シャッター保守管理業務仕様書 

 

１ 目的 

  電気事業法、建築基準法、消防法、労働安全衛生法及びその他関係法令に基づき、

駅施設シャッターの保守管理業務を行い、その機能を良好に維持すること。 

２ 対象箇所 

   地下鉄全駅４６駅とする。 

（駅付属施設・ホーム防火シャッター・定期券発売所含む。） 

※ 駅別設置台数（ホーム防火シャッターを含む）は、別表を参照。 

設置箇所は別図のとおり。 

３ 委託期間 

  令和８年４月１日から令和９年３月 31日までとする。 

４ 業務内容 

 ⑴ 定期点検 

   開放・閉鎖状態、開閉機構及び作動状態について、必要な点検整備・注油等を年

２回（５月・11 月）行うこと。 

 ⑵ 故障時対応 

故障発生時等、委託者から連絡があった場合は、速やかに修理対応を行い、部材

の伴わないものについては、無償とする。なお、部材等経費の伴うものについては、

事前に委託者の指示を得てから作業を行うこと。 

５ 作業時間帯 

定期点検については、原則として、ラッシュ時間（７時～９時・17 時～19 時）を

除く。また、ホーム防火シャッター点検については、旅客の混雑状況により、日中作

業では困難な場所があることから、委託者と調整を図り、やむを得ない場合は夜間作

業で点検を行うこと。 

６ 作業計画書の提出 

⑴  受託者は、定期点検を行う前に、駅別の点検日時・点検箇所・作業責任者及び

作業人員等について記載した「作業計画書」を、委託者へ提出のうえ承認を受け

ること。 

⑵ 提出した作業計画を変更する場合には、委託者へ事前に連絡し、承認を受ける

こと。 

７ 作業報告書及び業務完了届の提出 

受託者は、定期点検作業を行った後、「定期点検報告書」を提出すること。 

また、１回目点検終了後及び履行期間終了時時は「業務完了届」を委託者あて提出

し、委託者の検収を受けること。 

８ 秘密の保持 

受託者は、業務遂行上で知り得た秘密を他人に漏らしてはならない。 

９ 安全の確保 

受託者は、作業の実施にあたり、事故防止に留意するとともに、万一事故等が発生



した場合は、事故等に対する一切の責任を負うこと。 

10 損害賠償の義務 

受託者は、作業に起因する事故等によって委託者の施設、設備に損害を与えた

場合、その損害賠償の責任を負うこと。 

11 連絡場所の明確化 

受託者は、常に連絡場所を明確にし、予め委託者に届け出ること。特に早朝、深夜

及び年末年始においては、対応可能な体制を常に整えておくこと。 

12 服装及び名札 

受託者は、作業従事者に常に清潔な制服を着用させることとし、胸部に名札を付け

させること。なお、作業中は身分証明書を携帯し、委託者が貸与する「駅構内作業員

腕章」を着用させること。 

13 異常等発見時の処理 

作業中において、火災等異常を発見した時は、速やかに委託者に報告し、これらの

処理に協力すること。 

14 業務の改善 

受託者は、業務の実施にあたって、委託者が不適当であると認める事項については、

直ちに業務改善の措置を講じなければならない。 

15 札幌市環境マネジメントシステムの運用への協力 

⑴ 受託者は、作業従事者へ本市の「環境方針」（別添）を周知し、本市の環境配慮

に対する取り組みについて理解させること。 

⑵ 受託者は、本市環境マネジメントシステムに合致する形で業務を遂行すること。 

16 必要器具類 

作業に必要な工具や器具類等は、全て受託者が負担すること。 

17 委託代金の支払い 

⑴ 支払回数 

年２回、均等払いとし、１円未満の端数が生じた場合は、その初回に支払うこと

とする。 

  ⑵ 支払時期 

    1 回目の定期点検終了後、及び本契約の終了後で、それぞれ検査終了後とする。 

  ⑶ 支払方法 

口座振込とする。 

18 その他 

この仕様書に定めのない事項等は、委託者と協議すること。 



 業務委託－第13号様式 

 

業 務 完 了 届 

 

  令和  年  月  日  

 

札幌市交通事業管理者 

交通局長  

 

住  所  

               受託者 商号又は名称  

職・氏名           印 

 

業務名   シャッター保守管理業務                             

 

上記業務は，令和  年  月  日に完了したのでお届けします。 

 

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不

要）を可とする。送信先等の提出方法は札幌市交通局の指示に従うこと。 
  

------------------------（以下、札幌市交通局使用欄）------------------------- 
 

受 付 令和  年  月  日 

 完了を確認した職員 

 （氏名）             印 

 

課長 係長 係  
   

この業務の完了検査に係る検査員に下記の者を命じ，  

令和  年  月  日に検査を実施してよろしいか。 
  

検査員 （役職・氏名） 
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