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１　概要 

　　本業務は、札幌市交通局(以下「委託者」という)が所管する札幌市交通局高速電車東車

　両基地のトップライトを整備する業務を行うものである。 

２　適用範囲 

　　本仕様書は、東車両基地トップライト整備業務に適用する。受託者は、本仕様書及び関

　係する法律及びその他関係法令を遵守して業務を履行しなければならない。 

３　業務履行場所 

　　札幌市交通局高速電車東車両基地 

　　札幌市厚別区大谷地東６丁目１番１号 

４　業務履行期間 

　　契約書に示す着手の日から令和８年10月30日(金)までとする。なお、詳細日程について

　は委託者と協議すること。 

５　業務作業時間 

　　次の⑴及び⑵に掲げる日、委託者が別途指定する日を除く平日とし、作業時間は、午前

　９時00分から午後５時00分までに実施すること。 

　　なお、やむを得ない理由により作業時間を延長する場合は、委託者の承諾を得ること。 

　⑴　土曜日及び日曜日 

　⑵　国民の祝日に関する法律に規定する休日 

６　提出書類 

　⑴　契約締結後、下表に定める書類を提出すること。 

 書類の種類 提出部数 提出期限 備考 

１ 業務着手届 １部 業務着手後速やかに 第８号様式　 

２ 業務工程表 １部 同上 第９号様式 

３ 業務主任経歴書 １部 同上 第10号様式 

４ 再委託承諾願 １部 同上 
再委託する場合に提出 

指定様式 

５ 業務日報 １部 業務実施日毎  

６ 整備記録表 １部 業務完了と同時  

７ 業務工程写真 １部 業務完了と同時  

８ 業務完了届 １部 業務完了後直ちに 第13号様式 

　⑵　委託者で様式を指定しているものについては、指定様式によること。また、上記以外

　　の書類についても、委託者が必要と認めた場合は提出すること。 

　⑶　提出書類の内容に変更が生じた場合は、遅滞なく提出すること。 

　⑷　業務着手届には、労働基準監督署の「保険関係成立済」印が押されていること。 



　⑸　受託者は、業務を総合的に把握し、業務を円滑に実施するために委託者との連絡調整

　　を行う業務主任を定め、業務主任指定通知書により届け出るものとする。業務主任を変

　　更した場合も同様とする。 

７　安全管理 

　　受託者は、各作業の実施に当たり細心の注意を払い作業従事者等の安全を確保すると共

　に、危険防止のため必要な処置を講じる事とし安全管理には万全を期するものとする。 

８　個人情報の保護及び秘密の保持等 

　⑴　受託者の業務関係者は、本契約の履行期間及び履行後において業務上知りえた一切の

　　秘密は、第三者に漏らしてはならない。 

　⑵　受託者は業務関係者に対し、前項の秘密の保持について適切な指導管理をしなければ

　　ならない。 

９　疑義 

　　本仕様書に明記されていない事項及び疑問のある事項については、委託者と十分協議し

　て業務に対して遺漏のないように行うこと。 

10　再委託について 

　　受託者は、業務の全部若しくは一部を第三者に委託してはならない。ただし、業務の一

　部であって業務の性質上、再委託が発生する場合は契約締結後直ちに委託者へ申し出るこ

　と。 

　　委託者がやむを得ないと認めた場合は再委託承諾願（指定様式）を書面にて提出し、　

　委託者から再委託承諾通知により承諾を得なければならない。 

11　札幌市環境マネジメントシステムの運用への協力 

　　受託者は、作業従事者へ札幌市の「環境方針」(下記URL参照)を周知し、札幌市の環 

　境配慮に対する取り組みについて理解させること。 

https://www.city.sapporo.jp/kankyo/management/ems_torikumi/documents/kankyo_ho

　ushin.pdf 

12　業務内容 

　⑴　整備箇所 

　　ア　操作系統・伝達系統　　　　　　　　　：15台（手動７箇所含む） 

　　イ　駆動用モーター（オイレスＥＣＯ社製）：８台 

　　ウ　窓周系統　　　　　　　　　　　　　　：56箇所 

　⑵　整備内容 

 項目 内容 

操 

作 

系 

統 

操作表示灯 操作盤の清掃及び開閉表示ランプの球切れの有無 

押しボタンスイッチ 駆動モーター点検・清掃 

開閉・停止の動作確認 
駆動用モーター 

クランプパイプジョイント 取付けビス・ナットの点検 

伝 

達 

メインケーブル ケーブルの清掃及び断線の有無 



系 

統 

クランプパイプジョイント 取付けビス・ナットの点検 

終端パイプ 取付けビス・ナットの点検 

窓 

周 

系 

統 

障子金具 取付状態の確認 

ブラケット類 取付けビス・ナットの点検 

窓及びチェーンケース　 排煙窓の開閉動作確認及びﾁｪｰﾝｹｰｽの清掃・給油等 

メインケーブル 取付けビス・ナットの点検 

13　経費の負担 

　　本業務の遂行に要する経費のうち、車両基地内で使用する電気・水道等については委託

　者負担とする。 

　　その他、本業務に必要な工具、消耗品等全ての経費は、受託者の負担とする。 

14　注意事項 

　⑴　業務を遂行する場合は、周囲の状況を十分把握し、安全を確認したうえで基地建物・

　　設備等に損傷を与えないように行うこと。万一損傷を与えた場合は、直ちに報告し、そ

　　の指示に従うこと。 

　⑵　業務遂行にあたっては、指示以外の作業場所への立ち入りは禁止する。また、通電時

　　間中の架線及び留置車両については、特に注意して安全作業に努めること。 

 

以上 

 

 



　　　　… トップライト開閉操作盤（電動）

　　　　… 窓開閉部（上部にトップライト窓）：各４枚の窓



　　　　… トップライト開閉操作器（手動開閉）

　　　　… 窓開閉部（上部にトップライト窓）：各４枚の窓

　　　　… 窓開閉部（上部にトップライト窓）：各２枚の窓



業務委託－第８号様式 

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不

要）を可とする。送信先等の提出方法は札幌市交通局の指示に従うこと。 

 

 

業務着手届 

 

  年  月  日   

札幌市交通事業管理者 

交通局長 梅田 岳 様      

 

住   所 

受託者  商号又は名称 

職・氏名                印 

 

 

 

 

業務名                              

 

 

 

 

上記業務は、     年   月   日に着手したのでお届けします。 

 

 



業務委託－第９号様式 

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不

要）を可とする。送信先等の提出方法は札幌市交通局の指示に従うこと。

 

 

業務工程表 

 

年  月  日   

 

札幌市交通事業管理者 

交通局長 梅田 岳 様 

 

住  所 

受託者  商号又は名称 

職・氏名                印 

 

 

 

業務名                              

 

 

 

着 手      年  月  日 

履行期間  

完 了      年  月   日 

 

 

 

上記業務について、別紙の工程表により実施しますので、承認願います。 

 

 



工程表 

業務内容 数量 単位 日数 
月 月 月 備考 

 ５ 10 15 20 25   ５ 10 15 20 25   ５ 10 15 20 25   

                       

                       

                       

                       

                       

                       

                       

                       

                       

                       

 



業務委託－第 10号様式 

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不

要）を可とする。送信先等の提出方法は札幌市交通局の指示に従うこと。 

 

業務主任経歴書 

 

  業務名                              

 

業務主任（氏名）                 （    歳） 

 

 

１ 職歴、法令による免許、資格 

取 得 年 月 日 免 許 ・ 資 格 

  

  

  

 

 ２ 最近の主な業務経歴 
 

履 行 期 間 業 務 内 容 発注者 

   

   

   

 

上記のとおり相違ありません。 

 

     年   月   日 

住   所 

受託者  商号又は名称 

職・氏名                印 

 



    令和  年  月  日 

   再 委 託 承 諾 願 

 

札幌市交通事業管理者 

交通局長 梅田 岳 様 

住    所             

   受託者  商号又は名称             

職 ・ 氏名           印 

 

業 務 名  

履 行 期 間 
着手 令和  年  月  日 

完了 令和  年  月  日 

業 務 概 要  

再委託に付する業務 再委託先住所及び商号又は名称（職・氏名含む） 電話番号等 

   

   

   

   

※再委託する事項については具体的に記載すること。（例：構造設計、数量積算など（但し総合的企画判
断は除く）） 

 

上記の事項について承諾を願います。 

上記事項の再委託について承諾してよろしいか。 

令和  年  月  日 

課長 係長 係 

   

※札幌市交通局使用欄 

 



 業務委託－第13号様式 

 

業 務 完 了 届 

 

    年  月  日   

 

札幌市交通事業管理者 

交通局長 梅田 岳 様 

 

住  所  

               受託者 商号又は名称  

職・氏名            印 

 

業務名                                 

 

上記業務は，   年  月  日に完了したのでお届けします。 

 

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不

要）を可とする。送信先等の提出方法は札幌市交通局の指示に従うこと。 
  

------------------------（以下、札幌市交通局使用欄）------------------------- 
 

受 付 年  月  日 

 完了を確認した職員 

 （氏名）             印 

 

課長 係長 係  
   

この業務の完了検査に係る検査員に下記の者を命じ，  

年  月  日に検査を実施してよろしいか。 
  

検査員 （役職・氏名） 

 



令和 ８ 年度 施行

積　算　内　訳　書

業務名　：　東車両基地トップライト整備業務

令和８年　５月設計

札　幌　市　交　通　局　高　速　電　車　部

札幌市交通局



業　　務　　説　　明　　書

業　務　名 東車両基地トップライト整備業務

業務委託料 金 円

業務価格 円

消費税等相当額 円

１　業務の概要

札幌市交通局高速電車東車両基地の工場棟に係るトップライトの

整備業務を行うものである。

２　業務の場所

札幌市交通局高速電車東車両基地

（札幌市厚別区大谷地東6丁目1番1号）

３　業務の期間

契約書に示す着手の日から令和８年10月30日まで

４　仕様書

別記「仕様書」によるものとする。

札幌市交通局



東車両基地トップライト整備業務 内訳

金 円

第１号内訳書　　

名　　称 形　　質 単位 数量 単価 金額 適用

東車両基地トップライ
ト整備業務 式 1 　諸経費込み

消費税等相当額

小計

札幌市交通局


