
 資料１-２  

令和２年度 公文書専門員包括研修等の内容 

研修日 研修内容 
令和 ２年 ４月 ２日（木） （1） 新採用及び転入職員に対する研修を実施 

札幌市公文書館の業務について 

公文書のライフサイクルについて 

所蔵資料の概略について 

レファレンスについて    など 

令和 ２年 ４月１６日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  公文書の受入について 

  カルチャーナイトについて（その他イベントに関することを含む） 

  システムについて 

（2） その他実習 

  受入公文書準備、開架蔵書点検の問題検討、１階書庫の温湿度管理 

令和 ２年 ５月１４日（木） （1） 公文書受入・整理作業 

  当館に移管されてきた特定重要公文書の受入・整理を行った。 

令和 ２年 ５月２１日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  今年度の移管文書の受入状況について 

  新型コロナウィルス拡大防止のための休館期間終了後の対応について 

  システムについて 

（2）自衛消防隊の避難及び消防訓練について（利用者避難誘導の確認） 

  施設職員異動による自衛消防隊の役割確認 

  訓練の行動手順の確認及び避難経路の確認 

令和 ２年 ６月 ４日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  新型コロナウィルス感染症対策について 

  システムについて 

（2） その他実習 

  公開公文書目録修正作業 

令和 ２年 ６月１８日（木） 

 

 

 

（1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  文書の受入について 

  新型コロナウィルス感染防止策に関することについて 

（2） その他実習 

  移管した公文書の整理 

令和 ２年 ７月 ２日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  公文書の選別に関することについて 

  館内消毒手順の一部改定について 

  システムについて 

令和 ２年 ７月１６日（木） 

 

 

 

（1） 当館所蔵資料「札幌区連絡図」について 

  当館職員による資料解説 

（2） 「認証アーキビスト」に関する説明会 

  国立公文書館職員を招き、今年度から実施される認証アーキビスト制度

について、説明を受けた。 

 

 



 

 
令和 ２年 ８月１９日（水） 

      ８月２０日（木） 

 

（1） 重要公文書選別作業（二次選別作業） 

  文書保存センターにて「重要公文書の移管指定」の選別簿冊確認作業 

   

令和 ２年 ９月 ３日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  公文書の選別について 

  「公文書館だより」について 

  今年度後半の各事業について 

  システムについて 

（2）「東区ななめ通りのパネル」について 

  当館職員による、東区内に設置されているパネルの記述に関する解説 

令和 ２年 ９月１７日（木） 

 

（1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

   国立公文書館「アーカイブズ研修」受講報告 

   自衛消防訓練について 

   「公文書館だより」について 

（2）「屏風解体により発見された古文書」について 

  当館職員による、屏風解体により発見された古文書の内容等の解説 

令和 ２年１０月 １日（木） 

 

 

 

 

 

（1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  公文書選別協議の手順について 

書庫の清掃について 

（2）自衛消防隊の避難及び消防実施訓練について（利用者避難誘導確認） 

  消防隊の役割の確認 

  訓練の行動手順の確認及び避難経路の確認 

  消防設備の説明 

  総合訓練（火災を想定した総合的な活動訓練） 

（3） その他実習 

  ３階書庫の資料の状況確認 

  移管文書に関するデータの処理 

  特定重要公文書の件名目録作成作業 

  痛みの激しい公文書のデータスキャン 

  地図登録のための作業       など 

令和 ２年１０月１５日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  今年度の文書選別の状況報告 

  研修の派遣について 

電子化後の運用に関する検討について 

（2）文化施設視察研修 

  道立文書館及び道立図書館の見学 

令和 ２年１１月１２日（木） （1）札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  システムについて 

（2） その他実習 

  １階書庫の清掃 



 

 
令和 ２年１１月１９日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

（2） その他実習 

  展示関係の資料の検討 

 

令和 ２年１２月 ３日（木） 

 

（1）札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

（2）その他実習 

  本日審査を行った文書の非公開部分の処理 

  今後作成する展示資料に関する検討  など 

 

令和 ２年１２月１７日（木） 

 

（1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  今年度文書移管のふりかえりについて 

  一部公開簿冊の情報管理について 

（2）その他実習 

  パネル展示を行う資料についての検討 

 

令和 ３年 １月 ７日（木） （1）札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  今年度文書移管のふりかえりについて 

（2）実習 

  パネル展示に向けた作業 

 

令和 ３年 １月２１日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  システムについて 

  公文書電子化後の運用について 

（2） その他実習 

  パネル展における展示資料に関する検討 

  館内温湿度管理に関する情報確認 

 

令和 ３年 ２月 ４日（木） （1）実習 

  パネル展における展示資料に関する検討・調査等 

令和 ３年 ２月１８日（木） （1）実習 

  本庁ロビー展示における展示資料作成のための調査・検討 

  館内温湿度管理に関する情報確認 

 

令和 ３年 ３月 ４日（木） （1）実習 

  本庁ロビー展の準備作業 

 

令和 ３年 ３月２５日（木） （1） 札幌市公文書館内で拡大専門員会議（全職員館内会議）を開催 

  特定重要公文書公開請求に係る公開審査に関する討議 

  パネル展の反省 など 

（2） その他実習 

  次年度の資料整理の課題や事務分担に関する検討 

 

 


