
・ 営業日 ・ 営業時間 ・ 利用定員を入力します。

・ 日中活動の内容 ・ その他条件を選びます。該当する項

目にチェックを入れてください。

＊チェックボックスに登録したい項目がなければ、フリーワー

ド登録欄に記入してください。

・ 上記以外に登録する情報があれば、「自由設定」項目に、

タイトルと内容を記入してください。

・ 記事の入力が済んだら、「次へ」ボタンを押してください。

札幌市障害福祉サービス事業所等空き情報ホームページ　管理メニューの使い方

10



内容確認画面で、入力した内容に誤りがなければ、「登録」ボタンを押して下さい。画面に

「基本情報の更新が完了しました。登録した内容は、札幌市の内容確認を経てホームページに反映されます。公開までし

ばらくお待ちください。」

という文章が表示されると登録の完了です。「メインメニューへ」ボタンを押して、管理メニューのトップページに戻って下

さい。

入力した情報は、一旦承認待ちの情報として登録され、札幌市の内容確認 ・ 承認を受けた後、ホームページに反映され

ます。

3. 確認 ・登録

情報を登録する際は、下記のことにご注意下さい。

・ 情報は正しく入力してください。                                      ・ 英数字は半角で入力してください。　　

・ カタカナ、ひらがなは全角で入力してください。 

注意！

札幌市障害福祉サービス事業所等空き情報ホームページ　管理メニューの使い方

11



・ 札幌市の承認を受け次第、

ホームページのサービス情報に反映されます。
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空き情報管理6.

1. 「空き情報を管理」 画面を開きます。

管理メニュートップ画面から「空き情報を管理」ボタンを押します。

空き情報の管理を行います。 

・ ここから、空き情報の登録 ・ 変更を

行います。
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