
第 50 回衆議院議員選挙 白石区開票所設営等業務仕様書 

 

1 業務の概要 

令和６年 10 月 27 日に執行の標記の選挙において、白石区体育館に開票所を設置するた

め必要な用品の納入・運搬及び設営等を行う。 

 

2 業務内容 

(1)  用品（区備品）運搬 

開票所設営にあたり必要な区の備品について、区役所から開票所まで搬出・搬入を行

う。搬出から搬入までの間は受託者の責任で保管すること。 

搬出・搬入に必要な養生は受託者が行うこと。 

①  用品一覧 搬送用品一覧（別紙１）のとおり 

②  用品搬入日時 

ア  区役所からの搬出  

令和６年 10 月 26 日（執行日前日の土曜日） 13 時から 18 時まで 

イ  開票所への搬入  

令和６年 10 月 27 日（執行日） 8 時から 10 時まで 

(2)  用品（借受）納入 

開票所設営にあたり必要な物品について、受託者が用意し納入する。必要な養生は受

託者が行うこと。 

①  用品一覧 借受け用品一覧（別紙２）のとおり 

②  納入日時 令和６年 10 月 27 日（執行日） 8 時から 10 時まで 

(3) 開票所設営準備 

開票所の設営にあたり必要な体育館内の養生、開票所内の備品の移動等、設営の準備

作業、回線の設置・養生を行う。作業の詳細については会場レイアウト図（別紙 3）を

参照すること。 

また、養生に必要な部材等は受託者が用意すること。 



①  実施日時 令和６年 10 月 27 日（執行日） ８時から 14 時まで 

②  開票所 白石区体育館（白石区南郷通６丁目北 1） 

(4)  開票所設営 

会場レイアウト図に従って搬入した用品の配置等を行い、開票所を使用できる状態に

する。設営は（1）～（3）の終了後に開始し、体育室の設営を優先して実施し、すべて

の設営を令和６年 10 月 27 日（執行日）の 14 時までに完了させること。 

(5)  開票所撤去、搬出・搬入 

開票作業の終了後、開票所の片づけ、用品の整理、搬出を行い、（1）の作業開始前の

状態に回復させること。 

搬出した区の備品は、区役所内の区の担当者が指定する場所に搬入すること。搬入ま

での間は受託者の責任で保管すること。 

搬出・搬入に必要な養生は受託者が行うこと。 

①  作業時間（白石区体育館） 

令和６年 10 月 28 日（執行日の翌月曜日） ８時から 11 時半まで 

②  用品搬入日時（白石区役所） 

令和６年 10 月 28 日（執行日の翌月曜日） 18 時から 

 

3 その他 

(1)  開票所及び搬入・搬出を行う施設に損傷を与えないこと。 

(2)  養生・運搬等で出たごみは、受託者が持ち帰ること。 

(3)  各作業の完了時には、必ず区の担当者の確認を受け、了承を得ること。 

(4)  開票作業により出たごみは、開票所から持ち帰り区の担当者が指定した場所に搬入す

ること。 

(5)  その他作業の詳細にかかる不明点等については、区の担当者と協議し、適宜確認する

こと。 

 

担当： 白石区市民部総務企画課地域安全担当 徳山、加藤 

電話： 861-2405（課直通）   fax: 861-2586 

Email： shiro.anzen@city.sapporo.jp 

mailto:shiro.anzen@city.sapporo.jp


第50回衆議院議員選挙 白石区開票所設営等業務 搬送物品一覧
仕様書別紙1

搬送物品名 サイズ(数字はmm)

折り畳みコンテナ(大) 440×650×330 18 個

折り畳みコンテナ(小) 360×530×340 4 個

ダンボール箱 330×450×580 1 個

ダンボール箱 370×280×350 10 個

ダンボール箱 430×590×620 5 個

ダンボール箱 400×410×590 2 個

ダンボール箱 370×450×530 1 個

ダンボール箱 330×400×530 1 個

ダンボール箱 420×500×570 26 個

ダンボール箱 730×510×510 5 個

ダンボール箱 290×350×570 23 個

ダンボール箱 350×280×430 1 個

ダンボール NO.6 110 枚

計数機 箱入 500×600×600 55 台

読取分類機 箱入 530×780×740 8 台

読取分類機用反転ユニット 箱入 490×680×820 8 台

読取分類機用スタッカー 箱入 590×870×340 20 台

読取分類機用ノートPC 箱入 80×430×360 8 台

読取分類機用コンパネ 900×900 16 枚

速報用UPS 箱入 150×400×210 3 台

ダンボール箱 330×450×500 9 個

ダンボール箱 500×380×200 1 個

ダンボール箱 230×350×270 5 個

※ コンテナ等の内容物は使用物品一覧(別紙1参考資料)を参照

数量



第50回衆議院議員選挙 白石区開票所設営等業務 使用物品一覧
仕様書別紙1(参考資料)

物　品　名 担　当 備　考 物　品　名 担　当 備　考（寸法はｍｍ）

指サックＳ 50 個 地域福祉 暗幕（1440*250）裏地黒（軽量） 16 枚 倉庫

指サックＭ 100 個 地域福祉 暗幕（1440*250）裏地黒 0 枚 倉庫 　　　折りコン（大）4箱

指サックＬ 200 個 地域福祉 暗幕（1440*250）裏地赤 0 枚 倉庫

鉛筆 240 本 地域福祉 20ダース 配線類 全在庫 本 倉庫 折りコン（大）5箱

色鉛筆（赤） 120 本 地域福祉 10ダース 受付用照明器具 6 台 倉庫 330×450×580　段ボール1箱

消しゴム 90 個 地域福祉 フルーツパック 全在庫 個 倉庫 370×280×350　段ボール15箱

ボールペン 100 本 地域福祉 430×590×620　段ボール6箱

ボールペン（赤） 20 本 地域福祉 400×410×590　段ボール2箱

マジック 10 本 地域福祉 370×450×530　段ボール2箱

マジック（赤） 10 本 地域福祉 330×400×530　段ボール1箱

蛍光ペン（ピンク、青、緑） 10 セット 地域福祉 かご（青色：大） 全在庫 個 倉庫 420×500×570　段ボール15箱

輪ゴム（小） 30 箱 地域福祉 No.16（38㎜） かご（ピンク：大） 全在庫 個 倉庫 420×500×570　段ボール11箱

輪ゴム（大） 15 袋 地域福祉 No.270（63.5㎜） 角かご深型大(青色) 全在庫 個 倉庫 730×510×510　段ボール5箱

付箋（75×75） 100 個 地域福祉 トレイ（白色：中） 全在庫 個 倉庫 290×350×570　段ボール12箱

のり（スティック） 50 個 地域福祉 トレイ（橙色：中） 全在庫 個 倉庫 290×350×570　段ボール3箱

のり（アラビック） 10 個 地域福祉 トレイ（透明：小） 全在庫 個 倉庫 290×350×570　段ボール8箱

のり（テープ） 30 個 地域福祉 トレイ（白色：仕切り付） 全在庫 個 倉庫 350×280×430　段ボール1箱

はさみ 20 本 地域福祉 胸章（従事者バッジ） 500 個 倉庫 折りコン（小）１箱

電卓 20 個 地域福祉 カラーベスト 49 枚 倉庫 　　　 折りコン（大）1箱

ゼムクリップ（各種） 各 6 箱 地域福祉
大：28㎜、特大：34㎜、極大：49㎜
１箱1000本入り ビブス 61 枚 倉庫

ダブルクリップ（各種） 3 箱 地域福祉
小小：15㎜、小：19㎜、中：25㎜
1箱100個入り 拡声器 2 個 地域安全担当 開票会場用

朱肉 10 個 地域福祉 ワイヤレスアンプ・マイク 2 個
地域安全担当
保健福祉 各1 職員・アルバイト控室用

スタンプ台（2色） 5 個 地域福祉 マイクスタンド 1 個 地域安全担当 演台用

スズランテープ 5 個 地域福祉 ダンボールNO.6（投票入用） 40 個 選挙係 集積係用、選挙係で用意

布テープ 10 個 地域福祉 ビニール袋（投票入用） 40 枚 選挙係 集積係用、選挙係で用意

布テープ（白） 10 個 地域福祉 　　投票整理係用 立会人用500ペット緑茶（１ダース入） 3 箱 選挙係

養生テープ（緑） 10 個 地域福祉 比例分類棚 0 台 選挙係 (今回は使用しない)

養生テープ（赤） 10 個 地域福祉 　　　折りコン（大）5箱及び 計数機 55 台 選挙係

メンディングテープ 20 個 地域福祉 　　　段ボール15箱 読取分類機 8 台 選挙係 ※1

マスキングテープ（白） 10 個 地域福祉 　　　（段ボール内訳） 読取分類機用反転ユニット 8 台 選挙係 ※1

マスキングテープ（赤） 10 個 地域福祉 　　　　330×450×500　9個 読取分類機用スタッカー 20 台 選挙係 ※1

セロテープ台 7 台 地域福祉 　　　　500×380×200　1個 読取分類機用ノートPC 8 台 選挙係

セロテープ 7 個 地域福祉 　　　　230×350×270　5個 読取分類機用コンパネ 16 枚 選挙係 900×900

ホッチキス 10 個 地域福祉 審査係用ノートPC 3 台 選挙係 折りコン（大）１箱

ホッチキス針 10 箱 地域福祉 速報用UPS 3 箱 選挙係

カッター 10 本 地域福祉 投票分類表（A1サイズ厚紙） 300 枚 選挙係

鉛筆削器 2 台 地域福祉 開票管理者自動印 2 本 選挙係 選挙係で用意、当日配布

定規 20 本 地域福祉 自動印インク 2 本 選挙係 選挙係で用意、当日配布

ラベル用紙（A4） 300 枚 地域福祉 速報用書類、文房具等 1 式 選挙係 折りコン（小）２箱

ジッパー付きポリ袋A5 20 枚 地域福祉 速報予備トナー 1 箱 選挙係

ジッパー付きポリ袋B5 10 枚 地域福祉 A4、A3用紙（速報係用） 2 箱 選挙係 A3：1箱、A4：1箱

透明ポケットA6 30 枚 地域福祉 名札（開票管理者） 2 個 選挙係

単一電池（拡声器用） 16 個 地域福祉 名札（職務代理者） 3 個 選挙係 　　　折りコン（小）１箱

アルコール消毒液 5 個 名札（立会人） 1 箱 選挙係

ビニール手袋 2 箱 腕章（区選管） 1 箱 選挙係

非接触型体温計 4 個

マスク 1 箱

ゴミ袋（45ℓ） 60 枚 地域福祉 　　（うち30枚は総務係）

ゴミ袋（90ℓ：雨天時投票箱用） 100 枚 地域福祉

軍手 50 組 地域福祉 　　　投票箱運搬・投票箱解体用

タオル・ふきん（雨天用） 50 枚 地域福祉 　　　折りコン（大）1箱

レインコート（雨天用） 20 着 地域福祉

誘導棒 3 本 地域福祉

単二電池（誘導棒用） 12 個 地域福祉

ダンボールNO.6 110 個 地域福祉 　　投票結果受理事務用

ビニール袋（靴用） 1,000 枚 地域福祉 　　　玄関設置用

ビニール袋（傘用） 1,000 枚 地域福祉 　　　折りコン（大）1箱

バケツ 5 個 地域福祉

折りコン（大）　18箱 折りコン（小）　4箱

※1　仕様書2-(1)の運び出しの際には対応なし、2-(5)の搬出、搬入の際のみ対応

必要数 必要数

買い物かご（黄色：大） 全在庫 個 倉庫

440 360650
330

440
530

340

360



仕様書別紙2

物 品 名 備 考

台車 20 台

長机 570 台 W1800×D500×H700

椅子 700 脚 430×440×735

スリッパ 170 組

鍵付き書庫 1 台 W880×D400×H880程度

係表示用ポール(フロアスタンド) 110 本
フロアスタンド クロームメッキ（ストア・エキスプレス製）

61-210-12（または同等品）

必要数

第50回衆議院議員選挙 開票所設営等業務 借受け用品一覧



第50回衆議院選挙
白石区 開票所設営等業務

仕様書別紙3 会場レイアウト図



白石区体育館寸法図(参考) 仕様書別紙3(参考)



「競技室」は『開票事務会場レイアウ
ト』を参照

「体育室」及び「ロビー」は『投票結果
受理会場レイアウト』を参照

「多目的室」は、
『多目的室(選挙管理員
会控室、立会人控室)レ
イアウト』を参照

白石区体育館1階全体図

各室の養生については『養生レイアウト』を参照

1,375㎡
（36.1m×38.1m）

403.69㎡
（15.8m×25.55m）

仕様書別紙3-1



白石区体育館2階全体図

「トレーニングデッキ」については、
『記者席・参観人席レイアウト』を参照

202.57㎡
（13.55m×14.95m）

仕様書別紙3-2



ブルーシートで養生する部分

コンパネ等で養生する部分
（コンパネの下はブルーシート
で養生すること）

紫の線の部分は壁にもコンパ
ネ等で養生すること

白石区体育館1階養生レイアウト

赤矢印に沿ってFAX,PC
用のラインを設置、養
生すること

青矢印に沿ってFAX用
の電話線を設置、養生
すること

仕様書別紙3-3



白石区体育館2階養生レイアウト

「格技室」

畳部分をブルー
シートで覆うこと

仕様書別紙3-4



仕様書別紙3-5

令和６年10月27日執行　第50回衆議院議員選挙

白石区開票会場レイアウト

係長

一般従事者（自局）

机（1800×500）

物品数

計数機（青160、赤120A、緑120）

 読取分類機

凡例

ノートパソコン

速報システム用プリンター
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開票会場 0 456 500 44 8

観覧席・控室 0 40 88 0 0

投票結果受理会場 0 53 87 6 0

予備 0 19 13 5 0

合計 0 568 688 55 8
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仕様書別紙3-6

凡例

班長（投票結果受理事務） 計数機

係長（投票結果受理事務） 投票箱運搬経路

担当（投票結果受理事務） 投票管理者経路

書記（投票事務） 書記経路

体育室
(投票結果受理会場）

第50回衆議院議員選挙　投票結果受理会場レイアウト

競
技
室

（
開
票
会
場

）

ボイラー室

器
具
庫

器具庫
（イス、ポール、机の予備を配置）

プレイルーム
（土足厳禁）

男子更衣室WC WC

放
送
室

器
具
庫

女子更衣室

フリーウエイト室
（点字解読者控室）

事務室
玄関

トレーニング室
（選管委員控室）

多目的室
（開票立会人控室）

①投票箱受理係

②電話・鍵受理係

③名簿抄本受理係

⑤清算係

総務係

（案内担当）

⑥残票受理係

⑦投票録審査係
⑧受領書交付係

開票立会人・

選管委員等受付

投票箱屋内運搬係

（13人）

投票箱屋外運搬係（9人）

残票保管場所

入口

投票箱を

降ろす場所

（タクシー停車場）

特命係

（確認担

速報係

（回付担当）

④ハガキ受理係

予備

階段

投票管理者と書記の経路

• 投票管理者は、①で投票箱を提出し「投票結果受理チェックリスト」を受領

• 投票管理者は、②で電話と鍵を提出し、「投票結果受理チェックリスト」にチェックを受けた後、その場で書記が到着するまで待機。

• 投票管理者は、到着した書記にチェックリストを渡す。その後は「待合場所」で待機。

• 書記は②で投票管理者から「投票結果受理チェックリスト」を受領。以降持ち回り、提出物のチェックを受け、最後⑧で回収される。

• 書記は⑧で「受領書」を受取り、「待合場所」の投票管理者に手渡す。以上で投票管理者と書記の投票事務は終了。お疲れさまでした！

（臨時記載場所）

16800

26500

投票管理者待機場所
（プレイルームも使用可）

アルバイト受付

（～20:00）
※20時以降は

飲み物置き場

アルバイト受付（20:00～）

審
査
班
長

投
票
録
審
査
係
長

記者・参観人受付 ①投票箱受理係

②電話・鍵受理係

③名簿抄本受理係

⑤精算係

総務係

（案内担当）

⑥残票受理係

⑦投票録審査係
⑧受領書交付係

開票立会人・

選管委員等受付

投票箱屋内運搬係

（13人）

投票箱屋外運搬係（9人）

残票保管場所

入口

投票箱を

降ろす場所

（タクシー停車場）

特命係

（確認担

速報係

（回付担当）

④ハガキ受理係

予備

階段

投票管理者と書記の経路

• 投票管理者は、①で投票箱を提出し「投票結果受理チェックリスト」を受領

• 投票管理者は、②で電話と鍵を提出し、「投票結果受理チェックリスト」にチェックを受けた後、「待機場所」で書記が到着するまで待機。

• 投票管理者は、到着した書記にチェックリストを渡す。その後も「待機場所」で待機。

• 書記は②で投票管理者から「投票結果受理チェックリスト」を受領。以降持ち回り、提出物のチェックを受け、最後⑧で回収される。

• 書記は⑧で「受領書」を受取り、「待機場所」にいる投票管理者に手渡す。以上で投票管理者と書記の投票事務は終了。お疲れさまでした！

（臨時記載場所）

16800

26500

投票管理者待機場所

アルバイト受付

（～20:00）
※20時以降は

飲み物置き場

アルバイト受付（20:00～）

審
査
班
長

投
票
録
審
査
係
長

記者・参観人受付



仕様書別紙3-7

第50回衆議院議員選挙 記者席・参観人席レイアウト

　卓球用フロア仕切りフェンス（１階体育室から移動）
　「立入禁止」の掲示を貼る

椅子 52
机 18

記者席 参観人席

出入口

吹抜

倉庫 倉

イス 20脚

ラ
ン
ニ
ン
グ

コ
ー
ス

机 15台
イス 30
脚

小体育室

イス 1脚
ポール 1個

トイレ

階

机 3台
イス 1脚
ポール 2個

格技室



仕様書別紙3-8

トレーニング室（選挙管理委員控室）レイアウト

机

イス

　凡例

机

イス

20
36

第50回衆議院議員選挙
多目的室（点字解読者控室、立会人控室）、

立会人控室

選挙管理委員会控室

立会人控室

点字解読者控室



卓球台 長机 イス 計数機 分類機

開票会場 0 456 500 44 8

観覧席・控室 0 40 88 0 0

投票結果受理会場 0 53 87 6 0

予備 0 19 13 5 0

合計 0 568 688 55 8

0 568 688 55 8

並び順 区分 選挙種別等 係 卓球台 長机 イス 計数機 分類機

1 開票会場 ３区共通 開票管理者・代理者 2 2

2 開票会場 ５区共通 開票管理者・代理者 2 2

開票会場 共通 選管委員 4 4

3 開票会場 共通 事務局長・次長 2 2

4 開票会場 共通 班長 2 5

5 開票会場 共通 連絡係 4 8

6 開票会場 ３区小選 立会人 4 4

7 開票会場 ３区比例 立会人 8 8

8 開票会場 ５区小選 立会人 4 4

9 開票会場 ５区比例 立会人 6 6

10 開票会場 ３区小選 読取係 16 11 2

11 開票会場 ３区比例 読取係 16 11 2

12 開票会場 ３区国審 読取係 16 11 2

13 開票会場 ３区国審 ×計数係 6 3 1

14 開票会場 ５区国審 ×計数係 6 3 1

16 開票会場 ３区国審 分類係 6 7

17 開票会場 ３区小選 点検係 40 51

18 開票会場 ３区比例 点検係 40 51

19 開票会場 ３区国審 点検係 40 51

20 開票会場 ５区小選 点検係 13 18

21 開票会場 ５区比例 点検係 13 18

22 開票会場 ５区国審 点検係 13 18

22 開票会場 ３区小選 計数係・票束係 16 17 8

23 開票会場 ３区比例 計数係・票束係 16 17 8

24 開票会場 ３区国審 計数係・票束係 16 17 8

22 開票会場 ５区小選 計数係・票束係 8 9 2

23 開票会場 ５区比例 計数係・票束係 8 8 2

24 開票会場 ５区国審 計数係・票束係 8 8 2

26 開票会場 ３区小選 審査係 14 12 3

27 開票会場 ３区比例 審査係 14 12 3

28 開票会場 ３区国審 審査係 11 12 2

29 開票会場 ５区小選 審査係 7 8 2

30 開票会場 ５区比例 審査係 7 8 2

31 開票会場 ５区国審 審査係 7 8 2



並び順 区分 選挙種別等 係 卓球台 長机 イス 計数機 分類機

30 開票会場 ３区小選 投票用紙集積台 6 0

31 開票会場 ３区比例 投票用紙集積台 9 0

32 開票会場 ３区国審 投票用紙集積台 6 0

33 開票会場 ５区共通 投票用紙集積台 9 0

34 開票会場 共通 速報係・集積係 12 11

35 開票会場 共通 選挙係・記録係・特命係 10 20

36 開票会場 共通 総務係・精算係 6 17

37 開票会場 ３区共通 点字解読者 2 8

38 開票会場 ５区共通 点字解読者 1 4

38 開票会場 共通 保守員（電気、計数機、読取分類機） 0 6

39 観覧席・控室 2階 観覧席 0 20

40 観覧席・控室 2階 記者席 15 30

41 観覧席・控室 2階 小体育室 0 1

42 観覧席・控室 2階 格技室 3 1

43 観覧席・控室 1階 立会人控室 14 28

44 観覧席・控室 1階 選管委員控室 4 4

45 観覧席・控室 1階 点字解読者控室 4 4

46 投票結果受理会場 開票立会人・選管委員等受付 4 6

47 投票結果受理会場 アルバイト受付 2 4

48 投票結果受理会場 ① 投票箱受理係 3 3

49 投票結果受理会場 ② 電話・鍵受理係 4 4

50 投票結果受理会場 臨時記載場所 1 1

51 投票結果受理会場 総務係（案内担当） 0 1

52 投票結果受理会場 ③ 名簿抄本受理係 2 2

53 投票結果受理会場 ④ ハガキ受理係 4 3

54 投票結果受理会場 ⑤ 資金前渡精算係 2 3

55 投票結果受理会場 ⑥ 残票受理係 21 28 6

56 投票結果受理会場 ⑦ 投票録審査係 6 24

57 投票結果受理会場 審査班長・投票録審査係長 1 2

58 投票結果受理会場 速報係・特命係 2 3

59 投票結果受理会場 ⑧ 受領書交付係 1 3

60 予備 予備 19 13 5


