委託に関する説明書　　　【記載例】
※同一相手方との合計が単年度で20万円以上となる場合は、記載してください。
また、見積書も添付してください。


	委託業務名
	株式会社〇〇〇

	見積額
	200,100円

	委託の目的
	
会場設営ならびに撤収作業


	委託の理由・必要性
	会場が広く、設営や撤収に時間を要することや、建物が古いため音響設備の設置もお願いするため。
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