出勤簿参考様式

特定非営利活動法人ABC
氏名　　東西　太郎　　

	月日
	出勤時間
	退勤時間
	勤務時間
	従事した業務内容

	5月1日
	10：00
	12：00
	2：00
	セミナーに向けた打ち合わせ

	5月2日
	
	
	
	

	5月3日
	9：00
	15：00
	5：00
	お昼休憩
1時間を除く


	5月4日
	
	
	
	

	5月5日
	
	
	
	

	5月6日
	
	
	
	

	5月7日
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	5月31日
	13：00
	16：00
	3：00
	セミナー講師

	
	
	
	
	

	５月分合計
	
	
	10：00
	










※記載欄が不足する場合など、この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を使用することができます　　
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