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① 利用施設 
空き状況検索で選択した施設

 
② 利用希望日 
空き状況検索で入力した利用

 
③ 利用時間帯 
空き状況検索で選択した利用
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⑪
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部屋名称が表示されます。 

付が表示されます。 

間帯が表示されます。 
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④ 利用目的 
空き状況検索で選択した利用目的が表示されます。 
 

⑤ 利用人数 
空き状況検索で入力した利用人数が表示されます。 
 

⑥ 利用者名 
利用者情報に登録されている利用者情報登録番号と団体名または利用者氏名が表示されます。 
 

⑦ 登録住所 
利用者情報に登録されている住所が表示されます。 
 

⑧ 代表者氏名 
利用者情報に登録されている利用者区分が「団体登録」の場合のみ代表者氏名が表示されま

す。「個人登録」の場合は表示されません。 
 

⑨ 担当者氏名（全角文字 50文字まで） 
利用者情報に登録されている利用者区分が「団体登録」の場合のみ入力することができます。 
「個人登録」の場合は表示されません。 
 

⑩ 連絡先電話番号（市外局番：半角数字 5桁まで・市内局番：半角数字 3桁まで・加入者番号：
4桁固定） 
利用者情報に登録されている利用者区分が「団体登録」の場合のみ入力することができます。 
「個人登録」の場合は表示されません。 
 

⑪ メールアドレス（半角英数字記号 100文字まで（ドメイン部含む）） 
利用者情報に登録されている利用者区分が「団体登録」の場合のみ入力することができます。 
「個人登録」の場合は表示されません。 
※ 受信制限等をかけている場合は、ドメイン指定で「＠sapporo-community.jp」からのメ

ールを受信できるように設定しておいてください。 
 
⑫ 通信欄（全角文字 500文字まで） 
施設への確認事項や使用備品等を入力してください。 
 

⑬ 申込確認 
利用申込情報の入力後、「申込確認ボタン」を選択してください。 
「利用申込確認画面」が表示されます。 
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⑭ 時間帯選択へ戻る 
利用時間帯を変更する場合は「時間帯選択へ戻る」リンクを選択してください。 
「空き状況検索・時間帯選択画面」へ戻ります。 
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１０－１－２．利用申込確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①

④ 

③

②

① 利用申込内容 
「利用申込画面」で入力した利用申込の内容が表示されます。 
 
上記画面例は利用者区分が「団体登録」の場合です。「個人登録」の場合は、「代表者氏名」「担

当者氏名」「連絡先電話番号」「メールアドレス」は表示されません。 
 

② 注意事項 
指定された部屋を使用するに当たっての注意事項が表示されます。 
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③ 利用申込 
表示されている利用申込内容で問題がなければ、「利用申込ボタン」を選択してください。 
利用申込の登録が行われ、「利用申込完了画面」が表示されます。 
利用申込の登録が正しく行われた場合、利用申込完了をメールでお知らせします。 
※ 受信制限等をかけている場合は、ドメイン指定で「＠sapporo-community.jp」からのメ

ールを受信できるように設定しておいてください。 
 

④ 入力内容を修正 
表示されている利用申込の入力内容を修正する場合は「入力内容を修正」リンクを選択して

ください。 
「利用申込画面」へ戻ります。 
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１０－１－３．利用申込完了 
 
 
 
 
 
 
 

① 

① 利用申込が正しく行われると上記のメッセージが表示されます。 
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