
第20回統一地方選挙 選挙公報配送業務Ｂ 仕様書 

 

１ 業務名 

第20回統一地方選挙 選挙公報配送業務Ｂ 

 

２ 業務の目的 

選挙公報は、令和５年４月９日執行の第20回統一地方選挙において発行され、公職の候補者の

氏名、経歴、政見等が記載されており、有権者が投票を行う際の参考となる媒体である。 

本業務は、同選挙において、選挙公報を選挙期日の二日前までに該当する全ての世帯に配布す

るため、市選挙管理委員会事務局（以下「市選管」という。）から選挙公報を受領し、白石区、

厚別区、豊平区、清田区の選挙管理委員会事務局（以下「各区選管」という。）が指定する場所

へ下記４－ の期間内に選挙公報を配送することを目的とする。 

 

３ 業務の概要 

   第20回統一地方選挙の選挙公報を市選管から受領し、各区選管が指定する場所へ期間内に配

送する。 

  町内会等への配布依頼文書を市選管から受領し、各区選管が指定する枚数を選挙公報と一緒

に配送する。 

 

４ 業務に係る基本事項 

  配送物 

選挙公報 ブランケット判（新聞紙１ページ大）５～６枚程度 

※ 北海道知事選挙、札幌市長選挙、北海道議会議員選挙及び札幌市議会議員選挙の選挙公報

４種を丁合し一組としたものを１部とする。 

  配送予定場所 

  ア 各区選管（４箇所）、各区まちづくりセンター・出張所 

    なお、各区のまちづくりセンターの箇所数は下表のとおり。 

   区 まちづくりセンター・出張所の箇所数 

白石区 8 

厚別区 6 

豊平区 9 

清田区 5 

 

 イ 白石区、厚別区、豊平区、清田区の各町内会世帯945箇所。詳細については、 

別途各区選管から交付する「配送台帳」により指示する。 



  配送予定数量 

  別紙１「選挙公報配送予定数量」のとおり。また、各区の配送か所ごとの配送予定梱包数と

配布部数の内訳は、別紙２「選挙公報配送予定数量内訳」のとおり。詳細については、「配送

台帳」により指示する。 

  なお、選挙公報200部あたりを１梱包とする。また、200部未満の端数部数についても１梱包

とみなすものとする。 

  配送期限 

 ア 選挙公報引渡予定日                  令和５年４月１日（土） 

 イ ４－ －ア（各区選管等）あて配送期限         令和５年４月１日（土） 

 ウ ４－ －イ（各区が指定する各町内会世帯）あて配送期限 令和５年４月５日（水） 

 エ 選挙公報配布期限                   令和５年４月７日（金） 

※ 選挙期日                        令和５年４月９日（日） 

なお、配送期限内であっても各配送先へ可能な限り早く配送すること。  

 

５ 配送体制 

  受託者は、自己の責任と費用負担により、業務を行うために必要な施設、機材及び人員等を

確保すること。 

  業務全体を把握する総括責任者を置くこと。 

  区別に配送車及び配送責任者を定め、配送責任者は、区名・選挙区・数量を確認のうえ作業

すること。配送責任者は配送状況を総括責任者へ報告すること。 

  選挙公報の配送状況など業務に係る情報を常に迅速かつ正確に把握できるようにするととも

に、市選管及び各区選管の求めに応じて報告できるようにすること。 

  トラブル発生時の迅速な対応のため、業務履行期間中における総括責任者の緊急連絡先を事

前に市選管あて通知し、有事の際には必ず連絡が取れる体制を組むこと。 

 

６ 業務の具体的な内容 

  配送台帳の受領 

受託業者は、選挙公報の配送場所及び部数等を記載した「配送台帳」を各区選管から受領す

る。なお、配送台帳受領後の配送場所及び部数等の変更については、可能な限り対応すること。 

  選挙公報の受領 

ア 選挙公報は、市選管担当者立会いのもと、市選管が指定する場所において受託者に引き渡

す。詳細については、市選管と打合せすること。 

イ 引渡予定日時 引渡予定日については上記４－ －アのとおり令和５年４月１日（土）だ

が、選挙公報の作成・印刷の進捗等により、変更となる可能性がある。日時については確定

次第、市選管から別途指示する。 

ウ 引渡場所 市選管が別途指定する場所 



（札幌市内若しくは札幌市近郊の印刷工場１～３箇所程度となる予定） 

エ 引渡予定部数（予備を含む） 

  177,800部（200部梱包：889個） 

  配送 

  選挙公報の配送にあたっては、下記ア～ケに留意するとともに、細部については、事前に市

選管と十分に協議すること。 

ア 配送時間帯は、原則として午前８時から午後９時までとする。配送日時などについて特に

配送先から指定があった場合は、可能な限りその指定に従うこと。 

イ 選挙公報の配送後は、町内会から各世帯に対して配布を行うことから、可能な限り各町内

会の配布期間を確保できるよう全区一斉に配送及び配送に係る作業を進めること。また、特

に配送部数が多い配送先については早期に配送するなどの配慮をすること。 

ウ 配送先で選挙公報を渡すときは、受託者が用意する任意の様式（以下「任意様式」とい

う。）に受領印（やむを得ない場合は署名も可）を徴するなどにより受領確認を行うこと。

なお、使用する任意様式については、事前に市選管の確認を受けること。 

エ 配送先が不在であった場合は、配送台帳に記載された指示に従い、置き配達を徹底するこ

と。選挙公報を配送先に置いてくる場合は、紐等で梱包するなど飛散防止に留意すること。

また、置き配達をした場合には、置いた場所を記載した不在連絡票等を投函するとともに、

上記イにおいて、不在置きした旨と配送日時を任意様式に記載すること。 

  なお、置き配達を行う場所については、以下の６か所から指定するが、詳細については、

事前に市選管と協議の上、決定することとする。 

 

  

 

オ 上記ウで置き配達を行うことができず、やむを得ず選挙公報を持ち帰る際には、この旨を

不在連絡票などにより必ず配送先に伝達するとともに、配送先から依頼があった場合には速

やかに再配達を行うこと。 

カ 選挙公報は、破損、紛失することのないよう取り扱うこと。また、雨などで汚損すること

のないよう注意して取り扱い、特に配送先が不在で外に置いていく場合は、選挙公報をビニ

ール袋に入れる等の措置を行うこと。 

キ 配送部数の増減に対する対応については、事前に市選管と協議すること。 

ク 市選管が認めた場合を除き、他の刊行物等を選挙公報と一緒に配送しないこと。 

ケ 配送中に接する市民には誠実に対応すること。 

   町内会あての選挙公報配布依頼文の配送 

 ア 町内会あての配布依頼文書を事前に市選管から受領し、選挙公報と一緒に配送すること。 

 イ 配布依頼文書は別添１を１枚、別添２を各区選管から指定された枚数を配送すること。別

添２については区によって内容が異なるため取り違えないように十分注意すること。なお、

・玄関前        ・ポスト（郵便受け）   ・宅配ボックス 

・メーターボックス   ・物置          ・車庫 



別添２の送付が不要である配送箇所については、別添１の配送も不要となるので注意するこ

と。 

 ウ 配布依頼文書については、選挙公報の受取人の目に付くよう選挙公報の梱包時には留意す

ること。詳細については、事前に市選管と協議すること。 

  配送漏れ・配送中の苦情やトラブル等への対応 

ア 配送漏れ、部数不足等の連絡を受けた場合、速やかに選挙公報を該当配送先へ届けること。

なお、配送漏れ、部数不足等のあった配送先に対しては、原則として謝罪のうえ、手渡しす

ること。 

イ 配送漏れや部数不足、トラブル等の対応が完了した際には、速やかに市選管に報告するこ

と。 

ウ 配送期間中、総括責任者等は常に連絡が取れる体制を確保し、市選管及び各区選管の指示

が必ず個々の配送員に行き届くようにすること。 

  完了報告 

ア すべての配送箇所への配送が完了したときは、速やかに電話、FAX、又は電子メールによ

り、配送が完了したことを市選管に報告すること。 

イ 配送完了後は、「配送申告確認書」（様式１）を速やかに市選管に提出すること。また、

様式３に加えて、配送箇所ごとに配送日時等を記載した一覧表を添付すること（添付する一

覧表の様式については事前に市選管の確認を受けること）。また、市または各区選管から求

めがあった場合には、任意様式の提出または提示を行うこと。 

  残部の取扱い 

選挙公報の残部は、配送漏れの対応に備え、受託者において配送期限後１週間程度保管し、

その後は４月28日（金）までに市選管に返還すること。 

 

７ 配送台帳の取扱い 

  配送台帳には個人情報が掲載されているため、情報の漏えい、紛失、破損などがないよう、

特に慎重に取り扱うこと。また、配達員にもその旨徹底させること。 

  配送台帳の保管に当たっては、紛失を防ぐよう細心の注意を払うこと。配送に当たっては、

最低限必要な情報のみを携帯すること。 

  万が一配送台帳を紛失した可能性がある場合は、速やかにその旨を市選管に報告し、市選管

の指示に従って必要な措置を講ずること。 

 

８ 情報管理、秘密保持 

  受託者は、配送先の情報をはじめとして、業務上知り得た情報は、業務を行うこと以外の目

的に使用してはならない。 

  受託者は、業務上知り得た情報を一切他に漏らしてはならない。また、当該契約期間満了後

も同様とする。 



 

９ 契約期間 

令和５年４月１日から令和５年４月28日まで 

 

10 その他 

  本仕様書に定めのない事項については、委託者と受託者の協議のうえ、定めるものとする。 

  本業務の遂行に当たっては、市が運用する札幌市環境マネジメントシステムに準じ、環境負

荷の低減に努めること。 

  業務履行期間中、市選管及び各区選管からの各種事務連絡に対し、速やかに対応すること。 

  配送業務の履行中に事故等が発生した場合は、直ちに市選管へ報告し、その指示に従うこと。 

 



別紙１

＜選挙公報配送予定数量＞

※各数量は令和4年12月時点での予定数量。詳細については、別途「配送台帳」等により指示する。

【Ｂブロック】

町内会配送分 まちセン・出張所配送分 各区配送分 予備分 合計

町内会・まちセン等あて 区選管あて 合計 （Ａ） （Ｂ） （Ｃ） （Ｄ） （Ａ+Ｂ+Ｃ+Ｄ）

白石 419 31 450 275 51,031 240 5,800 2,529 59,600

厚別 312 28 340 264 26,805 180 5,400 1,815 34,200

豊平 492 38 530 383 52,292 90 7,600 3,218 63,200

清田 103 20 123 55 14,566 250 3,800 2,184 20,800

計 1,326 117 1,443 977 144,694 760 22,600 9,746 177,800

区
配送予定梱包数

配送予定か所数

引渡部数



別紙２

○選挙公報配送予定数量内訳

【白石区】
配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数

1 685 4 69
2 370 2 37
3 350 2 35
4 470 3 47
5 773 4 78
6 520 3 52
7 420 3 42
8 331 2 34
9 520 3 52
10 74 1 8
11 124 1 13
12 240 2 24
13 87 1 9
14 876 5 88
15 660 4 66
16 761 4 77
17 703 4 71
18 271 2 28
19 205 2 21
20 51 1 6
21 235 2 24
22 108 1 11
23 13 1 2
24 42 1 5
25 76 1 8
26 72 1 8
27 92 1 10
28 43 1 5
29 294 2 30
30 72 1 8
31 66 1 7
32 100 1 10
33 320 2 32
34 229 2 23
35 500 3 50
36 65 1 7
37 75 1 8
38 90 1 9
39 103 1 11
40 62 1 7
41 31 1 4
42 42 1 5
43 24 1 3
44 108 1 11
45 64 1 7
46 850 5 85
47 141 1 15
48 62 1 7
49 60 1 6
50 68 1 7
51 75 1 8
52 50 1 5
53 90 1 9
54 65 1 7
55 67 1 7



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
56 256 2 26
57 260 2 26
58 120 1 12
59 289 2 29
60 220 2 22
61 52 1 6
62 48 1 5
63 49 1 5
64 80 1 8
65 34 1 4
66 170 1 17
67 55 1 6
68 53 1 6
69 17 1 2
70 25 1 3
71 50 1 5
72 85 1 9
73 75 1 8
74 250 2 25
75 2,000 10 200
76 267 2 27
77 325 2 33
78 370 2 37
79 500 3 50
80 680 4 68
81 160 1 16
82 220 2 22
83 115 1 12
84 125 1 13
85 108 1 11
86 79 1 8
87 505 3 51
88 365 2 37
89 54 1 6
90 165 1 17
91 65 1 7
92 90 1 9
93 38 1 4
94 58 1 6
95 47 1 5
96 13 1 2
97 116 1 12
98 21 1 3
99 240 2 24
100 98 1 10
101 166 1 17
102 9 1 1
103 18 1 2
104 25 1 3
105 156 1 16
106 22 1 3
107 30 1 3
108 43 1 5
109 45 1 5
110 25 1 3
111 192 1 20
112 100 1 10
113 19 1 2



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
114 32 1 4
115 25 1 3
116 24 1 3
117 30 1 3
118 29 1 3
119 223 2 23
120 60 1 6
121 49 1 5
122 34 1 4
123 176 1 18
124 25 1 3
125 69 1 7
126 94 1 10
127 40 1 4
128 63 1 7
129 18 1 2
130 39 1 4
131 28 1 3
132 380 2 38
133 2750 14 275
134 250 2 25
135 266 2 27
136 1670 9 167
137 830 5 83
138 535 3 54
139 32 1 4
140 53 1 6
141 48 1 5
142 43 1 5
143 24 1 3
144 131 1 14
145 320 2 32
146 190 1 19
147 256 2 26
148 120 1 12
149 73 1 8
150 310 2 31
151 170 1 17
152 140 1 14
153 230 2 23
154 242 2 25
155 280 2 28
156 101 1 11
157 145 1 15
158 185 1 19
159 410 3 41
160 173 1 18
161 160 1 16
162 200 1 20
163 250 2 25
164 138 1 14
165 136 1 14
166 305 2 31
167 343 2 35
168 275 2 28
169 387 2 39
170 61 1 7
171 49 1 5



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
172 66 1 7
173 44 1 5
174 58 1 6
175 20 1 2
176 66 1 7
177 5 1 1
178 254 2 26
179 63 1 7
180 89 1 9
181 45 1 5
182 12 1 2
183 187 1 19
184 154 1 16
185 85 1 9
186 76 1 8
187 93 1 10
188 138 1 14
189 133 1 14
190 20 1 2
191 23 1 3
192 109 1 11
193 83 1 9
194 49 1 5
195 89 1 9
196 83 1 9
197 74 1 8
198 55 1 6
199 10 1 1
200 79 1 8
201 111 1 12
202 159 1 16
203 157 1 16
204 91 1 10
205 31 1 4
206 49 1 5
207 33 1 4
208 12 1 2
209 70 1 7
210 88 1 9
211 88 1 9
212 56 1 6
213 101 1 11
214 70 1 7
215 48 1 5
216 28 1 3
217 100 1 10
218 144 1 15
219 131 1 14
220 107 1 11
221 74 1 8
222 79 1 8
223 71 1 8
224 18 1 2
225 75 1 8
226 105 1 11
227 138 1 14
228 187 1 19
229 217 2 22



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
230 193 1 20
231 220 2 22
232 115 1 12
233 105 1 11
234 110 1 11
235 162 1 17
236 178 1 18
237 105 1 11
238 200 1 20
239 247 2 25
240 230 2 23
241 200 1 20
242 2100 11 210
243 280 2 28
244 180 1 18
245 250 2 25
246 19 1 2
247 26 1 3
248 315 2 32
249 255 2 26
250 125 1 13
251 100 1 10
252 300 2 30
253 250 2 25
254 130 1 13
255 250 2 25
256 230 2 23
257 1150 6 115
258 70 1 7
259 73 1 8
260 290 2 29
261 239 2 24
262 177 1 18
263 170 1 17
264 175 1 18
265 54 1 6
266 332 2 34

267（まちづくりセンター） 30 1
268（まちづくりセンター） 30 1
269（まちづくりセンター） 30 1
270（まちづくりセンター） 30 1
271（まちづくりセンター） 30 1
272（まちづくりセンター） 30 1
273（まちづくりセンター） 30 1
274（まちづくりセンター） 30 1

275（区役所） 6,200 31
57,471 450 5,196



別紙２

○選挙公報配送予定数量内訳

【厚別区】
配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数

1 30 1 3
2 149 1 15
3 166 1 17
4 123 1 13
5 168 1 17
6 68 1 7
7 147 1 15
8 48 1 5
9 58 1 6
10 68 1 7
11 85 1 9
12 120 1 12
13 93 1 10
14 104 1 11
15 95 1 10
16 120 1 12
17 94 1 10
18 86 1 9
19 109 1 11
20 123 1 13
21 45 1 5
22 700 4 70
23 171 1 18
24 192 1 20
25 72 1 0
26 68 1 0
27 111 1 0
28 56 1 0
29 65 1 0
30 44 1 0
31 78 1 0
32 70 1 0
33 72 1 0
34 108 1 0
35 60 1 0
36 116 1 0
37 102 1 0
38 158 1 0
39 97 1 10
40 104 1 11
41 73 1 8
42 80 1 8
43 85 1 9
44 77 1 8
45 58 1 6
46 63 1 7
47 55 1 6
48 60 1 6
49 58 1 6
50 70 1 7
51 63 1 7
52 46 1 5
53 43 1 5
54 59 1 6
55 55 1 6



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
56 32 1 4
57 35 1 4
58 49 1 5
59 45 1 5
60 33 1 4
61 201 2 21
62 174 1 18
63 106 1 11
64 50 1 5
65 78 1 8
66 48 1 5
67 114 1 12
68 800 4 80
69 112 1 12
70 430 3 43
71 84 1 9
72 110 1 11
73 148 1 15
74 419 3 0
75 151 1 16
76 205 2 21
77 95 1 10
78 327 2 33
79 544 3 55
80 40 1 4
81 70 1 7
82 7 1 1
83 216 2 0
84 135 1 0
85 17 1 0
86 43 1 0
87 40 1 4
88 48 1 0
89 156 1 16
90 40 1 0
91 55 1 0
92 29 1 0
93 160 1 0
94 46 1 0
95 60 1 0
96 23 1 0
97 65 1 0
98 68 1 0
99 31 1 0
100 1,590 8 159
101 58 1 6
102 350 2 35
103 226 2 0
104 84 1 9
105 24 1 0
106 32 1 0
107 123 1 0
108 15 1 0
109 28 1 0
110 64 1 0
111 70 1 7
112 76 1 8
113 57 1 6



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
114 83 1 9
115 91 1 10
116 90 1 9
117 132 1 14
118 126 1 13
119 7 1 1
120 8 1 1
121 77 1 8
122 59 1 6
123 84 1 9
124 70 1 7
125 106 1 11
126 129 1 13
127 106 1 11
128 312 2 32
129 78 1 8
130 83 1 9
131 74 1 8
132 20 1 2
133 22 1 3
134 22 1 3
135 20 1 2
136 20 1 2
137 22 1 3
138 22 1 3
139 20 1 2
140 150 1 15
141 191 1 20
142 120 1 0
143 112 1 0
144 260 2 26
145 275 2 28
146 10 1 1
147 20 1 2
148 16 1 2
149 17 1 2
150 29 1 3
151 30 1 3
152 15 1 2
153 9 1 1
154 9 1 1
155 20 1 2
156 20 1 2
157 19 1 2
158 30 1 3
159 20 1 2
160 20 1 2
161 10 1 1
162 33 1 4
163 33 1 4
164 28 1 3
165 13 1 2
166 110 1 11
167 16 1 2
168 18 1 2
169 19 1 2
170 19 1 2
171 18 1 2



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
172 16 1 2
173 15 1 2
174 17 1 2
175 18 1 2
176 18 1 2
177 25 1 3
178 13 1 2
179 27 1 3
180 15 1 2
181 30 1 3
182 16 1 2
183 16 1 2
184 16 1 2
185 12 1 2
186 34 1 4
187 36 1 4
188 22 1 3
189 16 1 2
190 16 1 0
191 380 2 38
192 460 3 46
193 34 1 4
194 14 1 2
195 15 1 2
196 13 1 2
197 11 1 2
198 500 3 50
199 500 3 50
200 106 1 11
201 91 1 10
202 99 1 10
203 40 1 4
204 35 1 4
205 40 1 4
206 40 1 4
207 33 1 4
208 32 1 4
209 30 1 3
210 40 1 4
211 35 1 4
212 35 1 4
213 30 1 3
214 34 1 4
215 30 1 3
216 30 1 3
217 30 1 3
218 40 1 4
219 550 3 55
220 600 3 60
221 30 1 0
222 130 1 0
223 763 4 77
224 401 3 41
225 25 1 0
226 34 1 4
227 340 2 34
228 308 2 31
229 330 2 33



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
230 375 2 38
231 278 2 28
232 154 1 16
233 140 1 14
234 80 1 0
235 86 1 0
236 55 1 0
237 26 1 0
238 27 1 0
239 32 1 0
240 37 1 0
241 155 1 16
242 50 1 0
243 50 1 0
244 57 1 0
245 35 1 0
246 42 1 0
247 60 1 0
248 115 1 0
249 49 1 5
250 177 1 18
251 20 1 0
252 70 1 0
253 89 1 0
254 48 1 0
255 139 1 0
256 33 1 4
257 44 1 0

258（まちづくりセンター） 30 1
259（まちづくりセンター） 30 1
260（まちづくりセンター） 30 1
261（まちづくりセンター） 30 1
262（まちづくりセンター） 30 1
263（まちづくりセンター） 30 1

264（区役所） 5,600 28
32,585 340 2,272



別紙２

○選挙公報配送予定数量内訳

【豊平区】
配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数

1 1,120 6 112
2 347 2 35
3 788 4 79
4 590 3 59
5 870 5 87
6 860 5 86
7 685 4 69
8 908 5 91
9 383 2 39
10 90 1 9
11 88 1 9
12 51 1 6
13 52 1 6
14 77 1 8
15 105 1 11
16 58 1 6
17 230 2 23
18 43 1 5
19 20 1 2
20 90 1 9
21 78 1 8
22 140 1 14
23 100 1 10
24 110 1 11
25 80 1 8
26 130 1 13
27 110 1 11
28 150 1 15
29 95 1 10
30 90 1 9
31 400 2 40
32 75 1 8
33 60 1 6
34 170 1 17
35 220 2 22
36 140 1 14
37 130 1 13
38 150 1 15
39 55 1 6
40 43 1 5
41 45 1 5
42 80 1 8
43 15 1 2
44 51 1 6
45 31 1 4
46 290 2 29
47 220 2 22
48 215 2 22
49 240 2 24
50 270 2 27
51 200 1 20
52 365 2 37
53 385 2 39
54 425 3 43
55 438 3 44



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
56 843 5 85
57 480 3 48
58 300 2 30
59 175 1 18
60 350 2 35
61 250 2 25
62 200 1 20
63 425 3 43
64 640 4 64
65 470 3 47
66 66 1 7
67 160 1 16
68 60 1 6
69 29 1 3
70 85 1 9
71 91 1 10
72 107 1 11
73 43 1 5
74 81 1 9
75 90 1 9
76 58 1 6
77 65 1 7
78 157 1 16
79 20 1 2
80 21 1 3
81 70 1 7
82 60 1 6
83 28 1 3
84 61 1 7
85 54 1 6
86 900 5 90
87 392 2 40
88 128 1 13
89 69 1 7
90 20 1 2
91 166 1 17
92 23 1 3
93 40 1 4
94 157 1 16
95 26 1 3
96 42 1 5
97 28 1 3
98 115 1 12
99 130 1 13
100 154 1 16
101 120 1 12
102 45 1 5
103 255 2 26
104 130 1 13
105 70 1 7
106 43 1 5
107 84 1 9
108 57 1 6
109 40 1 4
110 115 1 12
111 131 1 14
112 110 1 11
113 80 1 8



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
114 95 1 10
115 83 1 9
116 88 1 9
117 165 1 17
118 195 1 20
119 212 2 22
120 141 1 15
121 275 2 28
122 90 1 9
123 110 1 11
124 150 1 15
125 227 2 23
126 230 2 23
127 177 1 18
128 572 3 58
129 60 1 6
130 80 1 8
131 65 1 7
132 163 1 17
133 50 1 5
134 172 1 18
135 39 1 4
136 83 1 9
137 376 2 38
138 370 2 37
139 80 1 8
140 85 1 9
141 43 1 5
142 63 1 7
143 27 1 3
144 27 1 3
145 118 1 12
146 87 1 9
147 40 1 4
148 165 1 17
149 22 1 3
150 37 1 4
151 47 1 5
152 72 1 8
153 75 1 8
154 60 1 6
155 40 1 4
156 22 1 3
157 19 1 2
158 55 1 6
159 58 1 6
160 43 1 5
161 46 1 5
162 137 1 14
163 80 1 8
164 44 1 5
165 142 1 15
166 50 1 5
167 45 1 5
168 27 1 3
169 27 1 3
170 120 1 12
171 20 1 2



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
172 51 1 6
173 160 1 16
174 56 1 6
175 46 1 5
176 28 1 3
177 45 1 5
178 350 2 35
179 118 1 12
180 139 1 14
181 57 1 6
182 123 1 13
183 430 3 43
184 180 1 18
185 193 1 20
186 85 1 9
187 53 1 6
188 110 1 11
189 492 3 50
190 91 1 10
191 82 1 9
192 99 1 10
193 76 1 8
194 76 1 8
195 245 2 25
196 465 3 47
197 70 1 7
198 145 1 15
199 55 1 6
200 194 1 20
201 75 1 8
202 140 1 14
203 112 1 12
204 185 1 19
205 220 2 22
206 88 1 9
207 453 3 46
208 785 4 79
209 104 1 11
210 107 1 11
211 111 1 12
212 13 1 2
213 96 1 10
214 65 1 7
215 82 1 9
216 108 1 11
217 58 1 6
218 20 1 2
219 19 1 2
220 3 1 1
221 13 1 2
222 28 1 3
223 60 1 6
224 15 1 2
225 36 1 4
226 38 1 4
227 32 1 4
228 17 1 2
229 53 1 6



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
230 50 1 5
231 18 1 2
232 38 1 4
233 41 1 5
234 35 1 4
235 30 1 3
236 65 1 7
237 57 1 6
238 245 2 25
239 410 3 41
240 118 1 12
241 65 1 7
242 50 1 5
243 138 1 14
244 560 3 56
245 60 1 6
246 40 1 4
247 49 1 5
248 213 2 22
249 56 1 6
250 36 1 4
251 83 1 9
252 46 1 5
253 136 1 14
254 65 1 7
255 48 1 5
256 73 1 8
257 10 1 1
258 138 1 14
259 19 1 2
260 73 1 8
261 40 1 4
262 97 1 10
263 16 1 2
264 205 2 21
265 170 1 17
266 87 1 9
267 168 1 17
268 51 1 6
269 64 1 7
270 80 1 8
271 197 1 20
272 242 2 25
273 236 2 24
274 123 1 13
275 145 1 15
276 325 2 33
277 50 1 5
278 260 2 26
279 58 1 6
280 24 1 3
281 168 1 17
282 187 1 19
283 17 1 2
284 50 1 5
285 70 1 7
286 29 1 3
287 80 1 8



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
288 37 1 4
289 32 1 4
290 172 1 18
291 20 1 2
292 185 1 19
293 30 1 3
294 96 1 10
295 95 1 10
296 30 1 3
297 26 1 3
298 82 1 9
299 100 1 10
300 64 1 7
301 14 1 2
302 20 1 2
303 150 1 15
304 200 1 20
305 185 1 19
306 320 2 32
307 122 1 13
308 186 1 19
309 50 1 5
310 32 1 4
311 44 1 5
312 101 1 11
313 720 4 72
314 88 1 9
315 100 1 10
316 78 1 8
317 42 1 5
318 80 1 8
319 58 1 6
320 100 1 10
321 512 3 52
322 516 3 52
323 377 2 38
324 85 1 9
325 235 2 24
326 486 3 49
327 105 1 11
328 365 2 37
329 117 1 12
330 153 1 16
331 200 1 20
332 185 1 19
333 46 1 5
334 61 1 7
335 33 1 4
336 176 1 18
337 46 1 5
338 66 1 7
339 100 1 10
340 82 1 9
341 30 1 3
342 55 1 6
343 40 1 4
344 25 1 3
345 55 1 6



別紙２

配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数
346 60 1 6
347 35 1 4
348 28 1 3
349 45 1 5
350 184 1 19
351 70 1 7
352 55 1 6
353 118 1 12
354 297 2 30
355 62 1 7
356 27 1 3
357 135 1 14
358 35 1 4
359 48 1 5
360 56 1 6
361 39 1 4
362 22 1 3
363 69 1 7
364 54 1 6
365 66 1 7
366 41 1 5
367 24 1 3
368 40 1 4
369 20 1 2
370 30 1 3
371 195 1 20
372 66 1 7
373 56 1 6

374（まちづくりセンター） 10 1
375（まちづくりセンター） 10 1
376（まちづくりセンター） 10 1
377（まちづくりセンター） 10 1
378（まちづくりセンター） 10 1
379（まちづくりセンター） 10 1
380（まちづくりセンター） 10 1
381（まちづくりセンター） 10 1
382（まちづくりセンター） 10 1

383（区役所） 7,600 38 0
59,982 530 5,355



別紙２

○選挙公報配送予定数量内訳

【清田区】
配送箇所（連番） 配布部数 配布梱包数 別添2配送枚数

1 312 2 32
2 213 2 22
3 105 1 11
4 1,200 6 120
5 286 2 29
6 284 2 29
7 212 2 22
8 425 3 43
9 89 1 9
10 270 2 27
11 675 4 68
12 800 4 80
13 1,400 7 140
14 60 1 6
15 80 1 8
16 780 4 78
17 755 4 76
18 517 3 52
19 124 1 13
20 183 1 19
21 130 1 13
22 125 1 13
23 50 1 5
24 287 2 29
25 23 1 3
26 156 1 16
27 84 1 9
28 140 1 14
29 10 1 1
30 120 1 12
31 253 2 26
32 290 2 29
33 346 2 35
34 40 1 4
35 70 1 7
36 40 1 4
37 280 2 28
38 282 2 29
39 172 1 18
40 130 1 13
41 500 3 50
42 940 5 94
43 227 2 23
44 426 3 43
45 82 1 9
46 105 1 11
47 206 2 21
48 171 1 18
49 111 1 12

50（まちづくりセンター） 50 1 0
51（まちづくりセンター） 50 1 0
52（まちづくりセンター） 50 1 0
53（まちづくりセンター） 50 1 0
54（まちづくりセンター） 50 1 0

55（区役所） 4,000 20 0
18,816 123 1,473



様式１ 

第20回統一地方選挙 選挙公報配送業務Ｂ 配送申告確認書 

 

区  名 配 送 梱 包 数 

 個   

 

区  名 配 送 梱 包 数 

 個   

 

区  名 配 送 梱 包 数 

 個   

 

区  名 配 送 梱 包 数 

 個   

 

 

 



別添１ 

選挙公報と一緒にお届けした依頼文について  

 
選挙公報の配布を班長の方などに協力

していただく場合に、ご協力いただく方

に選挙公報と一緒に依頼文をお渡しいた

だくようお願いいたします。 

お届けする選挙公報の部数に応じた枚

数を送付しておりますが、不足する場合

には、区選挙管理委員会までご連絡くだ

さい。 

余りが生じた場合には大変恐れ入りま

すが、破棄していただくようお願いしま

す。 

本内容は未定稿です。確定版は契約締結後にお渡しします。 



    札○選第   号 

令和５年(2023年) 月 日 

選挙公報配布に協力してくださっている皆様 

札幌市○○区選挙管理委員会 

委員長  ○ ○ ○ ○ 

 

第20回統一地方選挙における選挙公報の配布等について（お願い） 

 

時下、皆さまにおかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

また、日頃から選挙公報の配布にご協力いただき、厚くお礼申し上げます。 

さて、●月●日（日）に、第20回統一地方選挙が行われ、選挙公報が発行されます。この公報

は、公職選挙法上、投票日の２日前までに各世帯へ配布することと定められていますが、配布期

間が非常に短く、皆さまのお力添え無くして、全ての世帯へ配布するは困難です。 

つきましては、令和４年（2022年）４月１日付け「令和４年度の広報さっぽろなどの配布のお

願い」によりお願いいたしておりますが、この度の選挙公報の配布にご協力賜りますよう重ねて

お願い申し上げます。 

また、「令和４年度の広報さっぽろなどの配布のお願い」に記載いたしましたように、配布に

協力していただいている皆さまの氏名、住所、電話番号などの情報を選挙管理委員会及び配送業

者で使用いたしますので、ご了承いただきますようお願い申し上げます。 

 

記 

 

１ 配布をお願いする選挙公報について 

各世帯に１部配布 

 

２ 選挙公報をお届けする期間について 

●月●日（●）から●月●日（●）の間に運送会社から配布に協力していただいている方の

お宅へお届けいたします。●月●日（●）までに必ず各世帯へお配りくださいますようお願い

いたします。 

 

３ 選挙公報の配布についてのお願い・選挙公報の配達方法の変更について 

選挙公報の配布に際してご注意いただきたい点と、選挙公報の配達について、広報さっぽろ

の配達と取扱が異なる点を裏面に記載しております。 

つきましては、必ず裏面をご一読いただきますようお願いいたします。 

 

 

 

担当  ○○区選挙管理委員会事務局広報係（総務企画課広聴係）   

電話 ○○○－○○○○   

 

 

 

 

         

               

裏面も必ずご覧いただくようお願いいたします。 

本内容は未定稿です。確定版は契約締結後にお渡しします。 



「選挙公報」の配布についてのお願い 

１ 町内会加入・未加入の区別なく、アパート・下宿・寮などにお住まいのすべての世帯に配布

をお願いします（広報さっぽろの配布が不要と取り扱っている世帯についても選挙公報は配布

をお願いいたします）。 

２ 政党、政治団体、候補者などの印刷物やパンフレットを同時に配布したり、折り込んだりし

ないようお願いいたします。 

３ 「広報さっぽろ」と同時に配布するときは、選挙公報を「広報さっぽろ」の中に折り込んだ

りしないようお願いいたします。 

４ 実際に各戸にお配りいただく際にご協力いただいている班長の皆さまなどへのお願いの文書

（「選挙公報配布のお願い」）を、後日、選挙公報と一緒にお届けいたしますので、必要に応

じてお渡しください（選挙公報●部につき、依頼文１枚の計算で送付いたします）。 

 

「選挙公報」と「広報さっぽろ」の配達方法の違いについて 
 

選挙公報は●●株式会社が配達いたします。広報さっぽろをお届けする業者と異なることから、

配達の取り扱いが変更となる点がございます。 
 

１ 配達期間 

  ●月●日（●）～●月●日（●）に皆様にお届けします。 

   ※配達日時の指定はできません。 

２ 配達部数、配達先の変更 

  ●月●日（●）までに○○区選挙管理委員会事務局広報係（xxx-xxxx）までご連絡ください。 

   ※配達部数、配達先の変更が無い場合は連絡いただく必要はございません。 

３ 不在時の配達場所 

  広報さっぽろの配達に準じ、不在時には①～⑥のいずれかの場所へ配達いたします。 

ただし、広報さっぽろの不在時の配達場所を指定していない場合や、下記以外の場所を指定

している場合は、原則「①玄関前」に置かせていただきますので、ご了承ください。 

 

 

 

 

４ 不在連絡票の投函と、再配達について 

  指定された場所が明確に特定できない等の理由により、「不在時の配達場所」に不在配達が

できない場合は、「不在連絡票」を投函します。 

●●株式会社が再配達いたしますので、不在連絡票を確認された場合は、速やかに不在連絡

票に記載されている連絡先にご連絡をお願いいたします。 

①玄関前       ②ポスト（郵便受箱） ③宅配ボックス  

④メーターボックス  ⑤物置        ⑥車庫 


