
様　式　集

【様式】



【様式 1】 

課 長 係 長 係 

業 務 着 手 届

平成  年  月  日 

札幌市長           様 

（住所） 

受託者 

（氏名）                

下記業務は、平成  年  月  日着手したのでお届けします｡ 

記 

業務名 

・ 総括責任者等選定通知書、総括責任者経歴書を添付して提出するときは，各頁間に使用印で割印

すること。 

【様式 2-1】 

課 長 係 長 係 

業務責任者等選定通知書 

平成  年  月  日 

札幌市長           様 

（住所） 

受託者 

（氏名）                

業 務 名 

上記業務に係る総括責任者等を次のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知し

ます｡ 

区 分 氏 名 備 考 

・ 「区分」欄には、総括責任者、副総括責任者の種別を記載すること。 

・ 受託者と直接的かつ恒常的な雇用関係を確認できる書類（健康保険証の写し等）を添付すること。 



【様式 2-2】 

※ 業務責任者
経 歴 書

業務副責任者

現 住 所 

氏 名 生年月日 

※大正 

昭和  年  月  日 

平成 

最終学歴 

卒 業 年 月 学 校 名 専 攻 科 目 

※昭和 

平成  年  月 

職 歴 

※昭和 

平成  年  月 入社（平成  年  月退職）

※昭和 

平成  年  月 入社（平成  年  月退職）

※昭和 

平成  年  月 入社 

技術資格 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

主

要

業

務

経

歴

業 務 名 受託金額（千円） 履 行 期 間 

直
前
１
年
分

    年  月

年  月

    年  月

年  月

直
前
２
年
分

    年  月

年  月

    年  月

年  月

上記のとおり相違ありません。 

平成  年  月  日 

氏 名                

・ ※印の項目については、該当するものを○で囲むこと。 

・ 最終学歴は、小学校、中学校、高等学校、短期大学、大学又は高等専門学校のいずれかを記載し、

専修学校、各種学校等は記載しないこと。 

・ 技術資格者証の写しを添付すること。 

【様式 3-1】 

課 長 係 長 係 

業務従事者届出書 

平成  年  月  日 

札幌市長           様 

（住所） 

受託者 

（氏名）                

業務名 

上記業務に係る業務従事者を次のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて届出ます｡

 区 分 氏 名 備 考  

・ 「区分」欄には、運転管理業務主任、運転管理業務員、受入業務員等の種別を記載すること。 

・ 業務従事者経歴書を添付して提出するときは、各頁間に使用印で割印すること。 



【様式 3-2】 

写真貼付 業務従事者経歴書 

現 住 所 

氏 名 生年月日 

※大正 

昭和  年  月  日 

平成 

最終学歴 

卒 業 年 月 学 校 名 専 攻 科 目 

※昭和 

平成  年  月 

職 歴 

※昭和 

平成  年  月 入社（平成  年  月退職）

※昭和 

平成  年  月 入社（平成  年  月退職）

※昭和 

平成  年  月 入社（平成  年  月退職）

※昭和 

平成  年  月 入社 

技術資格 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 

平成  年  月 

 取得№ 

上記のとおり相違ありません。 

平成  年  月  日 

氏 名                

・ ※印の項目については、該当するものを○で囲むこと。 
・ 最終学歴は、小学校、中学校、高等学校、短期大学、大学又は高等専門学校のいずれかを記載し、
専修学校、各種学校等は記載しないこと。 

【様式 4】 

○○清 掃 工 場

業 務 計 画 書 

受託者 

工場長 係 長 責任者 

破砕担当

平成  年  月  日 

札幌市長           様 

（住所） 

受託者 

（氏名）                

下記業務に係る業務計画書を別紙のとおり届出ます｡ 

記 

業務名 



【様式 5-1】 

○○清 掃 工 場

貸 与 品 等 借 用 書 

受 託 者 

工場長 係 長 責任者 係 

破砕担当

平成  年  月  日 

札幌市長           様 

（住所） 

受託者 

（氏名）                

下記業務に係る貸与品等について、別紙のとおり借用します。 

記 

業務名 

【様式 5-2】 

借 用 品 等 内 訳 書
品 名    

規 格 ・ 寸 法    

数 量    

機 能 等 の 現 況    

借 用 場 所    

借 用 年 月 日    

返納予定年月日    

備 考    

品 名    

規 格 ・ 寸 法    

数 量    

機 能 等 の 現 況    

借 用 場 所    

借 用 年 月 日    

返納予定年月日    

備 考    

品 名    

規 格 ・ 寸 法    

数 量    

機 能 等 の 現 況    

借 用 場 所    

借 用 年 月 日    

返納予定年月日    

備 考    



【様式６】

札幌市長　　　　　　　様

住　所

氏　名 印

名　称　

受付 印

検査員

立会人

検査員

立会人

上記業務の検査結果は、次のとおりであったので報告します。

上記役務は、　　　　　年　　　月　　　日に完了したのでお届けします。

業　務　完　了　届

課　長 係　長 係

課　長 係　長 係

　　年　　月　　日

　　　　年　月　日上記のとおり完了届の提出があったので、この役務の履行検査に係
る検査員及び立会人については次の者に命じ、　　　年　月　日に検査を実施してよろ
しいか。

業務履行検査報告書

　　年　　月　　日

　　年　　月　　日 完 了 を 確 認 し た 職 員

備考

名称
契約の相手方

契約金額
当月分金額
契約年月日

履行期間
契約年月日

（約定期間）
実施期間

（検査対象期間）
検査年月日
検査の結果

　　　　年　　月　　日

　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日

　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日

総額　　　　　　　　　　　　円
①委託料　　　　　　　　　　円

　　　　年　　月　　日
②延長業務　　　　　　　　　円　合計　　　　　　　　　円

時 分 時 分 時 分

検査年月日　　　年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

検査年月日　　 年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

検査年月日　　 年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

検査年月日　　 年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

検査年月日　　 年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

検査年月日　　 年　　月　　日所属長

日 検査員・職 印

(　  ) 立会人・職 印

検査の結果

再 計 金　　額 備考

機器復旧業務

除雪業務

合　　　　　計

機器修理業務 Ｃ

機器修理業務 Ｄ

機器修理立会業務

合

計

業　　　　　務　　　　　名 単　　価 総時間数

受入時間延長業務

処理時間延長業務 Ａ

処理時間延長業務 Ｂ

機器修理業務 Ａ

機器修理業務 Ｂ

業務主任
命令時間

特　別　業　務　名
勤務時間

責任者

　　　　　　年　　月分　　延 長 業 務 指 示 書 【様式７－１】

業務名 発寒破砕工場設備等運転業務 　受託者名　　　　　　　　　　　　　　　　　

項目

指　　　　　示 受託者完了報告
時間数

　検　　　査　　　報　　　告　
所属長



【様式７-２】

延 長 業 務 時 間 外 集 計 表

業 務 名 時 間 数 時 間 外 単 価 計

受入時間延長業務

処理時間延長業務 Ａ

処理時間延長業務 Ｂ

機器修理業務 Ａ

機器修理業務 Ｂ

機器修理業務 Ｃ

機器修理業務 Ｄ

機器修理立会業務

機器復旧業務

除雪業務

合　　　　　計

延 長 業 務 深 夜 集 計 表

業 務 名 時 間 数 深 夜 単 価 計

受入時間延長業務

処理時間延長業務 Ａ

処理時間延長業務 Ｂ

機器修理業務 Ａ

機器修理業務 Ｂ

機器修理業務 Ｃ

機器修理業務 Ｄ

機器修理立会業務

機器復旧業務

除雪業務

合　　　　　計

円年 月 分 延 長 業務 対 価 合 計

　　　　年　　月分　　　延 長 業 務 集 計 表

　業務名　発寒破砕工場設備等運転業務 受託者名　　　　　　　　　　　　　　　　 ㈱

合

計

合

計

様式 A 

この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。

    年  月  日 

業 務 従 事 者 名 簿（一般用） 

(あて先)札 幌 市 長 

                      住  所 

受託者  商号又は名称

代表者氏名

 次の業務において、業務対象施設に日常的に従事(常駐)する労働者の名簿を提出いたします。 

業務名                              

氏    名 
（雇用年月日） 

年齢 
所 定 
労 働 時 間 

社会保険の 
加 入 状 況 

資   格   等 

１
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

２
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

３
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

４
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

５
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

６
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

７
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

８
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

９
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険

10 
（  年  月  日）

日：
健 康
保 険

週：
雇 用
保 険



様
式

B

業
務
従
事
者
配
置
計
画
書

労
働
時
間

監
視
・断
続
的
労
働

休
憩
時
間

従
事

者
№

従
事
者

区
分

（
Ａ
・
Ｂ
・
Ｃ
）
0

1
2

3
4

5
6

7
8

9
1
0

1
1

1
2

1
3

1
4

1
5

1
6

1
7

1
8

1
9

2
0

2
1

2
2

2
3

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

Ａ
・
Ｂ
・Ｃ

時
間

合
計

時
間

Ａ
人

Ｂ
人

Ｃ
人

合
計

人

通
常
の
業
務
日
1
日
当
た
り
の
労
働
者
の
配
置
計
画
を
報
告
し
ま
す
。

(注
意
)複
数
の
労
働
者
と
ロ
ー
テ
ー
シ
ョ
ン
を
組
ん
で
対
応
し
て
い
る
場
合
は
、
業
務
従
事
者
名
簿
(様
式
A
)に

よ
り
報
告
し
た
す
べ
て
の
労
働
者
に
つ
い
て
記
載
す
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
。

１
日
の

労
働
時
間

上
記
時
間
帯
に
係
る

従
事
者
区
分
の
人
数

（
１
時
間
単
位
で
記
載
）

こ
の
様
式
に
よ
り
難
い
と
き
は
、
こ
の
様
式
に
準
じ
た
別
の
様
式
を
用
い
る
こ
と
が
で
き
る
。

様式 C 

この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。

  年  月  日 

業務従事者健康診断受診等状況報告書（一般用） 

(あて先)札 幌 市 長 

                      住  所 

受託者  商号又は名称

代表者氏名

 下記１の業務に日常的に従事(常駐)している労働者〔「業務従事者名簿(様式 A)」により報告した労

働者〕の労働安全衛生法に基づく健康診断の受診状況について、下記２のとおり報告いたします。 

記 

１ 業 務 名                             

２ 健康診断受診状況 

報告対象業務履行期間：    年  月  日～    年  月  日 

氏        名 
社 会 保 険 の 
加 入 状 況 

健 康 診 断 
受    診    日 

備     考 

１
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

２
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

３
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

４
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

５
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

６
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

７
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

８
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

９
健康保険 雇用保険

  ．  ．  

10  
健康保険 雇用保険

  ．  ．  



様式D

商号又は名称

作　成　者 　　　（連絡先　　　　　　 　　　　　　　　　）

業務従事者支給賃金状況報告書

従事
者№

年　齢
区　分

従事者
区　分

所定労働時間
１月の
所　定
労　働
日　数日 週 月

月支給
合計③
（①＋②）

月～　月末
までの賞与等

社会保険の加入

雇用
保険

健康
厚生
年金

給与Ａ　① 給与Ｂ　②
基本給 通勤手当
その他 精皆勤・家族手当

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

基本給形態
（金額）

月支給額内訳
（時給・日給は月額合計）

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

ア 40歳未満

イ 40歳以上
　　　65歳未満

ウ 65歳以上

Ａ

Ｂ

Ｃ

月給・時給・日給
（　　　　　　　）円

備考

 業務従事者名簿で報告した労働者の　　　　年　　月に支給した支給賃金状況を次の表のとおり報告します。

この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。


