
​仕  様  書​

​１　業務名​

​　　処理場管理事務所機械警備業務​

​２　業務概要​

​　　機械警備により、警備対象施設に係る火災・盗難・破損等の予防、早期発見、拡大防​

​止等を図る。​

​３　履行場所・警備対象施設​

​　　札幌市環境局環境事業部処理場管理事務所（管理棟及び車庫棟）​

​　　所在地：札幌市東区東苗穂２条２丁目２番１号​

​４　履行期間​

​　　令和８年１０月１日から令和１３年９月３０日まで​

​５　対象施設の概要​

​　(1)　管理棟​

​　　ア　竣工年月​

​　　　　昭和５３年３月​

​　　イ　敷地面積​

​　　　　８４７．１３㎡​

​　　ウ　構造等​

​　　　　木造２階建​

​　　エ　職員数（令和８年５月１日現在）​

​　　　　３２名​

​　(2)　車庫棟（車庫Ａ及び車庫Ｂ）​

​　　ア　竣工年月​

​　　　　昭和５３年３月​

​　　イ　敷地面積​

​　　　　各３７８.００㎡​

​　　ウ　構造等​

​　　　　鉄骨造平屋建​

​６　業務内容​

​　　対象施設の自動警報機器による機械警備及びこれに伴う警備実施事項の報告​

​　(1)　警備業務時間中、受託者は管制担当者を定め、受託者の本部に設置される機器表​

​示盤により対象施設の異常の有無を間断なく監視し、警備上の安全を確立するものと​

​する。​

​　(2)　受託者は、前記(1)により対象施設に異常が発生したことを知ったときは、遅滞な​

​く緊急要員を現場に急行させ、異常事態を確認のうえ必要な処置をとるとともに、委​

​託者及び関係機関への通報を行う。​



​　(3)　遠隔警報する項目は以下のとおりとする。​

​　　ア　管理棟​

​　　　　「火災警報」、「防犯警報」、「漏電警報」及び「設備警報」とする。​

​　　　　なお「漏電警報」は管理棟に備え付けのブレーカー、「設備警報」は管理棟に備​

​え付けの警報盤における異常を受託者の本部において検知できるよう配線及び設定​

​を行うことによるものとし、自動警報機器を新たに設置することを要しない。​

​　　イ　車庫棟​

​　　　　「火災警報」及び「防犯警報」とする。​

​　　　　なお「火災警報」は、火災の発生を検知し受託者の本部に設置される機器へ信号​

​を送信する装置の設置によるものとし、消防法に基づく自動火災報知設備を新たに​

​設置することを要しない（管理棟に備え付けの自動火災報知設備との連動も不​

​要）。​

​７　業務時間​

​　(1)　平日​

​　　　職員の執務時間外となる午後５時００分から翌日午前８時３０分までとする。​

​　　　なお、警備開始時刻に委託者が対象施設を使用している場合（機械警備開始信号を​

​受託者に送信していない場合）は、使用終了時（機械警備開始信号送信時）からと​

​し、警備終了時刻より前に委託者が対象施設の使用を開始した場合（機械警備解除信​

​号を受託者に送信した場合）は、使用開始時（機械警備解除信号送信時）までとす​

​る。​

​　(2)　休日等（土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日及び年末年始​

​（１２月２９日から１月３日まで）をいう。以下同じ。）​

​　　　２４時間とする。​

​　　　ただし、休日等に委託者が対象施設を使用する場合は、使用終了時（機械警備開始​

​信号送信時）から使用開始時（機械警備解除信号送信時）までとする。​

​８　警備体制等​

​　(1)　警備体制​

​　　　受託者は、対象施設に自動警報機器を設置し、当該警報機器により感知される異常​

​に対し、直ちに確認及び対応できる体制をとらなければならない。​

​　(2)　警備員の資格等​

​　　ア　警備員は警備業法上の要件を満たす者であること。​

​　　イ　警備員の服装及び装飾品は警備業法に基づき届けられた服装等を着用させるとと​

​もに、身分証明書を携帯させること。​

​９　費用負担​

​　　自動警報装置ほか機械警備業務用の機械装置（以下「機械警備機器」という。）の設​

​置に要する一切の費用は受託者の負担とする。​

​10　設置機器の保守管理等​

​　(1)　受託者は、機械警備機器に関し、正常な機能を維持するため、定期的に保守点検​

​を行うものとする。万一機能の作動に異常が生じたときには、遅滞なく警備上の安全​

​処置を講ずる。​

​　　　 また、保守点検の結果は精確に記録し、委託者の求めに応じて点検報告書（様式​

​任意）を提出すること。​



​　(2)　対象施設に設置した機械警備機器の工事配線に破損等が生じた場合は、受託者の​

​負担により補修する。ただし、委託者の責に帰すべき事由による破損等の場合は、委​

​託者の負担により補修するものとする。​

​11　契約終了時の機器の撤去等​

​　契約終了時または中途解約時において、対象施設に設置された機器等の撤去に係る費​

​用は、受託者の負担とする。​

​　　また、受託者が機器の設置、修繕または撤去に係る工事に際し、委託者の施設（建築​

​物、工作物、定着物、物品及び備品）に損害を与えた場合には、受託者の責任において​

​原状に復す。​

​12　施設への入場及び鍵の保管​

​　　本契約の履行のため、施設への入場手続（入退出方法など）については、業務着手前​

​　に委託者と十分に協議を行い、承認を得ること。また、委託者が受託者に貸与した鍵​

​は、受託者の責任において保管すること。​

​13　秘密の保持​

​　　受託者は、履行期間中はもとより、履行期間終了後においても、本業務の遂行上知り​

​得た秘密を外部に漏らしてはならない。受託者が雇用する警備員等においても同様と​

​し、警備員等の退職後も秘密保持を徹底させること。​

​14　報告の義務​

​　　受託者は、対象施設に異常が生じ、緊急要員を派遣する等の処置を講じた場合には、​

​速やかに文書をもって委託者に報告すること（様式任意）。​

​15　安全の確保等​

​　(1)　安全の確保​

​　　　業務の実施にあたっては、業務従事者の事故防止に十分注意するとともに、受託者​

​は事故に対する一切の責任を負うこと（ただし、委託者の責に帰すべき事由による事​

​故の場合は、この限りでない）。​

​　(2)　事故処理等​

​　　　受託者は、業務上事故が生じた場合または第三者に損害を与えた場合には適切な処​

​置を行うとともに、速やかに委託者に報告すること。​

​16　警備計画書の提出​

​　　受託者は、機械警備業務の実施にあたり警備計画書（様式任意）を作成し、委託者に​

​提出すること。なお、設置する機械警備機器について、機器明細及び配置平面図を添付​

​すること。​

​17　報告書の提出​

​　　受託者は、一月ごとの業務を完了後、警備状況等を記録した月次報告書（様式任意）​

​を、完了届（本市様式）と併せて委託者に提出すること。​

​18　環境負荷の低減　​

​　　本業務の履行においては、委託者である札幌市の環境マネジメントシステムに準じ、​

​環境負荷の低減に努めること。​



​19　情報セキュリティ対策​

​　　本業務の履行に伴い、札幌市が保有する電子計算機、ネットワーク、記憶媒体により​

​処理を行うシステム（以下、「情報システム」という）に対して、以下の内容を遵守す​

​ること。​

​　(1)　情報システムが設置されている管理棟事務室（以下「事務室」という。）への入​

​室方法等については、業務着手前に委託者と十分協議し、承認を得ること。また、​

​機械警備機器の設置及び点検等にあたっては、履行前に委託者と十分協議を行うこ​

​と。​

​　(2)　事務室に入室する際には、以下の事項について留意すること。​

​　　ア　パソコン類の操作は行わないこと。​

​　　イ　各種配線などに影響を及ぼさないよう配慮すること。​

​　　ウ　その他情報システムに対して影響を与えないよう配慮すること。​

​　(3)　情報システムに関して、業務上知りえた秘密を漏らしてはならない。​

​　(4)　情報システムに対して事故等を発生させた場合は速やかに報告すること。​

​20　その他​

​　(1)　業務の遂行にあたっては、委託者と連絡を密にし、事故等の問題が発生した場合​

​には必ず委託者へ報告のうえ指示を受けること。​

​　(2)　受託者は、警備業法等の関係法令を遵守のうえ業務にあたること。​

​　(3)　機械警備機器の設置及び修理等に時間を要する場合など、機械警備を実施できな​

​い期間が生じる場合は、委託者と協議のうえ、受託者の責任において機械警備に代わ​

​る警備体制（巡回警備等）を講じ、警備の万全を期すこと。​

​　(4)　その他、本仕様書に定めのない事項については、双方の協議により定める。​

​21　発注担当​

​　　札幌市環境局環境事業部処理場管理事務所​

​　　所在地：札幌市東区東苗穂２条２丁目２番１号​

​　　Tel：０１１－７８３－５３１４​

​　　Email：syorikan@city.sapporo.jp​
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