
令和８年度施行

設計書

公示用

役務の名称

西区土木部維持管理課

農試公園交通誘導警備業務



円

円

円

１．

２．

農試公園（札幌市西区八軒４条西６丁目ほか）正規駐車場、臨時駐車場及び農試１号線

３．

４．

１）業務価格： 本業務に関する価格は、単位当たりの価格を定め、算出する。

２）支払い ：

の額として当該金額の10％を加算した金額（円未満端数は切り捨て）とする。

はこれを認めません。

５．業務仕様書

別紙業務仕様書のとおり

６.提出書類等

（１）

　資格を有する者の資格証の写し

　警備業法第19条に基づく書面（契約の概要について記載した書面）

（２）業務実施日は毎日：警備報告書(様式２または同様の様式）を農試公園指定管理者に提出

（３）支払いの各期終了時：業務終了届・業務完了届

　　　　　　　　　　写真（各期のうち１日分。日付入り配置状況の分かるものA4用紙１枚）

（４）その他：業務主任の指示による

着手時：業務管理責任者及び業務従事者通知書（様式１）

期間 契約締結日～５月31日 ６月１日～７月31日 ８月１日～９月30日

なお、委託費内訳書に記載の数量は予定数量であり、記載の数量を保証するもの

ではありません。委託予定数量に対し、実施数量に増減があっても異議申し立て

契約締結日から令和８年９月30日（水）まで

業務価格及び支払い

本業務の契約金額の支払いは、下表の各期において実施した各交通誘導警備員

の人数に、単位当たりの価格を乗じて得た金額の合計に、消費税及び地方消費税

期 第１期 第２期 第３期

業務説明書

業務の目的

本業務は農試公園駐車場の混雑及び農試１号線（駐車場入口に面する公道）の渋滞を緩和するために、交
通誘導警備業務を委託するものである。

業務実施場所

業務履行期間

［
委託費

消費税等相当額

役務の名称 農試公園交通誘導警備業務

一金
総委託費

内訳



農試公園交通誘導警備業務仕様書
１　目的

　　本業務は農試公園駐車場の混雑及び農試１号線（駐車場入口に面する公道）の渋滞を緩和するた

めに、交通誘導警備業務を委託するものである。

２　業務実施場所

農試公園（札幌市西区八軒４条西６丁目ほか）正規駐車場、臨時駐車場及び農試１号線

　　（農試公園駐車場等位置図参照）

３　業務履行期間

　　契約締結日から令和８年９月 30 日（水）

４　業務実施予定日及び時間

　　令和８年４月 25 日（土）から令和８年９月 27 日（日）までの土日・祝日・小学校の夏休み期

間計 55 日間（別紙「業務実施予定日・警備体制一覧」のとおり）

　　ただし、雨天等が予想される日は事前連絡のうえ中止することがあり得る。また、予定日以外で

も混雑が予想される日は事前連絡のうえ配置を要請することがあり得る。

　　各日、午前９時から午後５時まで（各業務従事者の休憩時間は１時間とし交代で取得する）

　

５　共通仕様

(1) 法令の遵守

受託者は、この業務の遂行に当たり、警備業法、建設業法、労働基準法、職業安定法、労働安全

衛生法、労働者災害補償保険法、公害対策基本法、道路交通法等の諸法令を厳守し、公園利用者

等の安全と適切な業務の履行に努めなければならない。

(2) 要件

　・受託者は、警備業法（昭和 47年法律第 117号）第４条により、北海道公安委員会の警備業の認定

（２号警備）を受けていること。

　・警備業務の遂行に関する賠償責任保険に加入していること。

　・農試１号線において業務を行う場合は、交通誘導警備業務検定１級または２級の資格を有する者

を常に１名以上配置すること。

・公園内において業務を行う者は、資格は求めない。

(3) 守秘義務

受託者は、業務上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならない。このことは、契約の解除及び期

間満了後においても同様とする。

(4) 信用失墜行為の禁止

受託者は、来園者、通行者及び委託者の信用を失墜する行為をしてはならない。

(5) 業務従事者の明確化

受託者は、業務着手時に業務従事者名簿（資格を有する者は検定級を記載）及び資格を有する者

の資格証の写しを委託者に提出する。業務従事者を変更する場合も事前に同様に提出すること。

(6) 損害賠償責任

受託者は、業務遂行上故意または過失により委託者または第三者に損害を与えた場合は、委託者

の責に帰する場合を除きその賠償責任を負うものとする。

(7) 業務従事者に対する異議

委託者は、委託業務の遂行に当たって著しく不適当と認める業務従事者がいる場合は、受託者に

対してその理由を明示し当該業務従事者の交替を求めることができる。

６　業務内容

（1）業務従事者の配置は、別紙「交通誘導警備員配置位置図」に示す体制ア、イ、ウを基本とするが、

混雑状況等を勘案して委託者と受託者とが協議により別の体制を取ることもあり得る。

業務実施予定日数 55日間(総人数 203人)を想定している。ただし、雨天等が予想される場合やイ



ベント等により混雑が予想される場合は、業務を中止または配置体制を変更することがある。中

止または変更する場合、当該予定日の２日前の午前中までに委託者から受託者へ連絡する。

ただし、業務を中止または配置人数を減らす変更をする場合の委託者から受託者への連絡期限等

について、契約締結後に協議に応じること。

（2）誘導概要

　　①正規駐車場

・来場車両を誘導するとともに公園内及び農試１号線の通行者等との事故を防止する。

・満車時は出入口に「満車」表示（農試公園指定管理者にて用意）を掲示し、適宜空車状況を把

握して「満車」表示を取り外す。

②臨時駐車場

・来場車両を誘導するとともに公園内及び農試１号線の通行者等との事故を防止する。

・空き台数が少数のときは、空き場所へ誘導する。

・空き台数が多数のときは、農試公園指定管理者の指示により出口を閉鎖し、入口を出入口共通

　とする。

・上記出入口変更の場合や開放または閉鎖する場合は、適宜、出口にある車止めの設置または取

　り外し、出入口(２基)及び矢印誘導(14基)の既設看板の表示を変更する（板面を裏返す）。

③農試１号線（車道片側１車線ずつ。両側に歩道あり）

・駐車待ちの車列が生じた場合、来園車両以外の車両の交互通行誘導を行う。

（3）配慮事項

・歩行者、車両、近隣住民の通行の妨げにならないよう配慮すること。

・丁寧な対応や声がけを行うよう配慮すること。

(4) 各業務従事者は無線機（受託者にて用意）を携行し、相互に連絡を取りながら円滑に業務を遂行

すること。また、農試公園指定管理者との連絡用として無線機１台を業務実施日に貸与する。

（5）業務従事者を変更する場合は、業務従事者間で業務の引継ぎを行うこと。

（6）不測の事態が発生した場合は、直ちに適切な措置をとるとともに農試公園指定管理者に報告し指

　　示を受けること。

７　業務管理責任者

受託者は、業務着手時に業務管理責任者及び緊急連絡先を定め、農試公園指定管理者及び委託者

と連絡を密に行い業務を実施すること。

８　業務実施中の事故等の対応

（1）事故・盗難・暴力破壊行為等が発生した場合は、直ちに警察署に通報するとともに農試公園指定

管理者に報告する。

（2）火災または人身災害の場合は、直ちに消防署に通報するとともに農試公園指定管理者に報告する。

（3）施設等に異常を発見した場合、災害や事故が発生する恐れのある場合は、直ちに農試公園指定管

理者に報告する。

９　服装

　　受託者は、警備業法（昭和 47 年法律第 117 号）に基づく所定の制服、制帽及び護身用具等を常時

着用させるとともに、制服の胸部に名札をつけ身分証明書を携帯させること。

10　提出書類等

（1）着手時に委託者に提出するもの

　 ①業務管理責任者及び業務従事者通知書（様式１）

　 ②資格を有する者の資格証の写し

　 ③警備業法第 19条に基づく書面（契約の概要について記載した書面）

 (2) 業務実施日は毎日農試公園指定管理者に提出するもの

   ①業務終了後に警備報告書(別紙様式２または受託者が所有している同様の様式）

（3）支払いの各期終了時に委託者に提出するもの



　 ①業務終了届・業務完了届

　 ②写真（支払い各期のうち１日分、日付入り配置状況の分かるものを A4用紙１枚にまとめる）

11　その他

（1）受託者は通勤車両を２台まで職員用駐車場に駐車可能であり、公園内トイレやサンルーム等を利

　　用可能である。

（2）この仕様書に定めのない事項は、委託者と受託者とが協議のうえ改善を図るものとする。



様式１

札幌市長　秋元　克広　様

受託者  住所

 法人名

 代表者

業務名　農試公園交通誘導警備業務

氏名 資格 緊急連絡先

1 管理責任者

2 警備員

3 警備員

4 警備員

5 警備員

6 警備員

7 警備員

8 警備員

9 警備員

10 警備員

11 警備員

12 警備員

13 警備員

14 警備員

15 警備員

業務管理責任者及び業務従事者を下記のとおり決定しましたので通知します。

業務管理責任者及び業務従事者通知書



様式２

担当者サイン

札幌市長様

業務名

勤務日

配置警備員 氏名

氏名

氏名

氏名

氏名

氏名

氏名

業務時間

特記事項

警備報告書

農試公園交通誘導警備業務

令和　　年　　月　　日（　　）

　　時　　分～　　時　　分



業務実施予定日・警備体制一覧（農試公園交通誘導警備業務）

令和８年
４月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 予定人数 日数

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

Ａ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 2 2 2 6

Ｂ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 2 2 2 6 3

５月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 予定人数 日数

金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

Ａ 2 2 2 2 2 2 3 2 17

Ｂ 2 2 2 2 2 3 3 3 2 2 2 3 3 31 13

６月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 予定人数 日数

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

Ａ 2 2 2 2 8

Ｂ 2 3 3 2 3 2 3 2 20 8

2面

７月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 予定人数 日数

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

Ａ 2 2 2 6

Ｂ 3 3 3 3 3 2 2 2 3 24 9

８月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 予定人数 日数

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

Ａ 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22

Ｂ 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 11

９月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 予定人数 日数

火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

Ａ 2 2 2 2 2 2 2 2 16

Ｂ 2 2 2 2 2 2 3 3 3 2 2 25 11

業務実施予定日数 日

交通誘導警備員Ａ予定総人数 人

交通誘導警備員Ｂ予定総人数 人

予定総人数　合計 203 人

128

カレンダー色分け

体制ア（警備員Ａ３人、警備員Ｂ２人）

体制イ（警備員Ａ２人、警備員Ｂ２人）

体制ウ（警備員Ｂ３人）

55

75



農試公園駐車場等位置図

正規駐車場
入口

臨時駐車場
出口

臨時駐車場
入口

正規駐車場
出口

臨時駐車場

正規駐車場



交通誘導警備員配置位置図

各体制共通事項

　①警備員の配置予定場所は、現場の状況に応じて適宜変更して構いません。

　②各入口へは、車列発生時等は右折進入禁止とします。

 凡例

　交通誘導警備員Ａ（有資格者）：

　交通誘導警備員Ｂ：

体制ア（警備員Ａ３人、警備員Ｂ２人）

①正規、臨時ともに車両多数 ②休憩時（のべ５時間）は、正規または臨時のどちらか１名を配置しない

　

　　

体制イ（警備員Ａ２人、警備員Ｂ２人）

①正規、臨時ともに車両多数 ②農試１号線に車列発生 ③休憩時（のべ４時間）

体制ウ（警備員Ｂ３人体制）

①基本 ③休憩時（のべ３時間）

臨時駐車場

正規駐車場

※臨時駐車場内の駐車台数が多い場合、空き場所が下からは見つけづらいため、

斜面の上から見通すなど、警備員同士で連携して入庫車両を空き場所へ誘導する。

臨時駐車場

正規駐車場

臨時駐車場

正規駐車場

※正規の出入り車両数が多い時間帯は、

臨時駐車場内から正規へ１人移動

※農試１号線に車列が無ければ、全員公園内で誘導を行う。

※農試１号線に車列が無ければ全員公園

内で誘導を行う。

※農試１号線に車列が生じた場合、警備員Ａを含む２人または３人で

農試１号線の交互通行誘導を行う。

（車列が八軒3条西3･4丁目1号線の交差点よりも長い場合に３人配置）



工種 種　別 細　目 数量 単位 単価 金　額 摘　要

業務
委託費

直接人件費（a) 1 式 第１号内訳書

直接物品費（ｂ） 1 式

直接業務費 a+b

業務管理費 1 式

業務原価

一般管理費 1 式

1 式

1 式

小計

委託費計

消費税等
相当額

1 式 10%

総委託費

委託費内訳書

　　法定福利費の額

　　法定福利費を除く一般管理費



名　称 細　目 数量 単位 単 価 金　額 摘　要

交通誘導警備 交通誘導警備員Ａ　８時間 75 人
札幌市土木工事

単価表
令和8年3月1日改定

交通誘導警備 交通誘導警備員Ｂ　８時間 128 人
札幌市土木工事

単価表
令和8年3月1日改定

第１号内訳書

直接人件費　内訳書

合　　　　　計 0



g=e/f

交通誘導警備員Ａ
８時間

円/人 円/人

交通誘導警備員Ｂ
８時間

円/人 円/人

委託費計
(経費込･税抜)

直接人件費計
(経費抜･税抜)

経費率

経費込単価算出調書

e

円 円 ％

単価
(経費込･税抜)
1円未満切捨て

f h i=g*h

単価
(経費抜･税抜)

細目

１人当たり


