
別記２ 

入札参加資格審査資料の提出について 

 

 入札説明書６(4)ウの「入札参加資格の審査」に係る提出書類は次のとおり。 

 

１ 事後審査型一般競争入札参加資格確認申請書（様式１） 

２ 資本関係・人的関係調書（様式２） 

３ 事業協同組合等にあっては、組合員名簿 

４ 官公需適格組合にあっては、官公需適格組合の証明書写し 

５ 事業所所在地及び警備業務を営むことを証する調書（様式３） 

  本調書における記載事項の証として、次に掲げる書面を併せて提出すること。 

(1) 警備業の認定を受けたことを示すために主たる営業所に掲示する標識の写し、及びウェブサ

イト上に掲示する標識を確認できるウェブサイト画面の写し〔ウェブサイト画面の写しの提出

がない場合は、その理由を標識の写しの余白又は別の任意書式に記載して提出すること。〕

（警備業法第４条の規定に基づく認定を受けていることが確認できるもの。） 

(2) 営業所設置等に係る届出書の写し（警備業法第５条、第７条又は第９条の規定に基づく関係

書類の写しで、札幌市内の事業所であること、並びにその事業所の警備員指導教育責任者の届

出内容が確認できるもの） 

(3) 届出している警備員指導教育責任者及び機械警備業務管理者に係る資格証 

(4) 締結前交付書面（警備業法第19条に定める書面） 

(5) 警備業の業務遂行に関する賠償責任保険証の写し 

６ 契約実績調書（様式４） 

本調書における記載事項の証として、契約書又は発注書その他発注者が発行した契約実績を証

するものの写しを併せて提出すること。 

 



様式１ 

令和  年  月  日 

 

事後審査型一般競争入札参加資格確認申請書 

 

（あて先）札幌市長 

                     住  所 

申 請 者  商号又は名称 

代表者氏名               ㊞ 

 

 令和  年  月  日付け入札告示のありました 

（役務名称）                                

に係る競争入札参加資格について、確認されたく、下記の書類を添えて申請します。 

 なお、当社は、地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４の規定に該当

しない者であること、警備業法第４条の規定に基づく認定を受けかつ有効期間内の者であ

ること、並びにこの申請書及び添付書類の内容は事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 

添付資料 

添付の有無 添 付 書 類 等 の 名 称 備 考 

 資本関係・人的関係調書  

 事業所所在地及び警備業務を営むことを証する調書  

 締結前交付書面（警備業法第 19 条に定める書面）  

 警備業の業務遂行に関する賠償責任保険証の写し  

 契約実績調書  

 組合員名簿  

 官公需適格組合の証明書写し  

注１：添付した書類は、「添付の有無」欄の○印をつけてください。なお、この場合、どの書類が必

要か告示及び入札説明書により確認してください。 

注２：契約担当課が認めた場合は、札幌市競争入札参加資格（物品・役務）に登録されている見積依

頼用メールアドレスを用いた電子メールによる提出（押印不要）を可とします。送信先等の提

出方法は契約担当課の指示に従ってください。 

 

【資本関係・人的関係申出書】 

 入札日現在における、当社と、他の札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）等間の資

本関係・人的関係について、次のとおり申出いたします。 

 

    資本関係又は人的関係   有り ・ 無し （どちらかに○を付する。） 

 

 ※有りの場合は、「資本関係・人的関係調書（様式２）」を添付すること。 

 

（落札候補者名） 



様式２ 

資本関係・人的関係調書 
 

令和  年  月  日   
 

（あて先）札幌市長 
                           所 在 地 
                      申告者  商号又は名称 
                           代表者氏名              ㊞ 
 
 当社と資本関係及び人的関係のある者は、次のとおり相違ありません。 

 

記 
１ 資本関係に関する事項 

① 会社法第２条第４号の２の規定による親会社等は、次のとおりです。 

商号又は名称 所在地 代表者氏名 

   

② 会社法第２条第３号の２の規定による子会社等のうち、札幌市競争入札参加資格者名簿に登載されている

者は、次のとおりです。 
商号又は名称 所在地 代表者氏名 

   
   
   

 ③ ①に記載した親会社等の他の子会社等のうち、札幌市競争入札参加資格者名簿に登載されている者は、次

のとおりです。 

商号又は名称 所在地 代表者氏名 

   
   
   

２ 人的関係に関する事項 

  役員等を兼任している他の会社等（親子関係にある会社等を除く。）のうち、札幌市競争入札参加資格者名簿

に登載されている者は、次のとおりです。 
当社の役員等 兼任先及び兼任先での役職 

役職 氏名 商号または名称 所在地 役職 
     
     
     

【 備 考 】 

・ 記載すべき役員等の範囲については、入札説明書の入札参加資格の項を参照してください。 

・ 記載事項の真偽を確認するため、会社法第121条に規定する株主名簿の写しその他関係資料の提出を求め

ることがあります。 

・ 該当のない事項については、その欄に「該当なし」と記載してください。 

・ この申告書に記載された事項が事実と相違することが明らかとなった場合には、札幌市競争入札参加停止

等措置要領の規定に基づく参加停止等の措置を行うことがあります。 

・ 契約担当課が認めた場合は、札幌市競争入札参加資格（物品・役務）に登録されている見積依頼用メール

アドレスを用いた電子メールによる提出（押印不要）を可とします。送信先等の提出方法は契約担当課の指

示に従ってください。 



様式３ 

事業所所在地及び警備業務を営むことを証する調書 

 
１ 施設警備に係る札幌市内の本店又は支店等 

名     称 所   在   地 

  

※警備業法第６条第１項の標識の写し等のほか、上記の事業所の名称、所在地、警備区分及び警備業務の種別並びに

下記２の警備員指導教育責任者の届出内容を明記した申請書又は営業所設置等届書の写しを添付すること。 

 

２ 上記１の事業所における警備員指導教育責任者等 

氏        名 住      所（注１） 

  

  

※警備員指導教育責任者証の写しを添付すること。 

※入札参加資格において警備業法第２条第１項第２号の警備に係る資格も求めている場合は、第１号及び第２号それ

ぞれの警備について選任する警備員指導教育責任者を記載（兼務の場合はその旨を記載）すること。 

※機械警備業務の場合は、警備員指導教育責任者のほか機械警備業務管理者を記載のうえ、機械警備業務管理者資格

者証の写しを添付すること。 

 

３ 契約締結前交付書面（警備業法第 19条に定める書面。任意書式） 

  別添のとおり 

 

４ 警備業の業務遂行に関する賠償責任保険証書の写し 

  別添のとおり  
 

【注 意】 

１ 警備員指導教育責任者等及び警備業務に従事する者の住所の記載にあっては、札幌市内に住所を有する方は「札幌市

○○区」、札幌市外の近郊に住所を有する方は「○○市」のみの記載で構いません。 

２ 官公需適格組合にあっては、３の警備業務に従事する者の氏名の後に組合員名称を（  ）書〔例：○○○○（組合

員名称）〕を記載すること。 



様式４ 

契 約 実 績 調 書 

申請者(入札参加者)名             

 

●札幌市、国又はその他の官公庁における契約実績 

契   約   名 発 注 者 名 契約金額(円) 警備対象延面積 契 約 期 間 

   
㎡ 

自   年  月  日 

至   年  月  日 

   
㎡ 

自   年  月  日 

至   年  月  日 

   
㎡ 

自   年  月  日 

至   年  月  日 

   
㎡ 

自   年  月  日 

至   年  月  日 

   
㎡ 

自   年  月  日 

至   年  月  日 

 

【留意事項】 

１ 告示日を起点とした過去５年間において、入札告示で示した調達役務と同種の機械警備業務の契約実績（６か月以上継続して履行しているものも含む。）を記載

すること。 

２ 官公需適格組合の場合において、組合員の実績を記載する場合は、契約名の後に(  )書で組合員名称〔例：○○○○○業務（組合員名）〕を記載すること。 

３ 契約実績を証する書面として、契約書の写し（契約名、発注者名、契約金額、警備対象延面積及び契約期間が記載されているページを抜粋）を添付すること。

なお、契約書の写しが提出できない場合は、上記記載内容が確認できる書面（発注書その他の発注者発行の書面の写しに限る）を提出すること。 


