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本システムを最初に利用するときは、サービスの登録が必要になります。本システムを最初に利用するときは、サービスの登録が必要になります。本システムを最初に利用するときは、サービスの登録が必要になります。本システムを最初に利用するときは、サービスの登録が必要になります。
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情報を登録した後、本画面を再度開くと、「サービス類型」と「サービス種別」を変更

することができますが、通知されたＩＤに対応する「サービス類型」と「サービス種

別」以外には、変更しないでください。

原則として、ＩＤ発行時にサービスの登録を札幌市で行っておりますが、万が一誤りが

ある場合は、本画面で修正してください。

１１１１ 掲載するサービスの登録掲載するサービスの登録掲載するサービスの登録掲載するサービスの登録

Check！

札幌市から通知されたＩＤ

に対応する「サービス類

型」、「サービス種別」を

選択してください。

クリック



掲載サービスの登録を終えたら、施設基本情報の登録を行います。掲載サービスの登録を終えたら、施設基本情報の登録を行います。掲載サービスの登録を終えたら、施設基本情報の登録を行います。掲載サービスの登録を終えたら、施設基本情報の登録を行います。

掲載する写真の選択や施設概要を入力します。掲載する写真の選択や施設概要を入力します。掲載する写真の選択や施設概要を入力します。掲載する写真の選択や施設概要を入力します。

-２-

写真の説明文を入力してください。

ここに入力した説明文については、

視覚障がいのある方等が音声読み

上げソフト等によりホームページを

閲覧した際の写真の説明となります。

●写真掲載について

写真を掲載する際、利用者等の顔等が判別できる写真を利用するときは、必ず本人の本人の本人の本人の

同意同意同意同意を得てから掲載してください。

●施設概要について

事実と反することや誇張した表現を用いることは、社会福祉法第79条の誇大広告の誇大広告の誇大広告の誇大広告の

禁止禁止禁止禁止規定に抵触しますので、ご注意ください。

施設の特長等をご記入ください（任意入力）。

(1)(1)(1)(1) 写真の選択、施設概要の入力写真の選択、施設概要の入力写真の選択、施設概要の入力写真の選択、施設概要の入力

写真を掲載するときは「参照」ボタン

を押し、事業所のＰＣ内の写真の保

存フォルダ等より掲載する写真を選

択してください。

２２２２ 施設基本情報の登録施設基本情報の登録施設基本情報の登録施設基本情報の登録

クリック

Check！



事業所の住所、サービス提供地域、法人情報を登録します。事業所の住所、サービス提供地域、法人情報を登録します。事業所の住所、サービス提供地域、法人情報を登録します。事業所の住所、サービス提供地域、法人情報を登録します。

-３-

(2)(2)(2)(2) 住所等の入力住所等の入力住所等の入力住所等の入力

●所在地・電話番号等★印の項目について

★印の項目については、指定情報等に基づき事前入力していますが、内容を確認の

上、必要に応じて修正してください。

●連絡用メールアドレスについて

本市でメールアドレスを把握している場合は、事前入力していますが、空欄の場合

は必ず入力をお願いいたします。入力がない場合は、本市からの通知が届かない場合

があります。

また、人事異動等で担当者のアドレスが変更になっている場合等は、アドレスを変

更してください。

Check！

「通常の事業の実施地域」をチェックし

てください。

事業所、施設までの交通手段をご記入ください。

札幌市からの通知を送付するアドレスに

なります。ホームページ上では公開いた

しませんので、必ず御入力ください。



事業所の営業日、営業時間等を入力してください。事業所の営業日、営業時間等を入力してください。事業所の営業日、営業時間等を入力してください。事業所の営業日、営業時間等を入力してください。

-４-

(3)(3)(3)(3) 営業日等の入力営業日等の入力営業日等の入力営業日等の入力

★営業日の入力★営業日の入力★営業日の入力★営業日の入力

事業所の営業日を下記の例に従い、ご入力ください。営業日とは事業所等での申込受

付等が可能な日を指します。

●月～金まで営業している場合 月・火・水・木・金月・火・水・木・金月・火・水・木・金月・火・水・木・金

●1週間のうち、水曜、日曜が休業の場合 月・火・木・金・土月・火・木・金・土月・火・木・金・土月・火・木・金・土

★営業時間の入力★営業時間の入力★営業時間の入力★営業時間の入力

事業所の営業時間を○○時○○分～△△時△△分○○時○○分～△△時△△分○○時○○分～△△時△△分○○時○○分～△△時△△分の形式で、ご入力ください。営業日

とは事業所等での申込受付等が可能な時間帯を指します。

●10時～17時３０分まで営業している場合 10101010時～時～時～時～17171717時３０分時３０分時３０分時３０分

★利用定員の入力★利用定員の入力★利用定員の入力★利用定員の入力

●多機能型事業所 事業所全体の定員ではなく、当該事業の定員を入力してく

ださい。

●ホームヘルプサービス 利用定員欄は「－」を入力してください。

●空床利用型短期入所 利用定員欄は「－」を入力してください。

★備考欄★備考欄★備考欄★備考欄（20文字程度を目処に入力してください）

事業所の営業日等について、補足説明が必要な場合にご利用ください。

例

●ホームヘルプサービス：派遣対応時間

（「派遣は24時間対応」、「派遣は7時～22時」等）

●グループホーム・ケアホーム：世話人等の配置体制

曜日により、営業時間等が異

なる場合や時間帯により提供

サービスが異なる場合は、曜

日ごと、時間帯ごとの入力が

可能です。



「日中活動の内容」、「その他条件」を入力してください。「日中活動の内容」、「その他条件」を入力してください。「日中活動の内容」、「その他条件」を入力してください。「日中活動の内容」、「その他条件」を入力してください。

その他条件

ホームヘルプサービスホームヘルプサービスホームヘルプサービスホームヘルプサービス

●「通院等乗降介助を実施」：通院等乗降介助を実施している場合にチェック

●「一般乗用旅客運送・福祉有償運送業の許可・登録」

：福祉有償運送等のサービスの提供を行っている場合にチェック

●「私的契約によるサービス提供」：私的契約サービスの提供が可能な場合にチェック

●「特定事業所加算の有無」：特定事業所加算の届出をしている場合にチェック

短期入所短期入所短期入所短期入所

●「医療型短期入所」：医療型短期入所の指定を受けている場合にチェック

●「送迎あり」：送迎サービスを実施している場合にチェック

日中活動サービス日中活動サービス日中活動サービス日中活動サービス

●「食事提供あり」：食事を提供している場合にチェック

●「送迎あり」：送迎サービスを実施している場合にチェック

グループホーム、ケアホームグループホーム、ケアホームグループホーム、ケアホームグループホーム、ケアホーム

●「男性専用住居」：男性専用の共同住居の場合にチェック

●「女性専用住居」：女性専用の共同住居の場合にチェック

共通事項共通事項共通事項共通事項

●「医療的ケア（たん吸引）対応」

●「医療的ケア（胃ろう）対応」

●「重症心身障がい児（者）対応」：受入れが可能な場合にチェック

-５-

(4)(4)(4)(4) 日中活動の内容等の入力日中活動の内容等の入力日中活動の内容等の入力日中活動の内容等の入力

その他条件の設定その他条件の設定その他条件の設定その他条件の設定

フリーワードについてフリーワードについてフリーワードについてフリーワードについて

フリーワードは一語のみ登録できます。検索時には、入力されたキーワード中に、

フリーワードとして登録した語を含む場合に検索結果に反映されます。

例：「看護師常駐」で登録した場合は、「看護師常駐」、「看護師」、「常駐」等

のキーワードで検索した場合に検索結果に反映されます。

利用する方が効率的に検利用する方が効率的に検利用する方が効率的に検利用する方が効率的に検

索できるよう、該当する索できるよう、該当する索できるよう、該当する索できるよう、該当する

項目にはチェックをお願項目にはチェックをお願項目にはチェックをお願項目にはチェックをお願

いします。いします。いします。いします。

たん吸引・胃ろう等の経管栄養を必要と

する方の受入れが可能な場合にチェック



事業所からのお知らせ等がある場合に入力してください。事業所からのお知らせ等がある場合に入力してください。事業所からのお知らせ等がある場合に入力してください。事業所からのお知らせ等がある場合に入力してください。

-６-

(5)(5)(5)(5) 自由設定欄自由設定欄自由設定欄自由設定欄

自由設定欄には以下のような情報の入力等にご利用ください。

（入力内容によっては、札幌市の判断で修正等をご依頼することがあります。）

●事業所見学会、体験入所の実施のお知らせ

●有償運送・私的契約料金の掲示

●ケアホーム、グループホームの家賃、共益費等の額

●就労系事業所の平均工賃額（北海道に報告している額に限る）

Check！



空き情報の登録を行います。登録画面は、サービス類型毎に異なります。空き情報の登録を行います。登録画面は、サービス類型毎に異なります。空き情報の登録を行います。登録画面は、サービス類型毎に異なります。空き情報の登録を行います。登録画面は、サービス類型毎に異なります。

時間帯ごとの派遣対応状況を入力します。時間帯ごとの派遣対応状況を入力します。時間帯ごとの派遣対応状況を入力します。時間帯ごとの派遣対応状況を入力します。

-７-

各時間帯ごとのヘルパー派遣の可否について、入力してください。

(1)(1)(1)(1) ホームヘルプサービスホームヘルプサービスホームヘルプサービスホームヘルプサービス

３３３３ 空き情報の登録空き情報の登録空き情報の登録空き情報の登録

クリック

入力方法

「○」：派遣可能 「△」：曜日や一部時間帯であれば派遣可能

「×」：人員等の都合により派遣が不可能 「－」：サービス提供時間外



居室の空き情報を入力します。居室の空き情報を入力します。居室の空き情報を入力します。居室の空き情報を入力します。

-８-

(2)(2)(2)(2) 居住系サービス居住系サービス居住系サービス居住系サービス

●居室ごとに男性用・女性用の別がある場合

それぞれの部屋の空き情報を入力してください。

●空きがあれば、男性、女性の別なく、対応可能な場合

「男性の居室」、「女性の居室」いずれも同じ情報を入力してください。

入力方法

「○」：空室 「△」：要相談

「×」：満室 「－」：設定なし

入力日時点では、「満室」でも１ヶ月後等に退去予定者がい

て、１ヶ月後には対応が可能な場合は、「△」としてくださ

い。



曜日、時間帯ごとの空き情報を入力します。曜日、時間帯ごとの空き情報を入力します。曜日、時間帯ごとの空き情報を入力します。曜日、時間帯ごとの空き情報を入力します。

-９-

(3)(3)(3)(3) 日中活動サービス・障害児通所支援日中活動サービス・障害児通所支援日中活動サービス・障害児通所支援日中活動サービス・障害児通所支援

サービス提供時間帯を入力

●サービス単位が午前と午後に分かれていない場合

サービス提供時間帯の入力は不要です。空き情報は、午前、午後いずれも同じ情報を

入力してください。

●サービス単位が午前と午後に分かれている場合

サービス提供時間帯を午前、午後それぞれ入力してください。空き情報は、午前、午後

それぞれ入力してください。

入力方法

「○」：受入可能 「△」：要相談

「×」：受入不可能 「－」：設定なし（休日）



日ごとの空き情報を入力します。日ごとの空き情報を入力します。日ごとの空き情報を入力します。日ごとの空き情報を入力します。

-10-

(4)(4)(4)(4) 短期入所サービス短期入所サービス短期入所サービス短期入所サービス

●性別により空き情報が異なる場合

性別ごとの空き情報を入力してください。

●性別により空き情報が異ならない場合

「男性の居室」、「女性の居室」いずれも同じ情報を入力してください。

「○」：空室 「△」：要相談

「×」：満室 「－」：設定なし

入力方法

緊急短期入所体制確保加算の届出を行っている事業者は、必ず空き情報を登録してくだ

さい。

Check！
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(5)(5)(5)(5) 相談支援相談支援相談支援相談支援

入力方法

「○」：受入可能 「△」：要相談

「×」：受入不可能 「－」：設定なし



-12-

4444 札幌市からの通知の確認札幌市からの通知の確認札幌市からの通知の確認札幌市からの通知の確認

○札幌市からの通知等がある場合は、ログイン後のメニュー画面で確認できます。

○通知が掲載されると登録してある「連絡用メールアドレス」に掲載をお知らせする

メール（掲載メールが自動配信されます。

※メールの件名は「札幌市障がい福祉課からのお知らせ（自動配信）」となっており

ます。

○メールアドレスが変更になった場合は、必ず「連絡用メールアドレス」の変更入力を

行ってください。変更を行わないと、札幌市からの掲載メールが届かなくなります。

添付ファイルがある場合は、添付ファイルもご確認ください。


