
公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

0 総括 0 総括 総務一般　 ● 令和4年度 1年 令和5年度

総務一般　 令和3年度 1年 令和4年度

学校沿革誌 常用

事務引継書 常用

法令・例規・通達・内規 常用

1 組織 組織一般　 令和4年度 1年 令和5年度

組織一般　 令和3年度 1年 令和4年度

職員名簿 令和4年度 5年 令和9年度

職員名簿 令和3年度 5年 令和8年度

職員名簿 令和2年度 5年 令和7年度

職員名簿 平成31年度 5年 令和6年度

職員名簿 平成30年度 5年 令和5年度

職員名簿 平成29年度 5年 令和4年度

教科・担任一覧　 令和4年度 5年 令和9年度

教科・担任一覧　 令和3年度 5年 令和8年度

教科・担任一覧　 令和2年度 5年 令和7年度

教科・担任一覧　 平成31年度 5年 令和6年度

教科・担任一覧　 平成30年度 5年 令和5年度

教科・担任一覧　 平成29年度 5年 令和4年度

2 運営 運営一般　 令和4年度 1年 令和5年度

運営一般　 令和3年度 1年 令和4年度

職員会議録　 令和4年度 1年 令和5年度

職員会議録　 令和3年度 1年 令和4年度

学校日誌　 令和4年度 5年 令和9年度

学校日誌　 令和3年度 5年 令和8年度

学校日誌　 令和2年度 5年 令和7年度

学校日誌　 平成31年度 5年 令和6年度

学校日誌　 平成30年度 5年 令和5年度

学校日誌　 平成29年度 5年 令和4年度

業務日誌　 令和4年度 1年 令和5年度

業務日誌　 令和3年度 1年 令和4年度

連絡文書　 令和4年度 1年 令和5年度

連絡文書　 令和3年度 1年 令和4年度

第４分類 第５分類

第３分類

第１分類

第２分類

S教育文化

10学校

0小学校　1中学校　2高等学校　3特別支援学校　4幼稚園　5中等教育学校



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 特別委員会各委員会記録 令和4年度 1年 令和5年度

各委員会記録 令和3年度 1年 令和4年度

就学適正指導 令和4年度 1年 令和5年度

就学適正指導 令和3年度 1年 令和4年度

教材選択　 令和4年度 1年 令和5年度

教材選択　 令和3年度 1年 令和4年度

環境整備　 令和4年度 1年 令和5年度

環境整備　 令和3年度 1年 令和4年度

学校評価等 令和4年度 1年 令和5年度

学校評価等 令和3年度 1年 令和4年度

4 庶務 身分証明書交付簿 常用

諸証明発行台帳　 令和4年度 1年 令和5年度

諸証明発行台帳　 令和3年度 1年 令和4年度

郵券受払簿　 令和4年度 1年 令和5年度

郵券受払簿　 令和3年度 1年 令和4年度

営業車チケット使用簿 令和4年度 1年 令和5年度

営業車チケット使用簿 令和3年度 1年 令和4年度

SAPICA・Kｉｔａｃａ使用簿 令和4年度 1年 令和5年度

SAPICA・Kｉｔａｃａ使用簿 令和3年度 1年 令和4年度

iPad用クレジット出納簿 令和4年度 1年 令和5年度

iPad用クレジット出納簿 令和3年度 1年 令和4年度

アプリ購入用クレジット出納簿 令和2年度 1年 令和3年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

5 文書 文書処理簿 令和4年度 5年 令和9年度

文書処理簿 令和3年度 5年 令和8年度

文書処理簿 令和2年度 5年 令和7年度

文書処理簿 平成31年度 5年 令和6年度

文書処理簿 平成30年度 5年 令和5年度

文書処理簿 平成29年度 5年 令和4年度

公印台帳 常用

公文書目録等 令和4年度 5年 令和9年度

公文書目録等 令和3年度 5年 令和8年度

公文書目録等 令和2年度 5年 令和7年度

公文書目録等 平成31年度 5年 令和6年度

公文書目録等 平成30年度 5年 令和5年度

公文書目録等 平成29年度 5年 令和4年度

6 調査統計 学校基本調査　 令和4年度 3年 令和7年度

学校基本調査　 令和3年度 3年 令和6年度

学校基本調査　 令和2年度 3年 令和5年度

学校基本調査　 平成31年度 3年 令和4年度

学校保健調査　 令和4年度 3年 令和7年度

学校保健調査　 令和3年度 3年 令和6年度

学校保健調査　 令和2年度 3年 令和5年度

学校保健調査　 平成31年度 3年 令和4年度

諸調査　 令和4年度 3年 令和7年度

諸調査　 令和3年度 3年 令和6年度

諸調査　 令和2年度 3年 令和5年度

諸調査　 平成31年度 3年 令和4年度

7 監査 監査・検査（通知） 令和4年度 1年 令和5年度

監査・検査（通知） 令和3年度 1年 令和4年度

内部統制 令和4年度 3年 令和7年度

内部統制 令和3年度 3年 令和6年度

8 渉外 諸団体等 令和4年度 3年 令和7年度

諸団体等 令和3年度 3年 令和6年度

諸団体等 令和2年度 3年 令和5年度

諸団体等 平成31年度 3年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

1 人事 0 総括 人事一般　 令和4年度 1年 令和5年度

人事一般　 令和3年度 1年 令和4年度

1 道費人事 職員人事記録簿　 平成28年度 20年 令和18年度

職員人事記録簿　 平成27年度 20年 令和17年度

職員人事記録簿　 平成26年度 20年 令和16年度

職員人事記録簿　 平成25年度 20年 令和15年度

職員人事記録簿　 平成24年度 20年 令和14年度

職員人事記録簿　 平成23年度 20年 令和13年度

職員人事記録簿　 平成22年度 20年 令和12年度

職員人事記録簿　 平成21年度 20年 令和11年度

職員人事記録簿　 平成20年度 20年 令和10年度

職員人事記録簿　 平成19年度 20年 令和9年度

職員人事記録簿　 平成18年度 20年 令和8年度

職員人事記録簿　 平成17年度 20年 令和7年度

職員人事記録簿　 平成16年度 20年 令和6年度

職員人事記録簿　 平成15年度 20年 令和5年度

職員人事記録簿　 平成14年度 20年 令和4年度

教職員履歴書（個人票） 常用5

履歴書（個人票以外） 常用5

2 人事 職員人事記録簿 平成31年度 20年 令和21年度

職員人事記録簿 平成30年度 20年 令和20年度

職員人事記録簿 平成29年度 20年 令和19年度

職員人事記録簿 平成28年度 20年 令和18年度

職員人事記録簿 平成27年度 20年 令和17年度

職員人事記録簿 平成26年度 20年 令和16年度

職員人事記録簿 平成25年度 20年 令和15年度

職員人事記録簿 平成24年度 20年 令和14年度

職員人事記録簿 平成23年度 20年 令和13年度

職員人事記録簿 平成22年度 20年 令和12年度

職員人事記録簿 平成21年度 20年 令和11年度

職員人事記録簿 平成20年度 20年 令和10年度

職員人事記録簿 平成19年度 20年 令和9年度

職員人事記録簿 平成18年度 20年 令和8年度

職員人事記録簿 平成17年度 20年 令和7年度

職員人事記録簿 平成16年度 20年 令和6年度

職員人事記録簿 平成15年度 20年 令和5年度

職員人事記録簿 平成14年度 20年 令和4年度

人事記録台帳 常用5

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

履歴書（人事記録台帳以外） 常用5

諸届 令和4年度 1年 令和5年度

諸届 令和3年度 1年 令和4年度

3 任用退職 人事発令（辞令写し） 令和4年度 5年 令和9年度

人事発令（辞令写し） 令和3年度 5年 令和8年度

人事発令（辞令写し） 令和2年度 5年 令和7年度

人事発令（辞令写し） 平成31年度 5年 令和6年度

人事発令（辞令写し） 平成30年度 5年 令和5年度

人事発令（辞令写し） 平成29年度 5年 令和4年度

任用・退職（通知） 令和4年度 1年 令和5年度

任用・退職（通知） 令和3年度 1年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

4 服務賞罰 出勤簿　 令和3年度 5年 令和8年度

出勤簿 令和2年度 5年 令和7年度

出勤簿 平成31年度 5年 令和6年度

出勤簿 平成30年度 5年 令和5年度

出勤簿 平成29年度 5年 令和4年度

道費　休暇等処理簿　 平成29年度 5年 令和4年度

校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 令和4年度 5年 令和9年度

校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 令和3年度 5年 令和8年度

校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 令和2年度 5年 令和7年度

道費　校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 平成31年度 5年 令和6年度

道費　校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 平成30年度 5年 令和5年度

道費　校外研修処理簿・研修計画書・研修報告書 平成29年度 5年 令和4年度

休暇簿 令和4年度 1年 令和5年度

休暇簿 令和3年度 1年 令和4年度

休暇等整理簿　 令和4年度 3年 令和7年度

休暇等整理簿　 令和3年度 3年 令和6年度

休暇等整理簿　 令和2年度 3年 令和5年度

休暇等整理簿　 平成31年度 3年 令和4年度

道費　外勤簿　 平成29年度 5年 令和4年度

復命書　 令和4年度 1年 令和5年度

復命書　 令和3年度 1年 令和4年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 令和4年度 5年 令和9年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 令和3年度 5年 令和8年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 令和2年度 5年 令和7年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 平成31年度 5年 令和6年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 平成30年度 5年 令和5年度

自家用車の公用使用承認及び行程確認簿 平成29年度 5年 令和4年度

公用に使用する自家用車届 令和4年度 1年 令和5年度

公用に使用する自家用車届 令和3年度 1年 令和4年度

公用に使用する自家用登録取消書 令和4年度 1年 令和5年度

公用に使用する自家用登録取消書 令和3年度 1年 令和4年度

公用使用する自家用車への同乗依頼書 令和4年度 1年 令和5年度

公用使用する自家用車への同乗依頼書 令和3年度 1年 令和4年度

教職員の勤務時間割り振り 令和4年度 5年 令和9年度

教職員の勤務時間割り振り 令和3年度 5年 令和8年度

教職員の勤務時間割り振り 令和2年度 5年 令和7年度

教職員の勤務時間割り振り 平成31年度 5年 令和6年度

道費　教職員の勤務時間割り振り 平成29年度 5年 令和4年度

道費　週休日の振替及び４時間の勤務時間の割振り変更簿 平成29年度 5年 令和4年度

代休日指定簿　 令和4年度 1年 令和5年度

代休日指定簿　 令和3年度 1年 令和4年度

週休日の振替等命令簿・指定簿 令和4年度 1年 令和5年度

週休日の振替等命令簿・指定簿 令和3年度 1年 令和4年度

永年勤続表彰 令和4年度 1年 令和5年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

永年勤続表彰 令和3年度 1年 令和4年度

各種申請願出・承認通知等 令和4年度 1年 令和5年度

各種申請願出・承認通知等 令和3年度 1年 令和4年度

5 共済組合 公立学校共済組合　 令和4年度 1年 令和5年度

公立学校共済組合　 令和3年度 1年 令和4年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 令和4年度 5年 令和9年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 令和3年度 5年 令和8年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 令和2年度 5年 令和7年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 平成31年度 5年 令和6年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 平成30年度 5年 令和5年度

給付金等該当通知書・貸付決定通知書　 平成29年度 5年 令和4年度

組合員・被扶養者台帳　 令和4年度 1年 令和5年度

組合員・被扶養者台帳　 令和3年度 1年 令和4年度

市費共済組合 令和4年度 1年 令和5年度

市費共済組合 令和3年度 1年 令和4年度

6 公務災害 公務・通勤災害（通知） 令和4年度 1年 令和5年度

公務・通勤災害（通知） 令和3年度 1年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

2 給与 0 総括 給与一般（通知） 令和4年度 1年 令和5年度

給与一般（通知） 令和3年度 1年 令和4年度

給与関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

給与関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

2 給与 給与支給内訳書・領収書 令和4年度 3年 令和7年度

給与支給内訳書・領収書 令和3年度 3年 令和6年度

個人別領収書 令和4年度 3年 令和7年度

個人別領収書 令和3年度 3年 令和6年度

給与支給　資金前渡清算書（控）　 令和4年度 1年 令和5年度

給与支給　資金前渡清算書（控）　 令和3年度 1年 令和4年度

時間外勤務票　 令和4年度 5年 令和9年度

時間外勤務票　 令和3年度 5年 令和8年度

時間外勤務票　 令和2年度 5年 令和7年度

時間外勤務票　 平成31年度 5年 令和6年度

時間外勤務票　 平成30年度 5年 令和5年度

時間外勤務票　 平成29年度 5年 令和4年度

特殊勤務手当支給実績簿 令和4年度 5年 令和9年度

特殊勤務手当支給実績簿 令和3年度 5年 令和8年度

特殊勤務手当支給実績簿 令和2年度 5年 令和7年度

特殊勤務手当支給実績簿 平成31年度 5年 令和6年度

特殊勤務手当支給実績簿 平成30年度 5年 令和5年度

特殊勤務手当支給実績簿 平成29年度 5年 令和4年度

諸手当支給　 令和4年度 1年 令和5年度

諸手当支給　 令和3年度 1年 令和4年度

住所・住居及び通勤関係届出書 令和4年度 5年 令和9年度

住所・住居及び通勤関係届出書 令和3年度 5年 令和8年度

住所・住居及び通勤関係届出書 令和2年度 5年 令和7年度

住所・住居及び通勤関係届出書 平成31年度 5年 令和6年度

住所・住居及び通勤関係届出書 平成30年度 5年 令和5年度

源泉徴収票 令和4年度 5年 令和9年度

源泉徴収票 令和3年度 5年 令和8年度

年末調整関係　 令和4年度 1年 令和5年度

年末調整関係　 令和3年度 1年 令和4年度

3 賃金報酬 臨時職員出勤簿　 令和4年度 5年 令和9年度

臨時職員出勤簿 令和3年度 5年 令和8年度

臨時職員出勤簿 令和2年度 5年 令和7年度

臨時職員出勤簿 平成31年度 5年 令和6年度

臨時職員出勤簿 平成30年度 5年 令和5年度

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

臨時職員出勤簿 平成29年度 5年 令和4年度

4 旅費 旅費経理 令和4年度 1年 令和5年度

旅費経理 令和3年度 1年 令和4年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 令和4年度 5年 令和9年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 令和3年度 5年 令和8年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 令和2年度 5年 令和7年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 平成31年度 5年 令和6年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 平成30年度 5年 令和5年度

出張命令書（兼概算旅費精算書） 平成29年度 5年 令和4年度



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

3 経理 0 総括 経理一般　 令和4年度 1年 令和5年度

経理一般　 令和3年度 1年 令和4年度

私用電話料報告書（納付書）　 令和4年度 1年 令和5年度

私用電話料報告書（納付書）　 令和3年度 1年 令和4年度

現金出納簿　 令和4年度 5年 令和9年度

現金出納簿　 令和3年度 5年 令和8年度

現金出納簿　 令和2年度 5年 令和7年度

現金出納簿　 平成31年度 5年 令和6年度

現金出納簿　 平成30年度 5年 令和5年度

現金出納簿　 平成29年度 5年 令和4年度

経理関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

経理関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

1 予算執行 予算通知書 令和4年度 5年 令和9年度

予算通知書 令和3年度 5年 令和8年度

予算通知書 令和2年度 5年 令和7年度

予算通知書 平成31年度 5年 令和6年度

予算通知書 平成30年度 5年 令和5年度

予算通知書 平成29年度 5年 令和4年度

支出負担行為伺書　 令和4年度 5年 令和9年度

支出負担行為伺書　 令和3年度 5年 令和8年度

支出負担行為伺書　 令和2年度 5年 令和7年度

支出負担行為伺書　 平成31年度 5年 令和6年度

支出負担行為伺書　 平成30年度 5年 令和5年度

支出負担行為伺書　 平成29年度 5年 令和4年度

証拠証票類　 令和4年度 5年 令和9年度

証拠証票類　 令和3年度 5年 令和8年度

証拠証票類　 令和2年度 5年 令和7年度

証拠証票類　 平成31年度 5年 令和6年度

証拠証票類　 平成30年度 5年 令和5年度

証拠証票類　 平成29年度 5年 令和4年度

2 授業料 授業料等振替明細書　 令和4年度 5年 令和9年度

授業料等振替明細書 令和3年度 5年 令和8年度

授業料等振替明細書 令和2年度 5年 令和7年度

授業料等振替明細書 平成31年度 5年 令和6年度

授業料等振替明細書 平成30年度 5年 令和5年度

授業料等振替明細書 平成29年度 5年 令和4年度

授業料調定書　 令和4年度 5年 令和9年度

授業料調定書　 令和3年度 5年 令和8年度

授業料調定書　 令和2年度 5年 令和7年度

授業料調定書　 平成31年度 5年 令和6年度

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

授業料調定書　 平成30年度 5年 令和5年度

授業料調定書　 平成29年度 5年 令和4年度

就学支援金・奨学給付金 令和4年度 5年 令和9年度

就学支援金・奨学給付金 令和3年度 5年 令和8年度

就学支援金・奨学給付金 令和2年度 5年 令和7年度

就学支援金・奨学給付金 平成31年度 5年 令和6年度

就学支援金・奨学給付金 平成30年度 5年 令和5年度

就学支援金・奨学給付金 平成29年度 5年 令和4年度

口座振替一覧表 令和4年度 5年 令和9年度

口座振替一覧表 令和3年度 5年 令和8年度

口座振替一覧表 令和2年度 5年 令和7年度

口座振替一覧表 平成31年度 5年 令和6年度

口座振替一覧表 平成30年度 5年 令和5年度

口座振替一覧表 平成29年度 5年 令和4年度

個人別徴収台帳 令和4年度 5年 令和9年度

個人別徴収台帳 令和3年度 5年 令和8年度

個人別徴収台帳 令和2年度 5年 令和7年度

個人別徴収台帳 平成31年度 5年 令和6年度

個人別徴収台帳 平成30年度 5年 令和5年度

個人別徴収台帳 平成29年度 5年 令和4年度

未納者一覧 令和4年度 5年 令和9年度

未納者一覧 令和3年度 5年 令和8年度

未納者一覧 令和2年度 5年 令和7年度

未納者一覧 平成31年度 5年 令和6年度

未納者一覧 平成30年度 5年 令和5年度

未納者一覧 平成29年度 5年 令和4年度

還付状況一覧 令和4年度 5年 令和9年度

還付状況一覧 令和3年度 5年 令和8年度

還付状況一覧 令和2年度 5年 令和7年度

還付状況一覧 平成31年度 5年 令和6年度

還付状況一覧 平成30年度 5年 令和5年度

還付状況一覧 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

2 授業料 教育料・入園料収入原簿 令和4年度 5年 令和9年度

教育料・入園料収入原簿 令和3年度 5年 令和8年度

教育料・入園料収入原簿 令和2年度 5年 令和7年度

教育料・入園料収入原簿 平成31年度 5年 令和6年度

教育料・入園料収入原簿 平成30年度 5年 令和5年度

教育料・入園料収入原簿 平成29年度 5年 令和4年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 令和4年度 5年 令和9年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 令和3年度 5年 令和8年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 令和2年度 5年 令和7年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 平成31年度 5年 令和6年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 平成30年度 5年 令和5年度

在園児マスタープルーフリスト（コピー） 平成29年度 5年 令和4年度

納入通知書・領収書 令和4年度 5年 令和9年度

納入通知書・領収書 令和3年度 5年 令和8年度

納入通知書・領収書 令和2年度 5年 令和7年度

納入通知書・領収書 平成31年度 5年 令和6年度

納入通知書・領収書 平成30年度 5年 令和5年度

納入通知書・領収書 平成29年度 5年 令和4年度

未納・還付リスト 令和4年度 1年 令和5年度

未納・還付リスト 令和3年度 1年 令和4年度

支給認定申請書 令和4年度 5年 令和9年度

支給認定申請書 令和3年度 5年 令和8年度

支給認定申請書 令和2年度 5年 令和7年度

支給認定申請書 平成31年度 5年 令和6年度

支給認定申請書 平成30年度 5年 令和5年度

支給認定申請書 平成29年度 5年 令和4年度

預かり保育料 令和4年度 5年 令和9年度

預かり保育料 令和3年度 5年 令和8年度

預かり保育料 令和2年度 5年 令和7年度

預かり保育料 平成31年度 5年 令和6年度

預かり保育料 平成30年度 5年 令和5年度

預かり保育料 平成29年度 5年 令和4年度

入学手数料　 令和4年度 5年 令和9年度

入学手数料　 令和3年度 5年 令和8年度

入学手数料　 令和2年度 5年 令和7年度

入学手数料　 平成31年度 5年 令和6年度

入学手数料　 平成30年度 5年 令和5年度

入学手数料　 平成29年度 5年 令和4年度

入学料　 令和4年度 5年 令和9年度

入学料　 令和3年度 5年 令和8年度

入学料　 令和2年度 5年 令和7年度

入学料　 平成31年度 5年 令和6年度

入学料　 平成30年度 5年 令和5年度

入学料 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 学校徴収金 学校徴収金一般 令和4年度 1年 令和5年度

学校徴収金一般 令和3年度 1年 令和4年度

学校徴収金物品購入計画書 令和4年度 5年 令和9年度

学校徴収金物品購入計画書 令和3年度 5年 令和8年度

学校徴収金物品購入計画書 令和2年度 5年 令和7年度

学校徴収金物品購入計画書 平成31年度 5年 令和6年度

学校徴収金物品購入計画書 平成30年度 5年 令和5年度

学校徴収金物品購入計画書 平成29年度 5年 令和4年度

予算書 令和4年度 5年 令和9年度

予算書 令和3年度 5年 令和8年度

予算書 令和2年度 5年 令和7年度

予算書 平成31年度 5年 令和6年度

予算書 平成30年度 5年 令和5年度

予算書 平成29年度 5年 令和4年度

徴収金日計表 令和4年度 5年 令和9年度

徴収金日計表 令和3年度 5年 令和8年度

徴収金日計表 令和2年度 5年 令和7年度

徴収金日計表 平成31年度 5年 令和6年度

徴収金日計表 平成30年度 5年 令和5年度

徴収金日計表 平成29年度 5年 令和4年度

現金管理簿 令和4年度 5年 令和9年度

現金管理簿 令和3年度 5年 令和8年度

金銭出納簿 令和4年度 5年 令和9年度

金銭出納簿 令和3年度 5年 令和8年度

金銭出納簿 令和2年度 5年 令和7年度

金銭出納簿 平成31年度 5年 令和6年度

金銭出納簿 平成30年度 5年 令和5年度

金銭出納簿 平成29年度 5年 令和4年度

物品等購入伺書・支払伺書 令和4年度 5年 令和9年度

物品等購入伺書・支払伺書 令和3年度 5年 令和8年度

物品等購入伺書・支払伺書 令和2年度 5年 令和7年度

物品等購入伺書・支払伺書 平成31年度 5年 令和6年度

物品等購入伺書・支払伺書 平成30年度 5年 令和5年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 学校徴収金 物品等購入伺書 平成29年度 5年 令和4年度

支払伺書 平成29年度 5年 令和4年度

前渡金管理簿 令和4年度 5年 令和9年度

前渡金管理簿 令和3年度 5年 令和8年度

督促状 令和4年度 5年 令和9年度

督促状 令和3年度 5年 令和8年度

督促状 令和2年度 5年 令和7年度

督促状 平成31年度 5年 令和6年度

督促状 平成30年度 5年 令和5年度

督促状 平成29年度 5年 令和4年度

学校徴収金還付伺 令和4年度 5年 令和9年度

学校徴収金還付伺 令和3年度 5年 令和8年度

学校徴収金還付伺 令和2年度 5年 令和7年度

学校徴収金還付伺 平成31年度 5年 令和6年度

学校徴収金還付伺 平成30年度 5年 令和5年度

学校徴収金還付伺 平成29年度 5年 令和4年度

領収書（控） 令和4年度 5年 令和9年度

領収書（控） 令和3年度 5年 令和8年度

領収書（控） 令和2年度 5年 令和7年度

領収書（控） 平成31年度 5年 令和6年度

領収書（控） 平成30年度 5年 令和5年度

領収書（控） 平成29年度 5年 令和4年度

決算書 令和4年度 5年 令和9年度

決算書 令和3年度 5年 令和8年度

決算書 令和2年度 5年 令和7年度

決算書 平成31年度 5年 令和6年度

決算書 平成30年度 5年 令和5年度

決算書 平成29年度 5年 令和4年度

監査報告 令和4年度 5年 令和9年度

監査報告 令和3年度 5年 令和8年度

監査報告 令和2年度 5年 令和7年度

監査報告 平成31年度 5年 令和6年度

監査報告 平成30年度 5年 令和5年度

監査報告 平成29年度 5年 令和4年度

会計検査結果記録文書 令和4年度 5年 令和9年度

会計検査結果記録文書 令和3年度 5年 令和8年度

会計検査結果記録文書 令和2年度 5年 令和7年度

会計検査結果記録文書 平成31年度 5年 令和6年度

会計検査結果記録文書 平成30年度 5年 令和5年度

会計検査結果記録文書 平成29年度 5年 令和4年度



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

4 管財 0 総括 管財一般　 令和4年度 1年 令和5年度

管財一般　 令和3年度 1年 令和4年度

管財関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

管財関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

1 施設設備 校地校舎図面 常用

施設設備保安点検簿  

（消防・電気・ガス・非常通報・エレベーター）

施設設備保安点検簿  

（消防・電気・ガス・非常通報・エレベーター）

消防計画書   令和4年度 1年 令和5年度

消防計画書   令和3年度 1年 令和4年度

巡回警備日誌　 令和4年度 1年 令和5年度

巡回警備日誌　 令和3年度 1年 令和4年度

校舎等使用許可申請書   令和4年度 1年 令和5年度

校舎等使用許可申請書   令和3年度 1年 令和4年度

校地使用承認申請書（自家用車関係） 令和4年度 1年 令和5年度

校地使用承認申請書（自家用車関係） 令和3年度 1年 令和4年度

校地使用承認取消通知書（自家用車関係） 令和4年度 1年 令和5年度

校地使用承認取消通知書（自家用車関係） 令和3年度 1年 令和4年度

校地使用承認登録簿（自家用車関係）兼公用に使用する自家用車登録簿 令和4年度 1年 令和5年度

校地使用承認登録簿（自家用車関係）兼公用に使用する自家用車登録簿 令和3年度 1年 令和4年度

2 物品 物品一般　 令和4年度 1年 令和5年度

物品一般 令和3年度 1年 令和4年度

備品出納簿 常用5

管理換書   　 令和4年度 1年 令和5年度

管理換書   　 令和3年度 1年 令和4年度

現物給付通知書   令和4年度 1年 令和5年度

現物給付通知書   令和3年度 1年 令和4年度

備品使用簿 常用１

消耗品出納簿 常用１

寄付受理通知　 令和4年度 1年 令和5年度

寄付受理通知　 令和3年度 1年 令和4年度

生産品等受入通知書 令和4年度 1年 令和5年度

生産品等受入通知書 令和3年度 1年 令和4年度

物品返納書   令和4年度 1年 令和5年度

物品返納書   令和3年度 1年 令和4年度

処分通知書　 令和4年度 1年 令和5年度

処分通知書　 令和3年度 1年 令和4年度

理科教育等設備台帳 常用５

図書台帳 常用５

1年 令和5年度

1年 令和4年度

第４分類 第５分類

令和4年度

令和3年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

被服貸与簿（管理換書） 常用１

薬品受払簿 常用１

コンピュータ管理簿 令和4年度 3年 令和7年度

コンピュータ管理簿 令和3年度 3年 令和6年度

コンピュータ管理簿 令和2年度 3年 令和5年度

コンピュータ管理簿 平成31年度 3年 令和4年度

コンピュータ管理簿（個人所有） 令和4年度 3年 令和7年度

コンピュータ管理簿（個人所有） 令和3年度 3年 令和6年度

コンピュータ管理簿（個人所有） 令和2年度 3年 令和5年度

コンピュータ管理簿（個人所有） 平成31年度 3年 令和4年度

情報機器台数管理簿 令和4年度 3年 令和7年度

情報機器台数管理簿 令和3年度 3年 令和6年度

情報機器台数管理簿（タブレット端末点検簿含む） 令和2年度 3年 令和5年度

情報機器使用状況管理簿 令和4年度 3年 令和7年度

情報機器使用状況管理簿 令和3年度 3年 令和6年度

情報機器使用状況管理簿（タブレット端末使用簿含む） 令和2年度 3年 令和5年度

情報機器使用状況管理簿 令和2年度 3年 令和5年度

情報機器使用状況検査簿 令和4年度 3年 令和7年度

情報機器使用状況検査簿 令和3年度 3年 令和6年度

情報機器使用状況検査簿 令和2年度 3年 令和5年度

タブレット端末使用簿 平成31年度 3年 令和4年度

タブレット端末点検簿 平成31年度 3年 令和4年度

記憶媒体管理簿 令和4年度 3年 令和7年度

記憶媒体管理簿 令和3年度 3年 令和6年度

記憶媒体管理簿 令和2年度 3年 令和5年度

記憶媒体管理簿 平成31年度 3年 令和4年度

記憶媒体貸出簿 令和4年度 3年 令和7年度

記憶媒体貸出簿 令和3年度 3年 令和6年度

記憶媒体貸出簿 令和2年度 3年 令和5年度

情報資産リスト 令和4年度 3年 令和7年度

情報資産リスト 令和3年度 3年 令和6年度

情報資産リスト 令和2年度 3年 令和5年度

情報資産リスト 平成31年度 3年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

2 物品 情報資産持出簿 令和4年度 3年 令和7年度

情報資産持ち出し簿 令和3年度 3年 令和6年度

情報資産持ち出し簿 令和2年度 3年 令和5年度

情報資産持ち出し簿 平成31年度 3年 令和4年度

ソフトウェア管理簿 令和4年度 3年 令和7年度

ソフトウェア管理簿 令和3年度 3年 令和6年度

ソフトウェア管理簿 令和2年度 3年 令和5年度



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

5 教務　 0 総括 教務一般　 令和4年度 1年 令和5年度

教務一般　 令和3年度 1年 令和4年度

教務関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

教務関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

作品募集　 令和4年度 1年 令和5年度

作品募集　 令和3年度 1年 令和4年度

1 教育計画 日課表　 令和4年度 5年 令和9年度

日課表 令和3年度 5年 令和8年度

日課表 令和2年度 5年 令和7年度

日課表 平成31年度 5年 令和6年度

日課表 平成30年度 5年 令和5年度

日課表 平成29年度 5年 令和4年度

時間表・時数集計表 令和4年度 5年 令和9年度

時間表・時数集計表 令和3年度 5年 令和8年度

時間表・時数集計表 令和2年度 5年 令和7年度

時間表・時数集計表 平成31年度 5年 令和6年度

時間表・時数集計表 平成30年度 5年 令和5年度

時間表・時数集計表 平成29年度 5年 令和4年度

指導計画　 令和4年度 1年 令和5年度

指導計画　 令和3年度 1年 令和4年度

学級編制表　 令和4年度 5年 令和9年度

学級編制表　 令和3年度 5年 令和8年度

学級編制表　 令和2年度 5年 令和7年度

学級編制表　 平成31年度 5年 令和6年度

学級編制表　 平成30年度 5年 令和5年度

学級編制表　 平成29年度 5年 令和4年度

2 学籍 指導要録様式１・その写し　 令和4年度 20年 令和24年度

指導要録様式１・その写し　 令和3年度 20年 令和23年度

指導要録様式１・その写し　 令和2年度 20年 令和22年度

指導要録様式１・その写し　 平成31年度 20年 令和21年度

指導要録様式１・その写し　 平成30年度 20年 令和20年度

指導要録様式１・その写し　 平成29年度 20年 令和19年度

指導要録様式１・その写し　 平成28年度 20年 令和18年度

指導要録様式１・その写し　 平成27年度 20年 令和17年度

指導要録様式１・その写し　 平成26年度 20年 令和16年度

指導要録様式１・その写し　 平成25年度 20年 令和15年度

指導要録様式１・その写し　 平成24年度 20年 令和14年度

指導要録様式１・その写し　 平成23年度 20年 令和13年度

指導要録様式１・その写し　 平成22年度 20年 令和12年度

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

指導要録様式１・その写し　 平成21年度 20年 令和11年度

指導要録様式１・その写し　 平成20年度 20年 令和10年度

指導要録様式１・その写し　 平成19年度 20年 令和9年度

指導要録様式１・その写し　 平成18年度 20年 令和8年度

指導要録様式１・その写し　 平成17年度 20年 令和7年度

指導要録様式１・その写し　 平成16年度 20年 令和6年度

指導要録様式１・その写し　 平成15年度 20年 令和5年度

指導要録様式１・その写し　 平成14年度 20年 令和4年度

指導要録様式２・その写し 令和4年度 5年 令和9年度

指導要録様式２・その写し 令和3年度 5年 令和8年度

指導要録様式２・その写し 令和2年度 5年 令和7年度

指導要録様式２・その写し 平成31年度 5年 令和6年度

指導要録様式２・その写し 平成30年度 5年 令和5年度

指導要録様式２・その写し 平成29年度 5年 令和4年度

要録抄本 常用

卒業証書台帳 常用

成績証明書 令和4年度 5年 令和9年度

成績証明書 令和3年度 5年 令和8年度

成績証明書 令和2年度 5年 令和7年度

成績証明書 平成31年度 5年 令和6年度

成績証明書 平成30年度 5年 令和5年度

成績証明書 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

2 学籍 卒業証明書 令和4年度 5年 令和9年度

卒業証明書 令和3年度 5年 令和8年度

卒業証明書 令和2年度 5年 令和7年度

卒業証明書 平成31年度 5年 令和6年度

卒業証明書 平成30年度 5年 令和5年度

卒業証明書 平成29年度 5年 令和4年度

在学証明書 令和4年度 3年 令和7年度

在学証明書 令和3年度 3年 令和6年度

在学証明書 令和2年度 3年 令和5年度

在学証明書 平成31年度 3年 令和4年度

賞罰記録簿　 令和4年度 5年 令和9年度

賞罰記録簿　 令和3年度 5年 令和8年度

賞罰記録簿　 令和2年度 5年 令和7年度

賞罰記録簿　 平成31年度 5年 令和6年度

賞罰記録簿　 平成30年度 5年 令和5年度

賞罰記録簿　 平成29年度 5年 令和4年度

新入学通知書（学校指定書） 令和4年度 3年 令和7年度

新入学通知書（学校指定書） 令和3年度 3年 令和6年度

新入学通知書（学校指定書） 令和2年度 3年 令和5年度

新入学通知書（学校指定書） 平成31年度 3年 令和4年度

新入学名簿　 令和4年度 3年 令和7年度

新入学名簿　 令和3年度 3年 令和6年度

新入学名簿　 令和2年度 3年 令和5年度

新入学名簿　 平成31年度 3年 令和4年度

転入転出受付簿（入学受付簿・退学受付簿） 令和4年度 3年 令和7年度

転入転出受付簿（入学受付簿・退学受付簿） 令和3年度 3年 令和6年度

転入転出受付簿（入学受付簿・退学受付簿） 令和2年度 3年 令和5年度

転入転出受付簿（入学受付簿・退学受付簿） 平成31年度 3年 令和4年度

学校指定書（入校票、転入学通知書、指定変更通知書等）・在学証明書　 令和4年度 3年 令和7年度

学校指定書（入校票、転入学通知書、指定変更通知書等）・在学証明書　 令和3年度 3年 令和6年度

学校指定書（入校票、転入学通知書、指定変更通知書等）・在学証明書　 令和2年度 3年 令和5年度

学校指定書（入校票、転入学通知書、指定変更通知書等）・在学証明書　 平成31年度 3年 令和4年度

休学（園） 令和4年度 3年 令和7年度

休学（園） 令和3年度 3年 令和6年度

休学（園） 令和2年度 3年 令和5年度

休学（園） 平成31年度 3年 令和4年度

退学（園） 令和4年度 3年 令和7年度

退学（園） 令和3年度 3年 令和6年度

退学（園） 令和2年度 3年 令和5年度

退学（園） 平成31年度 3年 令和4年度

留学　 令和4年度 3年 令和7年度

留学　 令和3年度 3年 令和6年度

留学　 令和2年度 3年 令和5年度

留学　 平成31年度 3年 令和4年度

復学 令和4年度 3年 令和7年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

復学 令和3年度 3年 令和6年度

復学 令和2年度 3年 令和5年度

復学 平成31年度 3年 令和4年度

月末調査票　 令和4年度 3年 令和7年度

月末調査票　 令和3年度 3年 令和6年度

月末調査票　 令和2年度 3年 令和5年度

月末調査票　 平成31年度 3年 令和4年度

長欠児童生徒報告　 令和4年度 3年 令和7年度

長欠児童生徒報告　 令和3年度 3年 令和6年度

長欠児童生徒報告　 令和2年度 3年 令和5年度

長欠児童生徒報告　 平成31年度 3年 令和4年度

出席簿　 令和4年度 5年 令和9年度

出席簿　 令和3年度 5年 令和8年度

出席簿　 令和2年度 5年 令和7年度

出席簿　 平成31年度 5年 令和6年度

出席簿　 平成30年度 5年 令和5年度

出席簿　 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 入学者選抜 入学者選抜　 令和4年度 5年 令和9年度

入学者選抜 令和3年度 5年 令和8年度

入学者選抜 令和2年度 5年 令和7年度

入学者選抜 平成31年度 5年 令和6年度

入学者選抜 平成30年度 5年 令和5年度

入学者選抜 平成29年度 5年 令和4年度

成績考査　 令和4年度 5年 令和9年度

成績考査　 令和3年度 5年 令和8年度

成績考査　 令和2年度 5年 令和7年度

成績考査　 平成31年度 5年 令和6年度

成績考査　 平成30年度 5年 令和5年度

成績考査　 平成29年度 5年 令和4年度

入学（園）願書　 令和4年度 5年 令和9年度

入学（園）願書　 令和3年度 5年 令和8年度

入学（園）願書　 令和2年度 5年 令和7年度

入学（園）願書　 平成31年度 5年 令和6年度

入学（園）願書　 平成30年度 5年 令和5年度

入学（園）願書　 平成29年度 5年 令和4年度

4 評価 評価一覧表　 令和4年度 5年 令和9年度

評価一覧表 令和3年度 5年 令和8年度

評価一覧表 令和2年度 5年 令和7年度

評価一覧表 平成31年度 5年 令和6年度

評価一覧表 平成30年度 5年 令和5年度

評価一覧表 平成29年度 5年 令和4年度

諸検査　 令和4年度 1年 令和5年度

諸検査　 令和3年度 1年 令和4年度

5 教科等 教科 令和4年度 1年 令和5年度

教科 令和3年度 1年 令和4年度

道徳 令和4年度 1年 令和5年度

道徳 令和3年度 1年 令和4年度

6 教科用図書 教科書等 令和4年度 1年 令和5年度

教科書等 令和3年度 1年 令和4年度

7 就学援助 認定者名簿　 令和4年度 5年 令和9年度

（保育料減免） 認定者名簿 令和3年度 5年 令和8年度

認定者名簿 令和2年度 5年 令和7年度

認定者名簿 平成31年度 5年 令和6年度

認定者名簿 平成30年度 5年 令和5年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

認定者名簿 平成29年度 5年 令和4年度

支給名簿 令和4年度 5年 令和9年度

支給名簿 令和3年度 5年 令和8年度

支給名簿 令和2年度 5年 令和7年度

支給名簿 平成31年度 5年 令和6年度

支給名簿 平成30年度 5年 令和5年度

支給名簿 平成29年度 5年 令和4年度

就学援助一般 令和4年度 1年 令和5年度

就学援助一般 令和3年度 1年 令和4年度

8 就学（園）奨励 収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係　 令和4年度 5年 令和9年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係 令和3年度 5年 令和8年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係 令和2年度 5年 令和7年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係 平成31年度 5年 令和6年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係 平成30年度 5年 令和5年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・支給調書・交通費関係 平成29年度 5年 令和4年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 令和4年度 5年 令和9年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 令和3年度 5年 令和8年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 令和2年度 5年 令和7年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 平成31年度 5年 令和6年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 平成30年度 5年 令和5年度

収入額・需要額調書・支給内訳書・所要額調書・交通費関係 平成29年度 5年 令和4年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 令和4年度 5年 令和9年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 令和3年度 5年 令和8年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 令和2年度 5年 令和7年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 平成31年度 5年 令和6年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 平成30年度 5年 令和5年度

所得額調書・支給内訳書・支給調書 平成29年度 5年 令和4年度

就学（園）奨励一般 令和4年度 1年 令和5年度

就学（園）奨励一般 令和3年度 1年 令和4年度
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9 奨学金 道公立高等学校生徒奨学資金　 令和4年度 3年 令和7年度

道公立高等学校生徒奨学資金　 令和3年度 3年 令和6年度

道公立高等学校生徒奨学資金　 令和2年度 3年 令和5年度

道公立高等学校生徒奨学資金　 平成31年度 3年 令和4年度

奨学資金貸付記録票　 令和4年度 3年 令和7年度

奨学資金貸付記録票　 令和3年度 3年 令和6年度

奨学資金貸付記録票　 令和2年度 3年 令和5年度

奨学資金貸付記録票　 平成31年度 3年 令和4年度

市費奨学金 令和4年度 3年 令和7年度

市費奨学金 令和3年度 3年 令和6年度

市費奨学金 令和2年度 3年 令和5年度

市費奨学金 平成31年度 3年 令和4年度

日本学生支援機構・その他 令和4年度 3年 令和7年度

日本学生支援機構・その他 令和3年度 3年 令和6年度

日本学生支援機構・その他 令和2年度 3年 令和5年度

日本学生支援機構・その他 平成31年度 3年 令和4年度

奨学金一般 令和4年度 1年 令和5年度

奨学金一般 令和3年度 1年 令和4年度



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

6 研究 0 研究・研修 研究 令和4年度 5年 令和9年度

研究 令和3年度 5年 令和8年度

研究 令和2年度 5年 令和7年度

研究 平成31年度 5年 令和6年度

研究 平成30年度 5年 令和5年度

研究 平成29年度 5年 令和4年度

研修 令和4年度 5年 令和9年度

研修 令和3年度 5年 令和8年度

研修 令和2年度 5年 令和7年度

研修 平成31年度 5年 令和6年度

研修 平成30年度 5年 令和5年度

研修 平成29年度 5年 令和4年度

7 指導 0 総括 指導一般 令和4年度 1年 令和5年度

指導一般 令和3年度 1年 令和4年度

1 学年 学年 令和4年度 1年 令和5年度

学年 令和3年度 1年 令和4年度

2 生徒指導 生徒指導 令和4年度 1年 令和5年度

生徒指導 令和3年度 1年 令和4年度

3 進路指導 進路指導 令和4年度 1年 令和5年度

進路指導 令和3年度 1年 令和4年度

4 特別活導 特別活動 令和4年度 1年 令和5年度

特別活動 令和3年度 1年 令和4年度

5 行事 行事 令和4年度 1年 令和5年度

行事 令和3年度 1年 令和4年度

6 視聴覚 視聴覚 令和4年度 1年 令和5年度

視聴覚 令和3年度 1年 令和4年度

7 図書 図書 令和4年度 1年 令和5年度

図書 令和3年度 1年 令和4年度

第４分類 第５分類



8 プール プール 令和4年度 1年 令和5年度

プール 令和3年度 1年 令和4年度

9 保健指導 保健指導 令和4年度 1年 令和5年度

保健指導 令和3年度 1年 令和4年度

10 給食指導 給食指導 令和4年度 1年 令和5年度

給食指導 令和3年度 1年 令和4年度

11 特別支援教育 特別支援教育 令和4年度 1年 令和5年度

特別支援教育 令和3年度 1年 令和4年度



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

8 保健 0 総括 保健一般　 令和4年度 1年 令和5年度

保健一般　 令和3年度 1年 令和4年度

学校医等執務記録簿　 令和4年度 5年 令和9年度

学校医等執務記録簿　 令和3年度 5年 令和8年度

学校医等執務記録簿　 令和2年度 5年 令和7年度

学校医等執務記録簿　 平成31年度 5年 令和6年度

学校医等執務記録簿　 平成30年度 5年 令和5年度

学校医等執務記録簿　 平成29年度 5年 令和4年度

学校保健日誌 令和4年度 5年 令和9年度

学校保健日誌 令和3年度 5年 令和8年度

学校保健日誌 令和2年度 5年 令和7年度

学校保健日誌 平成31年度 5年 令和6年度

学校保健日誌 平成30年度 5年 令和5年度

学校保健日誌 平成29年度 5年 令和4年度

救急処置簿 令和4年度 3年 令和7年度

救急処置簿 令和3年度 3年 令和6年度

救急処置簿 令和2年度 3年 令和5年度

救急処置簿 平成31年度 3年 令和4年度

保健関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

保健関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

保健文書 令和4年度 1年 令和5年度

保健文書 令和3年度 1年 令和4年度

1 健康管理 出席停止報告書　 令和4年度 3年 令和7年度

出席停止報告書　 令和3年度 3年 令和6年度

出席停止報告書　 令和2年度 3年 令和5年度

出席停止報告書　 平成31年度 3年 令和4年度

臨時休業報告書　 令和4年度 3年 令和7年度

臨時休業報告書　 令和3年度 3年 令和6年度

臨時休業報告書　 令和2年度 3年 令和5年度

臨時休業報告書　 平成31年度 3年 令和4年度

健康診断票　 令和4年度 5年 令和9年度

健康診断票　 令和3年度 5年 令和8年度

健康診断票　 令和2年度 5年 令和7年度

健康診断票　 平成31年度 5年 令和6年度

健康診断票　 平成30年度 5年 令和5年度

健康診断票　 平成29年度 5年 令和4年度

就学時健康診断票 令和4年度 5年 令和9年度

就学時健康診断票 令和3年度 5年 令和8年度

就学時健康診断票 令和2年度 5年 令和7年度

就学時健康診断票 平成31年度 5年 令和6年度

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

就学時健康診断票 平成30年度 5年 令和5年度

就学時健康診断票 平成29年度 5年 令和4年度

学級健康診断簿 令和4年度 3年 令和7年度

学級健康診断簿 令和3年度 3年 令和6年度

学級健康診断簿 令和2年度 3年 令和5年度

学級健康診断簿 平成31年度 3年 令和4年度

結核検診台帳 令和4年度 3年 令和7年度

結核検診台帳 令和3年度 3年 令和6年度

結核検診台帳 令和2年度 3年 令和5年度

結核検診台帳 平成31年度 3年 令和4年度

心臓検診連名簿 令和4年度 3年 令和7年度

心臓検診連名簿 令和3年度 3年 令和6年度

心臓検診連名簿 令和2年度 3年 令和5年度

心臓検診連名簿 平成31年度 3年 令和4年度

尿検査受診者名簿 令和4年度 3年 令和7年度

尿検査受診者名簿 令和3年度 3年 令和6年度

尿検査受診者名簿 令和2年度 3年 令和5年度

尿検査受診者名簿 平成31年度 3年 令和4年度

2 薬品 薬品受払簿 常用1

3 スポーツ振興センター 加入者掛金納入書・納付書　 令和4年度 5年 令和9年度

加入者掛金納入書・納付書　 令和3年度 5年 令和8年度

加入者掛金納入書・納付書　 令和2年度 5年 令和7年度

加入者掛金納入書・納付書　 平成31年度 5年 令和6年度

加入者掛金納入書・納付書　 平成30年度 5年 令和5年度

加入者掛金納入書・納付書　 平成29年度 5年 令和4年度

災害報告書等　 令和4年度 5年 令和9年度

災害報告書等　 令和3年度 5年 令和8年度

災害報告書等　 令和2年度 5年 令和7年度

災害報告書等　 平成31年度 5年 令和6年度

災害報告書等　 平成30年度 5年 令和5年度

災害報告書等　 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 スポーツ振興センター 医療費支払通知書 令和4年度 5年 令和9年度

医療費支払通知書 令和3年度 5年 令和8年度

医療費支払通知書 令和2年度 5年 令和7年度

医療費支払通知書 平成31年度 5年 令和6年度

給付金台帳・支払通知書　 平成30年度 5年 令和5年度

給付金台帳・支払通知書　 平成29年度 5年 令和4年度

4 医療援助 医療費援助者名簿 平成30年度 5年 令和5年度

医療費援助者名簿 平成29年度 5年 令和4年度

5 職員 健康診断票 退職後5



公文書目録【基準表】

簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了

9 給食 0 総括 給食一般　 令和4年度 1年 令和5年度

給食一般　 令和3年度 1年 令和4年度

給食関係通知・通達　 令和4年度 1年 令和5年度

給食関係通知・通達　 令和3年度 1年 令和4年度

給食日誌（親学校・単独校）　 令和4年度 5年 令和9年度

給食日誌（親学校・単独校）　 令和3年度 5年 令和8年度

給食日誌（親学校・単独校）　 令和2年度 5年 令和7年度

給食日誌（親学校・単独校）　 平成31年度 5年 令和6年度

給食日誌（親学校・単独校）　 平成30年度 5年 令和5年度

給食日誌（親学校・単独校）　 平成29年度 5年 令和4年度

検便申込書 令和4年度 1年 令和5年度

検便申込書 令和3年度 1年 令和4年度

検便成績書 令和4年度 1年 令和5年度

検便成績書 令和3年度 1年 令和4年度

給食検食表 令和4年度 1年 令和5年度

給食検食表 令和3年度 1年 令和4年度

日常点検票 令和4年度 1年 令和5年度

日常点検票 令和3年度 1年 令和4年度

学校給食施設設備・機械器具　保守点検表 令和4年度 1年 令和5年度

学校給食施設設備・機械器具　保守点検表 令和3年度 1年 令和4年度

検収表 令和4年度 1年 令和5年度

検収表 令和3年度 1年 令和4年度

調理作業工程表 令和4年度 1年 令和5年度

調理作業工程表 令和3年度 1年 令和4年度

作業動線図 令和4年度 1年 令和5年度

作業動線図 令和3年度 1年 令和4年度

定期検査票（第１～７票） 令和4年度 1年 令和5年度

定期検査票（第１～７票） 令和3年度 1年 令和4年度

連絡票（親学校用） 令和4年度 1年 令和5年度

連絡票（親学校用） 令和3年度 1年 令和4年度

1 予算決算 給食費収支予算書 令和4年度 5年 令和9年度

給食費収支予算書 令和3年度 5年 令和8年度

給食費収支予算書 令和2年度 5年 令和7年度

給食費収支予算書 平成31年度 5年 令和6年度

給食費収支予算書 平成30年度 5年 令和5年度

給食費収支予算書 平成29年度 5年 令和4年度

給食実施計画書 令和4年度 5年 令和9年度

給食実施計画書 令和3年度 5年 令和8年度

給食実施計画書 令和2年度 5年 令和7年度

給食実施計画書 平成31年度 5年 令和6年度

第４分類 第５分類



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

給食実施計画書 平成30年度 5年 令和5年度

給食実施計画書 平成29年度 5年 令和4年度

決算報告書 令和4年度 5年 令和9年度

決算報告書 令和3年度 5年 令和8年度

決算報告書 令和2年度 5年 令和7年度

決算報告書 平成31年度 5年 令和6年度

決算報告書 平成30年度 5年 令和5年度

決算報告書 平成29年度 5年 令和4年度

給食費収支計算書 令和4年度 5年 令和9年度

給食費収支計算書 令和3年度 5年 令和8年度

給食費収支計算書 令和2年度 5年 令和7年度

給食費収支計算書 平成31年度 5年 令和6年度

給食費収支計算書 平成30年度 5年 令和5年度

給食費収支計算書 平成29年度 5年 令和4年度

消費税申告書 令和4年度 5年 令和9年度

消費税申告書 令和3年度 5年 令和8年度

消費税申告書 令和2年度 5年 令和7年度

消費税申告書 平成31年度 5年 令和6年度

消費税申告書 平成30年度 5年 令和5年度

消費税申告書 平成29年度 5年 令和4年度

消費税申告書　付表２ 令和4年度 5年 令和9年度

消費税申告書　付表２ 令和3年度 5年 令和8年度

消費税申告書　付表２ 令和2年度 5年 令和7年度

消費税申告書　付表２ 平成31年度 5年 令和6年度

消費税申告書　付表２ 平成30年度 5年 令和5年度

消費税申告書　付表２ 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

2 出納 給食費送金伺書 令和4年度 5年 令和9年度

給食費送金伺書 令和3年度 5年 令和8年度

給食費送金伺書 令和2年度 5年 令和7年度

給食費送金伺書 平成31年度 5年 令和6年度

給食費送金伺書 平成30年度 5年 令和5年度

給食費送金伺書 平成29年度 5年 令和4年度

給食費未納者調書 令和4年度 5年 令和9年度

給食費未納者調書 令和3年度 5年 令和8年度

給食費未納者調書 令和2年度 5年 令和7年度

給食費未納者調書 平成31年度 5年 令和6年度

給食費未納者調書 平成30年度 5年 令和5年度

給食費未納者調書 平成29年度 5年 令和4年度

物資購入簿 令和4年度 5年 令和9年度

物資購入簿 令和3年度 5年 令和8年度

物資購入簿 令和2年度 5年 令和7年度

物資購入簿 平成31年度 5年 令和6年度

物資購入簿 平成30年度 5年 令和5年度

物資購入簿 平成29年度 5年 令和4年度

給食物資購入変更伺 令和4年度 5年 令和9年度

給食物資購入変更伺 令和3年度 5年 令和8年度

給食物資購入変更伺 令和2年度 5年 令和7年度

給食物資購入変更伺 平成31年度 5年 令和6年度

給食物資購入変更伺 平成30年度 5年 令和5年度

給食物資購入変更伺 平成29年度 5年 令和4年度

総括物資購入簿 令和4年度 5年 令和9年度

総括物資購入簿 令和3年度 5年 令和8年度

総括物資購入簿 令和2年度 5年 令和7年度

総括物資購入簿 平成31年度 5年 令和6年度

総括物資購入簿 平成30年度 5年 令和5年度

総括物資購入簿 平成29年度 5年 令和4年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 令和4年度 5年 令和9年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 令和3年度 5年 令和8年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 令和2年度 5年 令和7年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 平成31年度 5年 令和6年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 平成30年度 5年 令和5年度

給食扶助費送金手数料公金扱い依頼書 平成29年度 5年 令和4年度

振込手数料請求書 令和4年度 5年 令和9年度

振込手数料請求書 令和3年度 5年 令和8年度

振込手数料請求書 令和2年度 5年 令和7年度

振込手数料請求書 平成31年度 5年 令和6年度

振込手数料請求書 平成30年度 5年 令和5年度

振込手数料請求書 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

3 物資 給食物資購入伺書 令和4年度 5年 令和9年度

給食物資購入伺書 令和3年度 5年 令和8年度

給食物資購入伺書 令和2年度 5年 令和7年度

給食物資購入伺書 平成31年度 5年 令和6年度

給食物資購入伺書 平成30年度 5年 令和5年度

給食物資購入伺書 平成29年度 5年 令和4年度

給食物資購入報告書 令和4年度 5年 令和9年度

給食物資購入報告書 令和3年度 5年 令和8年度

給食物資購入報告書 令和2年度 5年 令和7年度

給食物資購入報告書 平成31年度 5年 令和6年度

給食物資購入報告書 平成30年度 5年 令和5年度

給食物資購入報告書 平成29年度 5年 令和4年度

業者別請求一覧表 令和4年度 5年 令和9年度

業者別請求一覧表 令和3年度 5年 令和8年度

業者別請求一覧表 令和2年度 5年 令和7年度

業者別請求一覧表 平成31年度 5年 令和6年度

業者別請求一覧表 平成30年度 5年 令和5年度

業者別請求一覧表 平成29年度 5年 令和4年度

業者別支払内訳書 令和4年度 5年 令和9年度

業者別支払内訳書 令和3年度 5年 令和8年度

業者別支払内訳書 令和2年度 5年 令和7年度

業者別支払内訳書 平成31年度 5年 令和6年度

業者別支払内訳書 平成30年度 5年 令和5年度

業者別支払内訳書 平成29年度 5年 令和4年度

牛乳購入簿 令和4年度 5年 令和9年度

牛乳購入簿 令和3年度 5年 令和8年度

牛乳購入簿 令和2年度 5年 令和7年度

牛乳購入簿 平成31年度 5年 令和6年度

牛乳購入簿 平成30年度 5年 令和5年度

牛乳購入簿 平成29年度 5年 令和4年度



簿冊名称 電子媒体 発生 保存期間 保存期間満了第４分類 第５分類

4 献立 予定献立表 令和4年度 5年 令和9年度

予定献立表 令和3年度 5年 令和8年度

予定献立表 令和2年度 5年 令和7年度

予定献立表 平成31年度 5年 令和6年度

予定献立表 平成30年度 5年 令和5年度

予定献立表 平成29年度 5年 令和4年度

5 給食援助 援助者請求書 令和4年度 5年 令和9年度

援助者請求書 令和3年度 5年 令和8年度

援助者請求書 令和2年度 5年 令和7年度

援助者請求書 平成31年度 5年 令和6年度

援助者請求書 平成30年度 5年 令和5年度

援助者請求書 平成29年度 5年 令和4年度

支給通知書 令和4年度 5年 令和9年度

支給通知書 令和3年度 5年 令和8年度

支給通知書 令和2年度 5年 令和7年度

支給通知書 平成31年度 5年 令和6年度

支給通知書 平成30年度 5年 令和5年度

支給通知書 平成29年度 5年 令和4年度

転入報告・確認書 令和4年度 5年 令和9年度

転入報告・確認書 令和3年度 5年 令和8年度

転入報告・確認書 令和2年度 5年 令和7年度

転入報告・確認書 平成31年度 5年 令和6年度

転入報告・確認書 平成30年度 5年 令和5年度

転入報告・確認書 平成29年度 5年 令和4年度

取消報告・確認書 令和4年度 5年 令和9年度

取消報告・確認書 令和3年度 5年 令和8年度

取消報告・確認書 令和2年度 5年 令和7年度

取消報告・確認書 平成31年度 5年 令和6年度

取消報告・確認書 平成30年度 5年 令和5年度

取消報告・確認書 平成29年度 5年 令和4年度


