
帳票一覧表

プリント仕様 局出し等

用紙分類
（※2）

サイ
ズ

(ｲﾝﾁ)
紙質 紙厚 種類 印刷面 断裁 折り

マッ
チン
グ

封入
封緘

同封物
（※3）

抜取り
（※4）

仕分
け・
梱包

5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量
単位

印刷
サイ
クル

納期
(※5）

片面
(カラー）

150,000 150,000

片面
(カラー）

150,000 150,000

2 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 500 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

市外転入、
新規採用職員

3 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の3
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 1,000 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

口座変更、喫食停止/再開、
市外転出、退職職員、
アレルギー申請変更

白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg
片面

(カラー）
〇 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 35,000

札幌市
支給品

10
×
4.5

OCR 72kg
片面

(カラー）
3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 35,000

5 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 3,500 35,000 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

不定期喫食者
（有償ボランティア1,500名）
＋会計年度職員2,000名

6 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 500 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

市外転出による
精算時の還付発生時等

7 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 500 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

市外転入による
口座変更の申出等

8 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 5,000 通 月次 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

納付書による
納期限超過者

白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg
片面

(カラー）
〇 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 30,000

札幌市
支給品

10
×
4.5

OCR 72kg
片面

(カラー）
3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 3,000 30,000

10 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

3,000 3,000 6,000 通 年2回 3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

基準日時点の未納者
（累積滞納者）

11 白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg PDF
片面

(カラー）
〇 〇

封入
封緘

有

有
(発送日の4
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

150,000 150,000 通 年次 8日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

全児童生徒（135,000名）
＋教職員（15,000名）
※会計年度職員含む。

※1　封入用の封筒は札幌市で支給する。 合計 628,500 通

※2　白紙は折、カット紙もしくはロール紙とし、作業機器に適したものを使用すること。

※3　同封物（個人を特定したものではないパンフレット等）がある場合は札幌市が支給するものとし、A4上質紙で提供する。

※4　日数については、土日祝日を除く営業日でカウントする。

※5　納期についてはデータ引渡し日（午前中まで）の翌日を１日目としてカウントする。なお日数については、土日祝日を除く営業日でカウントする。

帳票仕様

白紙
9.5
×
10

上質紙 70kg

No 業務

口座決定通知書

納付額決定通知書

納付額変更通知書

1

納付額決定通知書

催告書

納付額変更通知書

納入通知書

納付書

納入通知書

還付通知書

口座
（決定・変更・廃止）
通知書

対象
種類毎

PDF

4

9

督促状

不納のお知らせ

納付書

有
(発送日の4
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

対象
種類毎

対象
種類毎

データ仕様

対象
種類毎

対象
種類毎

対象
種類毎

対象
種類毎

PDF

PDF

対象
種類毎

対象
種類毎

対象
種類毎

ファイ
ル単位

対象
種類毎

〇 〇 ○
封入
封緘

有

事後処理仕様（※1）

3日

通〇 〇
封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

〇 〇
封入
封緘

有

有
(発送日の2
日前AMに

データ渡）

デー
タ並
び順

通

納品場所 備考、特記事項

道央札幌郵便局
及び

教育委員会
月次

月次

納付書払い希望保護者
（2,000名）
＋臨時喫食者（1,500名）

口座振替不能者
（2%程度想定）

3日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

年次 8日
道央札幌郵便局

及び
教育委員会

予定数量

全児童生徒（135,000名）
＋教職員（15,000名）
※会計年度職員含む。

通

別添１


