
 

 

 業 務 仕 様 書 
 

１ 業務名 

  「第３回学校配置検討委員会ニュース」ポスティング業務（豊平区） 
 

２ 業務内容 

  委託者が指定する札幌市内の対象地域の全世帯（別添資料１～２）に対し、委託者が指定する

ニュースをポスティングにより配布する。 

  なお、ニュースについては、必要部数を委託者より提供する。 

※ 外観等から空き家、空室であることが明らかな場合やポスト等への投函を拒否している世

帯はポスティングの対象外とする。 

※ 個人営業の店舗、商業施設、公共施設、複合化施設等については、ポスト等が設置されて

おり、投函可能な状況にある場合はポスティングすること 
 

３ 契約期間 

  契約締結日～令和５年 12 月４日(月) 
 

４ 対象地域・世帯数 

  別添資料１～２「配布対象地域・世帯数」のとおり 

  ※ 別添資料の世帯数は令和５年７月１日現在のもの 

※ 別添資料の世帯数と実際の戸数は異なるため、現地の状況に合わせて対応すること 
 

５ ポスティングするニュースの仕様・提供部数 

  Ａ４用紙２枚(両面カラー印刷・２つ折り) 
  提供部数：①豊平地区 14,000 部 

②月寒・東月寒地区 19,100 部 
※ 提供部数は、別添資料１～２の世帯数に基づくもので、必要部数を満たす見込みであるが、

不足する場合は別途委託者より追加提供を行う。 
※ ２地区でポスティングするニュースは、別内容だが、ポスティングするニュースの仕様は

同じ。 
 

６ 引き渡し・配布期限 

  配布するニュースの引き渡し時期及び両地区・各世帯への配布期限は、以下のとおりとする。  

引き渡し：令和５年 11 月 17 日（金）ころ 

    配布期限：豊平地区 令和５年 12 月１日(金)まで 

月寒・東月寒地区 令和５年 12 月４日（月）まで 

  ※引き渡し場所については、別途委託者が指定する札幌市内の場所とする。 

※配布するニュースの搬送に必要な人員、車両及び備品については、受託者が用意すること。 

 

７ 業務報告 

業務完了後速やかに完了届と配布実数に関する報告書を委託者に提出すること。また、余った

ニュースについては委託者に返却すること。 

 
 

 



 

 

８ その他 

(1) ニュースの取り扱いについて、破損、滅失、紛失等がないよう十分に留意すること。 

(2) 上記のほか、疑義等が生じた場合は委託者、受託者、双方で協議する。 
 

９ 担当部署・問い合せ先 

  札幌市教育委員会生涯学習部学校施設課学校配置マネジメント担当 佐藤 由美 

  札幌市中央区北２条西２丁目ＳＴＶビル５階 TEL：011-211-3836 FAX：011-211-3837 


