
要求水準書（案）別紙３－１  

別紙３ 提出書類一覧 
 

市に提出する書類・図書等は、以下に指定する部数、様式にて作成する。ただし、適宜協議で

きるものとする。また、記載のある提出書類の他、法令等に基づき必要のある書類や本事業を遂

行するうえで市が必要と判断する書類についても、作成し提出することとする。 

各提出書類の提出媒体（紙媒体又は電子媒体）については、市の指示に従うものとする。 

 

１ 設計業務に係る提出書類 

⑴ 着手前に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト ※ １ A4  

２ 着手届 １ A4 対象校ごと 

３ 管理技術者等届 １ A4 
管理技術者、設計担当者。経歴書 

等を含む。 

４ 

協力事務所がある場合は、その事務所 

概要と担当技術者名簿、及び市が必要に

応じ指示するもの 

１ A4 対象校ごと 

５ 設計業務体制表 １ A4 対象校ごと 

６ 設計業務工程表 １ A3 対象校ごと 

７ 設計計画書 １ A4 対象校ごと 

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 

 

⑵ 設計中に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務報告書 １ A4  

２ 協議記録 １ A4  

 

⑶ 設計完了時（対象校ごと）に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト ※ １ A4 対象校ごと 

２ 業務完了届 １ A4 対象校ごと 

３ 成果物納入届 １ A4 対象校ごと 

４ 協議記録 １ A4 対象校ごと 

５ 設計図 １ A4 対象校ごと 

６ 設計計算書 １ A4 対象校ごと 

７ 工事積算数量算出書 １ A4 対象校ごと 

８ 工事積算数量調書 １ A4 対象校ごと 

９ 工事内訳書 １ A4 対象校ごと 

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 
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２ 施工業務に係る提出書類 

⑴ 着手前に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト ※ １ A4 対象校ごと 

２ 着手届 １ A4 対象校ごと 

３ 
現場担当者等(監理技術者、主任技術者) 

届 
１ A4 対象校ごと 

４ 経歴書(監理技術者、主任技術者) １ A4 対象校ごと 

５ 施工計画書 １ A4 

対象校ごと、工事概要、仮設計 

画、現場組織表、緊急連絡体制、

防災マニュアル等含む 

６ 使用資材一覧表 １ A4 対象校ごと 

７ 予定工程表 １ A3 
対象校ごと、各施工年度の前年度

に提出し承認を得ること 

８ 施工体制台帳 １ A4 
対象校ごと(機械設備、電気設備ご

と) 

９ 施工体系図 １ A3 対象校ごと 

10 緊急連絡先届 １ A4 対象校ごと 

11 建設業退職金共済組合掛金収納書等 １ A4  

12 工事保険証書の写し １ A4  

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 

 

⑵ 各対象校の施工中に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト ※ １ A4 対象校ごと 

２ 納入仕様書 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

３ 実施工程表 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

４ 施工図 １ A3 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

５ 施工体制台帳 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

６ 関係官庁届出書類の届出済書類の写し １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

７ 機器搬入計画書 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

８ 産業廃棄物管理票(写し) １ A4 対象校ごと 

９ アンカーボルト強度試験報告書 １ A4 対象校ごと 

10 協議記録 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 
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⑶ 各対象校の引渡し時・施工完了時に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト※ １ A4 対象校ごと 

２ 工事完了届 １ A4 対象校ごと 

３ 完成写真 １ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと) 

４ 建設物副産物処理報告書 １ A4 対象校ごと 

５ 産業廃棄物管理票(写し) １ A4 対象校ごと 

６ フロン回収工程管理票 A、E １ A4 対象校ごと 

７ 家電リサイクル券（写し） １ A4 
対象校ごと 

※家庭用機器に限る 

８ 工事日報 １ A4 対象校ごと 

９ 協議記録 １ A4 対象校ごと 

10 

完成図 

（完成内容を反映した設計図書、施工

図、納品仕様書、完成機器図、試運転調

整記録、施工写真、取扱説明書等） 

２ A4 
対象校ごと 

(機械設備、電気設備ごと)  

11 各種計算書 １ A4 対象校ごと 

12 機器完成図 １ A4 対象校ごと 

13 機器性能試験報告書 １ A4 対象校ごと 

14 機器取扱説明書 １ A4 対象校ごと、対象校へ納品 

15 機器納入者連絡先表 １ A4 対象校ごと 

16 試運転調整記録 １ A4 対象校ごと 

17 完成確認報告書 １ A4 対象校ごと 

18 保証書 １ A4 対象校ごと 

19 付属工具・鍵リスト ２ A4 対象校ごと、対象校へ納品 

20 関係官庁届出書類の届出済書類の写し １ A4 対象校ごと 

21 建設業退職金共済制度に係る報告書 １ A4  

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 
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３ 工事監理業務に係る提出書類 

⑴ 着手前に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト※ １ A4 対象校ごと 

２ 工事監理着手届 １ A4 対象校ごと 

３ 工事監理者届 １ A4 対象校ごと 

４ 

協力事務所がある場合は、その事務所概

要と担当技術者名簿、及び市が必要に応

じ指示するもの 

１ A4 対象校ごと 

５ 工事監理業務体制表 １ A4 対象校ごと 

６ 工事監理業務工程表 １ A3 対象校ごと 

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 

 

⑵ 工事監理中に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 工事監理報告書（施工記録） １ A4  

２ 協議記録 １ A4  

３ 指示・連絡事項 １ A4  

 

⑶ 完了時に提出する書類 

No. 書類名称 部数 様式 備考 

１ 業務水準チェックリスト ※ １ A4 対象校ごと 

２ 業務完了届 １ A4 対象校ごと 

３ 完成検査記録 １ A4 対象校ごと 

４ 協議記録 １ A4 対象校ごと 

※ 必要な提出図書に不備・不足がないこと、図書に記載の内容が業務水準を満たしていること

を確認したことを示す一覧表を、様式を含めて作成し提出すること。 


