
発送物・印刷物一覧 令和7～9年度札幌市子ども・子育て支援事務センター運営事業に関する包括的業務仕様書　別紙4

※以下一覧について、№・大分類などは別紙1と対応している。
※項目「料金後納」が「〇」のものは、郵送費を本市が負担する。それ以外の発送費用や郵送用封筒・印刷物の作成費用は受託者が負担すること。

№ 大分類 項番 中分類 詳細 発送／受取 料金後納 発送方法 発送／受取
件数（年間）

郵送用封筒
必要枚数（年間）

帳票・チラシ
印刷枚数（年間）

その他
印刷枚数（年間） 備考

1 保育の必要性の認定（新規申請） 10 通知文印刷 施設等利用給付認定通知書の印刷 - - - 3,600

11 案内チラシ印刷 施設等利用給付認定通知書に同封するチラシの印刷（白黒両面） - - - 3,600

12 通知文発送 施設等利用給付認定通知書等の封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 3,600 3,600

保育の必要性の認定（変更申請） 22 通知文印刷 施設等利用給付認定通知書の印刷 - - - 2,000

23 案内チラシ印刷 施設等利用給付認定通知書に同封するチラシの印刷（白黒両面） - - - 2,000

24 通知文発送 施設等利用給付認定通知書等の封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 2,000 2,000 4,000

期限到来 27 勧奨文書作成 対象世帯への勧奨文書作成
※令和５年度：1,700件

- - - 1,700

28 勧奨文書発送 対象世帯への勧奨文書の封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 1,700 1,700

2 償還払い 3 振込口座申出書の作成・送付
償還払いの対象者に対し、振込口座申出書を印刷し送付（施設経由　幼稚園・
認定こども園：１号定員÷３、認可外保育施設等：20枚/園程度）
※発送は項番5の送付用封筒とまとめて行う

- - - 11,000

4 対象者リスト作成・送付 ・新２・３号認定を受けた（償還払いの対象となりうる）在園児リストの作成・送
付

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 3,600 3,600 18,000

5 送付用封筒作成・送付

・各施設が在園児分の申請書をとりまとめて送付するための封筒の作成・送付　送
付対象は330施設
※発送は項番3の振込口座申出書とまとめて行う
※送付かがみ文、施設向け年間事務スケジュールも印刷して同封する

発送 - 宅配便 330 660 4,290 その他印刷枚数：送付用封筒　13枚（12か月分＋予備）×330施設

9  一次審査（不備解消不可・返送）
・上記の不備発信で解消できなかったものを保護者へ返送　※不備となった件数×
0.1
・返送後なお未解消の保護者に対して、３か月に１回一括で勧奨文書を発送

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 1,238 1,238 1,238

14 支払い決定（却下）通知出力 ・支給（却下）決定通知書を印刷
※印刷物は支給決定通知書、支給明細、同封チラシの3点

- - - 87,600

15 支払い決定（却下）通知発送 ・支給（却下）決定通知を封入・封緘、発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 29,200 29,200

3 施設等利用給付認定の世帯状況調査（新2・3号） 6 様式印刷
調査に用いる様式の印刷・加工
※様式３種類(6,000件×3＝18,000)　両面印刷、三つ折り。うち一種類は対
象者リストからの差し込み印刷あり。

- - - 18,000

7 提出書類の印刷加工 調査に用いる様式（個別分）の印刷・加工（折り）
　※ 対象者1人あたり

- - - 6,000

10 提出書類の配布・回収 各施設（幼稚園(70)、認定こども園(238)のみ）に提出書類を配布・回収
　※ 1区あたり

発送・受取 × 宅配便 616

11 提出書類の送付 各保護者宛てに提出書類を封緘、発送(認可外保育所等のみ)
　※　令和５年度：約700件

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 700 700

22 督促文書作成 督促対象者への勧奨文書作成
※900×85％

- - - 765

23 督促文書発送 督促対象者への勧奨文書封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 765 765

4 補足給付（私学助成園の副食費）※当年度分 21 3-6対象者の通知書の印刷・発送 対象者の通知印刷・発送（17園向け） 発送 × 郵送（レターパック） 170 2,700

22 4-1所得割額確認書（保護者向け）様式印刷・発送 保護者向け申請書様式を印刷、施設（17園）に発送
※R5発送数より 発送 × 郵送（レターパック） 17 150

6 口座登録 3 金融機関への発送対応 ・各金融機関への発送対応（口座振替依頼書記載の口座情報・印鑑確認のた
め）

発送 × 郵送（レターパック） 500 項番4での金融機関返却用にレターパックを同封して発送

4 金融機関返却分開封・突合せ ・各金融機関から返却された口座振替依頼書の突合せ作業 受取 × 郵送（レターパック） 500

7 副食費免除（リスト送付） 1 副食費免除対象者一覧を送付 作成した副食費免除対象者一覧を印刷、封入・封緘、発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 5,351 5,351 16,053

8 時間外保育事業（リスト送付） 1 時間外保育料減額対象者一覧を送付 時間外保育料減額対象者一覧を作成し、印刷、封入・封緘、発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 6,600 6,600 8,400

9 私学助成園へのリスト送付 1 新1号対象者リスト作成・送付 新1号認定を受けた在園児リストの作成・送付 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 228 228 1,596

10 教育・保育給付認定の世帯状況調査（2・3号） 5 様式印刷 調査に用いる様式（共通分）の印刷・加工
　※様式３種類(27,300件×3＝81,900)　両面印刷、折り含む

- - - 81,900

7 提出書類の印刷加工 調査に用いる様式（個別分）の印刷・加工（折り）　※ 対象者1人あたり - - - 27,300

10 提出書類の配布・回収 各施設(保育所等(559))に提出書類を配布・回収　※ 1区あたり 発送・受取 × 宅配便 1,118

21 督促文書作成 督促対象者への勧奨文書作成
　※　2,730×50％

- - - 1,365

22 督促文書発送1 督促対象者への勧奨文書封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 1,365 1,365

23 督促文書発送2-1 中分類：督促文書発送 で反応がない世帯への再勧奨文書作成
　※　1,365×50％

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 683 683 683

24 督促文書発送2-2 中分類：督促文書発送2-1 で反応がない世帯への再勧奨文書作成
　※　683×50％

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 341 341 341

11 教育・保育給付1号認定 11 通知文発送 教育保育給付認定通知書等の封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 5,000 5,000 5,000

12 施設向け認定決定一覧 利用者負担額及び教育・保育給付１号認定決定一覧の封かん・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 1,000 1,000 3,000

13 保育人材確保（一時金・就職支度手当） 9 1-6交付決定通知書印刷・発送 通知書の印刷・発送
※R5実績値

発送 〇 郵送（主に第一種定形） 1,200 1,200 1,200

20 補足給付（教材等） 6 補足給付対象者一覧を送付 子ども未来局で作成した補足給付対象者一覧を印刷・封入・封緘・発送 発送 〇 郵送（主に第一種定形） 5,604 5,604 11,208


