
業務委託内容説明書 

１ 業務名 

公立保育所等エアコン設置検討業務 

２ 履行期間 

業務着手日から 令和４年３月25日（金）まで  

３ 総委託料   金             円也 

 内訳 

  直接人件費  金             円也 

図面確認業務  人工 委託者が提供する図面の確認 

現地調査業務 人工 現地確認及びヒアリング 

設置検討業務  人工 電力確認及びエアコン設置位置の検討等 

図面作成業務 人工 成果品図面の作成 

概算費用見積業務 人工 概算費用の見積り 

報告書等作成業務 人工 提出書類の作成 

  諸経費    金             円也 

  消費税相当額 金             円也 

４ 業務内容 

「仕様書」に基づく業務とする。 

本業務委託内容説明書は、見積り算定の参考として提示するもので、契約上、

これを拘束するものではありません。 



仕 様 書 

１ 業務名 

  公立保育所等エアコン設置検討業務 

２ 用語の定義 

  本仕様書において、次の各号に掲げる用語の定義は、当該各号に定め

るところによる。 

 公立保育所等 

 別紙１に示す、公立保育所及び区保育・子育て支援センターの総

称。 

 最優先設置部屋 

   最優先してエアコンを設置したいと希望している部屋（該当の部屋

は別紙１を参照）。 

 優先設置部屋 

   最優先設置部屋のエアコン設置が完了した後に、優先してエアコン

の設置を希望する部屋（該当の部屋は別紙１を参照）。 

 その他の設置部屋 

   最優先設置部屋及び優先設置部屋のエアコン設置が完了した後に、

エアコンの設置を希望する部屋（該当の部屋は別紙１を参照）。 

 最優先設置部屋等 

   最優先設置部屋、優先設置部屋及びその他の設置部屋の総称。 

３ 目的 

  公立保育所等で、計画的なエアコンの設置を行うために、最優先設置

部屋等にエアコンを設置し使用することが可能か調査業務を行い、エア

コンを設置するために必要な図面等を作成する。 

４ 業務概要 

  最優先設置部屋等にエアコンを設置し使用することが可能かどうか、

対象施設の設備、機器、電力容量等を確認し、エアコンの設置位置、配

管・配線ルート等を記載した図面の作成及び設置に伴う概算費用を記載

した資料を作成する。 

５ 履行期間 

 契約日から令和４年３月 25 日（金）まで 

６ 対象施設 

  公立保育所等６施設（別紙１のとおり） 



７ 業務内容 

 業務の実施にあたり留意すること 

   今後エアコンを設置するにあたり、①最優先設置部屋、②優先設置

部屋、③その他の設置部屋の順に設置していく予定であることを留意

して下記業務を行うこと。 

 電力等調査 

  ・対象施設における設備・機器の設置、運用状況等について、委託者

が貸与する図面で確認するほか、現地確認及び施設管理者等へのヒ

アリングにより確認する。 

  ・現地調査の結果、委託者が貸与する図面と異なる箇所があった場合

は、速やかに報告すること。 

  ・電力容量及び現在の使用電力から、最優先設置部屋等に下記の冷房

能力を有するエアコン設置を基本とし、使用することが可能か確認

する。 

   (ｱ) 遊戯室に設置するエアコン 

     冷房能力 5.6Kw 程度の家庭用ルームエアコン２台

(ｲ) 遊戯室以外の部屋に設置するエアコン

     冷房能力 3.6Kw 程度の家庭用ルームエアコン１台 

   ※エアコンは夏季のみ使用することを想定している。 

   ※室の広さによって著しく能力に過不足がある場合は、機器変更を

可能とする。 

  ・調査にあたりアスベストの含有が疑われる建材を新たに発見した場

合、すみやかに業務担当者に報告し、今後の業務遂行について協議

すること。 

  ・施設の構造上、エアコンを設置することが不可能な部屋があった場

合は、速やかに報告し、委託者の指示を受けること。 

  ・現状の電力容量でエアコンを設置できない場合、設置が可能となる

必要最低限の改修工事の方法を検討すること。 

   ※低圧電力で契約している施設については、低圧電力の範囲内で行

える改修工事とすること。 

 資料の作成 

  ア 図面の作成 

   ・下記の内容を記載した図面を作成すること。 

    (ｱ) エアコン設置位置（室内機、室外機） 

    (ｲ) 配管・配線図 

    (ｳ) 改修工事の内容（必要な場合のみ） 

    (ｴ) その他エアコン設置に必要な内容 

   ・図面は、施設ごとに下記の３通りを作成すること。 

    (ｱ) 最優先設置部屋のみにエアコンを設置する場合の図面 

(ｲ) 優先設置部屋にエアコンを設置する場合の図面 



(ｳ) その他の設置部屋にエアコンを設置する場合の図面 

   ・委託者が貸与する図面（製本図面、画像データ、CAD データのう

ち委託者が用意できるもの）を複製し、上書きして作成すること

も可とする。 

    ※委託者が貸与可能な図面は、原則画像データである。 

   ・図面の作成にあたっては、別紙２を参考にすること。 

  イ 概算費用一覧表の作成 

   ・エアコン設置に関連して発生する概算費用をまとめること。 

   ・概算費用は、エアコン設置設備工事（エアコン本体価格も含む）

と電気設備工事に分けて下記の項目ごとに算出すること。 

    (ｱ) 最優先設置部屋にエアコンを設置した場合の費用 

    (ｲ) 優先設置部屋にエアコンを設置した場合の費用 

    (ｳ) その他の設置部屋にエアコンを設置した場合の費用 

      ※改修工事を行ってもすべてにエアコン設置ができない場合

は、設置できる最大限の台数とする。 

８ 負担区分 

業務の履行に必要な用具、資材等は全て受託者の負担とする。 

９ 資料の貸与 

対象施設に係る図面、電力契約の関係資料について、委託者の可能な

範囲で受託者に貸与する。 

貸与した資料は、本業務の履行のみに使用し、他の目的のために使用

または第三者に対して販売、貸与、刊行及び販売を行わないこと。業務

終了後は、すみやかに返却すること。 

10 提出書類 

  受託者は、業務の着手・完了にあたって以下の書類を提出し、業務担

当者の確認を受けるものとする。 

 着手時 

   業務責任者等指定通知書（所定様式） 

※資格証等の写しを添付すること 

 完了時 

  ア 業務完了届（所定様式）・・・・・・・・・・・・・・１部 

  イ 業務実施報告書（自由様式）・・・・・・・・・・・・１部 

    業務実施報告書には、図面、概算費用一覧表のほか、打合せ簿や

現調写真、調査報告など本業務を遂行するにあたり必要となった資

料を成果品としてまとめたものとする。 

  ウ 業務実施報告書電子データ（DVD-ROM 又は CD-ROM）・・１部 



11 電子データの成果物 

 図面 

・施設ごとにフォルダを分け、PDF 形式にて提出すること。 

 概算費用一覧表 

  ・委託者が提供する別添 概算費用一覧表のエクセルデータに入力す

ることで提出すること。 

 その他の資料 

  ・PDF 形式及び編集可能な元データを含めて提出すること。 

 納品する際の留意点 

・電子データは、提出前に最新のウイルス定義によりウイルス駆除ソ

フトで検証した上、提出すること。 

・その他、札幌市「電子納品に関する手引き【営繕業務編】」に基づ

いて作成すること。 

・電子納品は、ラベルでデータ内容・作成日時・受託者名を明示する

こと。  

12 業務責任者の要件 

  業務責任者は１級建築士もしくは設備設計１級建築士の資格を有する

者とする。 

13 その他留意事項 

 受託者は、業務履行上の詳細な内容について、業務担当者と十分な

打合せを行い、承認を得ること。 

 実際の作業においては、業務担当者と十分協議のうえ、環境に配慮

するとともに周囲の安全を確保して行うものとする。 

 本業務に関して生じる問題点は、業務担当者・受託者の双方が協議

し処理すること。 

 本業務に係る全ての成果品の著作権は、札幌市に帰属するものとす

る。 

 本業務の履行において、物品の使用及び印刷を行う際は、できる限

り「札幌市グリーン購入ガイドライン」の基準に適合したものを調

達・使用するよう努めること。 

 受託者は、業務上知り得た情報を守秘すること。 

 保育園の運営中に業務を行う場合は、特に園児への影響に配慮し業

務を行うこと。 

 調査等の実施にあたり、受託者の不注意により生じた故障、破損及

び事故等については一切受託者の責任において処理すること。 

14 業務担当者 

  札幌市子ども未来局子育て支援部子育て支援課 松浦 

  TEL:011-211-2988 FAX:011-231-6221



業務責任者等指定通知書 

年   月   日  

（あて先）札幌市長 

（住所） 

受託者 

（氏名）               

業   務   名  

公立保育所等エアコン設置検討業務  

上記業務に係る業務責任者等を次のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて

通知します｡ 

区   分  氏   名  備   考  



【別紙１】

業務実施施設一覧

№ 施設の種類 保　育　所　名 住　　所 電話番号

1 併設 北区保育・子育て支援センター 北区北25条西3丁目3番3号 757-5380

2 併設 新川保育園 北区新川１条５丁目１番23号 761-7962

3 併設 東区保育・子育て支援センター 東区北９条東７丁目１番25号 711-7801

4 幼児 青葉保育園 白石区菊水５条２丁目１番４号 811-2933

5 幼児 東札幌保育園 白石区東札幌３条３丁目５番15号 811-1552

6 併設 豊平区保育・子育て支援センター 豊平区月寒東１条４丁目２番11号 851-3945



エアコン設置部屋一覧

№ 保　育　所　名 最優先設置部屋 優先設置部屋 その他の設置部屋

1 北区保育・子育て支援センター 乳児室A、保育室E 乳児室B、保育室F 保育室C、保育室D

2 新川保育園 乳児室Ｄ、保育室Ｃ 乳児室Ａ、保育室D 保育室A、保育室B

3 東区保育・子育て支援センター 遊戯室、保育室A 乳児室A、乳児室C 保育室C、保育室B

4 青葉保育園 保育室G 保育室A、遊戯室A 保育室D、保育室E

5 東札幌保育園 保育室E、保育室D 保育室C、保育室B 保育室F

6 豊平区保育・子育て支援センター 乳児室A、乳児室B 保育室A、保育室B 保育室D、保育室E


















