
契約届出書‧出席簿
の提出について

札幌市⼦ども未来局 ⽀援制度担当部
保育推進課 保育企画係



はじめに

 契約届出書‧出席簿は、お⼦さんの在籍状況や、毎⽉の登園状況（⻑くお休みしていない
か）等を確認するための重要な書類です。



提出する書類

 提出していただく書類は２種類あります。

出席簿契約届出書
契約届出⼀覧

（指定様式あり）

認定こども園、特定地域型保育所
施設型給付幼稚園のみ



提出する時期‧提出する場所

 毎⽉10⽇までに施設が所在する区の健康‧⼦ども課（⼦ども家庭福祉係）
あてにご提出ください！

施設 札幌市

● 提出⽅法は郵送または持参。
（電⼦メールでの提出を希望する場合、対応可能か
事前に確認すること）

郵送または持参



契約届出書‧出席簿の様式

● 契約届出書‧契約届出⼀覧 → 指定あり
● 出席簿          → 指定なし（参考様式あり）

指定様式や参考様式は札幌市ホームページからダウンロード可能。

札幌市 ⼊所報告事務書類 検索

https://www.city.sapporo.jp/kodomo/sengen/youshiki.html


