
令和５年度「子育て支援講演会（オンライン）」運営業務に係る質問及び回答 

No. 質問 回答 

１ 5（1）ポスター・チラシの納品枚数は何枚です

か？印刷部数、配布先数を教えていただけます

か？ 

印刷部数はポスター50 部、チラシ 5,000 部を現状

で予定しておりますが、印刷の発注は別途行います

ので、当運営業務には含まれません。 

２ 5（2）ア ファクス、ハガキにより、参加申込

の受付を行い、申込者へ本講演会参加に関する連

絡等 

⇒ファックス・ハガキの作成は受託範囲外と考え

てよろしいですか？ 

また、申込受付はウェブフォームに統一すること

は可能ですか？ 

ファックス・ハガキの作成について、専用の応募様

式の作成ということであれば、ファックスの申込用

紙はチラシの中に入れ込むことを想定しておりま

す。専用ハガキの作成は想定していませんので業務

に含まれておりません。 

また、申込受付はファックス・ハガキの申込の対応

を含めての業務内容となっているため、ウェブフォ

ームに統一することはできません。 

３ 5（3）ア オンライン配信は zoom と考えてよろ

しいでしょうか？指定のアプリはありますか。 

 配信ツールに指定はありませんが、ZOOM による配

信は問題ございません。 

４ 5（3）ア（イ）講師は札幌でリアル参加でしょ

うか？ 

「講師にのみ会場の様子が分かる映像を配信」

のイメージがわかりません。 

講師には現場にお越しいただかず、自宅等からの

リモートとなります。そのため、講師が会場全体の様

子を確認できるよう、映像を配信するイメージです。

５ 5（3）イ（ア）会場の定員が 50名でよろしいで

しょうか？ 

（ソーシャルディスタンスに関する質問です）

 募集定員が 50 名のため、会場スタッフ等を含めた

人数が収容できる会場であれば問題ございません。

 ソーシャルディスタンスのための会場定員の余剰

は不要です。 

６ 5（3）ウ（ア）講師謝礼金等の等は、源泉税以

外に交通費なども含まれますか？ 

想定される経費科目（及び金額）がありました

らお教えください 

 講師には現場にお越しいただかず、自宅等からの

リモートとなるため、交通費の想定はしておりませ

ん。 

 講師謝礼に関係する経費について、講演料と源泉

徴収税の 100,000 円以外に、現状で想定中の経費は

ございません。 

７ 5（3）イ（ア）会場設営をすること・・・とあ

りますが設営だけで会場の借用については委託

者ということですか？ 

 会場の借用も含めての業務内容としております。

８ 5（3）イ(ウ)会場設営に係る費用の支払いは受

託者・・・とありますが会場から借りる備品の使

用料のみを受託者が払うということでしょう

か？ 

会場の選定や会場料金の支払いも本業務に含

まれているのか、仕様書ではわかりませんでし

た。 

 備品の使用料に加えて、会場使用料を含めての支

払いを受託者が行うこととしております。 

 会場の選定や会場料金の支払いも本業務に含まれ

ます。 



９ 5（6）事業実施に係る支払いについて、全ての

支払いを事業費内に計上とありますが、上記質問

の会場費もこれに含まれているという解釈でし

ょうか？ 

 お見込のとおりです。 

10 5,委託内容 

・ネットワーク協議会様について 

各団体から提出されるデータを元にスライド

ショー等に編集する際、各団体とは何社程度をご

検討ですか 

スライドショーの枚数は何枚程度を検討され

ていますか 

団体数は札幌市を除き、６団体の予定です。 

スライドショーの枚数は令和４年度に実施した際

に計 33 枚を使用したため、同程度になる見込です。

11 ５（３） 

 （ア）、講師と委託者がリアルタイムでやり取り

可能な環境とすること。とありますが、これは、

講師はリモートでの登壇であることを示すもの

でしょうか。 

 お見込のとおりです。 

12 ５（３） 

（ア）「オンライン配信する環境」での想定されて

いる環境はございますでしょうか？ 

【例】ZOOM（おそらくオンライン参加の方の殆ど

が操作可能）や、WEBEX（オンライン配信の品質は

ZOOM に勝るも、未使用者にとってはインストール

や操作での心的ハードルが高くなる恐れあり）な

ど 

 配信ツールに定めはありません。なお、令和４年

度は ZOOM による配信を行っております。 

13 ５（３） 

（イ）「本講演会の配信業務のみに使用するイン

ターネット回線」とあり、「配信業務に使用するホ

スト PC は有線によるインターネット回線」とい

うことは、専用線もしくは VPN を用意するという

ことでしょうか？ 

また、上記質問とも合わせ講師配信場所に伺い

回線の準備をする必要はありますでしょうか。 

 講師には現場にお越しいただかず、自宅等からの

リモートとなりますが、講師宅等への回線の準備は

想定しておりません。 

ホスト PCについては、講演会会場ではなく、仕様

書の条件を満たすインターネット環境が整った場所

（受託者の事務所等）での配置を想定していたため、

専用線もしくは VPN を新たに用意することも想定を

しておりませんが、仕様書の条件を満たす環境であ

れば、どのようなインターネット環境でも問題ござ

いません。 

14 ５（３） 

（イ）、本講演会前までに委託者及び講師に対し、

操作方法等についての説明を行うこと。とありま

すが、講演当日も、サポートスタッフを講師のそ

ばにつけた方が良いのでしょうか？ 

 講演当日にサポートスタッフを講師のそばにつけ

ることは想定しておりません。 


