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事務引継書
	日時
	年　　　月　　　日（　　　）

	引継者
（前任）
	部署：

	
	氏名：

	引継者
（前任）
	部署：

	
	氏名：

	避難所のルール
	起床　　　時　／　消灯　　　時
朝食　　　時　／　昼食　　　時　／　夕食　　　時
避難所内の巡回　　　時
電灯のスイッチの場所等


	配慮が必要な避難者（要配慮者等）
	（食事やお手洗い等で配慮が必要な方などの情報を記載）

	備蓄物資の状況
	（今後不足しそうな物資などを記載）

	避難所運営の協力者
	（避難所運営に協力してくれている避難者の情報を記載）

	その他
	



