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１ 業務名 

WEB カメラ及びヘッドセット配送業務  

 

２ 業務期間 

契約締結日から令和 5年（2023 年）8月 4日（金）まで 

 

３ 業務概要 

本市が購入した WEB カメラ及びヘッドセットを札幌市内の各拠点に配送するもので

ある。 

 

４ 数量等 

(1) 対象機器 

 ア 数量 

各機器の数量は以下のとおり。 

 製品名 型番 メーカー 数量 

1 WEB カメラ UCAM-C310FBBK エレコム 6807 個（284 箱） 

2 USB ヘッドセット HS-HP27UBK エレコム 7343 個（184 箱） 

※各機器の箱のサイズは以下のとおり。 

WEB カメラ（24 個/箱）W320×D426×H480（mm） 

USB ヘッドセット（40 個/箱）W522×D645×H362（mm） 

 

 イ 配送先 

   別紙のとおり。 

 

５ 業務内容 

(1) 菊水分庁舎（白石区菊水 1条 3丁目 1-5）から対象機器を集荷する。 

(2) 別紙のとおり各拠点毎の数量に仕分けし、端数が生じた場合など必要であれば梱

包する。 

(3) 配送計画を本市へ提出し、別紙の配送先へ配送する 

 

６ その他 

(1) 梱包に必要な資材については、受託者が用意すること。 

(2) 配送計画については受託者が事前に作成し、本市の承諾の得た上で実施するこ

と。作業スケジュールの策定にあたっては必要に応じて関係業者と連携すること。 
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(3) 配送は午前 9時から正午または午後 1時から午後 5時の間で実施すること。な

お、土曜日、日曜日及び祝日には配送しないこと。 

(4) 委託者に責のない仕分けの誤りや配送漏れ等があった場合は、受託者の責任にお

いて迅速に交換・再配送等の対応を行うこと。 

(5) 本業務で本市が貸与する機器やドキュメント等については、業務終了後速やかに

本市へ返却すること。 

(6) 本業務の遂行にあたり、受託者は業務上知り得た秘密を第三者に漏えいしないよ

うに注意すること。 

(7) 本業務で疑義が生じた場合は、都度本市と協議のもと対応すること。 

(8) 本仕様書に定めのない事項については、都度本市と受託者との協議の上決定する

こと。 

 

７ 提出書類 

※ 上表に記す書類の他、本市が必要であると判断するものについては、協議の上

都度提出すること。 

業務完了届には配達完了日のわかる書類を含むこと。 

 

８ 環境への配慮 

本業務においては、環境関連法令等を遵守するとともに、本市の環境マネジメント

システムに準じ、環境負荷低減に努めること。 

(1) 電気、水道、油、ガス等の使用にあたっては、極力節約に努めること。 

(2) ごみ減量及びリサイクルに努めること。 

(3) 両面コピーの徹底やミスコピーを減らすことで、紙の使用量を減らすよう努める

こと。 

(4) 自動車等を使用する場合は、できるだけ環境負荷の少ない車両を使用し、アイド

リングストップの実施など環境に配慮した運転を心がけること。 

(5) 業務に係る用品等は、札幌市グリーン購入ガイドラインに従い、極力ガイドライ

ン指定品を使用すること。 

提出書類 提出時期 提出方法 

業務着手届 

業務責任者指定通知書 

契約締結後、 

業務履行開始まで 
別途指定する 

配送計画 業務履行開始後 

業務完了届 業務完了時 



別紙　配送先と数量

項番 部署名 配送先 WEBカメラ USBヘッドセット

1 会計室会計管理課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南3階 6個 6個
2 危機管理局危機管理部危機管理課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北7階 23個 23個
3 総務局総務部総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北10階 164個 165個
4 デジタル戦略推進局スマートシティ推進部デジタル企画課 札幌市中央区北2条西1丁目1番地7 ORE札幌ビル8階 2個 15個
5 デジタル戦略推進局スマートシティ推進部住民情報課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北2階 35個 35個
6 まちづくり政策局都市計画部政策推進課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南5階 187個 187個
7 財政局財政部企画調査課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南11階 112個 91個
8 財政局中央市税事務所納税課 札幌市中央区北2条東4丁目 サッポロファクトリー2条館4階 123個 93個
9 財政局北部市税事務所納税課 札幌市中央区北4条西5丁目1-48 アスティ45 9階 16個 47個
10 財政局東部市税事務所納税課 札幌市厚別区大谷地東2丁目4-1 札幌市交通局庁舎2階 0個 56個
11 財政局南部市税事務所納税課 札幌市豊平区平岸5条8丁目2-10 イースト平岸2階 79個 84個
12 財政局西部市税事務所納税課 札幌市西区琴似3条1丁目1-20 コトニ3・1ビル2階 33個 65個
13 市民文化局地域振興部区政課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南13階 103個 125個
14 保健福祉局総務部総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北3階 233個 260個
15 保健福祉局保健所健康企画課 札幌市中央区大通西19丁目 WEST19 3階 278個 274個
16 子ども未来局子ども育成部子ども企画課 札幌市中央区南1条東1丁目5番 大通バスセンタービル1号館3階 229個 229個
17 子ども未来局児童相談所地域連携課 札幌市中央区北7条西26丁目1-1 札幌市児童福祉総合センター 1階 187個 187個
18 経済観光局産業振興部経済企画課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北15階 171個 174個
19 環境局環境事業部総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南12階 157個 173個
20 建設局総務部総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南6階 184個 230個
21 建設局みどりの推進部みどりの推進課 札幌市中央区南1条東1丁目5番 大通バスセンタービル1号館6階 29個 32個
22 下水道河川局経営管理部経営企画課 札幌市豊平区豊平6条3丁目2-1 下水道河川局庁舎3階 324個 388個
23 都市局市街地整備部総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南7階 261個 261個
24 交通局事業管理部総務課 札幌市厚別区大谷地東2丁目4-1 交通局庁舎 266個 271個
25 水道局総務部総務課 札幌市中央区大通東11丁目23 水道局庁舎 486個 486個
26 病院局経営管理部総務課 札幌市中央区北11条西13丁目1-1 市立病院 69個 74個
27 消防局警防部消防救助課 札幌市中央区南4条10丁目1003 消防局庁舎6階 71個 62個
28 消防局中央消防署予防課 札幌市中央区南4条10丁目1003 中央消防署 0個 45個
29 消防局北消防署予防課 札幌市北区北24条西8丁目2-10 北消防署 83個 43個
30 消防局東消防署予防課 札幌市東区北24条東17丁目1-1 東消防署 72個 38個
31 消防局白石消防署予防課 札幌市白石区南郷通6丁目北2-1 白石消防署 166個 87個
32 消防局厚別消防署予防課 札幌市厚別区厚別中央1条5丁目3-1 厚別消防署 46個 59個
33 消防局豊平消防署予防課 札幌市豊平区月寒東1条8丁目1-22 豊平消防署 61個 87個
34 消防局清田消防署予防課 札幌市清田区平岡1条1丁目2-2 清田消防署 41個 50個
35 消防局南消防署予防課 札幌市南区真駒内上町5丁目8-5 南消防署 0個 93個
36 消防局西消防署予防課 札幌市西区発寒10条4丁目1-1 西消防署 53個 70個
37 消防局手稲消防署予防課 札幌市手稲区手稲本町2条5丁目1-1 手稲消防署 49個 66個
38 中央区市民部総務企画課 札幌市中央区大通西2丁目9 中央区役所仮庁舎4階 224個 224個
39 北区市民部総務企画課 札幌市北区北24条西6丁目1-1 北区役所3階 254個 262個
40 東区市民部総務企画課 札幌市東区北11丁目東7丁目1-1 東区役所3階 290個 293個
41 白石区市民部総務企画課 札幌市白石区南郷通1丁目南8-1 白石区役所4階 232個 240個
42 厚別区市民部総務企画課 札幌市厚別区厚別中央1条5丁目3-2 厚別区役所2階 131個 146個
43 豊平区市民部総務企画課 札幌市豊平区平岸6条10丁目1-1 豊平区役所3階 244個 244個
44 清田区市民部総務企画課 札幌市清田区平岡1条1丁目2-1 清田区役所2階 136個 217個
45 南区市民部総務企画課 札幌市南区真駒内幸町2丁目2-1 南区役所3階 183個 181個
46 西区市民部総務企画課 札幌市西区琴似2条7丁目1-1 西区役所4階 241個 271個
47 手稲区市民部総務企画課 札幌市手稲区前田1条11丁目1-10 手稲区役所3階 170個 215個
48 教育委員会生涯学習部総務課 札幌市中央区北2条西2丁目15 STV北2条ビル5階 144個 160個
49 教育委員会中央図書館運営企画課 札幌市中央区南22条西13丁目1-1 中央図書館 130個 130個
50 市選挙管理委員会事務局選挙課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北4階 10個 10個
51 人事委員会事務局調査課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎北4階 3個 3個
52 監査事務局第一課 札幌市中央区北2条西2丁目15 STV北2条ビル6階 10個 10個
53 議会事務局総務課 札幌市中央区北1条西2丁目 本庁舎南16階 6個 6個

計 6807個 7343個


