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第１ 業務名 

本仕様書は、次の３業務の共通仕様書である。 

・ 基幹系情報システム帳票データ印刷及び事後処理業務（国保） 

・ 基幹系情報システム帳票データ印刷及び事後処理業務（後期等） 

・ 基幹系情報システム帳票データ印刷及び事後処理業務（介護等） 

※ 本仕様書の文中に登場する別紙「出力帳票仕様」は、上記の業務ごとに存在する。 

 

第２ 業務概要 

本業務は、本市が別途発注し引き渡す帳票の保管及び在庫管理並びに当該帳票へのデータ印刷、事

後処理及び搬送を行う業務である。 

 

第３ 業務履行期間 

令和３年(２０２１年)４月１日から令和４年(２０２２年)３月３１日まで 

 

第４ 一般事項 

１ 札幌市菊水分庁舎への入退庁 

受託者の作業従事者が札幌市菊水分庁舎へ入退庁する場合は、本市が定める手順に従い、許可を

得て入退庁すること。 

 

２ 環境に対する配慮 

・ 本業務においては、環境関連法令等を遵守するとともに、本市の環境マネジメントシステムに

準じ、環境負荷低減に努めること。 

・ 電気、水道、油、ガス等の使用にあたっては、極力節約に努めること。 

・ ごみの減量及びリサイクルに努めること。 

・ 両面コピーの徹底やミスコピーを減らすことで、紙の使用量を減らすよう努めること。 

・ 自動車等を使用する場合は、できるだけ環境負荷の少ない車両を使用し、アイドリングストッ

プの実施など環境に配慮した運転を心がけること。 

・ 業務に係る用品等は、札幌市グリーン購入ガイドラインに従い、極力ガイドライン指定品を使

用すること。 

・ 上記のほか、作業全般に渡って、未使用端末機、プリンタ等の機器の電源切断の励行による節

電、作業成果物等の電子磁気化による紙の節約、再生紙を積極的に利用すること等、環境に配

慮した資源の利用に留意すること。 

 



 

 

３ 適用法令、関連法令等 

・ 「個人情報の保護に関する法律」及び法施行令、施行規則等。 

・ 「札幌市個人情報保護条例」及びその他の本市関係規定類。 

・ 「札幌市情報セキュリティポリシー」。 

 

４ 疑義の解消 

作業上必要な事項について疑義が生じた場合は、必ず本市と協議すること。 

 

５ 安定的、効率的、かつ高品質なサービスの提供に向けた取組 

受託者は、安定的、効率的かつ高品質なサービスの提供を行なうため、実施する作業の目的と目

的達成のためのＰＤＣＡサイクルを常に意識し、実施内容を継続的に評価及び改善するよう努める

こと。 

 

第５ 業務内容 

本業務の内容は、本業務仕様書に記載された要件を履行し得る設備及び体制を具備し、「第５.２ 

業務詳細」に記載された各業務を実施すること。 

なお、本業務の対象となる帳票は、納品日が「第３ 業務履行期間」に定める期間内となるもので

ある。 

 

１ 共通事項 

(１) 前提要件 

ア 作業場所に関する要件 

本業務は、受託者の作業場所及び作業環境において行うものとする。 

なお、作業場所は「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」や「第５.１.(１).キ 職員

の立会い」を実施するため、所在地が札幌市内であることを要件とする。 

 

イ 作業機器に関する要件 

 受託者は、印刷ミス、誤丁合い、誤封入等を防ぐためのチェックを機械的に行い、ログと

して出力できる機能を有した機器を用いて作業を実施すること。 

 

ウ セキュリティに関する要件 

・ 受託者は、プライバシーマーク又は ISMS（JIS Q 27001）を取得していること。 

・ 作業場所については、来場者の受付、来場者の持ち物の制約、セキュリティカードによ

る扉の開錠、各所防犯カメラの設置等のセキュリティ対策がされていること。 

・ 受託者は、本市との受渡しを除き、事前に報告した作業場所以外への帳票及びデータの



 

 

持出しは行わないこと。 

・ 受託者は、別紙「セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認表」のセキュリティ保全

事項を遵守すること。 

・ 受託者は、業務完了届の提出に合わせて「セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認

表」の確認事項について本市に確認結果を提出すること。また、本市から指示があった

場合は、管理体制、実施事項等について見直しを行い、その結果を報告すること。 

 

エ 帳票及び物品の提供等 

別紙「出力帳票仕様」の「帳票仕様」列に記載する帳票及び「事後処理仕様」列の「持ち込

み」に記載する物品は、業務履行期間中に必要となる数量を本市において発注し、受託者に提

供する。 

・ 提供物品以外で必要となる物品については、受託者が用意すること。 

・ 帳票については、既に本市が調達済みの在庫から使用すること。契約後に新たに発注す

る帳票については、受託者の機器仕様に適した帳票を調達するので、本業務の受託後速

やかに帳票に関する要件を記載した仕様書を提出すること。 

なお、提出する仕様は原則として特定の製品を指定するものであってはならず、業務の

品質確保において合理的に必要と考えられる範囲とすること。 

・ レイアウト変更や特殊加工のある帳票については、帳票の調達にあたり本市が行う校正

の際のレイアウト確認等に協力すること。 

・ 帳票は原則としてＣ式の段ボール箱に梱包して納品し、１箱あたりセット数は５００以

上３,０００以下とする。受託者は業務効率化のため１箱あたりのセット数の増減やロ

ール紙等の納品を希望する場合においては、その旨を本市に申し出ること。この申出が

あったとき、本市が認める範囲で対応するものとする。 

・ 本業務の受託者と次年度業務の受託者が異なる場合は、次年度業務の業務履行期間開始

前までに本業務受託者が保管している帳票及び物品について、次年度業務の受託者の作

業場所に搬送及び搬入を行う。 

 

 

オ 業務スケジュール 

帳票の出力時期、予定数量及び初回処理予定日は、別紙「出力帳票仕様」の「予定数量」及

び「時期及び納期」列のとおりである。データ渡し日は、「札幌市の休日を定める条例」に規

定する休日以外の日(以下「開庁日」という)とする。 

翌月のデータ渡し日時及び納品日時は、毎月２５日頃までに本市から提示する。受託者は、

スケジュールを確認の上、必要に応じて本市と調整を行い、翌月のスケジュールを確定するも

のとする。なお、翌月のスケジュールの確定後にスケジュール変更が発生した場合は、本市か



 

 

ら受託者へ変更希望日を連絡し、調整を行うものとする。本市から当該連絡がなく、かつ、あ

らかじめ確定したスケジュールまでにデータを受け取ることができない場合は、受託者から本

市へ確認を行うこと。なお、「納期」の考え方は次のとおり。 

＜納期の考え方＞ 

・ 「納期」の日数は、データを渡す日から起算し、何開庁日目までに納品するか。 

・ 「納期」が「１」とは、データ渡し日に納品するという意味。（データ渡し日が令和３

年４月９日(金)で、「納期」が「１」の場合、納品日は同年４月９日(金)） 

・ 「納期」が「２」とは、データ渡し日の翌開庁日に納品するという意味。（データ渡し

日が令和３年４月９日(金)で、「納期」が「２」の場合、納品日は同年４月１２日 (月)）

本市が別途指定する帳票については、本市提示のスケジュールをもとに、データの受領

から納品までのタイムスケジュールを提示し本市の確認を得ること。 

 

カ 数量のカウント 

「第５.２.(２) 帳票出力業務」及び「第５.２.(３) 事後処理業務」については、別紙「出

力帳票仕様」の「予定数量」列の「数量単位(一組当たりの数量)」に記載された単位を１件と

して数えるものとする。 

なお、受託者の責任による再印刷及び再処理は、実件数として数えないものとする。 

「第５.２.(１) 帳票保管及び在庫管理業務」及び「第５.２.(４) 搬送業務」は、業務履

行期間初日から実績として数えるものとし、１か月を実件数１件として数えるものとする。 

  

キ 職員の立会い 

本市職員は、「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」に記載した帳票の提供をした際、

受託者の作業場所で帳票の検査(数量、品質等の確認)を行う。 

また、本市職員は、印刷実績がない帳票や数量の多い帳票を印刷するとき、事後処理が複雑

な処理を行うとき、セキュリティに関する要件の遵守状況の確認を行うとき、その他本市が必

要と判断するときは、受託者の作業場所において立会いを行うことがある。 

 

ク 再委託について 

受託者は、役務の全部若しくは一部を第三者に委託（以下「再委託」という。）してはなら

ない。ただし、再委託する役務が一部であって、次の要件を満たす場合はこの限りではない。 

・ 受託者はあらかじめ書面により本市に申請を行い、本市の承認を得ること。 

・ 再委託する旨の申請に当たっては、再委託先の商号又は名称（職・氏名含む。）、再委託

先の住所、再委託する理由、再委託する役務の範囲、再委託先において取り扱う情報、

再委託先における安全性及び信頼性を確保する対策並びに再委託先に対する監督の方法

を明確にすること。 



 

 

・ あくまで本業務の一部作業を再委託するものであって、本業務の主体は、元請けである

本業務の受託者であること。 

・ 再委託を行うことにより、現場での作業に関する体制確保等について、業務の効率的な

遂行が可能となること。 

・ 受託者は、業務委託契約書における遵守事項及び「第５.１.(１).ウ セキュリティに

関する要件」について、再委託業者に対し、監理、監督、研修等による周知徹底を行う

こと。 

・ 受託者は、再委託業者と対等な立場で十分協議を行い、責任範囲及び条件を明確にし、

書面による契約を締結すること。 

・ 再委託業者の請負価格は、契約内容達成の対価であるとの認識の下に、責任範囲、難易

度、条件等を反映した合理的なものとすること。 

また、 請負価格は、適正価格とし、 再委託契約の締結後、正当な理由がないのに請負価格

を減じる等、自己の取引上の地位を不当に利用しないこと。 

 

(２) 作業前準備 

ア 事前提出書類 

受託者は本業務を行うにあたり、次の事項を記載した書類を提出し、本市の承認を得ること。 

・ 作業場所、作業機器、作業工程、作業手順及び作業体制を記載した書面 

・ 「第５.１.(１).ウ セキュリティに関する要件」を満たしていることを確認できる書

面、図面及び写真等 

・ 「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」に記載の帳票に関する要件を記載した仕

様書 

 

イ 本番前の設定及びテスト 

帳票の印刷実績がないとき、帳票のレイアウト変更が発生したときなどは、本番前に帳票の

種類ごとに印字プログラムの作成や印刷機への設定等を行い、印刷可能な状態としておくこと。 

・ 印刷機の設定にあたり面付けが必要なものや事後処理のための番号等の付与を受託者が

必要とする場合は、受託者においてそれらの作業を行い、それらの内容について本市の

承認を得ること。原則として、本市では受託者の仕様に合わせた事後処理のための番号

等の付与は行わない。 

なお、封入処理が必要な帳票の一部については、管理番号（連番）を付番している。管

理番号の仕様は以下のとおり。 

＜管理番号の仕様＞ 

ⅰ フォントの種類：OCR-B 

ⅱ ゲートマーク：#（連番の右側に印刷） 



 

 

ⅲ その他連番に関する仕様：連番は前０で埋める。カンマ編集はしない。 

・ 設定後は印刷テストを行い、その結果について、本市の承認を得ること。なお、本市か

ら提供する物品を用いなければ印刷テストを行えない場合に限り、本市の承認を得た上

で、最小限の範囲で使用すること。 

・ このテスト以降に印字プログラムや印刷機への設定を変更する場合は、事前にその内容

について本市の承認を得ること。なお、この設定及びテストに係る費用は受託者の負担

とする。 

 

２ 業務詳細 

(１) 帳票保管及び在庫管理業務 

ア 帳票保管 

「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」に記載のある帳票及び物品並びに本業務によ

り印刷及び事後処理を行った帳票については、十分な防火設備を備え、施錠可能で状態が劣化

しない場所で保管し、変質、汚損、盗難等の事故の防止に万全を期すこと。これらについて、

故意又は過失による事故(事後処理ミス等による損失を含む)があった場合は、速やかに受託者

の責任において修復すること。 

 

イ 在庫管理 

「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」で提供した帳票について入出庫管理を行い、

毎月、在庫量の確認結果と追加発注の必要が見込まれる場合その旨を本市に報告すること。追

加発注の必要性を把握するため、本市から提示する予定数量と予想在庫数量も併せて報告する

こと。 

予定数量は、別紙「出力帳票仕様」に記載されている数量に基づくこと。ただし、初回処理

予定日や予定数量が大きく変動する場合は、本市において予定数量を更新した上で改めて提示

する。 

なお、使用する見込みのない帳票が発生した場合は、本市の指示に従い、廃棄又は本市の指

示する場所（札幌市菊水分庁舎等）に搬送すること。 

 

(２) 帳票出力業務 

ア データの受渡し 

帳票出力に必要となるデータは、「第５.１.（１）.オ 業務スケジュール」で定めたスケジ

ュールに従い、本市の指定する場所(札幌市菊水分庁舎データ授受室等。以下「授受室」とい

う)において ZIP 形式に圧縮・暗号化を行ったうえで引渡しを行う。復号化の鍵は、業務開始

時に本市より通知を行う。 

データの引渡し単位は別紙「出力帳票仕様」のとおりとし、委託者において記録媒体(ＤＶ



 

 

Ｄ等)を作成し、引渡しを行う。 

授受室から作業場所までのデータ輸送は専用の鍵付きのケースを用い、受取りに来庁する要

員は事前に本市に提示した従事者名簿に記載されている者であること。 

例外として、本市が承認するＬＧＷＡＮ等のネットワークを利用した、データ伝送による授

受を行う場合は、授受室での引渡しは行わない。この場合において、本市は、ネットワーク経

由により受託者が指定する場所へデータを送信・格納し、その旨をメール又は電話により受託

者へ連絡するものとする。 

ただし、転送速度、容量制限等の理由によりデータ伝送ができない場合は、本市から別途受

託者へ連絡し、授受室において引渡しを行う。 

データ伝送による授受を希望する場合は、あらかじめ本市と協議すること。 

なお、引渡しを行った記録媒体や作業に要したデータは、作業終了後、受託者において速や

かに廃棄および消去し、業務完了届の提出に合わせ、廃棄証明を本市に提出すること。 

イ 帳票の出力 

受託者は、本市から事前に提示する処理スケジュールを基に、別紙「出力帳票仕様」に記載

された帳票について、本市から提供された帳票データを用いて、「第５.１.(１).エ 帳票及び

物品の提供等」において提供された帳票に印刷を行うこと。なお、本市が承認した場合は、受

託者が自身の負担で用意した帳票に印刷しても良い。 

受託者は、出力後の帳票について次の確認を必ず行い、疑義がある場合は本市に確認を得る

こと。 

・ 段ずれ、位置ずれ、にじみ、印字不良等が起きていないか 

・ 出力できていない文字等がないか 

・ データ数と打ち出し帳票数が合っているか 

・ 帳票の破損や汚損がないか 

・ バーコードの読み取りができるか 

なお、試印紙、印損紙等については、裁断、溶解又は焼却処分を行い、廃棄証明書を本市に

提出すること。 

 

ウ 帳票データ（ファイル）仕様 

本市から提供する帳票データは、ＰＤＦ形式の印刷データとする。ファイル仕様は次のとお

り。 

・ ＰＤＦバージョン：１.４(Acrobat ５.x)  

・ ＰＤＦはモノクロ１色 

・ フォント埋め込み形式（札幌ｍｊ明朝及び外字フォントファイル） 

・ バーコード類は、コード化した状態でＰＤＦに含まれている。 

・ あらかじめ印刷されたレイアウトにデータのみを印字する形式と白紙にデータとレイア



 

 

ウトを一括で印刷する形式がある。なお、完成イメージは帳票レイアウト設計書のとお

りである。 

なお、ＰＤＦファイルは、梱包・事後処理・処理速度及びファイルサイズ（１ＧＢを目安と

している）を考慮し、ファイルを分割する場合がある。 

帳票ごとのファイル数や種類については、別紙「出力帳票仕様」の「帳票仕様」列の「ＰＤ

Ｆファイル単位」のとおりである。 

     

(３) 事後処理業務  

受託者は、別紙「出力帳票仕様」の「事後処理仕様」列に記載のあるものについて、事後処理

を実施すること。なお、「カ 仕分け・梱包」については、別紙「出力帳票仕様」のすべての帳

票について実施すること。別紙「出力帳票仕様」の「仕分け・梱包」には帳票ごとに詳細仕様が

あればそれを記載している。また、帳票ごとに詳細仕様がある場合は、別紙「事後処理仕様」に

記載している。 

主な処理は、次のとおりである。 

ア 裁断 

連続帳票の左右送り穴部分のカット及び帳票単位で裁断を行う。このとき、１枚の帳票を複

数の帳票に分割して裁断することもある。 

別紙「出力帳票仕様」の「事後処理仕様」列の「裁断」の記載に従って作業を実施すること。 

 

裁断仕様は①～③のパターンに分類しており、その内容は次のとおり。 

①カットなし（裁断なし） 

②一折単位（耳カットの仕様） 

③その他 

なお、②の場合は耳のカットの仕様をカッコ内に記載している。カットの仕様は、両耳カッ

ト、右カット、左カット及びカットなしのいずれかである。 

 

イ 製本 

ページ順に重ねて左とじし、糊止め（線糊）を行う。 

 

ウ 折り 

３つ折り加工等を行う。 

 

エ 圧着 

はがきの圧着加工を行う。受託者は、圧着による印字のかすれ、剥がれ等がないことを確認

すること。 



 

 

 

オ 封入封かん 

「第５.２.(２) 帳票出力業務」で処理した印刷物及び別紙「出力帳票仕様」の「事後処理

仕様」列の「持ち込み」に記載の同封物を封筒に封入する。封かんの指示があるものについて

は、封かんの処理を行う。封かんは、封入物の並び順、向き（天地、裏表）を本市に確認の上、

実施すること。 

なお、封入封かんで使用する封筒は、「第５.１.(１).エ 帳票及び物品の提供等」において

本市が調達及び提供を行うものとする。 

受託者は、封入物について混入、漏れ、宛先が窓あき位置に出ているか等を確認すること。 

 

カ 仕分け・梱包 

帳票を種類ごとに仕分けし、Ｃ式の段ボール箱に梱包を行う。１つの箱に複数の帳票を入れ

る場合は、識別できるように色のついた仕切紙等を入れること。 

箱には配送先、帳票コード、帳票名及び連番（箱が複数になる場合の通し番号）を記載する

こと（これらの内容を記載したラベルの貼付をしてもよい）。 

 

(４) 搬送業務 

受託業者は、「第５.２.(３) 事後処理業務」の作業が終了した帳票を本市が指定する場所に

搬送すること。 

搬送先は、別紙「出力帳票仕様」の「納品場所」列に記載された場所(詳細は別紙「納品場所

所在地」を参照すること)。搬送にあたっての留意事項や搬送時刻については、事前に本市と協

議の上、決定すること。なお、箱に連番が明記されている場合は、連番のとおり並べて納品する

こと。 

受託者は、搬送先への納品に当たって、必ず数量の確認を行うものとし、契約後に別途提示す

る納品書兼確認書２通を作成の上、納品時に納品先の本市担当者から押印を受けるものとする。 

なお、納品書兼確認書の１通は、業務完了届とともに提出すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第６ 提出書類 

受託者は、次表に定める書類を本市に提出すること。 

提出書類 提出時期 提出方法 

・ 「第５.１.(２).ア 事前提出

書類」に記載の書類 

・ 業務責任者指定通知書（契約書

第５条第１項） 

・ 従事者名簿(契約書第７条第１

項) 

業務着手と同時 １部 

・ 再委託申請書(契約書第４条第

１項) 

再委託を実施する場

合、事前に提出 

複数ページに渡る場合は１冊に

つづる。 

・ 業務完了届(契約書第１２条第

１項) 

契約約款別表に定め

る各月の期間満了後 

各１部を合わせ、１冊につづる。 

なお、業務内訳書（帳票保管及び

在庫管理業務）については電子フ

ァイルでも提出すること。 

・ 業務内訳書（帳票保管及び 

帳票在庫管理業務）  

・ 業務内訳書（搬送業務） 

・ 業務内訳書（帳票出力業務） 

・ 業務内訳書（事後処理業務） 

・ セキュリティ保全に関する事項

及び遵守確認表 

・ 記録媒体の廃棄証明 

・ 試印刷・印損紙廃棄証明書 

契約約款別表に定め

る各月の期間分につ

いて、業務完了届と

同時 

・ 納品書兼確認書 

各１部 

複数ページに渡る場合は、納品日

順に並べ替えた上で提出するこ

と。 

上表に示す書類のほか、本市で必要とするものは、その都度提出すること。 

 

第７ 貸出資料 

次の資料を記録媒体（ＤＶＤ）に収録して別途貸出しする。 

・ 別紙「事後処理仕様」 

・ 帳票レイアウト設計書 



別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（国保）

ID 名称 用紙ＩＤ 用紙分類
サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚 折・セット数 印刷面
コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り
圧
着

封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取り
その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様

1 国保 OM-HKK016 HKK02R0033
被保険者資格証明書(BT)

【年次】
HKK02R0033-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 10.0×8.0 色上質 特厚口 1折・1セット 片面

ｶｽﾀﾏ
CVS

世帯同
封

10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
二つ折

り

封入
封緘

小冊子(1点)
チラシ(3点)

5～10
区毎・証種類別・郵送種類別・

連番順に梱包

【国保資格】被保険者証(短期
証含む年次)・資格証明書(年

次).doc

2 国保 OM-HKK016 HKK02R0033
被保険者資格証明書(BT)

【3月】
HKK02R0033-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 10.0×8.0 色上質 特厚口 1折・1セット 片面

ｶｽﾀﾏ
CVS

世帯同
封

10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
二つ折

り

封入
封緘

小冊子(1点)
チラシ(3点)

5～10
区毎・証種類別・郵送種類別・

連番順に梱包

【国保資格】被保険者証(短期
証含む年次)・資格証明書(年

次).doc

3 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[市内](BT)

【年次・6月月次】（納付書連続_コン
ビニ）

HKK03R0175-(2)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
40.5

OCR 72 3折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS
OCR

10ファイル
(1人×3P
区毎×10)

③ ○
封入
封緘

チラシ(1点)
口座振替依頼書

1 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

4 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[市内](BT)

【6月以外月次】（納付書連続_コンビ
ニ）

HKK03R0175-(2)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
40.5

OCR 72 3折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS
OCR

10ファイル
(1人×3P
区毎×10)

③ ○ 封入 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

5 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[市外](BT)

【年次・6月月次】（納付書連続_コン
ビニ）

HKK03R0175-(3)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
40.5

OCR 72 3折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS
OCR

10ファイル
(1人×3P
区毎×10)

③ ○
封入
封緘

チラシ(1点) 1 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

6 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[市外](BT)

【6月以外月次】（納付書連続_コンビ
ニ）

HKK03R0175-(3)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
40.5

OCR 72 3折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS
OCR

10ファイル
(1人×3P
区毎×10)

③ ○ 封入 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

7 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[口座・特徴](BT)

【年次・6月月次】（納付書なし_コン
ビニ）

HKK03R0175-(1)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
18.0

上質紙 70 2折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS

10ファイル
(1人×2P
区毎×10)

③ ○
封入
封緘

チラシ(1点) 1 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

8 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[口座・特徴](BT)

【6月以外月次】（納付書なし_コンビ
ニ）

HKK03R0175-(1)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙
18.0×
18.0

上質紙 70 2折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS

10ファイル
(1人×2P
区毎×10)

③ ○ 封入 区毎・区分別・連番順に梱包
【国保賦課】納付通知書（市
内・市外・口座）_コンビニ対

応.doc

9 国保 OM-HKK064 HKK03R0053
年金天引き（特別徴収）開始のお知ら

せ
HKK03R0053-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面

10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

区毎・連番順に梱包

10 国保 OM-HKK058 HKK03R0007 所得申告書(BT) HKK03R0007-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 70 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
四つ折

り

封入
封緘

チラシ(1点)
返信用封筒

2（チラシ×1、封筒×
1）

区毎・連番順に梱包

11 国保 OM-HKK058 HKK03R0007 所得申告書[郵送先窓あき宛名](BT) NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
CVS

10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

区毎・連番順に梱包

12 国保 OM-HKK049(年次) HKK03R0008 賦課調査リスト（賦課資料カード） NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

区毎

13 国保 OM-HKK052 HKK03R0034
所得申告書入力データ確認リスト

国保所得更正データチェック＆エラー
リスト

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

① 区毎

14 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0001 賦課決定（更正）決議書(BT) NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

区毎

15 国保 OM-HKK053 HKK03R0004 他市町村照会書[照会用](BT) NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

区毎

16 国保 OM-HKK053 HKK03R0004 他市町村照会書[回答用](BT) NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

区毎

17 国保 OM-HKK090 HKK06R0163
支給決定通知書[通知書のみ](BT)

【月次（高額療養費のみ対象。他はす
べて週次）】

NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
20ファイル

(区毎×10×2（通常or追加支
給))

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

1
連番順に封入封緘し箱詰め

本庁納品

18 国保 OM-HKK090 HKK06R0163

支給決定通知書[通知書＋別紙明
細](BT)

【月次（高額療養費のみ対象。他はす
べて週次）】

NIPA4T(9.3) 共用紙
9.3×12.0

NIP 55 1折・1セット 片面
20ファイル

(区毎×10×2（通常or追加支
給))

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

2
連番順に封入封緘し箱詰め

本庁納品

19 国保 OM-HKK029 HKK02R0026 市民税特別徴収者リスト NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

①

20 国保 OM-HKK011 HKK02R0054 年金受給権者マスタ・チェックリスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

①

21 国保
OM-HKK043
OM-HKK071

HKK03R0058 特別徴収停止通知書 HKK03R0058-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
10ファイル
(区毎×10)

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

区毎

22 国保 OM-HKK085 HKK06R0236 特定疾病療養受療証(BT) HKK06R0236-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 8.52×8.5 色上質 特厚口 1折・1セット 片面
50ファイル

(区毎(10)×区分毎(5))
②

(両耳ｶｯﾄ)

○
二つ折

り

封入
封緘

1(ケースにより2の場合
あり)

別紙【国保給付】特定疾病療養
受療証（年次更新）参照

【国保給付】特定疾病療養受療
証（年次更新）.doc

23 国保 OM-HKK085 HKK06R0025 特定疾病療養受療証について NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
50ファイル

(区毎(10)×区分毎(5))
②

(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

1
別紙【国保給付】特定疾病療養

受療証（年次更新）参照
【国保給付】特定疾病療養受療

証（年次更新）.docx

24 国保 OM-HKK082 HKK06R0115 高額療養費勧奨通知書 NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 両面

※60ファイル（区毎（10）×
区分毎（1:片面2枚/2:両面2
枚/3:片面2枚/4:両面2枚/5:
片面2枚/6:両面2枚）毎(6))

②
(両耳ｶｯﾄ)

○
三つ折

り

封入
封緘

高額療養費支給申請書記載例（1枚）
返信用封筒（1枚） 3～4

区毎、区分（1:片面2枚/2:両面2枚/3:片面2枚
/4:両面2枚/5:片面2枚/6:両面2枚）毎に、連番
順に同封物と共に封入封緘し、区毎に箱詰め。

各区納品。
別紙【国保給付】高額療養費勧奨通知を参照。

【国保給付】高額療養費勧奨通
知.doc

25 国保 OM-HKK293 HKK02R0191
一体証（または被保険者証）（封入封

緘用）[一般]【年次】
HKK02R0191-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 10.0×4.0

NIP110
ｶｰﾄﾞ用ﾗ
ﾍﾞﾙ

特殊 1折・2セット 片面

ｶｽﾀﾏ
CVS

世帯同
封

10ファイル
(区毎×10)

封入
封緘

小冊子(1点)
チラシ(3点)

5～12
区毎・証種類別・郵送種類別・

連番順に梱包
【国保資格】被保険者証(年次)

26 国保 OM-HKK294 HKK02R0191
一体証（または被保険者証）（封入封

緘用）[一般]【月次】
HKK02R0191-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 10.0×4.0

NIP110
ｶｰﾄﾞ用ﾗ
ﾍﾞﾙ

特殊 1折・2セット 片面

ｶｽﾀﾏ
CVS

世帯同
封

10ファイル
(区毎×10)

区毎に梱包

事後処理仕様PDF仕様
No 系統

運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（国保）

ID 名称

1 国保 OM-HKK016 HKK02R0033
被保険者資格証明書(BT)

【年次】

2 国保 OM-HKK016 HKK02R0033
被保険者資格証明書(BT)

【3月】

3 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[市内](BT)

【年次・6月月次】（納付書連続_コン
ビニ）

4 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[市内](BT)

【6月以外月次】（納付書連続_コンビ
ニ）

5 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[市外](BT)

【年次・6月月次】（納付書連続_コン
ビニ）

6 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[市外](BT)

【6月以外月次】（納付書連続_コンビ
ニ）

7 国保 OM-HKK056(年次) HKK03R0175
納付通知書[口座・特徴](BT)

【年次・6月月次】（納付書なし_コン
ビニ）

8 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0175
納付通知書[口座・特徴](BT)

【6月以外月次】（納付書なし_コンビ
ニ）

9 国保 OM-HKK064 HKK03R0053
年金天引き（特別徴収）開始のお知ら

せ

10 国保 OM-HKK058 HKK03R0007 所得申告書(BT)

11 国保 OM-HKK058 HKK03R0007 所得申告書[郵送先窓あき宛名](BT)

12 国保 OM-HKK049(年次) HKK03R0008 賦課調査リスト（賦課資料カード）

13 国保 OM-HKK052 HKK03R0034
所得申告書入力データ確認リスト

国保所得更正データチェック＆エラー
リスト

14 国保 OM-HKK043(月次) HKK03R0001 賦課決定（更正）決議書(BT)

15 国保 OM-HKK053 HKK03R0004 他市町村照会書[照会用](BT)

16 国保 OM-HKK053 HKK03R0004 他市町村照会書[回答用](BT)

17 国保 OM-HKK090 HKK06R0163
支給決定通知書[通知書のみ](BT)

【月次（高額療養費のみ対象。他はす
べて週次）】

18 国保 OM-HKK090 HKK06R0163

支給決定通知書[通知書＋別紙明
細](BT)

【月次（高額療養費のみ対象。他はす
べて週次）】

19 国保 OM-HKK029 HKK02R0026 市民税特別徴収者リスト

20 国保 OM-HKK011 HKK02R0054 年金受給権者マスタ・チェックリスト

21 国保
OM-HKK043
OM-HKK071

HKK03R0058 特別徴収停止通知書

22 国保 OM-HKK085 HKK06R0236 特定疾病療養受療証(BT)

23 国保 OM-HKK085 HKK06R0025 特定疾病療養受療証について

24 国保 OM-HKK082 HKK06R0115 高額療養費勧奨通知書

25 国保 OM-HKK293 HKK02R0191
一体証（または被保険者証）（封入封

緘用）[一般]【年次】

26 国保 OM-HKK294 HKK02R0191
一体証（または被保険者証）（封入封

緘用）[一般]【月次】

No 系統
運用保守

メニューID

帳票

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの
数量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

0 0 0 4,600 0 0 0 0 0 0 0 0 4,600 枚数 7月 10
各区役所保険年金課(保険係)

又は市内指定場所
（最大11か所）

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 200 枚数 3月 2 各区役所保険年金課(保険係)

0 98,000 13,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 111,000
組数

（一組18枚） 5月 概ね1週間 各区役所保険年金課

5月20日前後にデータ渡し分の納期は概
ね2週間程度

6月1日前後にデータ渡し分の納期は概ね
1週間程度

2,420 100 0 2,120 1,220 1,420 920 920 820 820 620 620 12,000
組数

（一組18枚） 月次 4月 2 各区役所保険年金課

0 450 250 0 0 0 0 0 0 0 0 0 700
組数

（一組18枚） 5月 概ね1週間 各区役所保険年金課

5月20日前後にデータ渡し分の納期は概
ね2週間程度

6月1日前後にデータ渡し分の納期は概ね
1週間程度

90 20 0 90 90 90 90 90 90 90 80 80 900
組数

（一組18枚） 月次 4月 2 各区役所保険年金課

0 134,000 19,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 153,000
組数

（一組8
枚）

5月 概ね1週間 各区役所保険年金課

5月20日前後にデータ渡し分の納期は概
ね2週間程度

6月1日前後にデータ渡し分の納期は概ね
1週間程度

1,650 100 0 1,350 1,050 1,250 950 1,050 850 1,050 800 900 11,000
組数

（一組8
枚）

月次 4月 2 各区役所保険年金課

200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,000 0 1,200 枚数 4月 2 各区役所保険年金課

35,000 0 0 3,300 4,300 0 0 5,400 0 0 0 0 48,000 枚数 4月 概ね1週間 各区役所保険年金課

35,000 0 0 3,300 4,300 0 0 5,400 0 0 0 0 48,000 枚数 4月 概ね1週間 各区役所保険年金課

0 8,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8,500 枚数 年次 5月 2 各区役所保険年金課
年次分のみ対象。

（日次・月次分は配信出力）

0 1,100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,100 枚数 年次 5月 2 各区役所保険年金課

4,000 350 10,700 3,450 2,350 2,550 1,700 1,800 1,600 1,800 1,300 1,400 33,000 枚数 月次 4月 2 各区役所保険年金課
月次分のみ対象。

(年次・日次分は配信出力)

0 3,900 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,900 枚数 年次 5月 3 各区役所保険年金課

0 3,900 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,900 枚数 年次 5月 3 各区役所保険年金課 上記と対で出力

2,000 2,000 2,000 1,900 2,300 2,000 1,900 1,900 2,000 2,000 2,000 2,000 24,000 枚数 月次 4月 3
保）国保健康推進担当課(給

付係)

月次（高額療養費）がアウトソーシング
対象。

週次はアウトソーシング対象外。
月次の追加支給ありは全区で10件程度

90 90 90 90 130 90 90 90 90 90 130 130 1,200 枚数 月次 4月 3
保）国保健康推進担当課(給

付係)

月次（高額療養費）がアウトソーシング
対象。

週次はアウトソーシング対象外。
月次の追加支給ありは全区で10件程度

0 0 0 0 5,700 0 0 0 0 0 0 0 5,700 枚数 年次 8月 2 保）保険企画課(保険係)

3,400 0 0 0 0 0 3,300 0 0 0 3,300 0 10,000 枚数 年次 4月 2 保）保険企画課(保険係)

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,000 0 2,000 枚数 年次 2月 2 各区役所保険年金課

0 0 0 700 0 0 0 0 0 0 0 0 700 枚数 年次 7月 3 各区役所保険年金課(給付係)

0 0 0 700 0 0 0 0 0 0 0 0 700 枚数 年次 7月 3 各区役所保険年金課(給付係)

0 0 0 0 0 0 920 920 920 920 910 910 5,500 枚数 月次 10月 3 各区役所保険年金課(給付係)

0 0 0 359,000 0 0 0 0 0 0 0 0 359,000 枚数 年次 7月 10
各区役所保険年金課(保険係)

又は市内指定場所
（最大11か所）

2,650 2,650 2,350 0 2,650 2,650 2,650 2,650 2,350 3,150 2,650 13,600 40,000 枚数 月次 4月 2 各区役所保険年金課(保険係)

予定数量 時期及び納期
納品場所 備考、特記事項
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別紙　帳票データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（後期等）

ID 名称 用紙ＩＤ
用紙分
類

サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚
折・セット

数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り
圧
着

封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取り
その他
処理

仕分け・梱包 別紙仕様

1 後期等 OM-CKK033 CKK02R0045
納入通知書データ（特徴・口座)）

【年次】
CKK02R0045-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×13.5 上質紙 70 1折・1セット 片面  OCRｶｽﾀﾏ

20ファイル(⑤特徴・口座
用、⑥特徴・口座用喪失者、
それぞれ10区分)

③ ○
封入
封緘

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）参照

2
【後期高齢】事後処理仕様書

（封入封緘）.doc

2 後期等 OM-CKK033 CKK02R0046
納入通知書データ（市内）

【年次】
CKK02R0046-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面  OCRｶｽﾀﾏ

20ファイル(①市内用、②市
内用喪失者、それぞれ10区
分)

③ ○
封入
封緘

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）参照

3
【後期高齢】事後処理仕様書

（封入封緘）.doc

3 後期等 OM-CKK033 CKK02R0047
納入通知書データ（市外）

【年次】
CKK02R0047-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面

20ファイル(③市外用、④市
外用喪失者、それぞれ10区
分)

③ ○
封入
封緘

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）参照

3
【後期高齢】事後処理仕様書

（封入封緘）.doc

4 後期等 OM-CKK037 CKK02R0045
納入通知書データ（特徴・口座）

【月次】
CKK02R0045-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×13.5 上質紙 70 1折・1セット 片面  OCRｶｽﾀﾏ 10ファイル(区毎に10種類) ③ ○

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）.doc

5 後期等 OM-CKK037 CKK02R0046
納入通知書データ（市内）

【月次】
CKK02R0046-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面  OCRｶｽﾀﾏ 10ファイル(区毎に10種類) ③ ○

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）.doc

6 後期等 OM-CKK037 CKK02R0047
納入通知書データ（市外）

【月次】
CKK02R0047-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面 10ファイル(区毎に10種類) ③ ○

【後期高齢】事後処理仕様書
（封入封緘）.doc

7 後期等 OM-CKK037 CKK02R0027 期割賦課額決定書データ NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル(10区分)  ②(両耳ｶｯﾄ)

8 後期等 OM-CKK026 CKK02R0010 仮徴収額決定通知書データ CKK02R0010-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 70 1折・1セット 両面
20ファイル(全10区分)
裏表あり

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

封入
封緘

仮徴収額決定通知書用チラシ
【後期高齢】事後処理仕様書

（封入封緘）.doc

9 後期等 OM-KSTC91 KSTBBR0108 【国保】年間領収額のお知らせ KSTBBR0108-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>複
数枚世帯分、区*10>桁オー
バー分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>複数枚世帯分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

10 後期等 OM-KSTC92 KSTBBR0108 【介護】年間領収額のお知らせ KSTBBR0108-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>複
数枚世帯分、区*10>桁オー
バー分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>複数枚世帯分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

11 後期等 OM-KSTC93 KSTBBR0108 【後期】年間領収額のお知らせ KSTBBR0108-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>複
数枚世帯分、区*10>桁オー
バー分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>複数枚世帯分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

12 後期等 OM-KST8U1 KSTB7R0057 【国保】督促状（分割） KSTB7R0057-(4)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

13 後期等 OM-KST8U2 KSTB7R0057 【介護】督促状（分割） KSTB7R0057-(4)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

14 後期等 OM-KST8U3 KSTB7R0057 【後期】督促状（分割） KSTB7R0057-(4)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 80相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

15 後期等 OM-KST8U1 KSTB7R0057 【国保】督促状 KSTB7R0057-(1)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 100相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

16 後期等 OM-KST8U2 KSTB7R0057 【介護】督促状 KSTB7R0057-(2)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 100相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

17 後期等 OM-KST8U3 KSTB7R0057 【後期】督促状 KSTB7R0057-(3)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 13.0×6.0 圧着 100相当 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル(区*10、区*10>発
付停止分、区*10>桁オーバー
分)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

○
区

区>発付停止分
区>桁オーバー分

【収滞納システム】督促状、年
間領収額のお知らせ.doc

18 後期等 OM-IRJ032 IRJJ0R0350 札幌市子ども医療費受給者証(BT) IRJJ0R0350-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.4×7.0
色上質紙
(桃色)

特厚口 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ

20ファイル(区毎に10種類、
ファイル名に"（要調査分）"
を含む/含まないで2種類、受
給者番号順)

③
○

二つ折
り

封入
封緘

同封文書あり
ファイル名に"（要調査分）"を

含む/含まないで仕分ける
【医療助成】医療費受給者証
（子ども・重度・ひとり親）

19 後期等 OM-IRJ032 IRJI0R0351 ひとり親家庭等医療費受給者証(BT) IRJI0R0351-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.4×7.0
色上質紙
(肌色)

特厚口 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ

20ファイル(区毎に10種類、
ファイル名に"（要調査分）"
を含む/含まないで2種類、受
給者番号順)

③
○

二つ折
り

封入
封緘

同封文書あり
ファイル名に"（要調査分）"を

含む/含まないで仕分ける
【医療助成】医療費受給者証
（子ども・重度・ひとり親）

20 後期等 OM-IRJ032 IRJH0R0352 重度心身障がい者医療費受給者証(BT) IRJH0R0352-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.4×7.0
色上質紙
(ウグイ
ス色)

特厚口 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ

20ファイル(区毎に10種類、
ファイル名に"（要調査分）"
を含む/含まないで2種類、受
給者番号順)

③
○

二つ折
り

封入
封緘

同封文書あり
ファイル名に"（要調査分）"を

含む/含まないで仕分ける
【医療助成】医療費受給者証
（子ども・重度・ひとり親）

21 後期等 OM-IRJ016 IRJH0R0183 高額療養費還付決定通知書 IRJH0R0183-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル(区毎に10種類)  ②(両耳ｶｯﾄ)

22 後期等
OM-IRJ031
OM-IRJ032

IRJG0R0214 医療費受給者証更新のご案内 NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル(区毎に10種類)  ②(両耳ｶｯﾄ)

23 後期等 OM-IRJ032 IRJG0R0219 医療費助成受給資格非該当通知書 IRJG0R0219-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル(区毎に10種類)  ②(両耳ｶｯﾄ)

No 系統
運用保守

メニューID

帳票 帳票仕様 PDF仕様 事後処理仕様
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別紙　帳票データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（後期等）

ID 名称

1 後期等 OM-CKK033 CKK02R0045
納入通知書データ（特徴・口座)）

【年次】

2 後期等 OM-CKK033 CKK02R0046
納入通知書データ（市内）

【年次】

3 後期等 OM-CKK033 CKK02R0047
納入通知書データ（市外）

【年次】

4 後期等 OM-CKK037 CKK02R0045
納入通知書データ（特徴・口座）

【月次】

5 後期等 OM-CKK037 CKK02R0046
納入通知書データ（市内）

【月次】

6 後期等 OM-CKK037 CKK02R0047
納入通知書データ（市外）

【月次】

7 後期等 OM-CKK037 CKK02R0027 期割賦課額決定書データ

8 後期等 OM-CKK026 CKK02R0010 仮徴収額決定通知書データ

9 後期等 OM-KSTC91 KSTBBR0108 【国保】年間領収額のお知らせ

10 後期等 OM-KSTC92 KSTBBR0108 【介護】年間領収額のお知らせ

11 後期等 OM-KSTC93 KSTBBR0108 【後期】年間領収額のお知らせ

12 後期等 OM-KST8U1 KSTB7R0057 【国保】督促状（分割）

13 後期等 OM-KST8U2 KSTB7R0057 【介護】督促状（分割）

14 後期等 OM-KST8U3 KSTB7R0057 【後期】督促状（分割）

15 後期等 OM-KST8U1 KSTB7R0057 【国保】督促状

16 後期等 OM-KST8U2 KSTB7R0057 【介護】督促状

17 後期等 OM-KST8U3 KSTB7R0057 【後期】督促状

18 後期等 OM-IRJ032 IRJJ0R0350 札幌市子ども医療費受給者証(BT)

19 後期等 OM-IRJ032 IRJI0R0351 ひとり親家庭等医療費受給者証(BT)

20 後期等 OM-IRJ032 IRJH0R0352 重度心身障がい者医療費受給者証(BT)

21 後期等 OM-IRJ016 IRJH0R0183 高額療養費還付決定通知書

22 後期等
OM-IRJ031
OM-IRJ032

IRJG0R0214 医療費受給者証更新のご案内

23 後期等 OM-IRJ032 IRJG0R0219 医療費助成受給資格非該当通知書

No 系統
運用保守

メニューID

帳票

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの
数量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

0 0 231,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 231,000
組数

（一組6枚)
6月

11～14(暦
によって変

わる)
各区役所保険年金課

・⑥特徴・口座用喪失者用ファイルを出
力時、封入封緘の作業は不要。

0 0 26,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26,000
組数

（一組16
枚)

6月
11～14(暦
によって変

わる)
各区役所保険年金課

・②市内用喪失者喪失者用ファイルを出
力時、封入封緘の作業は不要。

0 0 300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 300
組数

（一組16
枚)

6月
11～14(暦
によって変

わる)
各区役所保険年金課

・④市外用喪失者喪失者用ファイルを出
力時、封入封緘の作業は不要。

3,600 1,100 700 1,500 1,300 1,400 1,700 1,700 1,700 1,750 1,850 1,700 20,000
組数

（一組6枚)
4月 3 各区役所保険年金課

2,600 120 580 2,400 2,300 2,500 2,500 2,500 2,250 1,950 2,800 2,500 25,000
組数

（一組16
枚)

4月 3 各区役所保険年金課

60 60 40 100 45 45 40 40 45 40 45 40 600
組数

（一組16
枚)

4月 3 各区役所保険年金課

6,150 1,200 1,100 4,300 3,500 3,900 4,300 4,200 3,800 3,700 4,750 4,100 45,000 枚数 4月 3 各区役所保険年金課

2,300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,800 0 7,100 枚数 年次 4月 3 各区役所保険年金課

0 0 0 0 0 0 0 0 0 166,000 0 0 166,000 枚数
年次

1月中旬頃
1月

データ受渡
し日の5開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

0 0 0 0 0 0 0 0 0 22,000 0 0 22,000 枚数
年次

1月中旬頃
1月

データ受渡
し日の5開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

0 0 0 0 0 0 0 0 0 111,000 0 0 111,000 枚数
年次

1月中旬頃
1月

データ受渡
し日の5開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

8,000 360 240 6,100 7,800 8,600 9,000 9,200 10,100 10,100 10,100 9,400 89,000 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

520 30 30 360 460 460 570 360 410 460 520 520 4,700 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

1,250 50 50 800 1,250 900 900 800 1,150 800 1,250 800 10,000 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

26,700 1,300 500 43,500 42,000 42,000 36,500 35,200 34,600 32,200 34,000 32,500 361,000 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

11,500 600 100 13,800 12,900 12,600 12,000 9,000 9,500 10,000 10,000 11,000 113,000 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

4,500 1,100 100 10,500 7,400 7,140 7,200 4,800 5,140 5,440 5,640 5,040 64,000 枚数
月次

21日前後
4月

データ受渡
し日の2開
庁日後の午
前9時まで

市役所本庁舎内
（データ受け渡し日に別途、
委託者より指示する。）

0 0 0 137,000 0 0 0 0 0 0 0 0 137,000 枚数 7月 6
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)
社名、ｾｯﾄ数、納品年月を記載

0 0 0 41,000 0 0 0 0 0 0 0 0 41,000 枚数 7月 6
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)
社名、ｾｯﾄ数、納品年月を記載

0 0 0 38,000 0 0 0 0 0 0 0 0 38,000 枚数 7月 6
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)
社名、ｾｯﾄ数、納品年月を記載

0 1,000 850 900 800 850 850 850 750 700 750 1,700 10,000 枚数 5月 5
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)

0 0 5,300 1,900 0 0 0 0 0 0 0 0 7,200 枚数 6月 3
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)

0 0 0 3,000 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000 枚数 7月 3
各区役所保健福祉課(福祉助

成係)

備考、特記事項
予定数量 時期及び納期

納品場所
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称 用紙ＩＤ
用紙分
類

サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚 折・セット数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り 圧着
封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取
り

その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様

1 介護等 OM-CKH038 CKH02R0001 減免申請書データ CKH02R0001-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×14.0 上質紙 70 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

四つ折
り

封入
封緘

チラシ(B4) 2
【介護賦課】介護賦課納入通知

書等.docx

2 介護等 OM-CKH025
OM-CKH026

CKH02R0002 仮徴収額決定通知書データ CKH02R0002-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 70 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
○

三つ折
り

封入
封緘

1
【介護賦課】介護賦課納入通知

書等.docx

3 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0011 賦課額決定書 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

① 【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

4 介護等 OM-CKH033 CKH02R0027 他市町村税額照会書（依頼・回答）デー
タ

NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

 ②(両耳ｶｯﾄ) 【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

5 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【年次】

CKH02R0029-(1)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×9.0 OCR 72 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
20ファイル

(特徴・口座用、特徴・口座
用喪失者、それぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

3
【介護賦課】介護賦課納入通知

書等.docx

6 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【年次】

CKH02R0029-(2)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ

30ファイル
(市内用、市内用（８月特徴
開始）、市内用喪失者、それ

ぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

3(特徴)
もしくは

4

【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

7 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【年次】

CKH02R0029-(3)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ

30ファイル
(市外用、市外用（８月特徴
開始）、市外用喪失者、それ

ぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

3(特徴)
もしくは

4

【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

8 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【月次】

CKH02R0029-(1)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.8×9.0 OCR 72 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
20ファイル

(特徴・口座用、特徴・口座
用喪失者、それぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

9 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【月次】

CKH02R0029-(2)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ

30ファイル
(市内用、市内用（８月特徴
開始）、市内用喪失者、それ

ぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

10 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【月次】

CKH02R0029-(3)-OSﾃﾞｻﾞｲﾝ紙15.8×36.0 OCR 72 4折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ

30ファイル
(市外用、市外用（８月特徴
開始）、市外用喪失者、それ

ぞれ10区分)

 ②(両耳ｶｯﾄ) ○ 【介護賦課】介護賦課納入通知
書等.docx

11 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（中央区） CKH07R9010-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

12 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（北区） CKH07R9020-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

13 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（東区） CKH07R9030-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

14 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（白石区） CKH07R9040-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

15 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（厚別区） CKH07R9045-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

16 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（豊平区） CKH07R9050-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

17 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（清田区） CKH07R9055-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

18 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（南区） CKH07R9060-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

19 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（西区） CKH07R9070-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

20 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（手稲区） CKH07R9075-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

21 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（中央
区）

CKH07R9010-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

22 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（北
区）

CKH07R9020-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

23 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（東
区）

CKH07R9030-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

24 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（白石
区）

CKH07R9040-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

25 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（厚別
区）

CKH07R9045-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

26 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（豊平
区）

CKH07R9050-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

27 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（清田
区）

CKH07R9055-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

No 系統 運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様 PDF仕様 事後処理仕様
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称

1 介護等 OM-CKH038 CKH02R0001 減免申請書データ

2 介護等 OM-CKH025
OM-CKH026

CKH02R0002 仮徴収額決定通知書データ

3 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0011 賦課額決定書

4 介護等 OM-CKH033 CKH02R0027 他市町村税額照会書（依頼・回答）デー
タ

5 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【年次】

6 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【年次】

7 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【年次】

8 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【月次】

9 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【月次】

10 介護等

OM-CKH042
OM-CKH164
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【月次】

11 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（中央区）

12 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（北区）

13 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（東区）

14 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（白石区）

15 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（厚別区）

16 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（豊平区）

17 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（清田区）

18 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（南区）

19 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（西区）

20 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書（手稲区）

21 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（中央
区）

22 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（北
区）

23 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（東
区）

24 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（白石
区）

25 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（厚別
区）

26 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（豊平
区）

27 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（清田
区）

No 系統 運用保守
メニューID

帳票

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの数
量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 500 枚数 4月 2 各区役所保険年金課
同封物・封筒の引き渡しについては事後

処理仕様書参照

4,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18,000 0 22,000 枚数 4月 3 各区役所保険年金課
封筒の引き渡しについては事後処理仕様

書参照

5,500 1,300 4,100 6,000 5,000 5,500 4,500 4,600 4,300 5,400 4,400 4,400 55,000 枚数 4月 2 各区役所保険年金課
※同バッチで生成される納付通知書(No8

～No10)については納期3日。

0 2,300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,300 枚数 5月 2 各区役所保険年金課

0 0 489,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 489,000
組数

（一組4
枚）

6月 14 各区役所保険年金課
納期については別途協議の上、変更の可

能性あり。

0 0 35,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 35,000
組数

（一組16
枚）

6月 14 各区役所保険年金課
納期については別途協議の上、変更の可

能性あり。

0 0 200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200
組数

（一組16
枚）

6月 14 各区役所保険年金課
納期については別途協議の上、変更の可

能性あり。

3,000 1,200 2,300 2,200 1,700 1,900 1,600 1,800 1,800 2,200 1,600 1,700 23,000
組数

（一組4
枚）

4月 3 各区役所保険年金課

2,500 100 1,800 3,700 3,300 3,500 2,900 2,800 2,500 3,400 2,700 2,800 32,000
組数

（一組16
枚）

4月 3 各区役所保険年金課

40 20 50 130 50 50 50 50 50 30 40 40 600
組数

（一組16
枚）

4月 3 各区役所保険年金課

1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,900 1,900 1,900 1,900 22,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 中央区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 2,400 2,400 2,400 2,400 28,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 北区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

2,200 2,200 2,200 2,200 2,200 2,200 2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 2,300 27,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 東区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,900 1,900 1,900 1,900 22,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 白石区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,500 1,500 17,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 厚別区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 2,000 2,000 23,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 豊平区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,100 1,100 1,100 1,100 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 14,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 清田区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,600 1,600 1,600 1,600 1,700 1,700 1,700 1,700 1,700 1,700 1,700 1,700 20,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 南区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,900 1,900 1,900 1,900 22,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 西区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,400 1,500 1,500 17,000 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 手稲区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

130 130 130 130 130 130 130 130 140 140 140 140 1,600 枚数 第3火曜 4月 2 中央区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

210 210 210 210 220 220 220 220 220 220 220 220 2,600 枚数 第3火曜 4月 2 北区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

260 260 260 260 270 270 270 270 270 270 270 270 3,200 枚数 第3火曜 4月 2 東区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

130 130 130 130 130 130 130 130 140 140 140 140 1,600 枚数 第3火曜 4月 2 白石区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

70 70 70 70 70 70 80 80 80 80 80 80 900 枚数 第3火曜 4月 2 厚別区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

150 150 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 1,900 枚数 第3火曜 4月 2 豊平区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

160 160 160 160 170 170 170 170 170 170 170 170 2,000 枚数 第3火曜 4月 2 清田区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

備考、特記事項
予定数量 時期及び納期

納品場所
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称 用紙ＩＤ
用紙分
類

サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚 折・セット数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り 圧着
封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取
り

その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様

No 系統 運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様 PDF仕様 事後処理仕様

28 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（南
区）

CKH07R9060-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

29 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（西
区）

CKH07R9070-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

30 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（手稲
区）

CKH07R9075-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

31 介護等 OM-CKH130 CKH05R0114 負担割合証（年次） CKH05R0114-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 15.4×7.0
色上質

(NIP特性
有)

特厚 1折・2セット 両面 ｶｽﾀﾏ 20ファイル(全10区分)裏表あ
り

③
○

二つ折
り

封入
封緘

チラシ(B5)
機械封筒

2
【介護保険】負担割合証（年

次）.docx

32 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（中央区）

CKH07R9010-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

33 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（北区）

CKH07R9020-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

34 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（東区）

CKH07R9030-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

35 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（白石区）

CKH07R9040-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

36 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（厚別区）

CKH07R9045-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

37 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（豊平区）

CKH07R9050-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

38 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（清田区）

CKH07R9055-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

39 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（南区）

CKH07R9060-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

40 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（西区）

CKH07R9070-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

41 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（手稲区）

CKH07R9075-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 1ファイル ①

【介護保険】高額支給決定、
（代理受領）高額支給決定（各
高額介護予防サービス費分含

む）（月次年次）.docx

42 介護等 OM-FKS-118 FKSACR0003 ６５歳以上世帯名簿（全件） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

43 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0005 対象者異動リスト（区保健福祉課用） FKSACR0005-OS 専用紙 12.7×8.5 色上質紙
(浅黄色)

薄口 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】65歳以上名
簿.docx

44 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0007 ６５歳以上名簿（区保健福祉課用） FKSACR0007-OS 専用紙 11.1×7.5 色上質紙
(浅黄色)

厚口 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】65歳以上名
簿.docx

45 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0009 対象者全件リスト（区保健福祉課用） FKSACR0005-OS 専用紙 12.7×8.5 色上質紙
(浅黄色)

薄口 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リス
ト.docx

46 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0011 民生委員別世帯数・人口数 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リス
ト.docx

47 介護等 OM-FKS-118 FKSACR0004 ６５歳以上世帯名簿（異動） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

48 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0006 対象者異動リスト（民生委員用） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】65歳以上名
簿.docx

49 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0008 ６５歳以上名簿（民生委員用） FKSACR0008-OS 専用紙 11.1×7.5 NIP 90 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】65歳以上名
簿.docx

50 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0010 対象者全件リスト（民生委員用） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リス
ト.docx

51 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0008 所得状況調書連名簿 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐ 別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

52 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0009 特別障害者手当現況調査書 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

53 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0010 障害児福祉手当現況調査書 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

54 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0011 福祉手当現況調査書 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称

No 系統 運用保守
メニューID

帳票

28 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（南
区）

29 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（西
区）

30 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書（手稲
区）

31 介護等 OM-CKH130 CKH05R0114 負担割合証（年次）

32 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（中央区）

33 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（北区）

34 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（東区）

35 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（白石区）

36 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（厚別区）

37 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（豊平区）

38 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（清田区）

39 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（南区）

40 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（西区）

41 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通
知書（手稲区）

42 介護等 OM-FKS-118 FKSACR0003 ６５歳以上世帯名簿（全件）

43 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0005 対象者異動リスト（区保健福祉課用）

44 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0007 ６５歳以上名簿（区保健福祉課用）

45 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0009 対象者全件リスト（区保健福祉課用）

46 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0011 民生委員別世帯数・人口数

47 介護等 OM-FKS-118 FKSACR0004 ６５歳以上世帯名簿（異動）

48 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0006 対象者異動リスト（民生委員用）

49 介護等 OM-FKS-065 FKSACR0008 ６５歳以上名簿（民生委員用）

50 介護等 OM-FKS-119(年次)
OM-FKS-120(随時)

FKSACR0010 対象者全件リスト（民生委員用）

51 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0008 所得状況調書連名簿

52 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0009 特別障害者手当現況調査書

53 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0010 障害児福祉手当現況調査書

54 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0011 福祉手当現況調査書

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの数
量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

備考、特記事項
予定数量 時期及び納期

納品場所

110 110 110 110 120 120 120 120 120 120 120 120 1,400 枚数 第3火曜 4月 2 南区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

200 200 210 210 210 210 210 210 210 210 210 210 2,500 枚数 第3火曜 4月 2 西区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 100 100 1,100 枚数 第3火曜 4月 2 手稲区役所保健福祉課

第3火曜:受領委任

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

0 0 0 112,000 0 0 0 0 0 0 0 0 112,000 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課
同封物・封筒の引き渡しについては事後

処理仕様書参照

15 15 15 15 15 15 15 15 20 20 20 20 200 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 中央区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 北区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 東区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 白石区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

15 15 15 15 15 15 15 15 20 20 20 20 200 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 厚別区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 50 50 500 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 豊平区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

15 15 15 15 15 15 15 15 20 20 20 20 200 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 清田区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 南区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 西区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

15 15 15 15 15 15 15 15 20 20 20 20 200 枚数
第1火曜
第4火曜

4月 2 手稲区役所保健福祉課

第1火曜:世帯
第4火曜:本人

納品後に追加（上書き）印書する要件あ
り

65,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 65,000 枚数 年次 4月 5 各区役所保健福祉課 データ数（ページ数）×2部＝合計数

2,650 2,750 2,750 2,650 2,650 2,650 2,650 2,650 2,650 2,650 2,650 2,650 32,000 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 2 各区役所保健福祉課

4,400 4,600 4,700 4,500 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 55,000 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 2 各区役所保健福祉課

64,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 64,000 枚数

年次(随時
処理もあ

り)
4月第1開
庁日処理

4月 3 各区役所保健福祉課

200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 枚数

年次(随時
処理もあ

り)
4月第1開
庁日処理

4月 3 各区役所保健福祉課

12,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12,000 枚数 年次 4月 5 各区役所保健福祉課 データ数（ページ数）×2部＝合計数

1,900 1,950 2,100 1,850 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 1,900 23,000 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 2 各区役所保健福祉課

4,400 4,600 4,700 4,500 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 4,600 55,000 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 2 各区役所保健福祉課

64,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 64,000 枚数

年次(随時
処理もあ

り)
4月第1開
庁日処理

4月 3 各区役所保健福祉課

0 0 0 3,600 0 0 0 0 0 0 0 0 3,600 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 1,900 0 0 0 0 0 0 0 0 1,900 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 1,200 0 0 0 0 0 0 0 0 1,200 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 70 0 0 0 0 0 0 0 0 70 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称 用紙ＩＤ
用紙分
類

サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚 折・セット数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り 圧着
封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取
り

その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様

No 系統 運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様 PDF仕様 事後処理仕様

55 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0012 所得証明要チェックリスト FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐ 別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

56 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0020 特別障害者手当現況調査依頼文 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

57 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0021 障害児福祉手当現況調査依頼文 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

58 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0022 福祉手当現況調査依頼文 FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

‐
○

三つ折
り

別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

59 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0023 現況調査依頼対象者リスト FKSF1R9000-OS 専用紙 A4 上質紙 70 ｶｯﾄ紙 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

‐ 別紙：【高齢障がい】特障_現況
関係書類を参照

【高齢障がい】特障_現況関係
書類.doc

60 介護等 OM-TTJ-008 TTJA0R0047 受給者別支払明細書 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
20ファイル

(区毎に10種、担当者別に2
種)

①

61 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0059 現況届 NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 OCR
30ファイル

(区毎に10種、事後処理別に3
種)

①

ファイル名が「現況届(○○区-封入
なし)」のように、「封入なし」と
ある帳票については各区福祉助成係
へ配送し、それ以外については子育
て支援課へ配送する。

62 介護等 OM-TTJ-011 TTJA0R0060 現況届送付者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

①

63 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0061 添付書類追加者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 20ファイル
（区毎に10種）

①

64 介護等 OM-TTJ-012 TTJA0R0065 現況届督促通知書送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

①

65 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0066 現況届再督促通知書 TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル

(区毎に10種、事後処理別に3
種)

①

66 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0067 現況届再督促通知書送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

①

67 介護等 OM-TTJ-014
OM-TTJ-015

TTJA0R0081 減額改定通知書 TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

68 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0082 額改定通知書（年齢到達）送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎、本庁に11種)

①

ファイル名に「本庁」とある帳
票については子）子育て支援課
へ配送し、それ以外については
各区福祉助成係へ配送する。

69 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0083 支給事由消滅通知書 TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

70 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0084 支給事由消滅通知書（年齢到達）送付リ
スト

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎、本庁に11種)

①

ファイル名に「本庁」とある帳
票については子）子育て支援課
へ配送し、それ以外については
各区福祉助成係へ配送する。

71 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0085 年齢到達未処理者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

72 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0086 額改定通知書（３歳年齢到達）送付リス
ト

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎、本庁に11種)

①

ファイル名に「本庁」とある帳
票については子）子育て支援課
へ配送し、それ以外については
各区福祉助成係へ配送する。

73 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0087 ３歳年齢到達未処理者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

74 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0088 ３歳年齢到達減額者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎、本庁に11種)

①

ファイル名に「本庁」とある帳
票については子）子育て支援課
へ配送し、それ以外については
各区福祉助成係へ配送する。

75 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0169 現況届（施設・里親） NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種、事後処理ごと
に3種)

①

76 介護等 OM-TTJ-012 TTJA0R0172 現況届督促通知書送付リスト（施設・里
親）

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

77 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0173 現況届再督促通知書（施設・里親） TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル

(区毎に10種、事後処理別に3
種)

①

78 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0174 現況届再督促通知書送付リスト（施設・
里親）

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

79 介護等 OM-TTJ-011 TTJA0R0198 現況届送付者リスト（施設・里親） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

80 介護等 OM-TTJ-008 TTJA0R0200 受給者別支払明細書（施設・里親） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
20ファイル

(区毎に10種、担当者別に2
種)

①

5/8



別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称

No 系統 運用保守
メニューID

帳票

55 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0012 所得証明要チェックリスト

56 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0020 特別障害者手当現況調査依頼文

57 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0021 障害児福祉手当現況調査依頼文

58 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0022 福祉手当現況調査依頼文

59 介護等 OM-FKS-134 FKSF1R0023 現況調査依頼対象者リスト

60 介護等 OM-TTJ-008 TTJA0R0047 受給者別支払明細書

61 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0059 現況届

62 介護等 OM-TTJ-011 TTJA0R0060 現況届送付者リスト

63 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0061 添付書類追加者リスト

64 介護等 OM-TTJ-012 TTJA0R0065 現況届督促通知書送付リスト

65 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0066 現況届再督促通知書

66 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0067 現況届再督促通知書送付リスト

67 介護等 OM-TTJ-014
OM-TTJ-015

TTJA0R0081 減額改定通知書

68 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0082 額改定通知書（年齢到達）送付リスト

69 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0083 支給事由消滅通知書

70 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0084 支給事由消滅通知書（年齢到達）送付リ
スト

71 介護等 OM-TTJ-014 TTJA0R0085 年齢到達未処理者リスト

72 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0086 額改定通知書（３歳年齢到達）送付リス
ト

73 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0087 ３歳年齢到達未処理者リスト

74 介護等 OM-TTJ-015 TTJA0R0088 ３歳年齢到達減額者リスト

75 介護等
OM-TTJ-011
OM-TTJ-012
OM-TTJ-054

TTJA0R0169 現況届（施設・里親）

76 介護等 OM-TTJ-012 TTJA0R0172 現況届督促通知書送付リスト（施設・里
親）

77 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0173 現況届再督促通知書（施設・里親）

78 介護等 OM-TTJ-054 TTJA0R0174 現況届再督促通知書送付リスト（施設・
里親）

79 介護等 OM-TTJ-011 TTJA0R0198 現況届送付者リスト（施設・里親）

80 介護等 OM-TTJ-008 TTJA0R0200 受給者別支払明細書（施設・里親）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの数
量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

備考、特記事項
予定数量 時期及び納期

納品場所

0 0 0 60 0 0 0 0 0 0 0 0 60 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 1,900 0 0 0 0 0 0 0 0 1,900 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 1,200 0 0 0 0 0 0 0 0 1,200 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 70 0 0 0 0 0 0 0 0 70 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

0 0 0 400 0 0 0 0 0 0 0 0 400 枚数
年次

7/18処理
7月 5 各区役所保健福祉課

220 26,000 90 100 110 27,000 600 220 150 27,000 110 1,400 83,000 枚数 月次 4月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 120,000 0 0 7,500 4,500 0 0 0 0 0 0 132,000 枚数 年次 5月 3

子）子育て支援課
（手当給付係）

※現況届の要チェック該当
者：各区役所保健福祉課(福祉

助成係)

ファイル名が「封入封緘」「封入まで」
である対象者は、「別紙【児童手当】現
況届の連番に係る仕様」のとおりに連番
を付与する。

0 1,800 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,800 枚数 年次 5月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 250 0 0 100 250 0 0 0 0 0 0 600 枚数 年次 5月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 300 0 0 0 0 0 0 0 300 枚数 年次 8月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 0 3,800 0 0 0 0 0 0 3,800 枚数 年次 9月 2
子）子育て支援課（手当給付

係）

ファイル名が「封入まで」である対象者
は、「別紙【児童手当】現況届再督促通
知書の連番に係る仕様」のとおりに連番
を付与する。

0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 200 枚数 年次 9月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

910 960 20 530 1,300 1,200 1,200 1,100 990 1,000 990 7,800 18,000 枚数 月次 4月 2

月次：各区役所保健福祉課福
祉助成係

年次：子）子育て支援課（手
当給付係）

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 200 枚数 年次 3月 2

子）子育て支援課（手当給付
係）

各区役所保健福祉課(福祉助成
係)

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7,600 7,600 枚数 年次 3月 2
子）子育て支援課（手当給付

係）

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 200 枚数 年次 3月 2

子）子育て支援課（手当給付
係）

各区役所保健福祉課(福祉助成
係)

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 20 枚数 年次 3月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

60 50 40 50 60 60 60 60 60 60 60 80 700 枚数 月次 4月 2

子）子育て支援課（手当給付
係）

各区役所保健福祉課(福祉助成
係)

15 15 45 55 45 25 15 15 15 15 15 25 300 枚数 月次 4月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

65 65 30 50 105 95 95 85 65 80 80 85 900 枚数 月次 4月 2

子）子育て支援課（手当給付
係）

各区役所保健福祉課(福祉助成
係)

0 150 0 0 30 20 0 0 0 0 0 0 200 枚数 年次 5月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 30 0 0 0 0 0 0 0 30 枚数 年次 8月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 0 20 0 0 0 0 0 0 20 枚数 年次 9月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 0 30 0 0 0 0 0 0 30 枚数 年次 9月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 40 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 枚数 年次 5月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

25 60 25 25 25 60 25 25 25 60 25 20 400 枚数 月次 4月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称 用紙ＩＤ
用紙分
類

サイズ
(ｲﾝﾁ)

紙質 紙厚 折・セット数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り 圧着
封入
封緘

持ち込み
封入封緘
一組枚数

抜取
り

その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様

No 系統 運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様 PDF仕様 事後処理仕様

81 介護等 OM-TTJ-023 TTJB0R0055 支払明細書確定（センタ） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎、本庁に11種)

①

ファイル名に「本庁」とある帳票に
ついては２部出力して子）子育て支
援課へ配送し、それ以外については
各区福祉助成係へ配送する。

82 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0061 現況届 TTJB0R0061-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×24.0 NIP 55 2折・1セット 片面 OCR 10ファイル
(区毎に10種)

①

83 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0064 備考欄リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

84 介護等 OM-TTJ-029 TTJB0R0070 現況届決定者リスト（確定）（センタ出
力）

NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

85 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0072 現況届出力リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 11ファイル
(区毎に10種)

①

86 介護等 OM-TTJ-029 TTJB0R0074 現況届審査結果通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

87 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0077 所得証明要チェックリスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

88 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0078 所得連名簿 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

①

89 介護等 OM-TTJ-052 TTJB0R0088 児童扶養手当の受給に関する重要なお知
らせ

NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
20ファイル

(区毎に10種、事後処理別に2
種)

①

90 介護等 OM-TTJ-037 TTJB0R0102 減額改定通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

91 介護等 OM-TTJ-037 TTJB0R0103 資格喪失通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

92 介護等 OM-BKF-006 BKFB0R0015 納入通知書 BKFB0R0015-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 9.3×12.0 NIP 70 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(両耳ｶｯﾄ)

93 介護等 OM-BKF-017 BKFB0R0018 貸付台帳（償還情報） NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

94 介護等 OM-BKF-006 BKFB0R0019 現年度調定一覧表 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

95 介護等 OM-BKF-007 BKFB0R0020 過年度調定一覧表 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

96 介護等 OM-BKF-009
OM-BKF-016

BKFB0R0024 収入原簿 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(右耳ｶｯﾄ)

97 介護等 OM-BKF-010 BKFB0R0025 滞納者台帳 NIPA4Y(12.7) 共用紙 12.7×8.5 NIP 55 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種類）

 ②(右耳ｶｯﾄ)

98 介護等 OM-BKF-010 BKFB0R0026 督促状 NIPA4T(9.3) 共用紙 9.3×12.0 NIP 55 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
30ファイル

(区毎に10種類、資金種類毎
に3種類)

 ②(両耳ｶｯﾄ)
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別紙　データ印刷及び事後処理業務　出力帳票仕様（介護等）

ID 名称

No 系統 運用保守
メニューID

帳票

81 介護等 OM-TTJ-023 TTJB0R0055 支払明細書確定（センタ）

82 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0061 現況届

83 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0064 備考欄リスト

84 介護等 OM-TTJ-029 TTJB0R0070 現況届決定者リスト（確定）（センタ出
力）

85 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0072 現況届出力リスト

86 介護等 OM-TTJ-029 TTJB0R0074 現況届審査結果通知書

87 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0077 所得証明要チェックリスト

88 介護等 OM-TTJ-028 TTJB0R0078 所得連名簿

89 介護等 OM-TTJ-052 TTJB0R0088 児童扶養手当の受給に関する重要なお知
らせ

90 介護等 OM-TTJ-037 TTJB0R0102 減額改定通知書

91 介護等 OM-TTJ-037 TTJB0R0103 資格喪失通知書

92 介護等 OM-BKF-006 BKFB0R0015 納入通知書

93 介護等 OM-BKF-017 BKFB0R0018 貸付台帳（償還情報）

94 介護等 OM-BKF-006 BKFB0R0019 現年度調定一覧表

95 介護等 OM-BKF-007 BKFB0R0020 過年度調定一覧表

96 介護等 OM-BKF-009
OM-BKF-016

BKFB0R0024 収入原簿

97 介護等 OM-BKF-010 BKFB0R0025 滞納者台帳

98 介護等 OM-BKF-010 BKFB0R0026 督促状

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計
数量単位

（一組当たりの数
量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

備考、特記事項
予定数量 時期及び納期

納品場所

4,000 0 4,000 0 4,000 0 4,000 0 4,000 0 4,000 0 24,000 枚数 月次 4月 2

子）子育て支援課（手当給付
係）

各区役所保健福祉課(福祉助成
係)

ファイル名に「本庁」とある帳票につい
ては2部出力

0 0 0 43,000 0 0 0 0 0 0 0 0 43,000 枚数 年次 7月 2
原局事後処理業者（原局発注

先）

0 0 0 2,400 0 0 0 0 0 0 0 0 2,400 枚数 年次 7月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 0 420 270 210 0 0 0 0 900 枚数 年次 9月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 1,200 0 0 0 0 0 0 0 0 1,200 枚数 年次 7月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 0 0 9,000 5,500 4,500 0 0 0 0 19,000 枚数 年次 9月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 1,900 0 0 0 0 0 0 0 0 1,900 枚数 年次 7月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 0 0 2,700 0 0 0 0 0 0 0 0 2,700 枚数 年次 7月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

0 1,800 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,800 枚数 年次 5月 2
子）子育て支援課（手当給付

係）

1,100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,100 枚数 年次 3月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

1,600 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,600 枚数 年次 3月 2
各区役所保健福祉課(福祉助成

係)

1,500 1,500 1,600 1,600 1,700 1,600 1,600 1,600 1,600 1,500 1,600 1,600 19,000 枚数 １回／月 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）

14,500 14,500 12,000 14,500 13,000 13,000 14,000 14,000 12,000 16,000 14,500 12,000 164,000 枚数

３回／月
（６月の
み４回／

月）

4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）

・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）
・毎日出力されるが、アウトソースする
のは3回/月(6月のみ4回/月)

460 460 470 470 460 470 470 470 470 460 470 470 5,600 枚数 １回／月 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

5,100 0 600 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5,700 枚数 ２回／年 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

1,250 1,400 1,500 440 550 660 620 760 820 900 950 1,150 11,000 枚数 １回／月 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）

6,500 6,500 6,600 6,600 6,500 6,700 6,600 6,600 6,600 6,600 6,600 6,600 79,000 枚数 １回／月 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

1,300 1,200 1,300 1,200 1,200 1,400 1,400 1,200 1,200 1,200 1,200 1,200 15,000 枚数 １回／月 4月 2
各区役所健康・子ども課（子

ども家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）
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セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認表 1/4

分類 セキュリティ保全事項 項番 確認事項 確認結果
　受託者は、従事者を変更する場合は、事前に書面によ
り本市に報告しなければならない。

1 個人情報の取扱体制図や従事者の名簿等に変更があった場合、適宜、そ
れらの情報を本市に書面により報告しているか

○はい　○いいえ

　業務責任者は、本書及び業務仕様書に定める事項を適
切に実施するよう従事者を監督しなければならない。
　従事者は、業務責任者の指示に従い、本書及び業務仕
様書に定める事項を遵守しなければならない。

2 個人情報の取扱いに係る従事者の管理・監督を行っているか ○はい　○いいえ

　受託者は、個人情報を取扱う場所（以下「作業場所」
という。）を定め、業務の着手前に書面により本市に報
告しなければならない。

3 個人情報を取り扱う場所（以下「作業場所」という。）を事前に申請し
た作業場所から変更していないか

○はい　○いいえ

　受託者は、作業場所を変更する場合は、事前に書面に
より本市に申請し、その承認を得なければならない。

4 （項番３でいいえを選択した場合）変更する前に作業場所に関する情報
を更新して書面により申請し、本市から承認を得ているか

　○はい　○いいえ

教育の実
施

　受託者は、個人情報の保護、情報セキュリティに対す
る意識の向上、本書及び業務仕様書における従事者が遵
守すべき事項その他本業務の適切な履行に必要な教育及
び研修を、本業務の従事者その他の従業者（取締役、監
査役、理事、監事、派遣社員等を含む。）に対して実施
しなければならない。

5 情報セキュリティに対する意識向上を図るための教育を、個人情報取扱
いに係る従事者に対して実施しているか

○はい　○いいえ

　受託者は、本業務の履行により直接又は間接に知り得
た個人情報を第三者に漏らしてはならない。契約期間満
了後又は契約解除後も同様とする。

6 本業務の履行にあたり、直接又は間接的に知り得た個人情報を第三者に
漏えいしてはいけないことを、個人情報取扱いに係る業務責任者及び従
事者に教育又は周知をしているか

○はい　○いいえ

　受託者は、本業務に関わる業務責任者及び従事者に対
して、秘密保持に関する誓約書を提出させなければなら
ない。

7 秘密保持に関する誓約書を個人情報取扱いに係る業務責任者及び従事者
から取得しているか

○はい　○いいえ

8 提供された個人情報を取り扱う業務に関して再委託を行っているか ○はい　○いいえ
9 （項番８ではいを選択した場合）再委託を行うことについて本市から承

認を受けているか
　○はい　○いいえ

10 （項番９ではいを選択した場合）再委託が行われたとき本市から承認を
受けた内容について、右のうち当てはまる項目すべてにチェックしてく
ださい

□再委託して処理する内容
□再委託する理由
□再委託先の名称
□再委託先において取り扱う情報
□再委託先における安全性及び
　信頼性を確保する対策
□再委託先に対する管理及び
　監督の方法
□その他  具体的に：

　再委託を行っている場合、受託者は、再委託先に本業
務に基づく一切の義務を遵守させるとともに、本市に対
して、再委託先の全ての行為及びその結果について責任
を負うものとする。

11 （項番９ではいを選択した場合）再委託先に対する情報セキュリティ対
策状況の確認を行っているか

　○はい　○いいえ

作業場所
の特定

守秘義務

責任体制
の整備

　受託者は、本業務を第三者へ委託（以下「再委託」と
いう。）してはならない。
　受託者は、本業務の一部を再委託する必要がある場合
は、再委託先の名称、再委託する理由、再委託して処理
する内容、再委託先において取り扱う情報、再委託先に
おける安全性及び信頼性を確保する対策並びに再委託先
に対する管理及び監督の方法を明確にし、業務の着手前
に、書面により再委託する旨を本市に申請し、その承認
を得なければならない。

再委託



セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認表 2/4

分類 セキュリティ保全事項 項番 確認事項 確認結果
　施錠が可能な保管庫又は施錠若しくは入退室管理の可
能な保管室で厳重に個人情報を保管すること。

12 本業務において利用する個人情報は、施錠できる保管庫又は施錠若しく
は入退室管理の可能な保管室に保管しているか

○はい　○いいえ

　本市が指定した場所へ持ち出す場合を除き、個人情報
を定められた場所から持ち出さないこと。

13 本業務において利用する個人情報を、指定した場所以外に持ち出してい
ないか

○はい　○いいえ

　個人情報を電子データで持ち出す場合は、電子データ
の暗号化処理又はこれと同等以上の保護措置を施すこ
と。

14 個人情報が保存された電子媒体を外部に持ち出す場合、データ保護措置
を実施しているか

○はい　○いいえ

15 本市から委託された個人情報の複写又は複製を行っているか ○はい　○いいえ
16 （項番15ではいを選択した場合）どのような場合に複写又は複製を行っ

ているか
　個人情報を移送する場合、移送時の体制を明確にする
こと。

17 個人情報を移送する場合の体制を明確にしているか ○はい　○いいえ

18 個人情報の改ざんや破損に備え、バックアップを取得しているか ○はい　○いいえ

19 （項番18ではいを選択した場合）バックアップデータに対して、定期的
に保管状況及びデータ内容の完全性についての点検を行っているか

　○はい　○いいえ

　個人情報を管理するための台帳を整備し、個人情報の
利用者、保管場所その他の個人情報の取扱いの状況を当
該台帳に記録すること。

20 個人情報を管理するための台帳を整備し、個人情報の利用者、保管場所
その他の個人情報の取扱いの状況を当該台帳に記録しているか。

○はい　○いいえ

21 個人情報が保存された機器について、個人情報の紛失や漏えいを防止す
るための措置を実施しているか

○はい　○いいえ

22 個人情報を取り扱うサーバやパソコンにアクセスするために、IDごとの
本人認証を行っているか

○はい　○いいえ

23 個人情報が記録された外部記録媒体に対して、真正性確保のための措置
を実施しているか

○はい　○いいえ

24 個人情報の授受を行うネットワークについて、個人情報の改ざんや漏え
いを防止するための措置を実施しているか

○はい　○いいえ

25 個人情報を取り扱うサーバやパソコンにはウィルス対策ソフトをインス
トールしており、常に最新の定義ファイルに更新しているか

○はい　○いいえ

　作業場所に、私用パソコン、私用外部記録媒体その他
の私用物を持ち込んで、個人情報を扱う作業を行わせな
いこと。

26 作業場所に私用パソコンや私用外部記録媒体等を持ち込んでいないか ○はい　○いいえ

　個人情報を利用する作業を行うパソコンに、個人情報
の漏えいに繋がると考えられる業務に関係のないアプリ
ケーションをインストールしないこと。

27 作業場所のパソコンに情報漏えいにつながるようなアプリケーションを
インストールしていないか

○はい　○いいえ

個人情報
の管理

　個人情報を電子データで保管する場合、当該データが
記録された媒体及びそのバックアップの保管状況並びに
記録されたデータの正確性について、定期的に点検する
こと。

　個人情報の紛失、漏えい、改ざん、破損その他の事故
（以下「個人情報の漏えい等の事故」という。）を防
ぎ、真正性、見読性及び保存性の維持に責任を負うこ
と。

　事前に本市の承認を受けて、業務を行う場所で、か
つ、業務に必要最小限の範囲で行う場合を除き、個人情
報を複写又は複製しないこと。



セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認表 3/4

分類 セキュリティ保全事項 項番 確認事項 確認結果
28 本業務において利用する個人情報を本業務外で使用していないか ○はい　○いいえ

29 本業務において利用する個人情報を第三者へ提供していないか ○はい　○いいえ

30 本業務において利用する個人情報が不必要となった場合、廃棄又は消去
しているか

○はい　○いいえ

31 （項番30ではいを選択した場合）個人情報の廃棄又は消去の際には、電
磁的記録媒体等に記録されているデータが判読できないよう必要な措置
を実施しているか

○はい　○いいえ

32 業務完了後又は業務に必要なくなった時点で個人情報の複製物を廃棄又
は消去し、処理した日時、担当者及び処理内容を記録し、書面により本
市に対して報告しなければならないことを理解しているか

○はい　○いいえ

33 個人情報の取扱い状況について定期的に報告する手順や方法を定めてい
るか

○はい　○いいえ

34 緊急時の報告について手順や方法を定めているか ○はい　○いいえ

監査及び
検査

　本市は、本業務に係る個人情報の取扱いについて、本
契約の規定に基づき必要な措置が講じられているかどう
か検証及び確認するため、受託者及び再委託先に対し
て、監査又は検査（実地の検査を含む。）を行うことが
できる。
　本市は、前項の目的を達するため、受託者に対して必
要な情報を求め、又は本業務の処理に関して必要な指示
をすることができる。

35 監査又は検査（実地の検査を含む。）に対応可能な体制を整えているか ○はい　○いいえ

提供され
た個人情
報の目的
外利用及
び第三者
への提供
の禁止

定期報告
及び緊急
時報告

　受託者は、本市から、個人情報の取扱いの状況につい
て報告を求められた場合は、直ちに報告しなければなら
ない。
　受託者は、個人情報の取扱いの状況に関する定期報告
及び緊急時報告の手順を定めなければならない。

　受託者は、本業務の終了時に、本業務において利用す
る個人情報について、本市の指定した方法により、返還
又は廃棄を実施しなければならない。
　受託者は、個人情報の消去又は廃棄に際し本市から立
会いを求められた場合は、これに応じなければならな
い。
　受託者は、本業務において利用する個人情報を廃棄す
る場合は、当該情報が記録された電磁的記録媒体を物理
的な破壊その他当該個人情報を判読不可能とするのに必
要な措置を講じなければならない。
　受託者は、個人情報の消去又は廃棄を行った後、処理
した日時、担当者及び処理内容を記録し、書面により本
市に対して報告しなければならない。

個人情報
の返還又
は廃棄

　受託者は、本業務で利用する個人情報について、本業
務以外の目的で利用してはならない。また、本市に無断
で第三者へ提供してはならない。



セキュリティ保全に関する事項及び遵守確認表 4/4

分類 セキュリティ保全事項 項番 確認事項 確認結果
　受託者は、本業務に関し個人情報の漏えい等の事故が
発生した場合は、その事故の発生に係る帰責の有無に関
わらず、直ちに本市に対して、当該事故に関わる個人情
報の内容、件数、事故の発生場所及び発生状況を書面に
より報告し、本市の指示に従わなければならない。

36 個人情報の漏えい等の事故が発生した場合は、その事故の発生に係る帰
責の有無に関わらず、直ちに本市に対して、当該事故に関わる個人情報
の内容、件数、事故の発生場所及び発生状況を書面により報告し、本市
の指示に従わなければならないことを理解しているか

○はい　○いいえ

　受託者は、個人情報の漏えい等の事故が発生した場合
に備え、本市その他の関係者との連絡、証拠保全、被害
拡大の防止、復旧及び再発防止の措置を迅速かつ適切に
実施するために、緊急時対応計画を定めなければならな
い。

37 個人情報の漏えい等の事故が発生した場合に備え、措置を迅速に行うた
めの緊急時対応計画を定めているか

○はい　○いいえ

　本市は、本業務に関し個人情報の漏えい等の事故が発
生した場合は、必要に応じて当該事故に関する情報を公
表することができる。

38 個人情報の漏えい等の事故が発生した場合、本市は当該事故の内容等の
公表を必要に応じ行うことができることを理解しているか

○はい　○いいえ

事故時等
の対応



基幹系情報システム帳票データ印刷及び事後処理業務 業務仕様書 

別紙「納品場所所在地」 

 

・ 本庁（札幌市中央区北１条西２丁目 市役所本庁舎） 

保健福祉局高齢福祉課 ３階 

保健福祉局介護保険課 ３階 

保健福祉局保険企画課 ４階 

保健福祉局国保健康推進担当課 ４階 

・ 子ども未来局子育て支援課 

（札幌市中央区南１条東１丁目 大通バスセンタービル１号館３階） 

・ 中央区役所（札幌市中央区南３条西１１丁目） 

中央区保健福祉課 ２階 

中央区健康・子ども課（中央区南３条西１１丁目 中央区役所分庁舎２階） 

中央区保険年金課 ２階 

・ 北区役所（札幌市北区北２４条西６丁目） 

北区保健福祉課 ２階 

北区健康・子ども課（札幌市北区北２５条西６丁目 北保健センター） 

北区保険年金課 １階 

・ 東区役所（札幌市東区北１１条東７丁目） 

東区保健福祉課 ２階 

東区健康・子ども課（札幌市東区北１０条東７丁目 東保健センター２階） 

東区保険年金課 １階 

・ 白石区役所（札幌市白石区南郷通１丁目南８） 

白石区保健福祉課 ２階 

白石区健康・子ども課 ４階 

白石区保険年金課 ２階 

・ 厚別区役所（札幌市厚別区厚別中央１条５丁目） 

厚別区保健福祉課 ２階 

厚別区健康・子ども課 ３階 

厚別区保険年金課 １階 

・ 豊平区役所（札幌市豊平区平岸６条１０丁目） 

豊平区保健福祉課 ３階 

豊平区健康・子ども課 ３階 

豊平区保険年金課 １階 

・ 清田区役所（札幌市清田区平岡１条１丁目） 

清田区保健福祉課 １階 

清田区健康・子ども課 ２階 

清田区保険年金課 １階 

  



 

・ 南区役所（札幌市南区真駒内幸町２丁目） 

南区保健福祉課 ２階 

南健康・子ども課（札幌市南区真駒内幸町１丁目 南保健センター３階） 

南区保険年金課 ２階 

・ 西区役所（札幌市西区琴似２条７丁目） 

西区保健福祉課 ２階 

西区健康・子ども課（札幌市西区琴似２条７丁目 西保健センター３階） 

西区保険年金課 ３階 

・ 手稲区役所（札幌市手稲区前田１条１１丁目） 

手稲区保健福祉課 １階 

手稲区健康・子ども課 ２階 

手稲区保険年金課 ２階 

 

※なお、庁舎の移転等により納品場所所在地が追加・変更となる場合がある。その場合は、本市より受

託者に変更前後の納品場所所在地を伝え、受託者は変更後の納品場所所在地に帳票を納品すること。 


