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１ 業務名 

基幹系情報システム帳票印刷業務（介護等） 

 

２ 業務概要 

本業務は、帳票、封筒及び同封物（以下「帳票等」という。）の版下の作成、当該版

下と本市から別途引渡しするデータの印刷、事後処理及び搬送を行うものである。 

 

３ 履行期間 

令和 7年 4月 1日から令和 8年 3月 31日まで。 

 

４ 前提要件 

(1) 作業場所に関する要件 

受託者の作業場所は、本市職員の立会いのため、札幌市内であることを要件とする。 

 

(2) 品質に関する要件 

次に掲げる作業を実施する場合は、当該各号に掲げる機能を有する機器を用いるこ

と。ただし、本市と協議の上、品質を担保できるものとしてこれに代わる方法を実施

することとした場合においては、この限りでない。 

ア 印刷 紙面の汚れ、しわ、印字のにじみ、かすれ等を検知する。 

イ 製本 製本不良を検知する。丁合する各ページの順序を記録する。 

ウ 折り 紙詰まり、折位置の不正を検知する。 

エ 圧着 圧着不良を検知する。 

オ 封入 封入物と封筒の組み合わせ不正を検知する。 

カ 封かん 封かん不良を検知する。 

 

(3) セキュリティに関する要件 

ア 個人情報の取扱いに当たっては、契約約款別記「個人情報の取扱いに関する特記

事項」（以下「特記事項」という。）別紙「個人情報取扱安全管理基準」に定める基

準を満たしていること。 

イ 法人その他の団体に関する情報の取扱いについては、個人情報の取扱いに準じる

ものとする。 
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ウ 受託者は、事前に次の事項を記載した書類を提出すること。 

(ｱ) ア 及びイ の条件を満たしていることを確認できる文書、図面、写真等（有

効期間のある規格認証については、本業務の全履行期間中有効なものに限る） 

(ｲ) ア 及びイ の条件を遵守するための体制と本市との窓口の連絡先が分かる連

絡体制図（体制図には、本市の責任者及び窓口を含むものとする） 

 

(4) 業務スケジュール 

帳票等の印刷予定数量は、別紙 1「出力件数一覧」の「予定数量」列のとおりであ

る。データ渡し日は、「札幌市の休日を定める条例」に規定する本市の休日以外の日

（以下「開庁日」という。）とする。 

翌月のデータ渡し日時及び納品日時は、毎月 25 日頃までに本市から提示する。受

託者は、スケジュールを確認の上、必要に応じて本市と調整を行い、翌月のスケジュ

ールを確定するものとする。なお、翌月のスケジュールの確定後にスケジュール変更

が発生した場合は、本市から受託者へ変更希望日を連絡し、調整を行うものとする。

本市から当該連絡がなく、かつ、あらかじめ確定したスケジュールまでにデータを受

け取ることができない場合は、受託者から本市へ確認を行うこと。なお、納期の考え

方は次のとおり。 

 

＜納期の考え方＞ 

・「納期」の日数は、データ渡し日の翌開庁日から起算して、何開庁日目に納品する

かを意味する。 

・「納期」が「0」とは、データ渡し日と同日に納品するという意味である。 

・「納期」が「1」とは、データ渡し日の翌開庁日に納品するという意味である。 

 

(5) 処理件数 

処理件数については、別紙 1「出力件数一覧」の「予定数量」列の「予定数量（1

組当たりの数量）」に記載された単位を 1 件とする。ただし、受託者の責任による再

印刷及び再処理は、処理件数に含めない。 

なお、封筒及び同封物について、本市から提供を受けた場合は、当該物品から使用

することとし、処理件数に含めない。また、提供を受けた物品の数量及び使用した数

量を業務完了届と合わせて在庫管理表（任意様式）により報告するものとする。 
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(6) 職員の立会い 

本業務で使用する物品を受託者へ提供する場合において、本市職員は、受託者の作

業場所で物品の納品検査（種類、品質、数量等の確認）を行うことがある。 

本市職員は、帳票等の印刷実績がないとき、数量の多い帳票等を印刷するとき、事

後処理が複雑な処理を行うとき、「４ (3) セキュリティに関する要件」の遵守状況

の確認を行うとき、その他本市が必要と判断するときは、受託者の作業場所において

立会いを行うことがある。 

 

(7) 再委託について 

契約約款第 5 条第 1 項ただし書き及び特記事項第 7 条第 2 項の規定による再委託に

ついては、特記事項様式 4により申請するものとする。 

なお、再委託先に対する管理及び監督の方法については、再委託先に対して、「４ 

(3) セキュリティに関する要件」を全て満たすことを義務付け、かつ、受託者が管理

監督を行うものであることとする。 

 

(8) 実地検査について 

本市は、本業務に係る個人情報の秘匿性等その内容やその量等に応じて、受託者に

おける管理体制及び実施体制や個人情報の管理状況について、原則として年 1 回以上、

実地検査を行う。 

 

５ 作業前準備 

(1) 帳票等の版下作成 

ア 本業務で使用する帳票等は、本市が示す帳票等のデザインに基づき、受託者が版

下を作成すること。作成する帳票等の仕様については、別紙 2「帳票仕様一覧」及

び別紙 3「封筒・同封物一覧」のとおりとする。ただし、帳票等について本市から

提供を受けた場合は、当該帳票等を用いることとする。 

イ 帳票ごとに、初回の印刷の日までに帳票等の版下を作成し、本市の校正を受け、

校了した状態としておくこと。本市の校正には 5 営業日を要する。版下の作成開始

時期は、初回の印刷の日のおよそ 2 か月前までとする（ただし、4 月に使用する帳

票等については業務着手後速やかに開始する。）。 
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ウ 初校原稿の作成前に、校正の進め方・原稿の授受方法等について、本市へ確認す

ること。 

エ 原稿の作成に当たっては「広報に関する色のガイドライン改訂版」

（https://www.city.sapporo.jp/koho/color/index.html）を参考とし、誰にとっ

ても見やすく、分かりやすい版下となるよう配慮すること。 

オ 振替払込書については、受託者が株式会社ゆうちょ銀行貯金事務センターへ申請

の上、ゆうちょ銀行承認番号の払い出しを受けるものとする。 

カ 帳票等のデザイン変更を行う場合は本市から別途連絡する。 

キ 校正原稿は初校、第 2 校等を明記の上、紙の原稿 6 部（カラムメッシュ付き、カ

ラムメッシュ無し、各 3 部）と原稿の PDF データ 2 種類（カラムメッシュ付き、カ

ラムメッシュ無し）を提出すること。校正及び色校は 2回とする。 

ク 公印を印字する帳票については、公印印影を本市から別途貸与する。 

ケ 校了後、印刷見本を 10 折以上提出すること。公印印影を貸与されている場合は、

校了後に印影原本及び原本から作成した全ての版を本市へ返却すること。 

 

(2) 本番前の設定及びテスト 

ア 帳票の印刷実績がないとき、帳票のデザイン変更が発生したとき、その他印刷テ

ストを実施する必要があるときは、本番前に帳票の種類ごとに印字プログラムの作

成や印刷機への設定等を行い、印刷テストを実施して印刷可能な状態としておくこ

と。 

イ 原則として本市では受託者の仕様に合わせた事後処理のための番号等の追加は行

わない。印刷時に受託者において事後処理のための番号等を追加する場合は、それ

らの内容について本市の承認を得ること。 

ウ 印字プログラム又は印刷機への設定を変更する場合は、事前にその内容について、

本市の承認を得ること。なお、設定変更及び印刷テストに係る費用は、受託者の負

担とする。 

エ 設定後は印刷テスト及びバーコード（GS1-128、二次元コード等）の読み取りテ

ストを行い、その結果について、本市の承認を得ること。印刷テストで帳票を使用

する場合は、最小限の範囲で使用すること。 
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６ 業務内容 

(1) 帳票出力業務 

ア 帳票データ仕様 

本市から提供する帳票データは、PDF ファイルとする。ファイル仕様は次のとお

り。ただし、別紙 1「出力件数一覧」の「備考、特記事項」で別の指定をしている

場合はこの限りでない。 

・PDFバージョン：1.4(Acrobat 5.x) 

・PDFはモノクロ 1色 

・フォント埋め込み形式（札幌 mj明朝） 

・帳票デザインを別に作成し、当該デザインにデータを重ねて印字する形式と枠線

等のデザインを含む帳票データを白紙に印刷する形式がある。なお、完成イメー

ジは貸出資料「帳票レイアウト設計書」のとおりである。 

・PDF ファイルは、事後処理、梱
こん

包等を考慮し、ファイルを分割する場合がある。

帳票ごとのファイル数や種類については、別紙 1「出力件数一覧」の「帳票仕様」

列の「PDFファイル単位」のとおりである。 

イ データの引渡し 

帳票データの引渡しは、札幌市菊水分庁舎において行う。札幌市菊水分庁舎から

作業場所までのデータ輸送は専用の鍵付きのケースを用いて行うものとし、受取り

に来庁する従事者は事前に本市に提示した個人情報の取扱いに係る従事者指定通知

書又は情報資産取扱者名簿（従事者名簿）に記載されている者であること。 

引渡しするデータは、パスワード付き ZIP ファイル形式に圧縮した上で、記録媒

体（DVD等）に格納する。当該パスワードは別途連絡する。 

例外として、本市が承認する LGWAN 等のネットワークを利用した、データ伝送に

よる授受を行う場合は、札幌市菊水分庁舎での引渡しは行わない。この場合におい

て、本市は、ネットワーク経由により受託者が指定する場所へデータを送信・格納

し、その旨をメールにより受託者へ連絡するものとする。ただし、転送速度、容量

制限等の理由によりデータ伝送ができない場合は、本市から別途受託者へ連絡し、

札幌市菊水分庁舎において引渡しを行う。データ伝送による授受を希望する場合は、

あらかじめ本市と協議すること。 
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ウ 帳票等の出力 

受託者は、本市から事前に提示する処理スケジュールを基に、別紙 1「出力件数

一覧」に記載された帳票について、帳票データを「５ (1) 帳票等の版下作成」に

より作成した版下と合わせて印刷する（本市から帳票を提供した場合は当該帳票に

印刷する。）。封筒及び同封物がある帳票については、帳票と同数の封筒及び同封

物を印刷する。試印紙、印損紙等については、裁断、溶解又は焼却処分を行い、廃

棄報告書を本市に提出すること。 

エ 出力内容の確認 

受託者は、出力後の帳票について次の確認を必ず行い、疑義がある場合は本市の

確認を得ること。 

・段ずれ、位置ずれ、にじみ、印字不良等が起きていないか。 

・出力できていない文字等がないか。 

・データ数と出力帳票数が合っているか。 

・帳票の破損や汚損がないか。 

・バーコード（GS1-128、二次元コード等）の読取りができるか。 

 

(2) 事後処理業務 

受託者は、別紙 1「出力件数一覧」の「事後処理仕様」列に記載のあるものについ

て、次に掲げる事項に対応する事後処理を実施すること。ただし、「カ 仕分け・梱

包」については、別紙 1「出力件数一覧」の全ての帳票について実施すること。なお、

帳票ごとに詳細仕様がある場合は、貸出資料「事後処理仕様」に記載している。 

ア 裁断 

別紙 1「出力件数一覧」の「事後処理仕様」列の「裁断」の記載に従い、連続帳

票の送り孔部分をカットして帳票単位で裁断する。このとき、１枚の帳票を複数の

帳票に分割して裁断することもある。 

裁断仕様は①～③のパターンに分類しており、その内容は次のとおり。 

①カットなし（裁断なし） 

②一折単位（耳カットの仕様） 

③その他 

なお、②の場合は耳のカットの仕様を括弧内に記載している。カットの仕様は、

両耳カット、右カット、左カット及びカットなしのいずれかである。 
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イ 製本 

ページ順に重ねて左閉じし、のり止め（線のり）を行う。 

ウ 折り 

3つ折り加工等を行う。 

エ 圧着 

はがきの圧着加工を行う。このとき、圧着による印字のかすれ、剝がれ等がない

ことを確認すること。 

オ 封入封かん 

「６ (1) 帳票出力業務」で処理した印刷物及び別紙 1「出力件数一覧」の「事

後処理仕様」列の「封筒・同封物」に記載の同封物を並び順、向き（天地、裏表）

を本市に確認の上、封筒に封入する。封かんの指示があるものについては、封かん

する。封入物については、混入、漏れ、宛先が窓あき位置に出ているか等を確認す

ること。 

カ 仕分け・梱包 

帳票を種類及び搬送先ごとに振分けし、C 式の段ボール箱に梱包する。1 つの箱に

複数の帳票を入れる場合は、識別できるように色のついた仕切紙等を入れること。 

箱には搬送先、帳票コード、帳票名及び連番（箱が複数になる場合の通し番号）

を表示すること。 

 

(3) 搬送業務 

受託者は、「６ (1) 帳票出力業務」及び「６ (2) 事後処理業務」の作業が終了

した帳票等を別紙 1「出力件数一覧」の「納品場所」列に記載された場所（詳細は別

紙 4「納品場所所在地」のとおり。）に搬送する。 

搬送に当たっての留意事項や搬送時刻については、事前に本市と協議の上、決定す

ること。なお、箱に連番が明記されている場合は、連番のとおり並べて納品すること。 

受託者は、搬送先への納品に当たって、受託者名、納品日、品名及び数量を記載し

た「納品書兼確認書」を作成し、納品時に納品先の担当者から押印又はサインを受け

るものとする。 

納品書兼確認書は、業務完了届とともに提出すること。なお、納品書兼確認書は、

必要事項が記載されているものであれば、電子データでの提出も可とする。 
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７ 一般事項 

(1) 札幌市菊水分庁舎への入退庁 

受託者の作業従事者が札幌市菊水分庁舎へ入退庁する場合は、本市が定める手順に

従い、許可を得て入退庁すること。 

 

(2) 環境への配慮について 

本業務においては、本市の環境マネジメントシステムに準じ、環境負荷低減に努め

ること。 

・電気、水道、油、ガス等の使用に当たっては、極力節約に努めること。 

・ごみ減量及びリサイクルに努めること。 

・両面コピーの徹底やミスコピーを減らすことで、紙の使用量を減らすよう努めるこ

と。 

・自動車等を使用する場合は、できるだけ環境負荷の少ない車両を使用し、アイドリ

ングストップの実施など環境に配慮した運転を心がけること。 

・業務に係る用品等は、札幌市グリーン購入ガイドラインに従い、極力ガイドライン

指定品を使用すること。 

  

８ 貸出資料 

次の資料については、記録媒体（DVD）に収録して別途貸出しする。 

・帳票レイアウト設計書 

・事後処理仕様 

・封筒・同封物レイアウト 
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９ 提出書類 

受託者は、次表に定める書類を本市に提出すること。 

提出書類 提出時期 

業務責任者及び保護管理者指定通知書 ※1 

個人情報の取扱いに係る従事者指定通知書 ※1 

管理（取扱）区域指定報告書 ※1 

情報資産取扱者名簿（従事者名簿） ※2 

本仕様書「４ (3) ウ 」に記載の書類 

業務着手より前。変更する場

合は、対象を変更する前の日ま

で 

 

再委託申請書 ※1 

再委託先における「４ (3) ウ 」に記載の書類 

再委託を実施する前 

再委託を実施する期間は本市

が承認した日以後とする。 

業務完了届 ※1 

業務内訳書 ※1※3 

個人情報取扱状況報告書 ※1 

個人情報消去（廃棄）報告書 ※1 

記録媒体の廃棄証明 

試印刷・印損紙廃棄証明書 

納品書兼確認書 ※4 

「４ (5) 処理件数」に記載の在庫管理表 

月ごとに役務を完了したとき

（3月は末日とする） 

個人情報消去（廃棄）申請書 個人情報消去（廃棄）実施予

定月の月初 

申請内容に変更があった場合

は速やかに提出 

上表に示す書類のほか、本市で必要とするものは、その都度提出すること。 

※1 本市指定の様式を使用すること 

※2 「個人情報の取扱いに係る従事者指定通知書」と同じ従事者となる場合は、その

旨を同通知書に記載することで省略可能 

※3 表計算ソフトで利用可能な電子ファイルでも提出すること 

※4 納品日順に並べ替えること 



別紙１　出力件数一覧

ID 名称 用紙ＩＤ 用紙分類 折・セット数
印刷
面

コード
類

PDF
ファイル単位

裁断 製本 折り 圧着
封入
封緘

封筒・同封物
封入封緘
一組枚数

抜取
り

その他
処理 仕分け・梱包 別紙仕様 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

数量単位
（一組当たりの数

量）

印刷
サイクル

初回
実施時期

納期
（日）

1 介護等 OM-CKH038 CKH02R0001 減免申請書データ CKH02R0001-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

② (両耳ｶｯﾄ) ○
四つ折り

封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

2 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 500 枚数 4月 1 各区役所保険年金課
同封物・封筒については事後処理仕様書

参照

2 介護等 OM-CKH025
OM-CKH026

CKH02R0002 仮徴収額決定通知書データ CKH02R0002-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

② (両耳ｶｯﾄ) ○
三つ折り

封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

1 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 4,300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15,000 0 19,300 枚数 4月 2 各区役所保険年金課 封筒については事後処理仕様書参照

3 介護等 -
封筒

チラシ
仮徴収額決定通知書等用窓あき封筒（区毎10種

類）
CKH-F01 封筒 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18,000 0 18,000 枚数 4月 2 各区役所保険年金課 同上

4 介護等 -
封筒

チラシ
低所得者減免申請書同封チラシ（B4） CKH-T01 チラシ 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 500 枚数 4月 2 各区役所保険年金課 同上

5 介護等
OM-CKH042
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0011 賦課額決定書 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

① 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 6,930 2,120 4,340 6,740 5,650 5,980 6,050 5,450 4,950 6,050 5,430 5,530 65,220 枚数 4月 1 各区役所保険年金課

6 介護等 OM-CKH033 CKH02R0027 他市町村税額照会書（依頼・回答）データ NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

② (両耳ｶｯﾄ) 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 2,200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,200 枚数 5月 1 各区役所保険年金課

7 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【年次】

CKH02R0029-(1)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
20ファイル

(特徴・口座用、特徴・口座用喪失
者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

2～4 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 0 535,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 535,000 組数
（一組4枚）

6月 9～10 各区役所保険年金課
納期については別途協議の上、変更の可

能性あり。

8 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【年次】

CKH02R0029-(2)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 4折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
OCR
CVS

30ファイル
(市内用、市内用（８月特徴開始）、
市内用喪失者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

2～4(特徴)
もしくは

3～5
【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 0 51,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 51,000 組数

（一組16枚）
6月 9～10 各区役所保険年金課

納期については別途協議の上、変更の可
能性あり。

9 介護等 OM-CKH174 CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【年次】

CKH02R0029-(3)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 4折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
OCR
CVS

30ファイル
(市外用、市外用（８月特徴開始）、
市外用喪失者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入
封緘

別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

2～4(特徴)
もしくは

3～6
【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 0 250 0 0 0 0 0 0 0 0 0 250 組数

（一組16枚）
6月 9～10 各区役所保険年金課

納期については別途協議の上、変更の可
能性あり。

10 介護等
OM-CKH042
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（口座・特徴）
【月次】

CKH02R0029-(1)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ
20ファイル

(特徴・口座用、特徴・口座用喪失
者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入 別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 4,800 1,900 2,300 3,400 2,700 3,100 3,200 3,000 2,700 3,200 3,100 3,100 36,500 組数
（一組4枚）

4月 2 各区役所保険年金課

11 介護等
OM-CKH042
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市内）
【月次】

CKH02R0029-(2)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 4折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
OCR
CVS

30ファイル
(市内用、市内用（８月特徴開始）、
市内用喪失者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入 別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 2,100 200 2,000 3,100 2,900 2,800 2,800 2,400 2,200 2,800 2,300 2,400 28,000 組数
（一組16枚）

4月 2 各区役所保険年金課

12 介護等
OM-CKH042
OM-CKH165
OM-CKH166

CKH02R0029 納入通知書データ（市外）
【月次】

CKH02R0029-(3)-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 4折・1セット 片面
ｶｽﾀﾏ
OCR
CVS

30ファイル
(市外用、市外用（８月特徴開始）、
市外用喪失者、それぞれ10区分)

② (両耳ｶｯﾄ) ○ 封入 別紙：【介護賦課】介護賦課納
入通知書等を参照

【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 30 20 40 240 50 80 50 50 50 50 30 30 720 組数
（一組16枚）

4月 2 各区役所保険年金課

13 介護等 -
封筒

チラシ
介護保険料納入通知書用窓あき封筒（区毎10種

類）（機械処理用）
CKH-F02 封筒 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 0 590,590 6,740 5,650 5,980 6,050 5,450 4,950 6,050 5,430 5,530 642,420 枚数 6月 2 各区役所保険年金課

14 介護等 -
封筒

チラシ
保険料説明チラシ(Ａ３) CKH-T02 チラシ 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 99,000 598,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 697,500 枚数 5月 2 各区役所保険年金課

15 介護等 -
封筒

チラシ
通知書の見方（Ａ４） CKH-T03 チラシ 【介護賦課】介護賦課納入通知書等.docx 0 49,400 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 49,400 枚数 5月 2 各区役所保険年金課

16 介護等 OM-CKH167
OM-CKH168

CKH07R0154 高額支給決定通知書 NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

① 別紙仕様参照 【介護保険】高額支給決定通知書等.docx 21,000 22,000 21,000 22,000 22,000 22,000 22,000 2,300 22,000 40,000 2,200 40,000 258,500 枚数 ２回／月 4月 1
事後処理業者

（原局発注先）
第１木曜：世帯
第４木曜：本人

17 介護等 OM-CKH078
OM-CKH167

CKH07R0155 （代理受領）高額支給決定通知書 NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

① 別紙仕様参照 【介護保険】高額支給決定通知書等.docx 860 880 890 880 860 860 840 860 840 780 800 820 10,170 枚数 月次 4月 1
事後処理業者

（原局発注先）
第３木曜：受領委任

18 介護等 OM-CKH130 CKH05R0114 負担割合証（年次） CKH05R0114-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・2セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

③ ○
二つ折り

封入
封緘

チラシ(B5)
機械封筒

2 【介護保険】負担割合証（年次）.docx 0 0 0 153,000 0 0 0 0 0 0 0 0 153,000
組数

（1セットに
つき2）

年次 7月 4 各区役所保健福祉課
予定数量は、セット数ではなく完成品数
（１セットを分割するため、１セットに

つき完成品は２通となる）

19 介護等 - 封筒
チラシ

介護保険負担割合証（一括交付分）送付用窓あ
き封筒（機械封筒）（区内特別有無2種類）

CKH-F03 封筒 【介護保険】負担割合証（年次）.docx 0 0 0 153,000 0 0 0 0 0 0 0 0 153,000 枚数 年次 7月 4

20 介護等 - 封筒
チラシ

負担割合証チラシ（B5） CKH-T05 チラシ 【介護保険】負担割合証（年次）.docx 0 0 0 153,000 0 0 0 0 0 0 0 0 153,000 枚数 年次 7月 4

21 介護等 OM-CKH212
OM-CKH213

CKH07R1043 高額介護予防サービス費相当支給決定通知書 NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種類)

① 別紙仕様参照 【介護保険】高額支給決定通知書等.docx 180 180 180 170 200 190 200 160 170 180 180 190 2,180 枚数 ２回／月 4月 1
事後処理業者

（原局発注先）
第１木曜：世帯
第４木曜：本人

22 介護等 OM-FKS118 FKSACR0003 ６５歳以上世帯名簿（全件） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 69,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 69,000 枚数 年次 4月 5 各区役所保健福祉課 データ数（ページ数）×2部＝合計数

23 介護等 OM-FKS065 FKSACR0005 対象者異動リスト（区保健福祉課用） FKSACR0005-OS 専用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】70歳以上名簿.docx 2,400 2,400 2,400 2,400 2,400 2,400 2,400 2,500 2,400 2,400 2,400 2,400 28,900 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 1 各区役所保健福祉課

24 介護等 OM-FKS065 FKSACR0007 ７０歳以上名簿（区保健福祉課用） FKSACR0007-OS 専用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】70歳以上名簿.docx 3,900 3,900 3,900 3,800 3,600 3,600 3,700 3,800 3,500 3,300 3,800 3,500 44,300 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 1 各区役所保健福祉課

25 介護等 OM-FKS119(年次) FKSACR0009 対象者全件リスト（区保健福祉課用） FKSACR0005-OS 専用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リスト.docx 50,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50,000 枚数

年次(随時処
理もあり)

4月第1開庁日
処理

4月 3 各区役所保健福祉課

26 介護等 OM-FKS119(年次) FKSACR0011 民生委員別世帯数・人口数 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リスト.docx 150 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 150 枚数

年次(随時処
理もあり)

4月第1開庁日
処理

4月 3 各区役所保健福祉課

27 介護等 OM-FKS118 FKSACR0004 ６５歳以上世帯名簿（異動） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 13,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13,000 枚数 年次 4月 5 各区役所保健福祉課 データ数（ページ数）×2部＝合計数

28 介護等 OM-FKS065 FKSACR0006 対象者異動リスト（民生委員用） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】70歳以上名簿.docx 1,700 1,700 1,700 1,700 1,600 1,800 1,800 1,800 1,800 1,800 1,700 1,600 20,700 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 1 各区役所保健福祉課

29 介護等 OM-FKS065 FKSACR0008 ７０歳以上名簿（民生委員用） FKSACR0008-OS 専用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】70歳以上名簿.docx 3,900 3,900 3,900 3,800 3,600 3,600 3,700 3,800 3,500 3,300 3,800 3,500 44,300 枚数
月次

月初第1開
庁日

4月 1 各区役所保健福祉課

30 介護等 OM-FKS119(年次) FKSACR0010 対象者全件リスト（民生委員用） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種類)

③ 【高齢障がい】対象者全件リスト.docx 50,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50,000 枚数

年次(随時処
理もあり)

4月第1開庁日
処理

4月 3 各区役所保健福祉課

31 介護等 OM-TTJ011
OM-TTJ012

TTJA0R0059 現況届 NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 OCR 30ファイル
(区毎に10種、事後処理別に3種)

②
〇

三つ折り
封入封緘 3

【児童手当】現況届に係る封入･封かん業
務仕様書（5月）.doc

【児童手当】現況届に係る封入･封かん業
務仕様書（5月）（別紙）.xlsx

【児童手当】児童手当各種通知書等封
入・封かん業務仕様書（8月）.doc

【児童手当】児童手当各種通知書等封
入・封かん業務仕様書（8月）（別

紙）.xls

0 1,400 0 0 1,200 0 0 0 0 0 0 0 2,600 枚数 年次 5月 5月：5
8月：3

各区役所保健福祉課(福祉助成係)

32 介護等 -
封筒

チラシ
送付用封筒（児童手当現況届） TTJA-F01 封筒 同上 0 4,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,000 枚数 年次 5月 5月：5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

33 介護等 -
封筒

チラシ
児童手当現況届返信用封筒 TTJA-F02 封筒 同上 0 4,000 0 0 4,000 0 0 0 0 0 0 0 8,000 枚数 年次 5月 5月：5

8月：3
各区役所保健福祉課(福祉助成係)

34 介護等 -
封筒

チラシ
現況届案内リーフレット TTJA-T01 チラシ 同上 0 4,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,000 枚数 年次 5月 5月：5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

35 介護等 -
封筒

チラシ
送付用封筒（児童手当現況届督促用） TTJA-F03 封筒 同上 0 0 0 0 4,000 0 0 0 0 0 0 0 4,000 枚数 年次 8月 8月：3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

36 介護等 -
封筒

チラシ
現況届督促リーフレット TTJA-T02 チラシ 同上 0 0 0 0 4,000 0 0 0 0 0 0 0 4,000 枚数 年次 8月 8月：3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

37 介護等 OM-TTJ011 TTJA0R0060 現況届送付者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

① 0 35 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 35 枚数 年次 5月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

備考、特記事項
PDF仕様

No 系統 運用保守
メニューID

帳票 帳票仕様 事後処理仕様 予定数量 時期及び納期

納品場所



別紙１　出力件数一覧

38 介護等
OM-TTJ011
OM-TTJ012
OM-TTJ054

TTJA0R0061 添付書類追加者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 20ファイル
（区毎に10種）

① 0 70 0 0 30 20 0 0 0 0 0 0 120 枚数 年次 5月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

39 介護等 OM-TTJ012 TTJA0R0065 現況届督促通知書送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

① 0 0 0 0 30 0 0 0 0 0 0 0 30 枚数 年次 8月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

40 介護等 OM-TTJ054 TTJA0R0066 現況届再督促通知書 TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 30ファイル
(区毎に10種、事後処理別に3種)

②
〇

三つ折り
封入封緘 3

【児童手当】児童手当各種通知書等封
入・封かん業務仕様書（9月）.doc

【児童手当】児童手当各種通知書等封
入・封かん業務仕様書（9月）（別

紙）.xls

0 0 0 0 0 360 0 0 0 0 0 0 360 枚数 年次 9月 3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

41 介護等 - 封筒
チラシ

児童手当現況届返信用封筒 TTJA-F02 封筒 同上 0 0 0 0 0 1,000 0 0 0 0 0 0 1,000 枚数 年次 9月 3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

42 介護等 -
封筒

チラシ
児童手当用封筒 TTJA-F03 封筒 同上 0 0 0 0 0 1,000 0 0 0 0 0 0 1,000 枚数 年次 9月 3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

43 介護等 -
封筒

チラシ
現況届再督促リーフレット TTJA-T03 チラシ 同上 0 0 0 0 0 1,000 0 0 0 0 0 0 1,000 枚数 年次 9月 3 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

44 介護等 OM-TTJ054 TTJA0R0067 現況届再督促通知書送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種）

① 0 0 0 0 0 20 0 0 0 0 0 0 20 枚数 年次 9月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

45 介護等 OM-TTJ015 TTJA0R0081 減額改定通知書
【月次】

TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

② (両耳ｶｯﾄ) 800 800 800 800 800 800 850 850 800 800 800 700 9,600 枚数 月次 4月 1 各区役所保健福祉課福祉助成係 3月は2回

46 介護等 OM-TTJ014 TTJA0R0081 減額改定通知書
【年次】

TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

②
〇

三つ折り
封入封緘 2

児童手当年齢到達通知書封入・封かん業
務仕様書.doc

児童手当年齢到達通知書封入・封かん業
務仕様書別紙.xls

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8,300 8,300 枚数 年次 3月 5 各区役所保健福祉課福祉助成係

47 介護等 -
封筒

チラシ
児童手当用封筒 TTJA-F03 封筒 同上 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,000 10,000 枚数 年次 3月 5 各区役所保健福祉課福祉助成係

48 介護等 OM-TTJ014 TTJA0R0082 額改定通知書（年齢到達）送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 110 110 枚数 年次 3月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

49 介護等 OM-TTJ014 TTJA0R0083 支給事由消滅通知書 TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

②
〇

三つ折り
封入封緘 2

児童手当年齢到達通知書封入・封かん業
務仕様書.doc

児童手当年齢到達通知書封入・封かん業
務仕様書別紙.xls

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8,700 8,700 枚数 年次 3月 5 各区役所保健福祉課福祉助成係

50 介護等 - 封筒
チラシ

児童手当用封筒 TTJA-F03 封筒 同上 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,000 10,000 枚数 年次 3月 5 各区役所保健福祉課福祉助成係

51 介護等 OM-TTJ014 TTJA0R0084 支給事由消滅通知書（年齢到達）送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 120 120 枚数 年次 3月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

52 介護等 OM-TTJ014 TTJA0R0085 年齢到達未処理者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 15 枚数 年次 3月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

53 介護等 OM-TTJ015 TTJA0R0086 額改定通知書（３歳年齢到達）送付リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 45 45 30 60 45 45 45 45 45 45 45 75 570 枚数 月次 4月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

54 介護等 OM-TTJ015 TTJA0R0087 ３歳年齢到達未処理者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 15 15 45 15 15 15 15 15 15 15 15 30 225 枚数 月次 4月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

55 介護等 OM-TTJ015 TTJA0R0088 ３歳年齢到達減額者リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 45 45 15 75 45 45 45 45 45 45 45 60 555 枚数 月次 4月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

56 介護等
OM-TTJ011
OM-TTJ012
OM-TTJ054

TTJA0R0169 現況届（施設・里親） NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種、事後処理ごとに3種)

① 0 190 0 0 15 15 0 0 0 0 0 0 220 枚数 年次 5月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

57 介護等 OM-TTJ012 TTJA0R0172 現況届督促通知書送付リスト（施設・里親） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 10 枚数 年次 8月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

58 介護等 OM-TTJ054 TTJA0R0173 現況届再督促通知書（施設・里親） TTJA0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 30ファイル
(区毎に10種、事後処理別に3種)

① 0 0 0 0 0 15 0 0 0 0 0 0 15 枚数 年次 9月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

59 介護等 OM-TTJ054 TTJA0R0174 現況届再督促通知書送付リスト（施設・里親） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 10 枚数 年次 9月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

60 介護等 OM-TTJ011 TTJA0R0198 現況届送付者リスト（施設・里親） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 枚数 年次 5月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

61 介護等 OM-TTJ028 TTJB0R0061 現況届 TTJB0R0061-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 2折・1セット 片面 OCR 10ファイル
(区毎に10種)

②(両耳ｶｯﾄ)

　

○
三つ折り

封入 別紙：【児童扶養手当】児童扶
養手当現況届を参照

2～4
【児童扶養手当】児童扶養手当現況

届.docx
0 0 0 19,000 0 0 0 0 0 0 0 0 19,000 セット 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係) 事後処理仕様の裁断は1折ずつカット

62 介護等 - 封筒
チラシ

児童扶養手当現況届送付用封筒（区毎10種類） TTJB-F01 封筒 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

63 介護等 - 封筒
チラシ

「児童扶養手当　現況届」の提出について TTJB-T01 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

64 介護等 - 封筒
チラシ

養育費等に関する申告書 TTJB-T02 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

65 介護等 - 封筒
チラシ

現況届記入見本 TTJB-T03 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

66 介護等 - 封筒
チラシ

養育費等に関する申告書記入例 TTJB-T04 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

67 介護等 - 封筒
チラシ

児童扶養手当の受給に関する注意文 TTJB-T05 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

68 介護等 - 封筒
チラシ

ライン友だち募集のリーフレット TTJB-T06 チラシ 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

69 介護等 - 封筒
チラシ

返信用封筒 TTJB-F02 封筒 同上 0 0 0 20,390 0 0 0 0 0 0 0 0 20,390 枚数 年次 7月 5 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

70 介護等 OM-TTJ028 TTJB0R0064 備考欄リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 2,100 0 0 0 0 0 0 0 0 2,100 枚数 年次 7月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

71 介護等 OM-TTJ029 TTJB0R0070 現況届決定者リスト（確定）（センタ出力） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 0 0 450 160 90 10 0 0 0 710 枚数 年次 9月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

72 介護等 OM-TTJ028 TTJB0R0072 現況届出力リスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 990 0 0 0 0 0 0 0 0 990 枚数 年次 7月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

73 介護等 OM-TTJ029 TTJB0R0074 現況届審査結果通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

② (両耳ｶｯﾄ) 0 0 0 0 0 11,000 3,700 1,900 40 0 0 0 16,640 枚数 年次 9月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

74 介護等 OM-TTJ028 TTJB0R0077 所得証明要チェックリスト NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 1,700 0 0 0 0 0 0 0 0 1,700 枚数 年次 7月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

75 介護等 OM-TTJ028 TTJB0R0078 所得連名簿 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
(区毎に10種)

① 0 0 0 2,300 0 0 0 0 0 0 0 0 2,300 枚数 年次 7月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

76 介護等 OM-TTJ052 TTJB0R0088 児童扶養手当の受給に関する重要なお知らせ NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 20ファイル
(区毎に10種、事後処理別に2種)

① 0 1,400 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,400 枚数 年次 5月 1 子）子育て支援課（手当給付係）



別紙１　出力件数一覧

77 介護等 OM-TTJ037 TTJB0R0102 減額改定通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

② (両耳ｶｯﾄ) 870 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 870 枚数 年次 3月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

78 介護等 OM-TTJ037 TTJB0R0103 資格喪失通知書 TTJB0R9000-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 10ファイル
(区毎に10種)

② (両耳ｶｯﾄ) 1,500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,500 枚数 年次 3月 1 各区役所保健福祉課(福祉助成係)

79 介護等 OM-BKF006 BKFB0R0015 納入通知書 BKFB0R0015-OS ﾃﾞｻﾞｲﾝ紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (両耳ｶｯﾄ) 1,100 1,100 1,100 1,100 1,100 1,000 970 980 960 950 990 970 12,320 枚数 １回／月 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）

80 介護等 OM-BKF017 BKFB0R0018 貸付台帳（償還情報） NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 12,000 12,000 9,300 14,000 9,000 11,000 13,000 11,000 8,200 13,000 11,000 9,800 133,300 枚数
３回／月
（６月のみ
４回／月）

4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）

・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）
・毎日出力されるが、アウトソースする
のは3回/月(6月のみ4回/月)

81 介護等 OM-BKF006 BKFB0R0019 現年度調定一覧表 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 370 370 370 370 380 360 360 350 350 350 360 350 4,340 枚数 １回／月 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

82 介護等 OM-BKF007 BKFB0R0020 過年度調定一覧表 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 4,400 0 440 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,840 枚数 ２回／年 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

83 介護等 OM-BKF009
OM-BKF016

BKFB0R0024 収入原簿 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (右耳ｶｯﾄ) 990 1,200 1,300 310 360 420 490 560 620 680 740 790 8,460 枚数 １回／月 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）

84 介護等 OM-BKF010 BKFB0R0025 滞納者台帳 NIPA4Y(12.7) 共用紙 1折・1セット 片面 10ファイル
（区毎に10種類）

② (右耳ｶｯﾄ) 5,300 5,400 5,300 5,300 5,300 5,300 5,200 5,200 5,200 5,200 5,100 5,200 63,000 枚数 １回／月 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）

85 介護等 OM-BKF010 BKFB0R0026 督促状 NIPA4T(9.3) 共用紙 1折・1セット 片面 ｶｽﾀﾏ 30ファイル
(区毎に10種類、資金種類毎に3種類)

② (両耳ｶｯﾄ) 780 780 720 710 790 760 740 700 690 660 640 650 8,620 枚数 １回／月 4月 1
各区役所健康・子ども課（子ども

家庭福祉係）
・1ファイルにつき2部出力する。（左記
想定枚数は2部の合計枚数）



別紙2　帳票仕様一覧

P W 横 縦 紙質（※2） 四六判連量(Kg) 表 裏

CKH02R0001-OS 減免申請書データ 1 1 236.22 355.60 9.30 × 14.00 上質紙 70 天地、中 横１本 - 2 2 -

CKH02R0002-OS 仮徴収額決定通知書データ 1 1 236.22 304.80 9.30 × 12.00 NIP用紙 70 天地 - 2 1 ●

CKH02R0029-(1)-OS 介護納入通知書データ（口座・特徴） 1 1 457.20 228.60 18.00 × 9.00 上質紙 70 天地、左、右、中 縦 1 本 横１本 - 3 1 ●

CKH02R0029-(2)-OS 介護納入通知書データ（市内） 1 1 457.20 914.40 18.00 × 36.00 OCR用紙 72
天地、左、右、中 縦 1 本 横 7 本
ジャンプミシン有 縦 4 本

- 3 1 ●

CKH02R0029-(3)-OS 介護納入通知書データ（市外） 1 1 457.20 914.40 18.00 × 36.00 OCR用紙 72
天地、左、右、中 縦 1 本 横 7 本
ジャンプミシン 縦 4 本

- 3 2 ●

CKH05R0114-OS 介護負担割合証 1 2 391.16 177.80 15.40 × 7.00 色上質紙（鶯色）/特厚口 -
天地、左、右、中 縦 3 本 横 1 本
ジャンプミシン 縦 4 本

- 2 1 ●

FKSACR0005-OS 対象者異動・全件リスト（区保健福祉課用） 1 1 322.58 215.90 12.70 × 8.50 色上質紙（鶯色）/薄口 - 天地、右１本 - 1 0 -

FKSACR0007-OS ７０歳以上名簿（区保健福祉課用） 1 1 281.94 190.50 11.10 × 7.50 色上質紙（鶯色）/厚口 - 天地、左、右 - 1 0 -

FKSACR0008-OS ７０歳以上名簿（民生委員用） 1 1 281.94 190.50 11.10 × 7.50 色上質紙（桃色）/厚口 - 天地、左、右 - 1 0 -

NIPA4T(9.3) NIP A4 縦 （横9.3inch) 1 1 236.22 304.80 9.30 × 12.00 NIP用紙 55
天地 ・ 右
縦（カット）3ｍｍ×（タイ）0.8ｍｍ
横（カット）4ｍｍ×（タイ）0.8ｍｍ

- 1 0 -

NIPA4Y(12.7) NIP A4 横 （横12.7inch) 1 1 322.58 215.90 12.70 × 8.50 NIP用紙 55
天地 ・ 右
縦（カット）3ｍｍ×（タイ）0.8ｍｍ
横（カット）4ｍｍ×（タイ）0.8ｍｍ

- 1 0 -

TTJA0R9000-OS 児童手当通知書 1 1 236.22 304.80 9.30 × 12.00 NIP用紙 55 天地、左、右 - 1 1 -

TTJB0R0061-OS 児童扶養手当現況届 1 1 236.22 609.60 9.30 × 24.00 NIP用紙 55 天地、左、右、中横２本 - 1 1 -

TTJB0R9000-OS 児童扶養手当通知書 1 1 236.22 304.80 9.30 × 12.00 NIP用紙 55 天地、左、右、中横 1 本 - 1 1 -

BKFB0R0015-OS 納入通知書 1 1 236.22 304.80 9.30 × 12.00 NIP用紙 70 天地、左、右、中横 2 本 - 1 1 ●

※1　P：糊付けなどで複数枚重ねる場合の枚数、　W：横に同じデザインが複数並ぶ場合の枚数（面付け）

※2　紙質の用語については、JIS P 0001:1998による。慣用色名については、JIS Z 8102:2001による。

ミシン目(1折) 糊付
刷色

公印用紙ID 名称
複写数（※1) 大きさ(mm) 紙質【参考】

大きさ(in)



別紙3　封筒・同封物一覧
用紙ID 名称 仕様等（貸出資料「封筒・同封物レイアウト」）

CKH-F01 仮徴収額決定通知書等用窓あき封筒
仕様書（仮徴収額決定通知書等用窓あき封筒）R05.doc
仮徴収額決定通知書等用窓あき封筒レイアウト.xls

CKH-T01 低所得者減免申請書同封チラシ（B4）
減免申請書同封チラシ06.4.xls
サイズ: B4、紙質: NIP用紙、四六判連量:55Kg

CKH-F02
介護保険料納入通知書用窓あき封筒（区毎10種類）（機械
処理用）

仕様書：窓あき封筒（納入通知書用２種）.pdf
レイアウト：窓あき封筒（納入通知書用２種）.pdf

CKH-T02 保険料説明チラシ(A3)
仕様書：介護保険料納入通知書同封チラシ（３種）
レイアウト：A R6 保険料説明チラシ(A3) .pdf

CKH-T03 通知書の見方（Ａ４）
仕様書：介護保険料納入通知書同封チラシ（３種）
レイアウト：B 通知書の見方(A4).pdf

CKH-F03 介護保険負担割合証（一括交付分）送付用窓あき封筒
03_【仕様書】R6年度　仕様書_介護保険負担割合証（一括交付分）送付
用窓あき封筒（機械封筒） (1).doc

CKH-T05 【B5】負担割合証チラシ_R06年度年次一括交付
【B5】負担割合証チラシ_R06年度年次一括交付.doc
サイズ: B5、紙質: NIP用紙、四六判連量:55Kg

TTJA-F01 送付用封筒（児童手当現況届）
仕様書（送付用封筒）.pdf
仕様書（送付用封筒）別紙１、２.xlsx

TTJA-F02 児童手当現況届返信用封筒 仕様書（返信用封筒）.pdf

TTJA-T01 現況届案内リーフレット 【児童手当】現況届案内リーフレット.xlsx

TTJA-T02 現況届督促リーフレット 現況督促リーフレット（表裏）案.docx

TTJA-T03 現況届再督促リーフレット 現況再督促リーフレット（表裏）案.docx

TTJA-F03 送付用封筒（児童手当現況届督促用）
封筒仕様書.doc
封筒仕様書（別紙１、２、３）.xlsx

TTJB-F01 児童扶養手当現況届送付用封筒（区毎10種類） 現況送付用封筒　仕様書.pdf

TTJB-T01 「児童扶養手当　現況届」の提出について 児童扶養手当　現況届の提出について（厚別区）.pdf

TTJB-T02 養育費等に関する申告書 養育費等に関する申告書.pdf

TTJB-T03 現況届記入見本 現況届記入見本.pdf

TTJB-T04 養育費等に関する申告書記入例 養育費　記入例（R6）.pdf

TTJB-T05 児童扶養手当の受給に関する注意文 児童扶養手当の受給に関するご注意（赤紙）.pdf

TTJB-T06 ライン友だち募集のリーフレット ライン友だち募集のリーフレット.pdf

TTJB-F02 返信用封筒 返信用封筒.pdf



別紙 4  納品場所所在地 

 

・ 本庁（札幌市中央区北１条西２丁目 市役所本庁舎） 

保健福祉局高齢福祉課 ３階 

保健福祉局介護保険課 ３階 

保健福祉局保険企画課 ４階 

保健福祉局国保健康推進担当課 ４階 

子ども未来局子育て支援課 

（札幌市中央区南１条東１丁目 大通バスセンタービル１号館３階） 

・ 中央区役所 新庁舎（札幌市中央区南３条西１１丁目） 

中央区保健福祉課 ３階 

中央区健康・子ども課（子ども家庭福祉係） ４階 

中央区保険年金課 ３階 

・ 北区役所（札幌市北区北２４条西６丁目） 

北区保健福祉課 ２階 

北区健康・子ども課（札幌市北区北２５条西６丁目 北保健センター） 

北区保険年金課 １階 

・ 東区役所（札幌市東区北１１条東７丁目） 

東区保健福祉課 ２階 

東区健康・子ども課（札幌市東区北１０条東７丁目 東保健センター２階） 

東区保険年金課 １階 

・ 白石区役所（札幌市白石区南郷通１丁目南） 

白石区保健福祉課 ２階 

白石区健康・子ども課 ４階 

白石区保険年金課 ２階 

・ 厚別区役所（札幌市厚別区厚別中央１条５丁目） 

厚別区保健福祉課 ２階 

厚別区健康・子ども課 ３階 

厚別区保険年金課 １階 

・ 豊平区役所（札幌市豊平区平岸６条１０丁目） 

豊平区保健福祉課 ３階 

豊平区健康・子ども課 ３階 

豊平区保険年金課 １階 

・ 清田区役所（札幌市清田区平岡１条１丁目） 

清田区保健福祉課 １階 

清田区健康・子ども課 ２階 

清田区保険年金課 １階 

  



 

・ 南区役所（札幌市南区真駒内幸町２丁目） 

南区保健福祉課 ２階 

南健康・子ども課（札幌市南区真駒内幸町１丁目 南保健センター３階） 

南区保険年金課 ２階 

・ 西区役所（札幌市西区琴似２条７丁目） 

西区保健福祉課 ２階 

西区健康・子ども課（札幌市西区琴似２条７丁目 西保健センター３階） 

西区保険年金課 ３階 

・ 手稲区役所（札幌市手稲区前田１条１１丁目） 

手稲区保健福祉課 １階 

手稲区健康・子ども課 ２階 

手稲区保険年金課 ２階 

 

※なお、庁舎の移転等により納品場所所在地が追加・変更となる場合がある。その場合は、本市より受

託者に変更前後の納品場所所在地を伝え、受託者は変更後の納品場所所在地に帳票を納品すること。 


