
仕 様 書 
 
 
１ 業務の名称 
  道路維持課事務室レイアウト変更業務 
 
 
２ 業務の概要 
   本業務は、本庁舎６階北側の維持担当部（道路維持課、道路設備課）の事務室においてレイ

アウト変更を行うものである。 
 
 
３ 履行期間 
   契約締結の日から令和5 年3 月31 日（金）までの間 
 
 
４ 移転の概要 

(1)レイアウト変更にかかる作業工程について 

日程 作業内容 

契約締結後～ 
令和5 年3 月27日（月）業後 

移転にかかる諸調整及びレイアウト変更業務実施 
 

令和5 年3 月31日（金）業後 土木部業務課（本庁舎８階南）から両袖机１台、 
４連ロッカー１台の運搬、設置、 
更衣スペースにカーテンレールの取り付け 

 
 
５ 業務の内容 

(1) レイアウト変更は令和5 年3 月27 日（月）の業務終了後に実施する予定である。 
  

(2) 別添レイアウト変更図に従い、什器・備品類の移設、設置を行うこと。本業務に関して、

事務室の仕様環境上必要とされる部材、雑材、消耗品等は全て受託業者が調達するものと

する。 
 

(3) 什器・備品類の移設に伴う養生を行うこと。 
 

(4) 机の移設、設置については、本市が別途発注する電気・電話・LAN 等工事業者と円滑に

作業できるよう留意し、全体業務を停滞させることのないようにすること。 
 

(5) イントラネット機器やその他ＯＡ機器は、破損なきよう養生した上で移設し、移設後、本

市イントラネットのネットワーク動作確認を行うこと。 
 

(6) 受託者は、レイアウト変更作業に用いる書類梱包に必要なダンボール箱（規格段ボール

No.6 100 箱）と、シール、ステッカー等の消耗品を必要な数量用意すること。 
机上、足元の書類の梱包、解体は職員が行う。 
 



(7) ローパーテーションは、別添レイアウト変更図に従い解体、移設、設置すること。 
使用する部材については部材表（別紙）のとおりとし、受託者が調達すること。 
移設、設置について、転倒する危険性がないよう、組み合わせ検証・自立足の設置等を行

うこと。 
 

(8) ロッカー、ロッカー上のキャビネット及びカーテンレールは、別添レイアウト変更図のと

おり移設すること。 
カーテンレールの移設に関しては、既存の部材を最大限活用したうえで、不足する部材に

ついては、受託業者が調達を行うこととする。 
委託者と協議のうえ、必要に応じて耐震補強を行うこと。（固定金具等の調達は受託者負

担とする。） 
 

(9) 本業務において、本市職員が行う必要がある作業について、作業の流れや書類の梱包方法、

留意事項等を記載した作業マニュアルを移転実施１週間前までに作成すること。 
 
 

 
５ 業務完了届の提出 
  受託者は、委託期間終了後、速やかに委託者に報告し、所定の様式により業務完了届を委託 
者に提出すること。 
 
 

６ 留意事項 
(1) 本業務の遂行にあたり、受託者は、委託者および関連部局（庁舎管理課等）の担当者、各保

守業者と十分な打合せを行い、工期を調整のうえ施工に当たること。 
 

(2) 本業務の履行にあたり、関係法令及び札幌市環境マネジメントシステムを確認・遵守し、本

市担当職員の指示に従い適正な履行に努めること。 
 

(3) 履行にあたり、安全衛生管理、作業場所の養生、整理整頓及び清掃を徹底すること。 
 

(4) 履行にあたり、受託者の不注意等の瑕疵により生じた故障、破損、事故等は受託者の責任に

おいて処理すること。 
 

(5) この仕様書に含まれていない事項については、委託者と受託者が協議の上決定するものとす

る。 
 
 
８ 連絡先 
札幌市建設局土木部道路維持課  担当：伊積  電話番号：011-211-2632 
メールアドレス：doroiji-jigyou@city.sapporo.jp 
 
 
 
 
 
 



部材表（別紙） 
 
ローパーテーション 
（受託者が用意） 

下記の条件を満たすもの。 
 
・両面クロスパネルW700mm×H1120mm 1枚 
・両面クロスパネルW900mm×H1120mm 1枚 
・両面クロスパネル W1000mm×H1120mm 2枚 
・直線連結支柱 H1120mm 2個 
・90°コーナー支柱 H1120mm 1本 
・エンドカバー H1120mm 2本 
 
※色はパネル部分をブルー系色、フレーム部分：ホワイト系色とする。 
※上記構成・数量は必要最低限のものであり、不足する場合は受託者の負担

で用意することとする。 

 


