
路上違反広告物等除却業務仕様書

１　業務の実施
    路上違反広告物等除却業務は、この仕様書及び委託者の指示に基づき実施すること。

２　業務内容
    路上違反広告物等除却業務とは、本市が指定する路線又は区域内において、次の５に
  掲げる場所又は物件等に札幌市屋外広告物条例に違反して掲出された「はり紙」「はり
  札」「立看板」及び「広告旗（これを支える台を含む。以下、この仕様書において同
  じ。）」を除却するとともに、これらの取り残し跡、接着剤等の跡の除去・清掃を行う。
　  また、併せて除却した違反広告物の保管・返還及び廃棄を行う。

３　実施期間
    令和８年（2026年）４月24日から令和９年（2027年）３月31日までとし、稼働日は
  別添の各月作業日程表のとおりとする。
　  天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた場合は、委託者
  と受託者とが事前に協議し、作業日を決定するものとする。

４　除却の実施体制等
  (1)　就業時間
　　　 午前９時から午後５時までとする（休憩時間、書類整理の時間を含む）。
  (2)  班体制
       ２班体制とする。また、区内の詳細な地区、路線等は、実施区の土木部維持管
       課（土木センター）から別途指示をするので、それに従うこと。
  (3)  １班当たりの車両及び人員
    車　両 ：除却した違反広告物、特に「立看板」及び「広告旗」を損壊することな
             く積み込むことが可能な、ライトバン等の車両を使用する。
    運転手 ：１名とする。
    作業員 ：２名とする。

５　業務の実施方法等
    本業務の除却は、次に掲げる場所、区域又は物件に掲出されている「はり紙」「はり
  札」「立看板」及び「広告旗」に限り実施するものとする。
　　ただし、「立看板」及び「広告旗」については、委託者から特に指示があったものに
  限り実施するものとする。
　(1)　街路樹及び路傍樹並びにこれらの樹木の防護さく等の付属物
　(2)　橋りょう、その他高架の工作物及び分離帯
　(3)　防護さく、その他これらに類するもの
　(4)　信号機、道路標識、その他これらに類するもの
　(5)　消火栓、消火栓標識柱
　(6)　郵便ポスト、公衆電話ボックス、送電塔、ガス圧力計塔、その他これらに類
　　　 するもの
　(7)　電柱、街路灯柱、その他道路管理者又は道路管理者の許可を受けた者が設置し
     た道路上の工作物、物件又は施設
　(8)　地下鉄換気塔、地下鉄出入口及びこれらに類する施設
　(9)　本市域内のすべての道路（広告旗に限る。）
　　 また、同一掲出者が「はり紙」「はり札」を概ね10枚以上連続して掲出している場合
     は、「路上違反広告物の主な掲出者等調査書（様式４）」に調査事項を記載するとと
     もに、掲出の様子が分かる写真を撮影し、「路上違反広告物の主な掲出者等調査書写
     真台帳（様式５）」に貼付すること。

６　除却の対象としない広告物
　　除却の対象としない広告物は、次のとおりとする。ただし、期間の定めのあるものに
  ついては、その期間経過後も放置されている場合は除却する。
  (1)　官公署等が公益のために掲出しているもの
  (2)　公職選挙法に基づいた選挙運動のためのもの（ただし、委託者から指示があっ
     たものは除却する）
  (3)　交通安全旗



７　腕章の着用
    業務に従事する者は、委託者が貸与する腕章を着用する。

８　作業上の注意点
　(1)　作業に当たっては、除却した違反広告物をみだりに損壊しないように注意すること。
　(2)　交通の妨害にならないように注意すること。
　(3)　道路を汚損しないようにすること。特に、「はり紙」等の取り残し跡、接着剤等の
　　 跡等が路上に放置されたまま散乱することのないようにすること。
  (4)　その他、公衆に迷惑をかけないようにすること。

９　除却した違反広告物の保管及び返還
　　本業務により除却した違反広告物は、「はり紙」であるものを除き、適切な保管場所
　を確保して、委託者の指示に従い、原則として２週間保管すること。
　　また、除却した違反広告物について、当該保管期間中にその所有者等から返還の申出
　があった場合、委託者の指示を受けて所定の受領書（様式７）と引き換えにこれを返還
　することとする。

10　除却した違反広告物の廃棄
　　本業務により除却した違反広告物は、前項の保管期間が経過した後は事業系一般廃棄
　物と産業廃棄物に分類のうえ、事業系一般廃棄物に分類される物件は、廃棄物の処理及
　び清掃に関する法律に基づき、受託者の責任において適切に廃棄をすること。（本市発
　行の「事業ごみ処理ガイドブック」を参照すること。
　（https://www.city.sapporo.jp/seiso/jigyousyo/guidebook/office_guidebook.html）
　廃棄を行った際は、その月の「路上違反広告物等除却業務実施結果内訳報告書（様式
　３）」に記載をし、それを証する書面等の写しを添付のうえ、下記11(2)に基づき報告す
　ること。なお、令和８年３月については、廃棄も含め実施期間内に完了すること。
　産業廃棄物に分類される物件は廃棄せず、速やかに委託者に電話連絡し指示を受けるこ
　と。ごみの分類にあたっては、本市発行の「産業廃棄物ガイド」を参照すること。
  （https://www.city.sapporo.jp/seiso/jigyousyo/sanhai_guide.html）

11　業務完了等の報告
　　次の区分により報告すること。
 (1)　各日の報告
　  　各日の作業終了後、速やかに実施区の土木部維持管理課（土木センター）に「路上違
    反広告物等除却実施結果報告書（様式１）」を提出するとともに、「路上違反広告物 
    等除却業務　　月分作業日報（様式２）」の確認（所定欄への押印）を得ること。
      なお、作業が十分でないと判断される場合、委託者からやり直しが指示される場合
    がある。
 (2)　各月の報告
　    各月の除却業務完了後、速やかに「路上違反広告物等除却業務　　月分作業日   報
  （様式２）」、「路上違反広告物等除却業務実施結果内訳報告書（様式３）」、「路上
　　違反広告物の主な掲出者等調査書（様式４）」、「路上違反広告物の主な掲出者等調
　　査書写真台帳（様式５）」を「完了届（様式６）」と共に委託者に提出すること。ま
　　た、「個人情報取扱状況報告書（様式８）」も併せて提出すること。

12　その他
　(1)　受託者は、業務において個人情報等を取り扱う際には、別記１「個人情報の取
　　 扱いに関する特記事項」及び別記２「個人情報取扱管理基準」を遵守すること。
　(2)  業務において使用する用具等については、受託者において準備すること。
　(3)　アイドリングストップの推進、ふんわりアクセルの実施、エアコンの使用抑制、暖機
     運転の短縮等のエコドライブの推進に心がけること。
　(4)　この仕様書に定めのない事項で、本業務の執行について必要な事項については、委
     託者、受託者双方の協議により定めることとする。



【別記１】
個人情報の取扱いに関する特記事項

　（個人情報の保護に関する法令等の遵守）
第１条　受託者は、「個人情報の保護に関する法律」（平成１５年法律第５７号。以下「個人情報保護 
      法」という。）、個人情報保護委員会が定める「個人情報の保護に関する法律についての事務対
      応ガイド（行政機関等向け）」（以下「事務対応ガイド」という。）、「札幌市情報セキュリ
      ティポリシー」等に基づき、この個人情報の取扱いに関する特記事項（以下「特記事項」とい
      う。）を遵守しなければならない。
　（管理体制の整備）
第２条　受託者は、個人情報（個人情報保護法第２条第１項に規定する個人情報をいう。以下同じ。）
      の安全管理について、内部における管理体制を構築し、その体制を維持しなければならない 。
　（管理責任者及び従業者）
第３条　受託者は、個人情報の取扱いに係る保護管理者を定め、書面（当該書面に記載すべき事項を記
      録した電磁的記録を含む。以下同じ。）により委託者に報告しなければならない。
  ２　受託者は、個人情報の取扱いに係る保護管理者を変更する場合の手続を定めなければならない。
  ３　受託者は、保護管理者を変更する場合、事前に書面により委託者に申請し、その承認を得なけれ
    ばならない。
  ４　保護管理者は、特記事項に定める事項を適切に実施するよう従業者を監督しなければならない。
  ５　従業者は、保護管理者の指示に従い、特記事項に定める事項を遵守しなければならない。
　（取扱区域の特定）
第４条　受託者は、個人情報を実際に取り扱って事務を実施する区域（以下「取扱区域」という。）を
定め、業務の着手前に書面により委託者に報告しなければならない。
 ２　受託者は、取扱区域を変更する場合は、事前に書面により委託者に申請し、その承認を得なけれ
   ばならない。

  ３　受託者は、委託者が指定した場所へ持ち出す場合を除き、個人情報を定められた場所から持ち出
    してはならない。
　（守秘義務）
第５条　受託者は、本委託業務の履行により直接又は間接に知り得た個人情報を第三者に漏らしてはな
      らない。
  ２　受託者は、その使用する者がこの契約による業務を処理するに当たって知り得た個人情報を他に
    漏らさないようにしなければならない。
  ３　前２項の規定は、この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。
  ４　受託者は、本委託等業務に関わる保護管理者及び従業者に対して、秘密保持に関する誓約書を提
    出させなければならない。
　（再委託）
第６条　受託者は、やむを得ない理由がある場合を除き、本委託等業務の一部を第三者へ委託（以下
      「再委託」という。）してはならない。
  ２　受託者が再委託する場合には、あらかじめ委託者に申請し、委託者から書面により承諾を得なけ
    ればならない。
  ３　受託者は、本委託等業務のうち、個人情報を取り扱う業務の再委託を申請する場合には、委託者
    に対して次の事項を明確に記載した書面を提出しなければならない。
　  (1) 再委託先の名称
　  (2) 再委託する理由
　  (3) 再委託して処理する内容
　  (4) 再委託先において取り扱う情報
　  (5) 再委託先における安全性及び信頼性を確保する対策
　  (6) 再委託先に対する管理及び監督の方法
  ４　受託者は、前項の申請に係る書面を委託者に対して提出する場合には、再委託先が委託者指定様
    式（本契約締結前に受託者が必要事項を記載して委託者に提出した様式をいう。）に必要事項を記
    載した書類を添付するものとする。
  ５　委託者が第２項の規定による申請に承諾した場合には、受託者は、再委託先に対して本契約に基
    づく一切の義務を遵守させるとともに、委託者に対して再委託先の全ての行為及びその結果につい
    て責任を負うものとする。
  ６　委託者が第２項から第４項までの規定により、受託者に対して個人情報を取り扱う業務の再委託
    を承諾した場合には、受託者は、再委託先との契約において、再委託先に対する管理及び監督の手
    続及び方法について具体的に規定しなければならない 
  ７　前項に規定する場合において、受託者は、再委託先の履行状況を管理・監督するとともに、委託
    者の求めに応じて、その管理・監督の状況を適宜報告しなければならない。
　（複写、複製の禁止）
第７条　受託者は、本委託等業務を処理するに当たって、委託者から提供された個人情報が記録された
      資料等を、委託者の許諾を得ることなく複写し、又は複製してはならない。
　（派遣労働者等の利用時の措置）
第８条　受託者は、本委託等業務を派遣労働者、契約社員その他の正社員以外の労働者に行わせる場合
      は、正社員以外の労働者に本契約に基づく一切の義務を遵守させなければならない。
 ２　受託者は、委託者に対して、正社員以外の労働者の全ての行為及びその結果について責任を負う
   ものとする。



　（個人情報の管理）
第９条　受託者は、本委託等業務において利用する個人情報を保持している間は、事務対応ガイドに定
      める各種の安全管理措置を遵守するとともに、次の各号の定めるところにより、当該個人情報の
      管理を行わなければならない。
　(1) 個人情報を取り扱う事務、個人情報の範囲及び同事務に従事する従業者を明確化すること。
　(2) 組織体制の整備、情報漏えい等事案に対応する体制の整備、取扱状況の把握及び安全管理措置の
    見直しを行うこと。
　(3) 従業者の監督・教育を行うこと。
　(4) 取扱区域の管理、機器及び電子媒体等の盗難等の防止、電子媒体等の取扱いにおける漏えい等の
防止、個人情報の削除並びに機器及び電子媒体等の廃棄を行うこと。
　(5) 外部からの不正アクセス等の防止及び情報漏えい等の防止を行うこと。
　（提供された個人情報の目的外利用及び第三者への提供の禁止）
第１０条　受託者は、本委託等業務において利用する個人情報について、本委託等業務以外の目的で利
        用し、又は第三者へ提供してはならない。
　（受渡し）
第１１条　受託者は、委託者と受託者との間の個人情報の受渡しを行う場合には、委託者が指定した手 
        段、日時及び場所で行うものとする。
　（個人情報の返還、消去又は廃棄）
第１２条　受託者は、本委託等業務の終了時に、本委託等業務において利用する個人情報について、委
        託者の指定した方法により、返還、消去又は廃棄しなければならない。
 ２　受託者は、個人情報の消去又は廃棄に際し委託者から立会いを求められた場合は、これに応じな
   ければならない。
 ３　受託者は、前２項の規定により個人情報を廃棄する場合には、当該個人情報が記録された電磁的
   記録媒体の物理的な破壊その他当該個人情報を判読不可能とするのに必要な措置を講じなければな
   らない。
 ４　受託者は、個人情報を消去し、又は廃棄した場合には、委託者に対してその日時、担当者名及び
   消去又は廃棄の内容を記録した書面で報告しなければならない。

　（定期報告及び緊急時報告）
第１３条　受託者は、委託者から、個人情報の取扱いの状況について報告を求められた場合は、直ちに
        報告しなければならない。
　（監査及び調査）
第１４条　委託者は、本委託等業務に係る個人情報の取扱いについて、本契約の規定に基づき必要な措
        置が講じられているかどうか検証及び確認するため、受託者及び再委託者に対して、実地の監
        査又は調査を行うことができる。
  ２　委託者は、前項の目的を達するため、受託者に対して必要な情報を求め、又は本委託等業務の処
    理に関して必要な指示をすることができる。
　（事故時の対応）
第１５条　受託者は、本委託等業務に関し個人情報の漏えい等の事故（個人情報保護法違反又はそのお
        それのある事案を含む。）が発生した場合は、その事故の発生に係る帰責の有無にかかわらず、
        直ちに委託者に対して、当該事故に関わる個人情報の内容、件数、事故の発生場所、発生状況
        等を書面により報告し、委託者の指示に従わなければならない。
 ２　受託者は、個人情報の漏えい等の事故が発生した場合、委託者その他の関係者との連絡、証拠保
   全、被害拡大の防止、復旧、再発防止の措置を迅速かつ適切に実施しなければならない。
 ３　委託者は、本委託等業務に関し個人情報の漏えい等の事故が発生した場合は、必要に応じて当該
   事故に関する情報を公表することができる。

　（契約解除）
第１６条　委託者は、受託者が特記事項に定める業務を履行しない場合は、特記事項に関連する委託等
        業務の全部又は一部を解除することができる。
  ２　受託者は、前項の規定による契約の解除により損害を受けた場合においても、委託者に対して、
    その損害の賠償を請求することはできないものとする。
　（損害賠償）
第１７条　受託者の責めに帰すべき事由により、特記事項に定める義務を履行しないことによって委託
       者に対する損害を発生させた場合は、受託者は、委託者に対して、その損害を賠償しなければな
       らない。



【別記２】
個人情報取扱安全管理基準

１　個人情報の取扱いに関する保護管理者の設置
　　個人情報の取扱いに関する保護管理者を設置すること。

２　管理区域の設定及び安全管理措置の実施
　(1) データや紙文書等による個人情報を管理する区域（以 下「管理区域」という。）を明確にし、当
該管理区域に 壁又は間仕切り等を設置すること。 
　　【管理区域の例】 
　　・サーバ等の重要な情報システムを管理する区域
　　・　紙文書等の個人情報を保管する区域　等
　(2)(1)で設定した管理区域について部外者が入室する場合は、管理者の立会い等の措置を講ずるこ　
と。
　(3) 外部からの不正な侵入に備え、施錠装置、警報措置及び監視装置の設置等の措置を講ずること。
　(4) 管理区域では、許可された電子媒体又は機器等以外のものについて使用の制限等の必要な措置を
      講ずること。

３　セキュリティ強化のための管理策
　　情報資産の盗難、紛失、持出し、複写・複製、目的外の使用及び第三者への提供を防止するため以
  下の対策を実施していること。
　(1) 個人情報の取扱いに使用する電子計算機等は、他のコンピュータと接続しない単独による設置又
    は当該業務に必要な機器のみと接続していること。ただし、本市の許可を得た場合はこの限りでな
    い。
　(2) 個人情報の取扱いにおいてサーバを使用している場合は、当該業務を実施する施設内に設置して
    いること。また、サーバへのアクセス権限を有する従業者を定めること。さらに、部外者のアクセ
    スは必要最小限とし、管理者の立会い等の措置を講ずること。ただし、本市の許可を得た場合はこ
    の限りでない。
　(3) 個人情報の取扱いにおいて使用する電子計算機等は、アクセス権等を設定し、使用できる従業者
    を限定すること。また、アクセスログやログイン実績等から従業者の利用状況を記録し、保管して
    いること。
　(4) 記録機能を有する機器の電子計算機等への接続制限について必要な措置を講ずること。
　(5) 本市が貸与する文書、電子媒体及び業務にて作成した電子データを取り扱う従業者を定めること。
　(6) 業務にて作成した電子データを保存するときは、暗号化又はパスワードにより秘匿すること。
　(7) 本市が貸与する文書及び電子媒体は、施錠できる耐火金庫等にて保管すること。
　(8) 個人情報の取扱いにおいて使用する電子計算機は、セキュリティ対策ソフトウェア等（ウィルス
    対策ソフトウェア等）を導入していること。
　(9) 業務にて作成した電子データを削除した場合は、削除した記録を作成すること。
　(10)個人情報の取扱いにおいて使用する電子計算機等を廃棄する場合は、専用のデータ削除ソフト
    ウェアの利用又は物理的な破壊等により、復元不可能な手段を採用すること。
　(11)本市の許可なく第三者に委託しないこと。

４　事件・事故における報告連絡体制
　(1) 情報の漏えい、滅失又は毀損等事案の発生又は兆候を把握した場合の従業者から保護管理者への
    報告連絡体制を整備していること。
　(2) 情報の漏えい、滅失又は毀損等事案が発生した際の本市及び関連団体への報告連絡体制を整備し
    ていること。併せて、事実関係の調査、原因の究明及び再発防止策の検討並びに決定等に係る体制
    及び手順等を整備していること。

５　情報資産の搬送及び持ち運ぶ際の保護体制
　　本市が貸与する文書、電子媒体及び左記書類等に基づき作成される電子データを持ち運ぶ場合は、
  破損、紛失、盗難等のないよう十分に配慮すること。

６　関係法令の遵守
　　個人情報の保護に係る関係法令を遵守するために、必要な体制を備えていること。

７　定期監査の実施
　　個人情報の管理の状況について、定期に、及び必要に応じ、随時に点検、内部監査及び外部監査を
  実施すること。



令和８年４月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

4/1 水 4/17 金

4/2 木 4/18 土

4/3 金 4/19 日

4/4 土 4/20 月

4/5 日 4/21 火

4/6 月 4/22 水

4/7 火 4/23 木

4/8 水 4/24 金 中央 北

4/9 木 4/25 土 東 白石

4/10 金 4/26 日

4/11 土 4/27 月

4/12 日 4/28 火

4/13 月 4/29 水

4/14 火 4/30 木

4/15 水

4/16 木

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和８年５月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

5/1 金 厚別 豊平 5/17 日

5/2 土 清田 南 5/18 月

5/3 日 5/19 火

5/4 月 5/20 水

5/5 火 5/21 木

5/6 水 5/22 金 清田 南

5/7 木 5/23 土 西 手稲

5/8 金 西 手稲 5/24 日

5/9 土 中央 北 5/25 月

5/10 日 5/26 火

5/11 月 5/27 水

5/12 火 5/28 木

5/13 水 5/29 金 中央 北

5/14 木 5/30 土 東 白石

5/15 金 東 白石 5/31 日

5/16 土 厚別 豊平

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和８年６月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

6/1 月 6/17 水

6/2 火 6/18 木

6/3 水 6/19 金 東 白石

6/4 木 6/20 土 厚別 豊平

6/5 金 厚別 豊平 6/21 日

6/6 土 清田 南 6/22 月

6/7 日 6/23 火

6/8 月 6/24 水

6/9 火 6/25 木

6/10 水 6/26 金 清田 南

6/11 木 6/27 土 西 手稲

6/12 金 西 手稲 6/28 日

6/13 土 中央 北 6/29 月

6/14 日 6/30 火

6/15 月

6/16 火

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和８年７月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

7/1 水 7/17 金 西 手稲

7/2 木 7/18 土 中央 北

7/3 金 中央 北 7/19 日

7/4 土 東 白石 7/20 月

7/5 日 7/21 火

7/6 月 7/22 水

7/7 火 7/23 木

7/8 水 7/24 金 東 白石

7/9 木 7/25 土 厚別 豊平

7/10 金 厚別 豊平 7/26 日

7/11 土 清田 南 7/27 月

7/12 日 7/28 火

7/13 月 7/29 水

7/14 火 7/30 木

7/15 水 7/31 金 清田 南

7/16 木

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和８年８月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

8/1 土 西 手稲 8/17 月

8/2 日 8/18 火

8/3 月 8/19 水

8/4 火 8/20 木

8/5 水 8/21 金 西 手稲

8/6 木 8/22 土 中央 北

8/7 金 中央 北 8/23 日

8/8 土 東 白石 8/24 月

8/9 日 8/25 火

8/10 月 8/26 水

8/11 火 8/27 木

8/12 水 8/28 金 東 白石

8/13 木 8/29 土 厚別 豊平

8/14 金 厚別 豊平 8/30 日

8/15 土 清田 南 8/31 月

8/16 日

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和８年９月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

9/1 火 9/17 木

9/2 水 9/18 金 厚別 豊平

9/3 木 9/19 土 清田 南

9/4 金 清田 南 9/20 日

9/5 土 西 手稲 9/21 月

9/6 日 9/22 火

9/7 月 9/23 水

9/8 火 9/24 木

9/9 水 9/25 金 西 手稲

9/10 木 9/26 土 中央 北

9/11 金 中央 北 9/27 日

9/12 土 東 白石 9/28 月

9/13 日 9/29 火

9/14 月 9/30 水

9/15 火

9/16 水

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

10/1 木 10/17 土 東 白石

10/2 金 東 白石 10/18 日

10/3 土 厚別 豊平 10/19 月

10/4 日 10/20 火

10/5 月 10/21 水

10/6 火 10/22 木

10/7 水 10/23 金 厚別 豊平

10/8 木 10/24 土 清田 南

10/9 金 清田 南 10/25 日

10/10 土 西 手稲 10/26 月

10/11 日 10/27 火

10/12 月 10/28 水

10/13 火 10/29 木

10/14 水 10/30 金 西 手稲

10/15 木 10/31 土 中央 北

10/16 金 中央 北

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

令和８年10月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

11/1 日 11/17 火

11/2 月 11/18 水

11/3 火 11/19 木

11/4 水 11/20 金 中央 北

11/5 木 11/21 土 東 白石

11/6 金 東 白石 11/22 日

11/7 土 厚別 豊平 11/23 月

11/8 日 11/24 火

11/9 月 11/25 水

11/10 火 11/26 木

11/11 水 11/27 金 厚別 豊平

11/12 木 11/28 土 清田 南

11/13 金 清田 南 11/29 日

11/14 土 西 手稲 11/30 月

11/15 日

11/16 月

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

令和８年11月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

12/1 火 12/17 木

12/2 水 12/18 金 西 手稲

12/3 木 12/19 土 中央 北

12/4 金 西 手稲 12/20 日

12/5 土 中央 北 12/21 月

12/6 日 12/22 火

12/7 月 12/23 水

12/8 火 12/24 木

12/9 水 12/25 金 東 白石

12/10 木 12/26 土 厚別 豊平

12/11 金 厚別 豊平 12/27 日

12/12 土 清田 南 12/28 月

12/13 日 12/29 火

12/14 月 12/30 水

12/15 火 12/31 木

12/16 水

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

令和８年12月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和９年１月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

1/1 金 1/17 日

1/2 土 1/18 月

1/3 日 1/19 火

1/4 月 1/20 水

1/5 火 1/21 木

1/6 水 1/22 金 厚別 豊平

1/7 木 1/23 土 清田 南

1/8 金 清田 南 1/24 日

1/9 土 西 手稲 1/25 月

1/10 日 1/26 火

1/11 月 1/27 水

1/12 火 1/28 木

1/13 水 1/29 金 西 手稲

1/14 木 1/30 土 中央 北

1/15 金 中央 北 1/31 日

1/16 土 東 白石

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和９年２月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

2/1 月 2/17 水

2/2 火 2/18 木

2/3 水 2/19 金 中央 北

2/4 木 2/20 土 東 白石

2/5 金 東 白石 2/21 日

2/6 土 厚別 豊平 2/22 月

2/7 日 2/23 火

2/8 月 2/24 水

2/9 火 2/25 木

2/10 水 2/26 金 厚別 豊平

2/11 木 2/27 土 清田 南

2/12 金 清田 南 2/28 日

2/13 土 西 手稲

2/14 日

2/15 月

2/16 火

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



令和９年３月分路上違反広告物等除却業務　作業日程表

日 曜　日 区　　名 日 曜　日 区　　名

3/1 月 3/17 水

3/2 火 3/18 木

3/3 水 3/19 金

3/4 木 3/20 土

3/5 金 西 手稲 3/21 日

3/6 土 中央 北 3/22 月

3/7 日 3/23 火

3/8 月 3/24 水

3/9 火 3/25 木

3/10 水 3/26 金

3/11 木 3/27 土

3/12 金 東 白石 3/28 日

3/13 土 厚別 豊平 3/29 月

3/14 日 3/30 火

3/15 月 3/31 水

3/16 火

札幌市〇〇区〇〇〇条〇丁目〇番〇号

天候不順等のやむを得ない事情により作業日程を変更する必要が生じた
場合は、委託者と受託者とが事前に協議し、作業日を変更する場合があり
ます。

株式会社〇〇  ℡〇〇〇-〇〇〇〇　Fax〇〇〇-〇〇〇〇　担当：〇〇

　作業路線等の指示については、早めに上記担当者宛にFAXしてください。



 

課 長 係 長 係 
   

 
札 幌 市 長  様 

   年   月   日   曜日 
天候     （   班   区）実施 

会社名 
代表者 
 

路上違反広告物等除却実施結果報告書 
（単位：枚） 

 はり紙 はり札 立看板 
広告旗 計 

北電柱 NTT 柱 その他 北電柱 NTT 柱 その他 北電柱 NTT 柱 その他 

不動産 

関 係 
           

労組・政

治団体等 
   

 
 

       

消費者 

金融等 
           

興行・ 

催物 
           

その他            

小計            

合計      

美化 

のみ 
           

総計            

※ 「美化のみ」の欄には、接着剤等の跡の除去・清掃のみを行った件数を記入すること。 
 
広告物等の放置されていた場所（除却した場所）  
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路上違反広告物等除却業務　　月分作業日報（　班）

日
付

除　　却　　数

美
化

区 確認印 日
付

除　　却　　数

美
化

区 確認印
はり紙 はり札 立看板 広告旗 はり紙 はり札 立看板 広告旗

1 17

2 18

3 19

4 20

5 21

6 22

7 23

8 24

9 25

10 26

11 27

12 28

13 29

14 30

15 31

16

※　「美化」の欄には、接着剤等の跡の除去・清掃のみを行った件数を記入すること。
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路上違反広告物等除却業務実施結果内訳報告書 
  年  月分                                               単位：枚 

   広告種別 
 
業種別 

は り 紙 は り 札 立 看 板 
広告旗 計 備 考 

北電柱 NTT 柱 その他 北電柱 NTT 柱 その他 北電柱 NTT 柱 その他 

不動産関係 
            

労組・政治団体等 
            

消費者金融等 
            

興行・催物 
            

そ の 他 
            

小 計 
            

美化のみ 
            

総 計 
（小計+「美化のみ」） 

            

累 計 
（「美化のみ」除く） 

            

※ 累計の欄には、「美化のみ」を除く枚数（今月の小計+前月の累計）を記載すること。 

除却した違反広告物等の廃棄の有無 □有／□無 （いずれかの□にレ点を記入） 
※「有」の場合は、それを証する書面等の写しを裏面に貼付するか、別紙にて提出すること。 
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路上違反広告物の主な掲出者等調査書  (     区    月分) 
     

番号 除却月日 除却路線名又は住所 主な違反掲出者名 表示内容 紙 札 立 旗 
掲出 
枚数 

電話番号 

１ ／ 
         

２ ／ 
         

３ ／ 
         

４ ／ 
         

５ ／ 
         

６ ／ 
         

７ ／ 
         

８ ／ 
         

※ 同一掲出者（掲出者が不明の場合は電話番号）の除却物件の枚数が、概ね 10 枚以上の物件について記入する。 
※ 「紙、札、立、旗」の欄は、該当する違反広告物の種類に○印を記入する。 
※ 該当する物件がない場合は、「番号 1」の「除却路線名又は住所」の欄に「〇月分 該当なし（〇には、報告月を記入）」と記入すること。
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路上違反広告物の主な掲出者等調査書写真台帳（    区   月分） 

番

号 
 番

号 
 

1 2 

番

号 
 番

号 
 

3 4 

番

号 
 番

号 
 

5 6 

番

号 
 番

号 
 

7 8 

様式 5 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不要）を 
  可とする。送信先等の提出方法は札幌市の指示に従うこと。 
 

（以下、札幌市使用欄） 
 

受 付   年  月  日 完了を確認した職員        印 

 
課 長 係 長 係 

   

 
 上記のとおり完了届の提出があったので、この役務の履行検査に係る検査員及び立会人に

ついては次の者に命じ、    年  月  日に検査を実施してよろしいか。 
 

検査員  職・氏名 
 

立会人  職・氏名 

 
 

 

完   了   届 
 

     年  月  日 
（あて先）札幌市長 
 

住    所 
商号又は名称 
職 ・ 氏 名                              印 

 
 
名 称  路上違反広告物等除却業務（   月分） 
 
上記役務は、    年  月  日に完了したのでお届けします。 
（なお、完了した役務の内容は、作業日誌等にて逐次報告したとおりです。） 

様式 6 



 
 

受   領   書 

 

 年  月  日   

 

（あて先）札幌市長 

 

返還を受けた者 

住 所 

氏 名               

                       電 話 （   ） 

 

下記のとおり広告物等（又は現金）の返還を受けました。 

 

返還を受けた日時 年    月    日 

返還を受けた場所  

返還を受

けた広告

物等 

整理番号  

名称又は種類  

数  量  

（返還を受けた金額） 円  

備考 この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 
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    個人情報取扱状況報告書 

年  月  日   
  札幌市長        様 
                     住 所 
                     会社名 
                     代表者名              
 

個人情報取扱安全管理基準及び個人情報の取扱いに関する特記事項に基づき実施している安全管

理対策の実施状況について下記のとおり報告いたします。 
 

記 

 

委託業務名  
受託期間  
対象期間  

安全管理対策の実施状況 
１ 当該業務において、標記の基準及び特記事項に従い、安全管理対策を適切に実施しています。

また、個人情報取扱安全管理基準適合申出書の提出時点からの変更有無等について、以下の

とおり報告いたします。 
(1) 従業者の指定、教育及び監督（変更なし・変更あり） 

   
(2) 管理区域の設定及び安全管理措置の実施（変更なし・変更あり） 

   
(3) セキュリティ強化のための管理策（変更なし・変更あり） 

   
(4) 事件・事故における報告連絡体制（変更なし・変更あり） 

  〇（発生した場合）事件・事故の状況： 
   

(5) 情報資産の搬送及び持ち運ぶ際の保護体制（変更なし・変更あり） 
  〇（実績ある場合）概要： 
 

(6) 関係法令の遵守（変更なし・変更あり） 
   

(7) 定期監査の実施（変更なし・変更あり） 
   

(8) その他個人情報取扱安全管理基準適合申出書からの変更（なし・あり） 
   
２ その他特記事項等 
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