
​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様式1​

​係　長​ ​係​

​　業務日報（　　　　保管場所）​

​月　　　　日（　　　）​ ​作　成　者​

​天　候​ ​来 所 市 民 数​ ​人​

​実　施　時　間​ ​：　　～　　：​ ​返　還　台　数​ ​台​

​従　事　人　数​ ​人​ ​搬　入　台　数​ ​台​

​内訳（整理番号）​

​特記事項​



​様式２​

​放置自転車等撤去作業実施報告書​
​（あて先）札幌市長​

​令和　　年　　月　　日​​　​

​受託者　所在地​​　　　　　　　　　　　　　　　​

​名　称​​　　　　　　　　　　　　　　　​

​実　　施　　日​ ​令和　　　　年　　　　月　　　　日​

​実　施　場　所​

​従　事　時　間​ ​：　　　　　　～　　　　　　：​

​従　事　者　数​ ​トラック　　　　台　、　人員　　　　　　人​

​札 取 付 台 数​ ​台　　　​

​撤　去　台　数​ ​台　　　​

​業 務 責 任 者​

​確　　認　　者​

​備考　この様式により難いときは，この様式に準じた別の様式を使用することができる。​



様式　３　自転車等保管・返還台帳 駅名・区名（　　　　　　　　　　） 備考（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）№（　　　）

駅番号
整理
番号

保管
場所

搬入
月日

返還
月日種類 色 特記事項 鍵

か
ご

ギア
・
インチ

破損の程度
シールの
貼付

防 実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防
実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防
実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防
実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防 実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防 実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防
実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防
実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防 実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

防 実　ﾐﾆ
ﾌｧ　子
折　Ｍ
ス　他

原

赤　青　黄
緑　白　黒
橙　金　銀
紺　水　他

有

押込 前　後
段

ﾁｪｰﾝ 前　後

車
Ｕ字 前　後

無

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

前
 
横

後
 
子

自　　　転　　　車　　　等　　　の　　　特　　　徴

防犯登録番号
・

車体番号

チェ
ーン
切断

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／



様式４

自転車保管台数集計表　（　　　　　年　　　月）

日
前日の保管台数 搬入台数 返還台数(有料） 返還台数（無料） 処分台数 差引保管台数

Ａ Ｂ Ｃ D E F（Ａ+Ｂ-Ｃ-Ｄ-E）

1 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

2 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

3 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

4 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

5 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

6 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

7 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

8 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

9 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

10 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

11 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

12 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

13 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

14 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

15 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

16 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

17 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

18 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

19 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

20 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

21 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

22 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

23 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

24 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

25 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

26 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

27 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

28 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

29 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

30 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

31 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

合計 （ ） （ ） （ ） （ ） （ ） （ ）

※ （　）内は、原動機付自転車で内数



様式５

調　定　簿　兼　収　入　原　簿

責任者 係 調定月日
通　知　書　等

納人住所氏名 件数 金額 領収月日 摘要 消込印
整理番号 発付月日 納期限



sa62075
テキストボックス
様式6



​様式７​
​金銭出納簿​



​様式７​
​金銭出納簿（記載例）​



様式８

番 ふりがな
生年月日 資格・免許 備　考（資格・免許等）

号 氏　　　　　名

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

札幌市放置自転車等対策業務　従事者名簿　（　当初　・　変更　）

　　受託者

所在地

名称



業務協議書 （第 　 回） 様式９

【回答】

【回答】

発議者 発注者 受注者 発疑年月日 　　年　　月　　日 回答希望日

発議事項 指示 協議 通知 承諾 提出 報告 届出 その他

業務名 令和●年度放置自転車等対策業務

(内容)

添付図 葉、その他添付図書

処
理
・
回
答

発
注
者

指示 承諾 協議 通知 受理 )

回答予定日を設定します。

回答予定日 年 月 日

受
注
者

了解 協議 提出 報告 届出 )

回答予定日を設定します。

回答予定日 年 月 日

添付図 葉、その他添付図書

課長 係長 担当

確
認
欄

確
認
欄

上記について， その他(

上記について， その他(

委託者 受託者

　　年　　月　　日



​様式10​

​自転車等引取申出・受領書​
​年　　月　　日​

​（あて先）札幌市長​

​住　　　　　所​

​氏　　　　　名​

​電　話　番　号​

​所有者との関係​

​下記の自転車等の引取りを申し出ます。​

​所 有 者​

​（申出者が所有者本人でない場合に記入してください。）​

​住　　所​

​氏　　名​

​電話番号​

​自​

​転​

​車​

​等​

​整理​

​番号​
​車　種​

​自転車​

​原動機付自転車​

​特　徴​

​防犯登録番号　　　　　　　　　　車体番号​

​その他​

​　上記自転車等を確かに受け取りました。​

​年　　月　　日　​

​氏名　　　　　　　　　　　　​

​※​

​　​

​処​

​　​

​理​

​　​

​欄​

​身元確認区分​ ​運転免許証、マイナンバー、身分証明書、学生証、その他（　　　　　）​

​所有確認区分​ ​自転車等のかぎ、引取通知書、防犯登録カード、その他（　　　　　）​

​撤去年月日​ ​　　　年　　　月　　　日​

​費　　用​
​□​​自転車3,000円・原付5,000円​

​□​​徴収なし​

​撤去場所​ ​整理番号​

​返還年月日​ ​　　　年　　　月　　　日​ ​返還時間​

​返還担当者​

​注　※印のある欄は、記入しないでください。​



様式11　完了届

完　了　届

年　　月　　日

（あて先）札幌市長

住　所

職・氏名 印

名　称  令和８年度放置自転車等対策業務（　　月分）

上記役務は，　　年　　月　　日に完了したのでお届けします。

受付 年　　月　　日 完了を確認した職員 印

課　長 係　長 係

　上記のとおり完了届の提出があったので，この役務の履行検査に係る検査員及び立
会人については次の者に命じ、　　年　月　日に検査を実施してよろしいか。

検査員 職 氏　名

立会人 職 氏　名

商号又は名称

（なお，完了した役務の内容は，作業日誌等にて逐次報告したとおりです。）

備考 札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不要）を可とす
る。送信先等の提出方法は札幌市の指示に従うこと。

備考 立会人を省略する場合は、伺い文の「及び立会人」と「立会人　職　氏名」の部分に二重線
を引いて使用すること。

（　以 下 、札 幌 市 使 用 欄　）



​様式12​



​【様式13】​

​個人情報取扱状況報告書​

​年　　月　　日　　​

​　　札幌市長　　　　　　　　様​

​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所​

​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名​

​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　​

​個人情報取扱安全管理基準及び個人情報の取扱いに関する特記事項に基づき実施して​

​いる安全管理対策の実施状況について下記のとおり報告いたします。​

​記​

​受託業務名​

​受託期間​

​対象期間​

​安全管理対策の実施状況​

​１　当該業務において、標記の基準及び特記事項に従い、安全管理対策を適切に実​

​施しています。また、個人情報取扱安全管理基準適合申出書の提出時点からの変​

​更有無等について、以下のとおり報告いたします。​

​(1) 従業者の指定、教育及び監督（変更なし・変更あり）​

​　　​

​(2) 管理区域の設定及び安全管理措置の実施（変更なし・変更あり）​

​　　​

​(3) セキュリティ強化のための管理策（変更なし・変更あり）​

​　　​

​(4) 事件・事故における報告連絡体制（変更なし・変更あり）​

​　　〇（発生した場合）事件・事故の状況：​

​　　​

​(5) 情報資産の搬送及び持ち運ぶ際の保護体制（変更なし・変更あり）​

​　　〇（実績ある場合）概要：​

​(6) 関係法令の遵守（変更なし・変更あり）​

​　　​

​(7) 定期監査の実施（変更なし・変更あり）​

​　　​

​(8) その他個人情報取扱安全管理基準適合申出書からの変更（なし・あり）​

​　　​

​２　その他特記事項等​


