札幌市求人情報発信補助金　申請時提出書類チェックリスト

	 
	提出書類
	確認・留意事項

	☐	令和７年度求人情報発信補助金
交付申請書(様式1) 
	札幌市公式ホームページよりダウンロードしてください。

▼札幌市公式ホームページ
https://www.city.sapporo.jp/keizai/telework/kyujinjoho.html

	☐	令和７年度求人情報発信補助金
事業計画書(様式2)
	

	☐	法人の場合
	商業登記簿謄本
（履歴事項全部証明書）原本
	申請日より3か月以内に発行された原本 

	
	個人事業主の場合
	開業届の写し
	紛失等により申請時点でご用意いただくことが難しい場合は、
再発行までの間、「直近の確定申告書（控）の写し」で
一時的に代用できるものとします。 

	☐	市税の納税証明書（指名願）原本
	申請日より3か月以内に発行された原本　　　　　　　　　　    　　　   　　市税事務所及び札幌市役所2階の税証明窓口で
取得可能です。
◎納税証明書(指名願)の原本を提出できない場合は、
申請受付できませんのでご注意ください。

	☐	事業に要する経費およびその内訳が
確認できる書類
	求人媒体企業や広告代理店の見積書　　　　　　　　　　　　　　　            　　　　　可能な限り、経費内訳（プラン名、オプション名、掲載
期間、掲載開始予定日、発行日）などがわかるもの



■注意事項
・　すべての申請書類を揃えた上でご提出をお願いします。不足書類がある場合は受付できない場合があります。
・ 提出された申請書類は返却しませんので、必ず控えを保管してください。
・ 電子申請では、受付しておりません。書面にて提出してください。（郵送かセンター持参）
・　札幌市が必要と認める場合は、上記以外の書類についても提出を求める場合があります。

■提出方法・提出先
申請書類一式を簡易書留やレターパックなど追跡が可能な方法で郵送いただくか、事前予約の上、当センターに
ご持参ください。（申請受付期間終了日必着）
札幌市働き方改革・人材確保サポートセンター
〒001-0024　札幌市北区北24条西5丁目 札幌サンプラザ1階
電話番号：011-219-1331（平日９時～17時まで）　*土日・祝日、年末年始を除く





■専門家派遣（求人掲載前）コンサルティング支援について
　 申請書提出前に専門家によるコンサルティング支援を受けていただくことが必須要件となります。
専門家派遣コンサルティングは、以下の申込フォームからオンラインにてお申込みください。
【専門家派遣申込フォーム】　
https://forms.office.com/r/rLEhMMLHfr


