
札幌市経済観光局産業振興部経済企画課

札幌SDGs企業ポータルサイト

操作方法解説



１ 専用ポータルサイトにアクセス

https://www.sapporo-sdgs.com/

札幌SDGs企業ポータルサイト
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https://www.sapporo-sdgs.com/


２ 新規ユーザ登録

「新規登録」をクリック

※こちらからでも登録可能

ユーザ登録済みの方は
「ログイン」をクリック
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２ 新規ユーザ登録
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実施要綱を確認

クリック
実施要綱に同意する、
をクリック

登録済みの方はこちらから



２ 新規ユーザ登録

5

メールアドレスを入力
原則、組織アドレスを登録

アドレスに誤りがないことを
確認してから、クリック



２ 新規ユーザ登録
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登録したメールアドレス宛てに
メールが届いているか確認

クリック

情報セキュリティ上、ログイン毎
に、登録したメールアドレス宛て
に届くリンク先からアクセスする
ことが必要



２ 新規ユーザ登録
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企業の基本情報を入力してください
【必須項目】
・企業名
・所在地  

・企業規模
・事業概要

・代表者
・業種

・担当者情報
※ で囲った情報は
認証後、ポータルサイトで公表。

フリガナは、「カブシキ
カイシャ」の記載は不要



２ 新規ユーザ登録
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「ポータルサイト表示名」
※本社が市外にある企業のみ入力
※市内に複数店舗有している場合は「株式会社〇〇 市内各店舗」
※市内に１店舗のみの場合は「株式会社〇〇 札幌支店」のように、その店舗名を記載

企業基本情報の留意点



２ 新規ユーザ登録
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「情報配信」
※札幌市からのSDGsに関する情報の配信に同意する場合はチェック



２ 新規ユーザ登録
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ユーザ登録完了
※会員登録が済んだだけでは登

 録制度への承認を受けたこと  
になりませんので、必ず申請手

 続きを行って下さい

クリック



３ 基本情報
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新規ユーザ登録時に入力
された企業の基本情報が
反映されているため、誤り
がないか確認



３ 基本情報
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基本情報に誤りがなければ
クリックして次へ進む

実施要綱にチェック



４ 経営体制に関するSDGsの取組評価

13

５つの分野で構成されており、
分野ごとにタブが分かれてい
るため全て確認

※認証後はポータルサイトで公表
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具体的な取組を記載

４ 経営体制に関するSDGsの取組評価

法令遵守確認事項がある項目
は記載されている内容が実施
できているかを確認
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４ 経営体制に関するSDGsの取組評価

記載した取組内容の挙証となる
データを２つまで添付
※個人情報を含むものは添付不可

クリック

「基本」は全15項目、
「応用」は5項目以上の
チェックが必須
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全25項目を確認した上で次へ進む

４ 経営体制に関するSDGsの取組評価
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記載例や評価基準表を参考に
各項目を入力

５ 社会課題の解決と企業成長の同時実現に関する事業活動評価

※当ページは認証後も非公開
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アウトカムは
・自社の経済的効果
・社会課題の解決に資する効果
を各１つ以上設定

５ 社会課題の解決と企業成長の同時実現に関する事業活動評価

必要に応じて最大4行まで記載

ロジックモデル
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定量的となる指標を設定

５ 社会課題の解決と企業成長の同時実現に関する事業活動評価

原則5年後を設定

自社の
挑戦的な目標
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全て入力したら確認へ進む

５ 社会課題の解決と企業成長の同時実現に関する事業活動評価



６ 入力内容の確認
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これまで入力した内容
を確認してください

修正したい場合は入力画面に戻る

「申請する」をクリックすると入力内容が
送信され、申請完了
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７ 申請受付通知メール

22

登録したメールアドレス宛てに申請受付
メールが届いているか確認してください。



差戻(不備有り)の場合

8 申請内容に不備があった場合

登録したメールアドレス宛てに
差し戻しとなった旨の通知が届
きます
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ポータルサイト内のマイページの
フェーズが「差戻」に移行
差戻となった内容を確認するた
め「申請内容の確認」をクリック
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差戻(不備有り)の場合
不備のある箇所に「×」印が表示

不備となった理由が記載されている
ため、修正したうえで再度申請

8 申請内容に不備があった場合



９ ヒアリング日程調整
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事務局から日程調整のための
WEBサイトのＵＲＬを送付。
サイトにアクセスし、対応可能
な日付を選択。

クリック

新規登録は不要



９ ヒアリング日程調整
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必要事項を入力

クリック



10 申請後～承認
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承認の場合

ポータルサイト内のマイページの
フェーズが「承認済」に移行

登録したメールアドレス宛てに
承認された旨の通知が届く



差戻(認証見送り)の場合

10 申請後～承認

登録したメールアドレス宛てに
差し戻しとなった旨の通知が届
きます
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ポータルサイト内のマイページの
フェーズが「差戻」に移行



10 申請後～承認

29

差戻(認証見送り)の場合

認証見送りとなった
企業向けにフィード
バックシートを送付

• 認証見送りとなった企業は、その申請期での再申請は不可となります。
• 次回以降の申請受付開始までポータルサイトの申請画面の操作も不可。
• システムに入力していただいた内容を反映したExcel様式を返却しますので、
申請内容の再検討時にご活用ください。
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11 お問い合わせ先

【事務局】
札幌SDGｓ企業登録・認証制度サポート窓口
ＴＥＬ：011-600-6184
Ｅ-mail：info@sapporo-sdgs.com
平日８：４５～17：15対応(土日祝日を除く)

※ ポータルサイトの操作方法についてのご相談は、申請
 サポート機関のうち、上記の窓口のみ対応可能です。

mailto:info@sapporo-sdgs.com
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