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提出の流れ

①報告書に使用するデータを用意

②提出フォームにアクセス

③アカウント作成(またはメール認証)

④提出フォームに必要事項を入力し送信

⑤「受付のお知らせ」メールの受信

提出者 環境対策課
環境対策課で内容の確認の上、必要あればデータの修正

⑥「提出完了のお知らせ」メールの受信。手続き完了
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①報告書用データの用意

 地下水採取量報告書に入力するデータ（月別地下水
採取量等）を用意します。

 1施設（1物件）ごとの提出です。
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②提出ページにアクセス

① 札幌市公式ホームページより、
「届出様式」のページにアクセスし、
「オンライン提出について」をクリックし、
申請サイトURLをクリックします。

② 申請サイトが表示されます。

※以降、一部実際の申請画面と異なる事があります。

②

①
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③提出方法の選択

 提出方法は2種類あり、どちらかを選択します。

提出方法１ アカウントを登録して申請(ログイン)を実施

➢ ログインして申請すると、入力内容の一時保存や過去の申請履歴等の確認が可能です。

➢ 職場等のメールアドレスを利用しアカウントを作成します。

➢ 申請者がお持ちの情報（Google、LINE）を利用してアカウントの作成も可能です。

➢ 当市において他の届出を提出した際に作成したGrafferアカウントについては、本申
請でもご利用いただけます。

提出方法2 メール認証して申請(ログイン)を実施

➢ こちらの方法では、過去の申請履歴等の確認に対応しておりませんので、履歴の確認が
必要な場合は、提出方法１を選択してください。
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提出方法１(アカウント登録しログイン)

①「新規登録またはログインして申請に進む」
をクリックします。

②Grafferアカウントをお持ちでない場合は
「新規アカウント作成」をクリックします。
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提出方法１(アカウント登録しログイン)

①必須項目を入力します。

②Grafferアカウント規約、プライバシーポリ
シーを確認し、チェックを入れます。

③「Grafferアカウントを登録」をクリック。

④メールアドレス宛に「仮登録完了」メールが
届いたら、メール内に記載のURLにアクセス
すると、登録が完了します。
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提出方法１(アカウント登録しログイン)

①提出ページにアクセスします。

②「ログインして申請」をクリックします。

③メールアドレス・パスワードを入力し、「ログ
イン」をクリックします。
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提出方法2(メール認証申請)

①「アカウント登録せずにメールで申請」

をクリック。

②メールアドレスを入力

③「確認メールを送信」をクリック。

④メールアドレス宛に「メールアドレスのご確
   認」メールが届いたら、メール内に記載の

URLにアクセスし、利用規約を確認の上
   チェックを入力し、「申請に進む」をクリック。
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④提出フォームへ入力

申請者の情報を入力します。

 申請者の種別（法人/団体)

 施設名

 施設所在地

 （法人・団体）代表者名

 電話番号

 メールアドレス（画像はデモ画面のた
め、既に入力されております）

 担当者名
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④提出フォームへ入力

4月～3月までの各月における、地下水の採取
量を入力してください。
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④提出フォームへ入力

①施設内に井戸が複数ある場合、4月～3月ま

での各月における地下水の採取量を入力し

てください。

②追加する井戸が無い場合は、「追加なし」

のチェックボックスを押してください。

③報告する井戸が還元井である場合は、

「還元井」のチェックボックスを押してください。

④井戸については、１施設ごと最大３本まで申

請できます。
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④提出フォームへ入力

届出水量（A）、採取水量（B）、還元水量（C）に
ついて入力をお願いいたします。差引水量差
(A-B)については、自動入力されます。

 届出水量（A)：届出上の年間地下水採取量
合計（様式２２の別紙２「地下水の用途及び
使用水量」における年間使用水量の合計）

 採水量（B)：全ての井戸の年間地下水採取
水量の合計

 還元水量（C)：全ての還元井の年間還元水
量の合計
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④提出フォームへ入力

これまでに入力・添付した内容が表示されます。
確認の上、「この内容で申請する」をクリックし
ます。
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⑤「受付のお知らせ」メールの受信

①申請が完了しました。のページが表示され、
   申請が終了します。

②登録したメールアドレス宛に「受付のお知ら
   せ」メールが届きます。
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⑥「提出完了のお知らせ」メールの受信

環境対策課にて内容の確認を行ったのち、「提出完了のお知らせ」メールが届きます。
これにて報告書の提出は完了となります。

なお、提出控えの送付は行っていないため、「提出完了のお知らせ」メールを控えとし
てご利用ください。
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