
様式（借用書） 
 
 

借  用  書 
 
 

令和  年  月  日 
 
 

札幌市長   
 
 

            （住所） 
受託者 

（氏名）              ㊞ 
 
 

私は、下記業務のため、履行期間中、下記条項を遵守し、以下の鍵を借り受けます｡ 
 
 

記 
 
  借り受ける鍵   
 

業 務 名   厚別区役所等除排雪業務 
   
  履行期間   令和  年  月  日 から 令和９年３月 31 日 まで 
 
  借受条項 
  １ 鍵は十分注意を払い責任をもって管理します。 

  ２ 鍵の複製は行いません。 

３ 鍵を紛失した場合は、速やかに報告のうえ、その後の指示を仰ぎます。 
 
 
・ 提 出 先 発注課担当者 
・ 提出期限 着手日と同日 
 
 



様式（着手届） 
 
 

着 手 届 
 
 

令和  年  月  日 
 
 

札幌市長   
 
 

            （住所） 
受託者 

（氏名）              ㊞ 
 
 

下記業務は令和  年  月  日着手したのでお届けします｡ 
 
 

記 
 
 

業 務 名   厚別区役所等除排雪業務 
 
   
 
 
 
 
 
 
・ 提出部数 １部 
・ 提 出 先 発注課担当者 
・ 提出期限 着手日と同日 

 
 
 



様式（現場代理人及び主任技術者（監理技術者）等指定通知書） 

現場代理人及び主任技術者（監理技術者）等指定通知書 
令和  年  月  日   

 
札幌市長   

 
（住所） 

受託者 
（氏名）              ㊞ 

℡ 

業 務 名 

厚別区役所等除排雪業務 

上記業務に係る現場代理人及び主任技術者（監理技術者）等を次のとおり定めたので  
別紙技術者経歴書を添えて通知します｡ 

区  分 氏  名 備  考 

現場代理人   

主任技術者   

   
 

・ 「区分」欄には、現場代理人、主任技術者、監理技術者、監理技術者補佐、専門技術者の種別を

記載すること。 

（技術者の配置は、建設業法第 26条及び第 26 条の２に基づき適正に行うこと。） 

・ 下請代金額の合計が、5,000 万円（建築工事の場合は 8,000 万円）以上となるときは、主任 

技術者に替えて監理技術者を配置すること。 

・ 現場代理人と主任技術者（監理技術者）、監理技術者補佐及び専門技術者は、兼務することがで

きる。 

・ 専門技術者を置くときは、担当する工事種別を「備考」欄に記載すること。 

・ 共同企業体の場合は、各技術者等の所属会社名を「備考」欄に記載すること。 

・ 技術者等と受託者との直接的かつ恒常的な雇用関係を確認できる書類（健康保険証の写し等）を

添付すること。健康保険証の写しを提出する際は、被保険者等記号・番号及び保険者番号（これら

の情報が読み取れるＱＲコードを含む。）にマスキングを施した状態で提出すること。〔新規加入等

により現在有効な健康保険証がない従事者については、日本年金機構から通知されたその者に係る

直近の健康保険・厚生年金被保険者標準報酬決定通知書等（資格取得及び随時改定の決定通知書を

含む。）の写し〕 



 

様式（現場代理人経歴書） 

現場代理人経歴書 

現 住 所 
 
 

氏 名 
 

生年月日  
 

年  月  日生 

最終学歴 
卒 業 年 月 学 校 名 専 攻 学 科 

※昭和 
平成  年  月 

 
 

 
 

職 歴 

※昭和 
平成  年  月 

             入社（  年  月退職） 

※昭和 
平成  年  月 

                      入社 

技術資格 

※昭和 
平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 
平成  年  月 

 取得№ 

主

要

業

務

経

歴 

工  事  名 請負代金額（千円） 工 期 

直
前
１
年
分 

 
 

 年 月 
年 月 

 
 

 年 月 
年 月 

直
前
２
年
分 

 
 

 年 月 
年 月 

 
 

 年 月 
年 月 

  上記のとおり相違ありません。 
    令和  年  月  日 
                      氏 名                ㊞ 
 
・ ※印の項目については、該当するものを○で囲むこと。 
・ 最終学歴は、小学校、中学校、高等学校、短期大学、大学又は高等専門学校のいずれかを 
記載し、専修学校、各種学校等は記載しないこと。 

  ・ 現場代理人と主任技術者（監理技術者）が同一の場合は、この経歴書は不要です。 



様式（主任技術者経歴書） 

主任技術者経歴書 

現 住 所  
 
 

氏 名 
 

生年月日  
 

年  月  日生 

最終学歴 
卒 業 年 月 学 校 名 専 攻 学 科 

※昭和 
平成  年  月 

 
 

 
 

職 歴 

※昭和 
平成  年  月 

             入社（  年  月退職） 

※昭和 
平成  年  月 

                      入社 

技術資格 

※昭和 
平成  年  月 

 取得№ 

※昭和 
平成  年  月 

 取得№ 

主

要

業

務

経

歴 

工  事  名 請負代金額（千円） 工 期 

直
前
１
年
分 

 
 

 年 月 
年 月 

 
 

 年 月 
年 月 

直
前
２
年
分 

 
 

 年 月 
年 月 

 
 

 年 月 
年 月 

 
 上記のとおり相違ありません。 

    令和  年  月  日 
                      氏 名                ㊞ 
 
・ 最終学歴は、小学校、中学校、高等学校、短期大学、大学又は高等専門学校のいずれかを 
記載し、専修学校、各種学校等は記載しないこと。 

  ・ 監理技術者については、監理技術者資格者証の写し（両面）を添付すること。 
 



様式（工程表） 
 

工  程  表 
 

令和  年  月  日 
 
 

札幌市長  
 
 

（住 所） 
受託者 

（氏 名）               ㊞ 
 
 

下記業務について、別紙工程をもって実施したいので、承認願います。 
 
 

記 
 
１ 業 務 名   厚別区役所等除排雪業務 

 
          始  期   令和   年   月   日 
 ２ 履行期間 
          終  期   令和９年３月 31 日 

  ・ 提出部数  １部 
  ・ 提 出 先  発注課担当者



工 程 表（別紙）  役務名：厚別区役所等除排雪業務 （令和 年 月 日から令和９年３月 31 日まで） 

 

項 目 数 量 日数 
月 月 月 月 月 

備考 
5 10 15 20 25 5 10 15 20 25 5 10 15 20 25 5 10 15 20 25 5 10 15 20 25 

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

 



業務名　　厚別区役所等除排雪業務

住 　所

受託者

氏　 名

業務内容 作業責任者氏名

作業開始 作業終了

計

（運転日報別添）

作業開始 作業終了

計

3  小型ロータリー（7kw）

作業開始 作業終了

計

稼働時間運転者氏名車両番号

備　考

備　考作業場所等

作業内容
時　　間

時　　間

除雪のみ　・　除 排 雪　・　排雪のみ

１　除雪車両等

車両種類(規格)

備　考稼働時間

２　普通作業員

従事者氏名 作業場所等 作業内容
時　　間

様式（除雪作業報告日報）

令和　年　月　日　　

除　雪　作　業　報　告　日　報

稼働時間従事者氏名 作業場所等



様式（除雪業務車両運転日報）

業務名　　厚別区役所等除排雪業務

住　所

受託者

氏　名

令和　年　月　日 作業責任者氏名

車両種類(規格)

車両番号

運転者氏名

- ㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

㎥

㎞ ㎞ ㎞ (　往復)

特記事項

※タコグラフチャートを添付してください。

除 雪 業 務 車 両 運 転 日 報

作業内容 時　　間
稼働
時間

メーター 合計
走行
距離

合計
排雪量

(往復数)作業終了作業開始 出庫 入庫作業場所等



役務－第９号様式　完了届

住 所

商号又は名称

職 ・ 氏 名 印

厚別区役所等除排雪業務（令和　年　月分）

備考　札幌市競争入札参加資格者（物品・役務）は、電子メールによる提出（押印不要）を
　　可とする。送信先等の提出方法は札幌市の指示に従うこと。

受付 印

職

職

　上記のとおり完了届の提出があったので，この役務の履行検査に係る検査員及び立会人
については次の者に命じ、　　年　月　日に検査を実施してよろしいか。

検査員 氏　名

立会人 氏　名

課　長 係　長 係

完　了　届

令和　年　月　日

（あて先）札幌市長

名　称

上記役務は，令和　年　　月　　日に完了したのでお届けします。

（なお，完了した役務の内容は，作業日誌等にて逐次報告したとおりです。）

（　以 下 、札 幌 市 使 用 欄　）

年　　月　　日 完了を確認した職員



様式（業務内訳書）

業務名　　厚別区役所等除排雪業務

住　所
受託者

氏　名
令和　年　月分

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
計 0:00

＜金額＞
□ タイヤショベル(1.4～2.0㎥) 単価 円　　× 0 時間 ＝

10分単価 円　　× 0 分  　＝
□ ダンプトラック(10t) 単価 円　　× 0 時間 ＝

10分単価 円　　× 0 分  　＝
□ ダンプトラック(4t) 単価 円　　× 0 時間 ＝

10分単価 円　　× 0 分  　＝
□ 普通作業員 単価 円　　× 0 時間 ＝

10分単価 円　　× 0 分  　＝
□ 小型ロータリー（7kw） 単価 円　　× 0 時間 ＝

10分単価 円　　× 0 分  　＝

合計

0

0:00

業 務 内 訳 書

日 作業場所等
稼　働　時　間

タイヤショベル
(1.4～2.0㎥)

ダンプトラック
(10ｔ)

ダンプトラック
(４ｔ)

普通作業員小型ロータリー
（7kw）

0

0

0
0
0
0

0:00

0

0:00 0:00

0

0
0


