
別紙３ 

業務内容 

 

１ 業務名 

アイヌ工芸品販売委託業務（札幌市アイヌ文化ＰＲコーナー会場） 

 

２ 業務内容 

(1) 販売会の企画立案、会場設営及び撤去、進行管理等 

受託者は、「サッポロファクトリー 利用規約」及びサッポロ不動産開発株式会社

の指示に従って、販売会の企画立案、会場設営及び撤去、進行管理等を行うこと。 

なお、撤去に際しては、商品販売什器や展示什器等の撤去は不要とし、委託者が

指示する普及啓発用パネル等の原状復帰に留めて構わない。 

また、販売する商品の出品月・出品数量・出品物の受渡方法については、事前に出

品者であるアイヌ工芸作家と必要な調整を行うこととし、各開催期間の終了後にお

いては、商品の在庫状況を出品者に速やかに連絡すること。 

(2) 開催日程 ※開催時間は、各日 10：00～20：00 とする。 

・令和５年10月７日（土）～13 日（金） 

・令和６年１月６日（土）～12 日（金）        計 14 日間 

※ なお、下記(6)会場設え・装飾は、８月 11 日(金)から札幌駅前通地下広場会場

での販売会が開始することを踏まえ、委託者と協議の上、可及的速やかに実施す

ること。 

(3) 場所（委託者が確保済み） 

 サッポロファクトリー ３条館１階 札幌市アイヌ文化ＰＲコーナー内 

 ※販売会場として使用可能な面積：約 20 ㎡ 

(4) 販売単価及び売上金の取扱い 

出品者と打合せをして設定すること。売上金は開催日・出品者・商品別に集計す

るとともに、各月分を翌月中に出品者に送金すること。 

※ 販売手数料等は徴収せず、売上金については同額を出品者に支払うこと。 

(5) 販売体制 

各日２名の人員を確保すること。なお、従事者が休憩を取得する場合においても、

最低１名は従事する体制とすること。 

(6) 会場設え・装飾 

令和４年度に開催した「札幌アイヌアーティスト 2022」の会場設え・装飾を基本

とし、「札幌アイヌアーティスト」のブランド構築に努めること。なお、想定される

必要備品は以下のとおり。 



〇 委託者手配備品等（写真・規格は後段「備品等リスト」を参照） 

  ※ いずれも札幌アイヌ文化ＰＲコーナーに設置中 

什器名 数量 備考 

商品販売什器① １  

商品販売什器② ２  

レジ台 １  

各作家の代表作品（非売品）展示什

器 
11  

作家カード台座 11  

作家バナー用スポットライト 11  

〇 受託者手配備品等（写真・規格は後段「備品等リスト」を参照） 

  ※ 一部備品等は札幌アイヌ文化ＰＲコーナーに設置中 

什器名 数量 備考 

各作家の代表作品（非売品）展示什

器（要製作） 
３ 

受託者において、追加で製作・

手配すること（設計書等は、委

託者が別途提供する）。 

「各作家の代表作品説明カー

ド」については、外国人対応の

ため、商品名には「日本語（商

品名）」と「英語（品目）」を併

記すること。なお、英語での説

明は、二次元コードで実施す

ることを可とする。 

作家カード台座（既製品） ３ 

作家バナー用スポットライト（既製

品） 
３ 

各作家の代表作品（非売品）説明カ

ード（要製作） 
14 

店舗サイン １ 仕様書「別紙１」２－(1)のと

おり。 

「作家カード」、「プライスカ

ード」、「ショップバッグ」、「従

事者ユニフォーム」は札幌駅

前通地下広場会場と共通。 

作家紹介バナー 14 

作家カード 14,000 

プライスカード 商品数 

ショップバッグ 5,000 

従事者ユニフォーム 必要数 

その他、ハンガーラックや商品カゴ

等商品陳列に要する什器等 
 必要に応じて手配 

(7) 費用負担 

人件費や什器・消耗品等の実施に必要となる費用は全て受託者が負担すること（会

場使用料及び上記(6)の委託者手配備品等を除く）。 

サッポロ不動産開発株式会社の貸出備品を借用する場合は、受託者の負担により



必要な手続きを行うこと。 

(8) 作家紹介及び商品説明 

来場者に対して、受託者が製作する作家カードや商品カタログ等を用いて、作家

の想いや商品の特徴を伝えるといった効果的な声掛けを行い、作家や作品に対する

関心の喚起や販売促進につなげるよう工夫すること。 

 (9) 作家の代表作品（非売品）の収集・展示 

出品作家の代表作品となる工芸品を、作家と協議の上、収集すること。 

収集した代表作品は、受託者が製作する説明カード及び作家カードとともに展示

すること。 

(10) 代金決済手段 

現金だけではなく、クレジットカード及び電子マネーによる代金決済に対応でき 

るようにすること。 

(11) 要望、意見等への対応 

来場者等から要望や意見等を受けた場合は、遅滞なく委託者に情報提供すること。 



参考：令和４年度のレイアウト図及び会場 

 

 
 

 

 

   

  



備品等リスト 

〇委託者手配備品等 

 

商品販売什器① 

 

 

 

 

 

 

 

幅  1,600mm 

奥   600mm 

高  1,100mm 

 

数量：１ 

 

作家カード台座 

 

幅 105 ㎜ 

奥  45 ㎜ 

高  65 ㎜ 

 

 

数量：11 

 

商品販売什器② 

 

 

 

 

 

 

幅 2,100mm 

奥   600mm 

高 1,100mm 

 

数量：２ 

 

作家バナー用スポット

ライト 

幅 － 

奥 － 

高 － 

 

数量：11 

 

 

 

レジ台 

 

 

 

 

 

 

 

幅  1,000mm 

奥    600mm 

高  1,000mm 

 

数量：１ 

 

裏面は空いて

いる 

代表作品（非売品）展示

什器 

 

 

 

 

 

 

 

幅    400mm 

奥    400mm 

高  1,250mm 

 

数量：11 

 

上部ケースは

350mm 角 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



備品等リスト 

〇受託者手配備品等 

代表作品（非売品）展示

什器（追加分） 

 

 

 

 

 

 

幅   400mm 

奥   400mm 

高  1,250mm 

 

数量：３ 

 

構造用合板（針

葉樹）・国産材

で製作するこ

と。 

また、上部ケー

スは350mm角と

し、アクリルで

製作すること。 

作家カード台座（追加

分） 

幅 105 ㎜ 

奥  45 ㎜ 

高  65 ㎜ 

 

数量：３ 

 

以下の商品を

手配すること。 

品切等、手配が

できない場合

は、同等品を可

とする。 

スマイル製 

型番：743289 

作家バナー用スポット

ライト（追加分） 

幅 － 

奥 － 

高 － 

 

数量：３ 

 

以下の商品を

手配すること。 

品切等、手配が

できない場合

は、同等品を可

とする。 

型 番 ： GT-TD-

CD7WW 電球色  

各作家の代表作品（非

売品）説明カード 

幅 140mm 

奥 － 

高  950mm 

 

数量：14  

 

アクリル等で

製作すること。 

 


