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さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金交付要綱 

令和６年４月17日 

まちづくり政策局長決裁 

 

（目的） 

第１条 この要綱は、大学及び短期大学（以下「大学」という。）に所属する学生による団体が、

札幌市内で活動する地域団体と連携・協働して行うまちづくり活動に対し、さっぽろまちキャ

ンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金（以下「補助金」という。）

を交付することにより、学生の地元への愛着及び関心を高めるとともに、学生の力を生かした

地域コミュニティの活性化を目指すため、実施する事業に要する費用の一部を予算の範囲内に

おいて補助することについて、札幌市補助金等の事務取扱に関する規程（昭和36年訓令第24号）

に定めるもののほか、必要な事項を定めることを目的とする。 

 

（補助対象の学生団体） 

第２条 補助金の交付を受けることができる学生団体（サークル、クラブ、ゼミ、研究室等）は

大学に所属する学生５名以上で構成される団体とし、かつ別表１に掲げる大学に所属する学生

が１名以上構成員に含まれているものとする。 

 

（補助対象事業） 

第３条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は、学生団体が札幌市

内で活動する地域団体（住民組織、市民活動団体、商店街等）と連携・協働して行うまちづく

り活動のうち、次に掲げる要件の全てを満たすものとする。 

 ⑴ 学生団体が主体的に活動する内容であること。 

 ⑵ 特定の政治活動や宗教活動、暴力的・破壊的活動、又は営利を目的とした事業ではないこ

と。 

 ⑶ 札幌市内で活動を実施すること。 

 ⑷ 親睦、レクリエーション等を主な目的とした事業ではないこと。 

 ⑸ 補助対象事業に係る事業計画及び資金計画が具体化されていること。 

 ⑹ 補助対象事業が事業実施年度の末日までに完了し、かつ、第10条に規定する実績報告が可

能なものであること。 

 

（補助対象経費） 

第４条 補助金の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）の項目（以下「経費項目」と

いう。）は、次に掲げるものとし、各経費項目の詳細は別表２のとおりとする。 

 ⑴ 謝金 

 ⑵ 旅費 

 ⑶ 物品費 

 ⑷ その他 

 

（補助金の額） 

第５条 補助金の額は、300千円を上限として、当該上限の範囲内で、学生団体が負担した補助
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対象経費の合計額（補助対象事業の実施に伴い収入が発生する場合には、当該合計額から当該

収入の額を控除した額）とする。 

 

（交付申請） 

第６条 補助金の交付を受けようとする学生団体は、毎年度別に定める期日までに、補助金交付

申請書（様式１）及び学生団体構成員名簿（様式１の別紙）に、次に掲げる書類を添えて市長

に申請しなければならない。 

⑴ 事業計画書（様式２） 

⑵ 事業収支予算書（様式３） 

⑶ 設備備品購入理由書（様式４） 

⑷ その他市長が必要と認めるもの 

 

（交付決定） 

第７条 市長は、前条の申請があった場合には、別に定める審査委員会に付議し、その意見を聞

いたうえで補助金の交付決定の可否を決定するものとする。 

２ 市長は、前項の規定により補助金の交付について決定したときは、補助金交付決定通知書（様

式５）により、学生団体に通知するものとする。 

 

（交付決定の条件） 

第８条 市長は、補助金の交付決定に当たり次の条件を付すものとする。 

⑴ 補助金の交付決定後に補助対象事業の内容又は補助対象経費の内容等に変更があるとき

は、あらかじめ市長に報告し、その指示に従うこと。 

⑵ 補助対象事業を予定の期間内に完了することができないと見込まれるとき又は補助対象

事業の遂行が困難になったときは、速やかに市長に報告し、その指示に従うこと。 

⑶ 補助金を他の用途に使用しないこと。 

⑷ 補助対象事業終了後、第10条に規定する実績報告を行うこと。 

⑸ その他市長が必要と認めるもの 

 

（補助対象事業等の内容等の変更承認） 

第９条 前２条の規定により補助金の交付決定を受けた学生団体（以下「交付決定学生団体」と

いう。）は、補助対象事業若しくは補助対象経費の内容を変更しようとするとき又は補助対象

事業の実施を中止しようとするときは、速やかに事業内容変更等申請書（様式６）を市長に提

出し、その承認を受けなければならない。ただし、別に定める要件を満たす変更である場合に

は、この限りでない。 

２ 市長は、前項の規定により事業内容変更等申請書が提出された場合には、別に定める審査委

員会に付議し、その意見を聞いたうえで、当該事業内容の変更等について、やむを得ない理由

があると認められるときはこれを承認し、事業内容変更等承認通知書（様式７）により交付決

定学生団体に通知するものとする。 

 

（実績報告） 

第10条 交付決定学生団体は、補助対象事業が完了した日から30日を経過した日又は補助対象事
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業が完了した日の属する年度の２月末日のいずれか早い日までに、事業完了報告書（様式８）

に次に掲げる関係書類を添えて、市長に提出するものとする。 

⑴ 事業実績報告書（様式９） 

⑵ 補助金精算書（様式10） 

⑶ 領収書等の挙証書類 

⑷ その他市長が必要と認めるもの 

 

（補助金の額の確定） 

第11条 市長は、前条の規定に基づく事業完了報告書等の提出があった場合は、その内容を審査

した上で、交付すべき補助金の額を確定し、補助金確定通知書（様式11）により交付決定学生

団体に通知するものとする。 

 

（補助金の交付） 

第12条 市長は、前条の規定により確定した額を交付するものとする。ただし、学生団体から概

算払を希望する旨の申出があった場合において、補助対象事業の性質上その終了前に交付する

ことが必要であると認められるときは、第７条及び第８条の規定による交付決定後、一括又は

分割して事前に概算額を交付することができる。 

２ 前項ただし書の申出は、補助金交付申請書（様式１）にその旨及び理由を記載することによ

り行うものとする。 

３ 交付決定学生団体は、第１項ただし書の規定により概算額で補助金の交付を受けたときは、

前条の規定による通知を受けた後、札幌市会計規則（昭和39年規則第18号）の定めるところに

より、その精算をしなければならない。 

４ 市長は、補助金の交付目的を達成するために必要な場合は、条件を付して補助金の交付を行

うことができるものとする。 

 

（補助金の交付決定の取消し等） 

第13条 市長は、交付決定学生団体が次のいずれかに該当する場合には、交付決定の全部又は一

部を取り消すことができる。 

⑴ 法令、本要綱、法令又は本要綱に基づく市長の処分又は指示に違反した場合 

⑵ 前条第１項ただし書の規定により概算額で交付を受けた補助金を補助対象事業以外の用

途に使用した場合 

⑶ 補助金の申請又は補助対象事業の実施において不正、虚偽、その他不適正な行為があった

場合 

⑷ その他市長が不適当であると認める場合 

２ 市長は、前項の規定による交付決定の全部又は一部の取消しを行った場合において、交付決

定学生団体に既に当該取消しに係る部分に対する補助金を交付しているときは、期限を定めて

当該補助金の全部又は一部の返還を命ずるものとする。 

３ 市長は、前項の返還を命ずる場合にあっては、その命令に係る補助金の受領の日から納付ま

での日数に応じて、補助金等に係る予算の執行の適正化に関する法律（昭和30年法律第179号）

における加算金及び延滞金についての規定に準じた年利で計算した加算金の納付を併せて命

ずるものとする。 
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（書類の整備） 

第14条 交付決定学生団体は、補助対象事業に係る収入及び支出を明らかにした帳簿を整備し、

支払を証する書類を添付した上で、補助金の交付を受けた日の属する年度の翌年度４月１日か

ら起算して５年間保管しなければならない。 

 

（書類の検査） 

第15条 市長は、補助金の適正な執行を確保するために必要があると認めたときは、補助金に係

る帳簿等の関係書類を検査することができるものとする。 

 

（委任） 

第16条 この要綱に定めるもののほか、補助金の交付等に関し必要な事項は、まちづくり政策局

政策企画部公民・広域連携推進室長が定める。 

 

附 則 

１ この要綱は令和６年４月17日から施行する。 

  



5 
 

別表１（五十音順） 

1 光塩学園女子短期大学 

2 札幌医科大学 

3 札幌市立大学 

4 札幌大谷大学・札幌大谷大学短期大学部 

5 札幌学院大学 

6 札幌国際大学・札幌国際大学短期大学部 

7 札幌大学 

8 札幌保健医療大学 

9 天使大学 

10 東海大学 

11 日本医療大学 

12 藤女子大学 

13 北星学園大学・北星学園大学短期大学部 

14 北海学園大学 

15 北海商科大学 

16 北海道医療大学 

17 北海道科学大学 

18 北海道教育大学 

19 北海道大学 

20 北海道武蔵女子大学・北海道武蔵女子短期大学 
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別表２ 

 

補助対象経費は、補助対象事業の実施に直接的に必要な経費であって、経費項目の詳細は以下の

とおりとする。 

経費項目 内容 

謝金 業務・事業の実施に必要な知識、情報、技術の提供に対する経費 

旅費 市内の移動に係る交通費 

物品費 消耗品費、設備備品費（耐用年数１年以上、かつ取得価額50千円以上の

物品の購入に係る経費をいう。）（※） 

その他 外注費、印刷製本費、通信運搬費、その他の諸経費 

 

ただし、下記に掲げるものは補助対象外とする。 

 交付決定日より前に支出した経費 

 人件費 

 食糧費、接待費、会食費等の個人消費的経費  

 領収書等の挙証書類が保存されていない経費 等 

 

（※）設備備品費を補助対象経費とする場合には、購入の前に設備備品購入理由書（様式４）

を提出し、市長の承認を受けなければならない。 

 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式１） 

さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業） 

補助金交付申請書 

申請年月日：   年 月 日   

（宛先）札幌市長 

団体名  

代表者名  

代表者在籍大学  

※原則、申請者は口座振込口座名義と同一  

【担当者連絡先】 

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金交

付要綱に基づき、下記事業に関し補助金の交付を受けたいので、次のとおり関係書類を添

えて申請します。 

記 

１ 事業名  

２ 事業の実施期間 令和 年 月 日～令和 年 月 日 

３ 補助交付申請額 金  円 

 補助対象経費 金  円 

４ 振込口座等 

口座名義（フリガナ）  

口座名義  

振込先 

金融機関 

名称  

本・支店名  

預金種目  

口座番号  
 

５ 概算払交付 希望する・希望しない 

 希望する理由  



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

６ 添付書類 

 学生団体構成員名簿（様式１の別紙） 

 事業計画書（様式２） 

 事業収支予算書（様式３） 

 設備備品購入理由書（様式４） 

 その他 
 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式１の別紙） 

学生団体構成員名簿 

学生団体について（団体の沿革、活動内容の概要等） 

 

 

№ 氏名 ふりがな 所属大学等 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

 

 

  



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式２） 

事 業 計 画 書  

団体名・事業名・実施期間（再掲） 

団体名  

事業名  

実施期間     年  月  日～    年  月  日 

事業の概要 

 

事業を企画した背景（社会情勢、ニーズ等を踏まえて記載すること） 

 

事業実施で目指す姿 

 

①現状  

②事業で目指す姿  

③理想の姿  

事業の内容 

どこで  

だれに向けて  

何のために（目的）  

何をする  

役
割 

学生団体 

協働する地域団体の名称を記すとともに、学生団体との役割

分担を明確化すること。 

 

地域団体  

事業実施期間 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式３） 

事 業 収 支 予 算 書  

項目 予算額（円） 内訳№ 

収
入 

ア 事業収入   

イ 寄附金・協賛金   

ウ その他   

収入合計   

支
出 

補
助
対
象
経
費 

ア 謝金   

イ 旅費   

ウ 物品費   

エ その他   

補助対象経費合計   

補助対象外事業費   

支出合計   

 

補助金交付申請額  円 

 

内訳（収入の部） 

№ 分類 金額（円） 収入内容 収入元 

１     

２     

３     

 

内訳（支出の部） 

№ 分類 金額（円） 
支出内容 

（購入物品の名称等） 
使途 

対象外 

経費 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式４） 

設 備 備 品 購 入 理 由 書  

申請年月日：  年  月  日   

（宛先）札幌市長 

団体名  

代表者名  

代表者在籍大学  

【担当者連絡先】 

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

 

さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金に

基づく事業に実施に際して、備品の購入が必要となるため、関係書類を添えて下記のとお

り提出します。 

記 

１ 事業名  

２ 購入備品名  

３ 使用目的  

４ 購入金額 金  円 

５ 購入の必要性 

（ ）事業期間内に発生するリース・レンタル料よりも購入した

方が安価であるため 

A：月額リース・レンタル料  円 

B：事業期間  か月 

リース・レンタル料（A×B）  円 
 

 

（ ）その他（以下に理由を記載） 

 

 

      



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式５） 

第  号 

年  月  日   

 

さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金 

交付決定通知書 

 

様 

札幌市長   

 

年 月 日付けで申請のあったさっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体による

まちづくり活動推進事業）補助金について、下記のとおり交付することに決定したので通

知します。 

 

記 

 

１ 補助対象事業名  

２ 交付決定額 以下のとおり決定する。 

補助対象経費  円 

補助対象経費の内訳 謝金  円 

  旅費  円 

  物品費  円 

  その他  円 

補助金額    円 

（参考：収入見込み額   円）※ 

※ 事業実施後に確定する収入額に応じ、補助金額は変動する。 

３ 交付方法 

 

 

 

 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

４ 補助条件 

⑴ 補助対象事業又は補助対象経費の内容を変更するときは、あらかじめ市長の承認

を得ること。 

⑵ 予定の期間内に事業を完了することができないと見込まれるとき又は遂行が困難

になったときは、速やかに市長に報告し、その指示に従うこと。 

⑶ 補助金は、目的以外に使用しないこと。 

⑷ 事業終了後、別に定める様式により事業完了報告書を作成し、事業実績報告書、

補助金精算書及び領収書等の挙証書類を添えて、事業が完了した日から 30 日を経過

した日又は事業が完了した日の属する年度の２月末日のいずれか早い日までに提出

すること。 

⑸ 事業の実施に伴い収入のあるものについては、補助対象事業に係る決算額からそ

の事業に関する収入を控除した額が補助金額に満たないときは、その満たない額を

減ずること。 

⑹ 補助対象事業に係る決算額が補助金額に満たないときは、その決算額を限度に補

助する。 

⑺ 市長が必要と認めたときは、実施報告に関する帳簿書類等の提出及び説明を求

め、調査を行うことがある。 

５ 補助条件に違反したとき又は不正行為がなされたとき、その他札幌市が補助金を不適

当と認めたときは、補助を取消し若しくは補助決定額を減じ、既に交付されたものにつ

いては返還を命ずることがある。 

  



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式６） 

事 業 内 容 変 更 等 申 請 書  

 変更申請年月日：   年 月  日 

（宛先）札幌市長 

団体名  

代表者名  

代表者在籍大学  

【担当者連絡先】 

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

 

年  月  日付     号で補助金の交付決定の通知を受けたさっぽろま

ちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金の補助対象事

業について、下記の理由により事業内容を変更したいので、関係書類を添えて承認を申

請します。 

記 

１ 変更の内容  

２ 変更年月日 年  月  日 

３ 変更の理由  

４ 添付書類  

 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式７） 

第  号 

年  月  日   

 

       様 

札幌市長 

事 業 内 容 変 更 等 承 認 通 知 書  

 

年  月  日付けで変更申請のありましたさっぽろまちキャンパス共創事業（学

生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金の内容の変更については、承認することと

しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 変更の内容 

 

 

２ 承認の理由 

 

 

 

３ 変更年月日 

 

 

４ 特記事項 

 

  



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式８） 

事 業 完 了 報 告 書  

報告年月日：   年  月  日   

（宛先）札幌市長 

団体名  

代表者名  

代表者在籍大学  

【担当者連絡先】 

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

 

年  月  日付けで交付決定を受けた下記事業を完了しましたので、さっぽろ

まちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金交付要綱に基

づき、関係書類を添えて下記のとおり提出します。 

 

記 

１ 事業名  

２ 事業報告内容 別紙「事業実績報告書（様式９）」のとおり 

３ 事業費 別紙「補助金精算書（様式 10）」のとおり 

４ 添付書類 

 事業実績報告書（様式９） 

 補助金清算書 （様式 10） 

 領収書等の挙証書類 

  
 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式９） 

事 業 実 績 報 告 書  

団体名・事業名・実施期間（再掲） 

団体名  

事業名  

実施期間  

事業の概要 

 

事業の内容 

どこで  

だれに向けて  

何のために（目的）  

何をした  

役
割 

学生団体 

協働した地域団体の名称を記すとともに、学生団体との役割

分担を明確化すること。 

 

地域団体  

目指す姿への達成度 

 

事業によって団体がどう変わったか 

 

今後の活動見込み 

 

 



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式 10） 

補 助 金 精 算 書  

項目 予算額（円） 内訳№ 

収
入 

ア 事業収入   

イ 寄附金・協賛金   

ウ その他   

収入合計   

支
出 

補
助
対
象
経
費 

ア 謝金   

イ 旅費   

ウ 物品費   

エ その他   

補助対象経費合計   

補助対象外事業費   

支出合計   

 

補助金確定申請額  円 

 

内訳（収入の部 

№ 分類 金額（円） 収入日 収入内容 収入元 

１      

２      

３      

 

内訳（支出の部） 

№ 分類 金額（円） 支出日 
支出内容 

（購入物品の名称等） 
使途 対象外 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

７       

８       

９       

10       



（備考）この様式により難いときは、この様式に準じた別の様式を用いることができる。 

（様式 11） 

第   号 

年  月  日   

 

さっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体によるまちづくり活動推進事業）補助金

補助金確定通知書 

 

 

         様 

札幌市長   

 

年  月  日付けで申請のあったさっぽろまちキャンパス共創事業（学生団体に

よるまちづくり活動推進事業）補助金について、下記のとおり交付することに決定したの

で通知します。 

 

記 

１ 補助対象事業名  

２ 交付決定額 以下のとおり決定する。 

補助対象経費  円 

補助対象経費の内訳 謝金  円 

  旅費  円 

  物品費  円 

  その他  円 

補助金額    円 

（参考：収入額   円） 

 


