
仕 様 書 

 

１ 業務名 

札幌北野少年少女合唱団送迎等業務 

 

２ 業務期間 

  契約の日から令和７年３月 31日まで 

 

３ 業務内容 

  静岡県浜松市で開催される HAMAMATSU JUNIOR CHORUS FESTIVAL（仮）への出演等

に係る札幌北野少年少女合唱団（以下、「合唱団」と記す。）の遠征について、下

記「４ 浜松市遠征日程等」に基づき、次の業務を行うこと。 

 

（１） 添乗業務 

令和６年９月 14日、合唱団が札幌市立北野小学校（以下、「北野小」と記す。）

出発時から同月 16 日北野小到着時までの期間について、添乗員１名を同行させ、

飛行機の搭乗手続き、誘導、傷病人の対応（病院案内、連絡調整等）、飛行機便

の変更が発生した場合の対応、その他不測の事態が発生した場合の対応など、遠

征を安全かつ円滑に行うために必要な対応を適宜行うこと。 

   なお、添乗員１名の宿泊場所は、本市が指定した場所とする（グランドホテル

浜松を予定）。なお、宿泊に関しては（６）を参照すること。 

 

（２） バスの手配及び送迎業務 

北野小と新千歳空港間の往復について、貸切バスを手配し、高速道路を利用し

て、合唱団の団員（小学生～大学生まで）45 名、引率者４名、本市職員２名及び

上記(１)の添乗員１名、保護者等引率補助者３名（合計 55名）の送迎をすること

（補助席の利用は可とする）。 

なお、中部国際空港と浜松市間の移動及び浜松市内の移動に関するバスの手配

については、本業務に含まない。 

 

（３） 航空券の手配及び送迎業務 

新千歳空港と中部国際空港間の往復について、本市にて団体予約手続き中の下



記航空券の手配及び当該飛行機を利用した送迎を行うこと。ただし、下記で示す 

団体航空券と同便でより安価なものを確保できる場合は、その金額で委託料に含

めること。 

なお、航空券の手配については、送迎業務の対象となる合唱団の団員 45名、引

率者４名、本市職員２名及び上記(１)の添乗員１名、保護者等引率補助者３名（計

55名）に加え、保護者等同行者５名についても行うこと。 

ただし、保護者等引率補助者及び同行者計８名分の航空券代については本業務

の委託料には含めないこと。８名分の航空券代の支払いについては、別途指示す

る。 

   本市で団体予約手続きを行っている航空券は下記のとおり。 

⚫ 往路 9/14（土）JAL3106便：札幌発 10：35 ⇒ 名古屋中部着 12：20 

１名あたり 22,200円（税込） 

⚫ 復路 9/16（月・祝）JAL3117便：名古屋中部発 17：00 ⇒ 札幌着 18：40 

１名あたり 21,600円（税込） 

 

（４） 昼食２日分、夕食２日分の手配業務 

⚫ 令和６年９月 14日及び同月 16日の浜松市内での昼食 

⚫ 令和６年９月 14日及び同月 15日の浜松市内での夕食 

について、合唱団の団員 45名、引率者４名、本市職員２名及び上記(１)の添乗員

１名、保護者等引率補助者３名（合計 55名）の手配（１食 1,000円（税込）相当

の飲物を含む食事の用意、配達、場所の確保、ごみの回収等）を行うこと。 

また、食事時間・場所・メニューについては別途委託者と協議のうえ決定する

こと。また、食物アレルギー関係を別途確認の上、メニューの調整等を行い、手

配すること。 

なお、保護者等引率補助者３名分の食事について、手配は本業務に含めるが、

代金については本業務の委託料には含めないこと。３名分の食事代金の支払いに

ついては、別途指示する。 

 

（５） 旅行保険加入 

遠征中の事故によるケガなどに備え、合唱団の団員 45名、引率者４名分につい

て、旅行行程における適切な旅行傷害保険の手配等を行うこと。 

 

 



（６） 宿泊費用の支払いについて 

合唱団並びに引率者の宿泊施設に関しては別途予約を行うため、本業務に宿泊

施設の手配業務は含まない。 

支払いも別途行うため、合唱団の団員や引率者分の宿泊費については本業務の

委託料には含めないが、上記(１)の添乗員１名分及び札幌市職員２名分の宿泊費

用については本業務の委託料に含め、本市の指示に従い支払うこと。 

なお費用は１名あたり 7,334円（税込）×２泊（朝食付き）を予定。 

 

４ 浜松市遠征の日程等 

日にち 時間 内容 

令和６年９月 14日 

土曜日 

8：15 北野小 出発（バス 高速道路利用） 

9：15 新千歳空港 到着 

10：35 新千歳空港 出発（飛行機：JAL3106便） 

12：20 中部国際空港 到着 

13：00 中部国際空港 出発（バス） 

15：00 浜松市内到着 事前練習又は市内見学 

夜 グランドホテル浜松 宿泊 

令和６年９月 15日 

日曜日 

朝 ホテル 朝食 

日中 
アクトシティ浜松 リハーサル及び HAMAMATSU 

JUNIOR CHORUS FESTIVAL（仮）出演 

夕方 浜松市内 交流会参加 

夜 グランドホテル浜松 宿泊 

令和６年９月 16日 

月曜日（祝日） 

朝 グランドホテル浜松 朝食 

日中 浜松市内見学 

14：00 浜松市内 出発（バス） 

16：00 中部国際空港 到着 

17：00 中部国際空港 出発（飛行機：JAL3117便） 

18：40 新千歳空港 到着 

19：10 新千歳空港 出発（バス 高速道路利用） 

20：10 北野小 到着 

  ※飛行機以外の時間及び内容は、現段階で想定している仮のものであり、今後の

打ち合わせ等により、変更される場合がある。 



５ その他 

（１） 履行後、業務報告書等を提出すること（電子媒体で行うこと）。  

（２） 業務の実施にあたっては、バスの発着時間などのスケジュール等の詳細につい

て当課と十分打ち合わせを行うこと。 

（３） 業務の履行に関しては、エコドライブの推進や廃棄物の発生抑制に努めること。 

（４） 契約後に委託者の都合により、飛行機便の変更や人数の変更等があった場合は、

航空会社所定のキャンセル料金などを考慮し、必要に応じて委託者と受託者が協

議の上、契約内容の変更等を行うこと。 

（５） この仕様書に定めのない事項については、別途協議によること。 

 


